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PACﬁUC A SECRETARIA

GENERAL
2024 2027 ‘ _

Presentacion

De conformidad con el articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo (LAEH),

establece que:

“Los sujetos obligados en su Sistema Institucional, deberén elaborar un Programa Anual y
publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del efercicio fiscal
correspondiente”.

El presente informe tiene como propésito dar a conocer el cumplimiento de los objetivos
del Plan anual de Desarrollo (PADA) 2025 de la Presidencia Municipal de Pachuca de Soto,
Estado de Hidalgo, establecido por la LAEH en sus Articulos 22, 23 y 24. Dicho programa, es
la directriz de las actividades archivisticas a nivel institucional a través de sus distintas
dreas, a partir del establecimiento de objetivos generales, estrategias, objetivos
especificos, metas y acciones encaminados a fortalecer la labor archivistica, asi como la
mejora continua de los servicios documentales y archivisticos para su cumplimiento a lo
largo del afo de referencia.

El PADA 2025 contempld continuar con el fortalecimiento del SIA, buscando un éptimo
funcionamiento mediante la planeacion, programacién y evaluaciéon para su desarrollo,
con el proposito de garantizar la preservacién, disposicion, localizacién y difusién del
patrimonio documental del Municipio, salvaguardando su memoria de corto, mediano y
largo plazo, asi también contribuir a la transparencia, rendicién de cuentas y como politica
transversal a la prevencién y deteccion de las faltas administrativas y hechos de
corrupcién que impacten al Municipio.

Antecedentes

Se llevé a cabo la Instalacién del SIA el dia 30 de noviembre de 2021 en el Municipio de
Pachuca de Soto, Hgo. El cual quedé integrado de conformidad con el articulo 20 de la
LAEH, por: un Area Coordinadora de Archivos, y las Areas Operativas: Correspondencia,
Archivo de Tramite, Archivo de Concentracién y Archivo Histérico.

El ACA comenzd los trabajos archivisticos con la elaboracién y publicacion del primer PADA
el 2 de febrero de 2022, desde un enfoque de andlisis e implementacién de técnicas para
la organizacion y la capacitacion en gestion documental y administracién de archivos a
todo el SIA.

El 30 de enero de 2023 y el 30 de enero de 2024, se publicaron en el portal electroni
Transparencia del Sujeto Obligado el PADA 2023 y el PADA 2024 respectivamente. °
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El dia 29 de noviembre del afio 2024, con el cambio de Administracién municipal y con el
propésito de dar continuidad a los trabajos Archivisticos se llevé a cabo la actualizacion
del SIA y Gl para la administracién Municipal 2024-2027, mediante la Primera Sesion
Ordinaria del Sistema Institucional dg Archivos del Municipio de Pachuca de Soto, Estado

de Hidalgo.

En fecha 22 de enero de 2015 se publicé en el portal electrénico de Transparencia del Sujeto
Obligado el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2024 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

Marco Normativo

Art. 1y 18

\

Fecha d
5 _O e” Fecha de
. .. publicacién |, |
Denominacién de la norma altima
en el DOF u —
. modificacion
otro medio
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
onstitucton Folitie : X 05/02/1917 | 15/10/2025
Art. 6y II5F. Il
Constitucion Politica del Estado De Hidalgo
01/10/1920 | 01/07/2025
Art. 4BIS 1y IV, 141 F. I}, 149 y 151 1o (o}
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién
Y . e 18/07/2016 | 20/05/2021
Art. 5 parrafo segundo
Ley General de Archivos
15/06/201
Art 2 3 7,8 910,13 17, 28F. ll y 32 FOB201 | T RS
Ley General de Responsabilidades Administrativas
4 P 18/07/2016 | 15/12/2022
Art. 1y 7F. 1
Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo
1 2 2
Art. 1l Fracc. | lly XIV, 15, 16, 26, 27 F. I}, 28, 29, 30 y 31 A/ 208 0/08/2024
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo
Y - B 9° | og/o8/2022 | ------
Art 1y 7 Fracc. |
Ley de Responsabilidades de Servidores Pablicos del Estado de
Hidalgo 08/06/1984 | 13/12/2017
Art. 5y 7F.Viy Vil
Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de
Hidalgo 10/07/2017 | 28/01/2025
Art. 6 parrafo primero
Ley Orgdanica Municipal para el Estado de Hidalgo
2 2
Art. 26 BIS y 98 F 1 09/08/2010 | 22/08/2025
Ley Estatal de Procedimiento Administrativo para el Estado de
Hidalgo 30/12/2002 | 21/10/2022

/4
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Ley de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de

SECRETARIA
GENERAL

Hidalgo 12/10/2015 | 17/09/2024
Art. 4y 14 F.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica para el

Estado de Hidalgo ' 04/05/2016 | 15/10/2024
Art. 3, 4 Fracc. ll, 9 Fracc. VI,12,18,19,24F.IVy 25

C?dlgo f:ef\al para el Estado de Hidalgo 09/06/1990 | 22/08/2025
Titulo Décimo Sexto

Reglamento Interior de la Administracién Pablica Municipal de

Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo 21/10/2013 | 13/05/2024
Art. 15 F. I, 19 F. IV, 22, 28, 30 F. XIX y T F. XVI

Lineamientos Generales para la Organizaciéon Conservacion y

Custodia de los Archivos Pablicos del Estado de Hidalgo 12/12/2007 | ------
Art. Decimosexto b) y c)

Manual de Procedimientos Archivisticos de las Unidades

Operativas del Sistema Institucional de Archivos (Unidad de 20/06/2024 |  -—--m-
Correspondencia, Archivo de Trémite y Archivo de Concentracién)

de los Sujetos Obligados de la Ley General de Archivos

NMX-R-100-SCFI-2018 Acervos Documentales - Lineamientos para 22/03/2019 | —-----

la Preservacioén
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PORCENTAJE DE AVANCES

Establecer formalmente la
Estructura y la Normativa

Brindar capacitacion
continua a las dreas
operativas

SECRETARIA
GENERAL

Manual de organizacién y gestion de
los documentos de archivos
actualizado

Base de datos de enlaces del SIA
Informe de cumplimiento de
obligaciones en materia de archivos

e Reporte de capacitaciones al SIA
e Reporte de Asesorias Técnicas

Elaborar Instrumentos de
e Instrumentos de Control
Consulta y Control 33.3% .
. Archivisticos
Archivisticos
e Inventarios Documentales
Llevar a cabo la Preliminares de AT
Organizacién Documental 57.3% e Actas Circunstanciadas de Hechos
del SIA e Reporte de actividades de
seguimiento de riesgos sanitarios
e Reportes Anuales
Optimizar el funcionamiento e Inventarios Generales
del Archivo de 77.5% e Expedientes fisicos
Concentracion. e Controles de transferencias,
'pféstamos y consultas
e Informe anual
e Reporte anual
Optimizar el funcionamiento 65% e Fichas descriptivas
del Archivo Histérico e Inventarios generales
e Registro contable de los bienes
histéricos
L/
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Desarrollo del PADA 2025

SECRETARIA

GENERAL

Recursos Humanos, Materiales y Tecnologicos

- Se conté con la participacién de los integrantes del 81A: Area Coordinadora de Archivos,
Areas Generadoras de Archivo de Tramite (14 Secretarias, 6 Institutos y Sistema DIF),
Archivo de Concentracion y Archivo Histérico. Ademdas de hacer uso de los recursos
materiales y tecnolégicos considerados en el presupuesto del Municipio.

INGRESO

Area Coordinadora de Archivos 1 | Titular Octubre 2024

- Archivo de Concentracion 1 |Responsable Octubre 2023
Archivo Historico 1 |Responsable Noviembre 2024
Areas Generadoras de Archivo de 43 |Enlaces T ——_—

— TrGmite

Comunicaciones

Se llevo a cabo la comunicacion oficial con los Titulares de las AG de Archivo de Tramite,

asi como con los Titulares Integrantes del Gl, los Encargados responsables del AC y del AH,

e a través de oficios, tarjetas informativas, circulares, correo electrénico, reuniones de

trabajo con tarjetas de trabajo y acuerdos.

Allende, 402, Primer Piso, Col. Centro,
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Objetivos del PADA 2025 y sus Actividades

Durante el afio fiscal 2025 se desarrollaron diversas Actividades para garantizar la
correcta organizacién de los Documentos de Archivo. de las Areas Generadoras, de igual
forma se generaron y actualizaron lineamientos, criterios especificos y recomendaciones
en materia de organizacion y conservacion para el Sistema Institucional de Archivos, a
través del Manual de Gestién y Organizaciéon de los Documentos de Archivo. Se brindd
capacitacion en materia archivistica y gestiéon documental a las @reas operativas del SIA.
Se desarrollaron trabajos para la optimizacidén del funcionamiento del Archivo de
Concentracion y el Archivo Histérico. Se trabaj6é en la elaboracién de instrumentos de
control y consulta archivisticos. Se adjunta evidencia fotografica. (Anexo 1)

Objetivo General

Establecer la correcta administraciéon y funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos del Municipio de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo, con base en la
normatividad archivistica vigente para el desarrollo de los archivos. El cual garantizard la
creaciéon y actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, la
preservacion, disponibilidad, localizacién y difusién del patrimonio documental del
Municipio salvaguardando su memoria de corto, mediano y largo plazo, asi también
contribuird a la transparenciaq, rendicion de cuentas y como politica transversal a la
prevencion, deteccion y sancién de faltas administrativas y hechos de corrupcion que
impacten el patrimonio y calidad de vida de los ciudadanos.

Objetivos Especificos
1. Establecer formalmente la Estructura y la Normatividad

2. Brindar capacitacion continua a las Greas operativds

3. Elaborar Instrumentos de Consulta y Control Archivisticos
4. Llevar a cabo la Organizacién Documental del SIA

5. Optimizar el funcionamiento del Archivo de Concentracién

6. Optimizar el funcionamiento del Archivo Histérico

Allende, 402, Primer Piso, Col. Centro,
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i SECRETARIA
PACHUCA GENERAL
Resultados y Evidencias

Objetivo especifico 1
Establecer formalmente la estructura y la normatividad
Meta: mantener la formalizacién del SIA para un adecuado funcionamiento

Actividad 1.1 Actualizacion de los titulares de las areas que conforman el SIA y G/

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
100 % Concluido

El ACA durante el afio 2025 no realizo sesidén del Sistema Institucional de Archivos del
Municipio de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo y su Grupo Interdisciplinario, toda vez
que no hubo cambios en los titulares de las Unidades Administrativas que conforman el
Sujeto Obligado.

Actividad 1.2 Actualizar lineamientos y/o politicas municipales de operacion en materia
archivistica de aplicacion al SIA

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-marzo 2025 100 % Concluido
En el mes de marzo de 2025 fue autorizado por el L.A. Jorge Alberto Reyes Hernandez, el
“Manual de Organizacion y Gestion de los Documentos de Archivo”, con el objetivo de
Mejorar los procesos operativos, asi como establecer criterios especificos y
recomendaciones en materia de uso, organizacién, valoracién, conservacion,
preservacion, transferencia y destino final de los documentos y expedientes que generen,
obtengan, adquieran, conserven o transformen las areas operativas del SIA.

El manual contempla Jos siguientes procedimientos: '

e RECEPCION, REGISTRO, SEGUIMIENTO Y DESPACHO DE CORRESPONDENCIA

e ARCHIVO DE TRAMITE

e ELABORACION DEL INVENTARIO DOCUMENTAL PRELIMINAR DE ARCHIVO DE TRAMITE

e ARCHIVO DE CONCENTRACION

o DICTAMINACION DE BAJA DOCUMENTAL Y/O TRANSFERENCIA SECUNDARIA

e ARCHIVO HISTORICO

e DE LA SOLICITUD Y PREPARACION DE LA TRANSFERENCIA SECUNDARIA AL ARCHIVO DE
HISTORICO

e PROCEDIMIENTO DE DOCUMENTACION SINIESTRADA O EN RIESGO SANITARIO

e

Pd
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ctividad 1.3 Solicitar la ratificacion o designacion de enlaces de los Archivos de Tr

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Noviembre 2025 ; 100% En tramite
El ACA en el mes de noviembre de 2025 solicitd a los titulares de las Unidades
Administrativas la actualizacién o en su caso la ratificaciéon de los Enlaces Generales de
cada Unidad Administrativa, asi como un enlace por cada Area Generadora con base a la
estructura orgdanica municipal, con la finalidad de establecer el vinculo y la

profesionalizacién, con la finalidad de propiciar la correcta organizacion, gestion,
conservacion y preservacion de los archivos.

Obteniendo como resultado un total de 184 enlaces designados de manera oficial ante
esta Area coordinadora de Archivos de las 22 unidades administrativas del Municipio.

\ctividad 1.4 Visita de Verificacion de cumplimiento de obligaciones en mate

alas AGA
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
febrero-diciembre 2025 100% Concluido

En febrero de 2025 se inicié con las visitas de verificacion en materia de archivos a las
dreas Generadoras de las 22 Unidades Administrativas con la finalidad de obtener un
diagnéstico en cuanto al funcionamiento de los Archivos de Tramite, con el objetivo de
conocer las areas y temas que requieren de una mayor atencion.

A continuacidn, se muestran las areas visitadas por cada unidad administrativa, asi como
el estatus de la misma: '

STATUS DE LA
noviembre-
1 |H. Asamblea i 22 Concluido
diciembre
2 | Secretaria Particular Febrero 6 Concluido
Secretaria Ejecutiva del SIPINNA Municipalde | . . .
3 Diciembre 3 Concluido
Pachuca de Soto
4 | Secretaria General Municipal Marzo-abril 14 Concluido
A \
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5 | Secretaria de Planeacion y Evaluacién Marzo 4 Concluido
- 6 |Secretaria de la Tesoreria Municipal Marzo * 15 Concluido

7 | Secretaria de Servicios PUblicos Municipales |Marzo 9 Concluido
Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo . .

8 y Abril 12 Concluido
Sustentable
Secretaria de Obras Publicas, Desarrollo ] .

9 cre " = Abril 12 Concluido

= Urbano, Vivienda y Movilidad

Secretaria de Seguridad PUblica Transito A .

10} . .e o 9 y Abril 14 Concluido
Vialidad
Secretaria de Desarrollo Humano y Social . .

- n y Julio n Concluido

(Despacho)

12 | Secretaria de Desarrollo Econémico Abril 9 Concluido

13 | Secretaria de Administracién Mayo 20 Concluido

14 | Secretaria de Contraloria y Transparencia Mayo 9 Concluido
Instituto Municipal de Investigacion . .

15 .. P 9 y Septiembre 4 Concluido
Planeacidén
Sistema para el Desarrollo Integral de las .

16 = P g Julio 20 Concluido
Familias

17 | Instituto Municipal del Deporte Agosto 5 Concluido

18 | Secretaria Municipal de las Mujeres Agosto 5 Concluido
Instituto Municipal para la Prevencion de

19 L. patp Octubre 6 Concluido
Adicciones- IMPA
Instituto Municipal para la Juventud del

20 C . pa'p Junio-Octubre 6 Concluido
Municipio de Pachuca

21 | Instituto Municipal para la Cultura Octubre 6 Concluido

)
’/
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Primera Unidad de Rescate, Rehabilitaciéon y
22 | Reubicacién de Fauna Silvestre, Endémicay |[Noviembre 3 Concluido

Exotica de México.

Objetivo especifico 2
Brindar capacitacién continua a las areas operativas

Meta: Que los integrantes del SIA tengan los conocimientos, habilidades, competencias y
experiencias en materia archivistica

A ~Ep o~ | 2 7T D2 - T e Y £ AArieys v isiotioms s 1~ o poy fogu pn ff o cfFinm ~ Ime
Actividad 2.1 Brindar capacitacion en materia archivistica y de control de gestion a los

f 9 F - Ny oh i Cy
integrantes del SiA

PERIODO ' CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-noviembre 2025 100% Concluido
Durante este periodo los integrantes del Area Coordinadora de Archivos con el objetivo de
seguir profesionalizandose ademds de continuar adquiriendo y fortaleciendo los
conocimientos en materia de Archivos, tomamos las siguientes capacitaciones
impartidos por el Archivo General del Estado:

1. Reunién Sectorial de Archivosdenominada: Moédulo2. “Cuadro General de
Clasificacion Archivistica” y Cédulas de Alineacién de Funciones.

2. Reunién Regionalde Archivos Denominada “Seguimiento a las Cédulas de
Recomendaciones derivadas de las Auditorias Archivisticas 2025 y Procedimiento
para la Solicitud y Ejecucién de Dictdmenes de Baja Documental y/o Transferencia
Secundaria”. _ ,

3. Reunién Sectorial de Archivos, Sector Ayuntamientos, denominada: “Operacién del
Archivo de Concentracién e Histérico".

4. Reunién Regional de Archivos, modalidad virtual, denominada; “Clasificacién
Archivistica del Expediente”

5. Reunién Sectorial de Archivos Virtual, denominada; “Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026 e Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025".

Con el mismo objetivo los integrantes del Area Coordinadora de Archivos asistieron al
curso virtual: “Gestién y Archivistica Municipal”, impartido por el Instituto para el Desarrollo
y Fortalecimiento Municipal del Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo.

¢

P
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Esta Area Coordinadora brindo diversas capacitaciones a las Area Generadoras de las

Unidades Administrativas con los temas de gestion, administracién y conservacion de los
archivos, elaboracién de inventarios documentales preliminares.

De igual forma el Area Coordinadora de Archivos en conjunto con el departamento de
Capacitacion de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria de Administracion
organizo una capacitacién con el tema "Desarrollo Integral del Sistema Institucional de
Gestion Documental y Administracién de Archivos, Fortalecimiento de la Transparencia y
Eficiencia Administrativa”, en la cual asistieron los enlaces generales de las Unidades
Administrativas del Municipio asi como los enlaces de cada area generadora del
Municipio. ’

e B

vidad 2.2 Brindar asesorias técnicas a través de me

as de trabajo con las areas

operativas del SIA
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-diciembre 2025 100% Concluido
El Area Coordinadora de Archivos otorgd 97 asesorias técnicas a los enlaces de las Areas
Generadoras de Archivo que integran el SIA del Sujeto Obligado en materia archivistica
sobre temas como normativa, lineamientos, elaboracién de actas de hechos, cédula de
alineacién de funciones, transferencias primarias, dictaminacién de baja y/o
transferencia secundariq, elaboracién de inventarios documentales Preliminares, linea del
tiempo juridica, fichas técnicas, registro del archivo histérico a la cuenta publica del
municipio, gestidon documental y organizacién de archivos.

Objetivo especifico 3 _ ,
Elaborar Instrumentos de Consulta y Control Archivisticos

Meta: Lograr la validacién de los ICyCA mediante los trabajos de las areas operativas y los
tiempos del AGEH.

Actividad 3.1 Seguimiento a la elaboracion y validacion del CGCA 2020

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero diciembre 33% En proceso

El ACA para dar continuidad a la revisién, autorizacion y validacién del Cuadro General de

Clasificacion Archivistica 2020, asistié a una Asesoria Archivistica el dia martes 4 de marzo

de 2025 en las instalaciones del Archivo General del Estado, en la que se realizaron las

observaciones y acuerdos al proyecto de cuadro antes mencionado, y la Minuta de
[

-
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actualizacién 2020, posteriormente en fecha 13 de marzo de 2025 se asistié nuevamente
al Archivo General del Estado a una asesoria en el que se acordd enviar la version final del

Cuadro 2020 a través de correo electronico, por lo que esta Area Coordinadora de Archivos
envid la version final el dia primero de abril de 2025.

Sin embargo luego de iniciar con los trabajos de la Linea del Tiempo Juridica
Administrativa del Sujeto Obligado Ayuntamiento de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo,
se detectd que el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2020 en el apartado de
Organigramas existian discrepancias con el listado de las dreas generadoras de
informacién, por tal motivo se tomé la decision de primeramente validar la Linea del
tiempo para posteriormente continuar con la elaboracién del Cuadro con la finalidad de
tener un Cuadro General de Clasificacién Archivistica sin errores y mas apegado a la
realidad de las Areas Generadoras del municipio.

Es relevante mencionar que se ha completado la elaboracién de la del Tiempo Juridica
Administrativa del Sujeto Obligado Ayuntamiento de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo
y ha quedado aprobada por porte del Archivo General del Estado, por lo que solo resta las
firmas de autorizacién por parte del Titular del Sujeto Obligado.

Actividad 3.2 Sequimiento a la elaboracion y validacion del CGCA 2021
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
Junio- diciembre 2025 33% En espera de revisidn

En seguimiento a la validacién del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica 2021 esta
ACA se encuentra en la espera de culminar la validacion Cuadro General de Clasificacion
Archivistica 2020 para poder continuar con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica
2021. '

Actividad 3.3 sequimiento a la elaboracion y validacion del CDD 2010
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
Junio- diciembre 2025 33% En espera de revisién

El Area Coordinadora de Archivos con los trabajos de la Linea del Tiempo Juridica
Administrativa del Sujeto Obligado Ayuntamiento de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo,
detecto que los Cuadros Generales de Clasificacion Archivistica validados de los afos
2008 al 2015 contienen todas las series documentales del listado de secciones y series, por
lo que no es posible requisitar los Fichas Técnicas de Valoracién Documental toda vez que
en los cuadros existen series que el municipio no utiliza, toda vez qye dichas serie
describen funciones que al municipio no le corresponden. G
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Derivado de lo anterior, el dia 21 de julio de 2025 se llevé a cabo una mesa de trabajo en la
que dentro de uno de los acuerdos se determiné trabajar la Linea del Tiempo Juridica
Administrativa desde el aifo 2008 a la fecha con la finalidad de identificar irregularidades
dentro de los instrumentos validados. Por lo que una vez concluido el proceso de
autorizacién de la linea del tiempo se determinaran las acciones a seguir para poder
continuar con los trabajos para la elaboracién y validacion del Catalogo de Disposicion
Documental 2010.

Obijetivo especifico 4
Llevar a cabo la organizacion del SIA

Meta: Lograr la éptima organizacién de los expedientes en AT, AC, AH.

Actividad 4.1 Seguimiento a la organizacion de los documentos y acervos que se
encuentran en A7, AC y AH

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-diciembre 2025 50% concluido

Las areas Generadoras de Archivos en coordinacion con el Area Coordinadora de Archivos
elaboraron sus respectivos Inventarios Documentales Preliminares de Archivo de Tramite.

A continuacién, se muestra una tabla del avance obtenido en la entrega de inventarios por
parte de las Unidades Administrativas.

1 |H. Asamblea En proceso de elaboracion
2 |Secretarfa Particular En proceso de elaboracion

Secretaria Ejecutiva del
3 | SIPINNA Municipal de Pachuca | En proceso de elaboraciéon
de Soto

4 | Secretaria General Municipal |En proceso de elaboracién

5 Secretaria de Planeaciéon y Concluido sus inventarios documentales
Evaluacién preliminares de sep-dic 2024

6 Secretaria de la Tesoreria Concluido sus inventarios documentales \
Municipal (Particular) preliminares de sep-dic 2024 \ \\
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Secretaria de Servicios
Pablicos Municipales

En proceso de elaboracion

Secretaria de Medio Ambiente
y Desarrollo Sustentable

En proceso de elaboracién

_ Secretaria de Obras PUblicas,
9 | Desarrollo Urbano, Vivienda y
Movilidad

En proceso de elaboracion

Secretaria de Seguridad

Concluido sus inventarios documentales

Economico

10 : . sans —— :
Pablica Transito y Vialidad preliminares de sep-dic 2024

n Secretaria de Desarrollo Concluido sus inventarios documentales
Humano y Social preliminares de sep-dic 2024

2 Secretaria de Desarrollo Concluido sus inventarios documentales

preliminares de sep-dic 2024

13 | Secretaria de Administracion

En proceso de elaboracion

Secretaria de Contraloria y

Concluido sus inventarios documentales

Iintegral de las Familias

14 x - .
Transparencia preliminares de sep-dic 2024

15 Instituto Municipal de Concluido sus inventarios documentales
Investigacion y Planeacién preliminares de sep-dic 2024

16 Sistema para el Desarrollo Concluido sus inventarios documentales

preliminares de sep-dic 2024

17 | Instituto Municipal del Deporte

Concluido sus inventarios documentales
preliminares de sep-dic 2024

Secretarfa Municipal de las

18
Mujeres

En proceso de elaboracion

Instituto Municipal para la

19
Prevencion de Adicciones

En proceso de elaboracion

Instituto Municipal para la
20 |Juventud del Municipio de
Pachuca

Concluido sus inventarios documentales
preliminares de sep-dic 2024

Instituto Municipal para la

21
Cultura

En proceso de elaboraciéon

A
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Concluido sus inventarios documentales

preliminares de sep-dic 2024

Asi también el Archivo de Concentracioén y el Archivo Histérico elaboraron Inventarios
Documentales Generales con lo que se busca tener instrumentos preliminares con los que
se garantice la existencia, facilite la consulta y basqueda de los expedientes que tiene el

Municipio.

Actividad 4.2 Cotejo de los Inventarios Documentales de la Entrega Recepcion

PERIODO

CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES

Enero-diciembre 2025

22.72%

En proceso

La Direcciéon del Archivo Municipal a través del Secretario General Municipal Solicité
mediante oficio namero SGM/285/2024 a las Unidades Administrativas realizar el cotejo
de los Inventarios Documentales Preliminares entregados a la nueva administracién y en
caso de encontrar observaciones y/o faltantes realizar el levantamiento de Actas de

Hechos con la finalidad de tener certeza juridica.

En la siguiente tabla se muestra los avances obtenidos durante el afio 2025

1 H. Asamblea No han mandado avance alguno

2 | Secretaria Particular No han mandado avance alguno
Secretaria Ejecutiva del

3 | SIPINNA Municipal de Pachuca | No han mandado avance aiguno
de Soto

4 | Secretaria General Municipal |En proceso de Elaboracién
Secretaria de Planeacién

5 = y Concluyé su Acta Circunstanciada de Hechos.
Evaluacion
Secretaria de la Tesoreria

6 = 5 2 No han mandado avance alguno
Municipal (Particular) |
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Secretaria de Servicios

7 5o i g En proceso de Elaboracién
Pablicos Municipales
Secretaria de Medio Ambiente . 2
8 En proceso de Elaboracion
y Desarrollo Sustentable
Secretaria de Obras Plblicas,
9 | Desarrollo Urbano, Vivienday |No han mandado avance alguno
Movilidad
Secretaria de Seguridad , . .
10 L 5 9 - Concluyé su Acta Circunstanciada de Hechos.
Pdblica Transito y Vialidad
Secretaria de Desarrollo .
n : En proceso de Elaboracion
Humanoy Social
Secretaria de Desarrollo
12 .. No han mandado avance alguno
Econdémico
13 | Secretaria de Administraciéon |No han mandado avance alguno
Secretaria de Contraloria , . _
14 . y Concluyé su Acta Circunstanciada de Hechos.
Transparencia
Instituto Municipal de
15 . e P . No han mandado avance alguno
Investigacion y Planeacion
16 Sistema para el Desarrollo Notificé mediante oficio que no existen incidencias,
Integral de las Familias faltantes o hallazgos
17 | Instituto Municipal del Deporte’| No han mandado avance alguno
Secretaria Municipal de las
18 ; P No han mandado avance alguno
Mujeres
Instituto Municipal para la
19 . P , p. No han mandado avance alguno
Prevencién de Adicciones
Instituto Municipal para la
20 |Juventud del Municipio de No han mandado avance alguno
Pachuca
Instituto Municipal para la B . .
2] PalP Concluyé su Acta Circunstanciada de Hechos.

Cultura

|
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Actividad 4.3 Seguridad en la Preservacion de los Documentos en Riesgo Sanitario

PERIODO

CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES

Abril-agosto 2025

100%

En proceso

El Area Coordinadora de Archivos durante el afio 2025 recibi6 y atendi6 6 reportes de
siniestros en los documentos de archivos de las Unidades Administrativas del Municipio.

En la siguiente tabla se detallan los casos de siniestros.

Secretaria
General
Municipal

Direccion de
Desarrollo
Politico

07/04/2025

Se realizo levantamiento
de Acta circunstanciada
de hechos

reporte fotogréafico

se notifico al Archivo
General del Estado

En espera de visita
diagnostico por
parte del Archivo

General del Estado

Direccion de
Desarrollo
Politico

07/05/2025

Se realizo levantamiento
de Acta circunstanciada
de hechos

reporte fotografico

se procedi6 al secado de
los expedientes de
conformidad con la guia
de atencién de secado
inmediato del Manual de
Organizacién y Gestién de
los Documentos de
Archivos.

se notificé al Archivo
General del Estado

En espera de visita
diagnostico por
parte del Archivo
General del Estado

Allende, 402, Primer Piso, Col. Centro,
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3| Municipal de
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Coordinacion
Juridica

15/04/2025

SECRETARIA
GENERAL

Se realizo levantamiento
de Acta circunstanciada
de hechos

reporte 'fotog réfico

se notificoé al Archivo
General del Estado

se llevd a cabo la visita de
Diagnostico por parte del
AGEH

CONCLUIDO

Secretaria de
Administracion

Area de
Archivo de la
Direccién de

Recursos

Humanos

29/05/2025

Se realizo levantamiento
de Acta circunstanciada
de hechos

reporte fotografico

se procedié al secado de
los expedientes de
conformidad con la guia
de atencién de secado
inmediato del Manual de
Organizacién y Gestion de
los Documentos de
Archivos.

se notifico al Archivo
General del Estado

En espera de visita
diagnostico por
parte del Archivo
General del Estado

14/08/2025

Se realizo levantamiento
de Acta circunstanciada
de hechos

reporte fotografico

se notificé al Archivo
General del Estado

En espera de visita
diagnostico por
parte del Archivo
General del Estado

Sistema DIF
Municipal

Coordinaciéon
de Servicios
Médicos

15/08/2025

Se realizo levantamiento
de Acta circunstanciada
de hechos

reporte fotogréafico

se notificoé al Archivo
General del Estado

En espera de visita
diagnostico por
parte del Archivo

General del Estado

De igual forma se atendié la visita de diagnéstico llevada a cabo por personal
especializada en la materia de riesgos sanitarios del Archivo General del E§tado, el dia 26
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de agosto de 2025 en las instalaciones que ocupa la Secretaria de la Tesoreria en
seguimiento a la solicitud de fecha 09 de agosto de 2024, con el oficio nimero
SGM/ACA/[152/2024, para determinar la situacion de 35 cajas pertenecientes al area de

Traslado de Dominio de la Tesoreria Municipal que presentan hongo por posible humedad.

Obijetivo Especifico 5
Optimizar el funcionamiento del archivo de concentracién

Meta: mejorar de manera continua la gestién, administracion y organizaciéon del AC

Actividad 5.1 conservar y resquardar los expedientes hasta cumplir su vigencia

documental

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-diciembre 2025 100% Concluido
El Area de Archivo de Concentracién en fecha 19 de diciembre de 2025 realizé un reporte
sobre el estado que guardan las instalaciones del Archivo de Concentracién (Archivo de
Concentracién Santa Julia y Archivo de Concentracién Allende), asi como las acciones
realizadas y las gestiones solicitadas para mejorar el resguardo, conservacion y
preservacion de las cajas. De igual manera en dicho reporte se hace mencién del deterioro
que las cajas han sufrido, asi como de los probables riesgos que pueden cubrir las cajas.

El Area de Archivo de Concentracién cuenta con sus inventarios generales debidamente
actualizados con los que se facilita la basqueda y consulta de las cajas y expedientes que
tiene bajo su resguardo.

Actividad 5.2 Promover las Transferencias de los expedientes que hayan cumplid

sz

tiempo de guarda en archivos de tramite de conformidad con la normatividad
/4 h 4
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-diciembre 2025 100% Concluido
El Archivo de Concentracién en fecha 19 de diciembre de 2025 realiz6 un reporte de
Transferencias Primarias en el periodo de enero a diciembre de 2025 por medio del cual
se informé que el Area ha llevado a cabo la recepcién la recepcién de 17 (qiecisiete)
Transferencias Primarias que suman un total de 165 (ciento sesenta y cinco) cajas de las
Unidades Administrativas que a continuacién se detallan: o

-
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SECRETARIA DE :
TP/092/2025 29-01-25 |SEGURIDAD  PUBLICA, |SECRETARIA ARTICULAR 9
TRANSITO Y VIALIDAD
SECRETARIA GENERAL| .
TP/093/2025 21-03-25 AREA DE CONSTANCIAS 8
MUNICIPAL
SECRETARIA MUNICIPAL
TP/094/2025 01-04-25 COORDINACION DE TRABAJO SOCIAL |6
DE LAS MUJERES
; DIRECCION DE CONTROL DIRECCION
Eacia o DE DENUNCIAS Y  SITUACION
TP/095/2025 01-04-25 |CONTRALORIA Y 10
PATRIMONIAL DIRECCION DE
TRANSPARENCIA
RESPONSABILIDADES
SECRETARIA GENERAL
TP/096/2025 02-05-25 JUNTA DE RECLUTAMIENTO 3
MUNICIPAL
SECRETARIA DE
TP/0972025 23-05-25 |SEGURIDAD  PUBLICA,|DIRECCION DE POLICIA PREVENTIVA {12
TRANSITO Y VIALIDAD
SECRETARIA MUNICIPAL .
TP/098/2025 30-06-25 DIRECCION EJECUTIVA 7
DE LAS MUJERES
SEERETARIA R COORDINACION DE  RECURSOS
TP/099/2025 21-07-25  |SEGURIDAD  PUBLICA, n
X FINANCIEROS
TRANSITO Y VIALIDAD
SECRETARIA DE
TP/100/2025 25-07-25 |SEGURIDAD  PUBLICA,| COORDINACION JURIDICA 25
TRANSITO Y VIALIDAD
DIRECCION DE DENUNCIAS Y
SECRETARIA DE|SITUACION PATRIMONIAL DIRECCION
TP/101/2025 25-07-25 |CONTRALORIA Y|DE AUDITORIA COORDINACION DE|20
TRANSPARENCIA AUDITORIA FINANCIERA DIRECCION DE
AUDITORIA DE OBRA
COORDINACION  DE  SERVICIOS
TP/102/2025 04-08-25 |SISTEMA DIF PACHUCA | . 13
o MEDICOS
SECRETARIA GENERAL . .
TP/103/2025 12-08-25 DIRECCION DE DESARROLLO POLITICO |6
MUNICIPAL
SECRETARIA DE
TP/104/2025 22-08-25 |SEGURIDAD  PUBLICA,|DIRECCION DE POLICIA PREVENTIVA |8
TRANSITO Y VIALIDAD
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~ |cAnTIDAD
~ |DECAJAS

COORDINACION JURIDICA Y
1P/105/2025  |15-10-25  |sisTEMA DIF PacHUCA | ROCURADURIA  MUNICIPAL  DE\,,
PROTECCION DE NINAS, NINOS,

ADOLESCENTES Y LAS FAMILIAS

SECRETARIA DE B .
TP/106/2025  |17-10-25  |CONTRALORIA y|COORDINACION — DE — AUDITORIA|
FINANCIERA
TRANSPARENCIA
SECRETARIA DE
TP/107/2025 04-12-25 [SEGURIDAD  PUBLICA, DIRECCION DE POLICIA PREVENTIVA |8
TRANSITO Y VIALIDAD
TP/108/2025 17-12-25 SISTEMA DIF PACHUCA |COORDINACION  DE  DESARROLLO|3
EMOCIONAL Y FAMILIAR

Actividad 5.3 Facilitar el acceso a las AGA para el préstamo y consulta de los expedientes

en resquardo

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Febrero-diciembre 2025 100% Concluido

El Archivo de Concentracion en fecha 19 de diciembre de 2025 realiz6 un reporte de
Préstamo y Consulta de Expedientes en el periodo de enero a diciembre de 2025, por medio
del cual se informo que el area brindo6 el acceso a las AGA con el fin de poder consultar sus
expedientes y de ser necesario llevarlos en préstamo, en dicho reporte se encuentra el
Control de Préstamos en el Archivo'de Concentracion y el Control de Consultas en el
Archivo de Concentraciéon en la que se muestra de forma detallada cada préstamo y
consulta realizada.

Actividad 5.4 Promover la Dictaminacion de los expedientes que hayan cumplido su

vigencia documental de conformidad con /a normatividad vigente

PERIODO CUMPLIMiENTO OBSERVACIONES

Febrero-diciembre 2025 10% Concluido

Esta Area Coordinadora de Archivos a través de las capacitaciones, de las visitas de
verificacion de cumplimiento de obligaciones en materia de Archivos a las Areas
Generadoras de Archivos de las Unidades Administrativas y del Manual de Organizaciony
Gestion de los Documentos de Archivos ha dado a conocer el proceso de Dictaminacion
de Baja Documental y/o Transferencia Secundaria con el objetivo de que las drea
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identifiquen los expedientes que han concluido su vigencia documental e iniciar con el
proceso antes mencionado.

Con lo anterior el area de Junta Municipal de Reclutamiento adscrita a la Direccién General
Juridica de la Secretaria General a través del oficio nimero SGM/CGJ/DC/JMR/12/2025
solicito asesoria para iniciar el proceso de Dictaminacién de Baja Documental y/o
Transferencia Secundaria de 83 libros de registro de jévenes alistados para la expediciéon
de la Cartilla del Servicio Militar Nacional, por lo que esta Area Coordinadora le otorgo la
asesoria solicitada, en la que se acordd realizar la identificaciéon de los expedientes y la
elaboracién del proyecto de inventario documental de Baja Documental y/o Transferencia
Secundaria.

Objetivo Especifico 6
Optimizar el funcionamiento del Archivo Histérico

Meta: Mejorar de manera continua la gestion, administracion y organizacion del AH

Actividad 6.1 Sequimiento al Proyecto de Trabajo Inicial para el funcionamiento del

Archivo Historico

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

enero-diciembre 2025 75 % En proceso

El AH con la finalidad de dar continuidad a las actividades y dar cumplimiento con los
objetivos del “Proyecto de Trabajo Inicial para el funcionamiento del Archivo Histérico”
llevé a cabo las siguientes actividades:

1. Se encuentra en proceso de elaboracién de Fichas Descriptivas de cada una de las
boletas de inhumacion que conforman los expedientes dictaminados como archivo
Histérico mediante dictamen No. SEA-OR/DVS/360/2019, hasta el momento se
cuenta con 1551 Fichas Descriptivas realizadas de un total de 106,222 boletas de
inhumacién, cumpliendo con el nimero de fichas descriptivas a elaborar
contempladas en el informe de abril de 2024, en la que se acordé realizar en
promedio 13 Fichas Descriptivas por mes. '

2. Durante el afio 2025 se trabaj6 en la elaboracién de los catalogos del Archivo
Histérico de los declarados como tal por el Archivo General del Estado con numero
de dictamen SEA-OR/DVS/360/2019 y AGE-SEA/DBDTS/205/2024 de los afios 2019 y
2024 respectivamente.

Allende, 402, Primer Piso, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo. Pagina 26 de 30



A\ 1
PACHUCA |ZeNERAL
2024 2027 ;

3. Se realizo el cambio de cajas tamafo carta a cajas AG-12 de los expedientes
recibidos el 04 de marzo de 2025, correspondientes al Dictamen de Baja

Documental y/o Transferencia Secundaria no. AGE-SEA/DBDTS/205/2024.

B el I 27 Cvsrurrirvei Fon el Dp 1P o ~ [2/¢ ~ LIt Arimme v | 7~ e s D55 1i~ry
Actividad 6.2 Sequimiento al Registro de Bienes Historicos a la Cuenta Publica

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-diciembre 2025 20% En proceso
El Area de Archivo Histérico en conjunto con el Area Coordinadora de Archivos solicito al
Secretario General Municipal gestionar ante la Secretaria de Administracion la integracion
al inventario de bienes muebles del municipio 586 expedientes dictaminados como
archivo histérico por parte del Archivo General de Estado mediante el dictamen No. SEA-
OR/DVS/360/2019. Por lo que la Secretaria General Municipal a través de oficio namero
PMP/SGM/0118/2025 de fecha 04 de febrero de 2025, solicito indicar a esta Direccién de
Archivos el proceso para la integrar dichos expedientes al inventario de bienes muebles
del Municipio. Derivado de lo anterior la Secretaria de Administracion solicito los
dictdmenes correspondientes a la declaratoria de archivo historico por lo que esta
Direccidn envidé por medio magnético el dictamen solicitado.

De igual manera a través de la Secretaria General Municipal solicito a la Secretaria de
Tesoreria Municipal coordinarse con la Secretaria de Administraciéon con el objetivo de dar
cumplimiento al articulo 83 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo y registrar los
archivos histéricos a la cuenta pablica del Municipio.

Toda vez que no hubo respuesta alguna de las solicitudes anteriores por medio de la
Secretaria General Municipal se solicitd a la Secretaria de Administracion informe a esta
Direccibn el estatus, asi como dar seguimiento a lo solicitado anteriormente.

El @rea Coordinadora de Archivos solicitd a la Direccién de la Oficialia del Registro del
Estado Familiar informe sobre los avances en cuanto a la elaboracién de las Fichas
Técnicas de Identificacion de Bienes Muebles correspondiente a los libros dictaminados
como Archivo Histérico por parte del Archivo General de la Nacién en el afio 1986 publicado
en el libro SERIE 3 Archivos Estatales y Municipalés de México Titulado “.os Archivos
Municipales de Hidalgo”.

En contestacién a la solicitud la Direccién de la Oficialia del Registro del Estado Familiar
informo que el personal capacitado y encargado de elaborar dichas fichas ya no labor
en dicha oficialia por lo que solicito asesoria para el nuevo personal encargada d

[4
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completar las fichas con el objetivo de lograr el registro a la cuenta piblica del Municipio
los expedientes declarados como histéricos que se encuentran bajo su resguardo.

La Oficialia del Registro del Estado Familiar a través dé oficio nimero SGM/RF/006/2026 de
fecha 13 de enero de 2026 informa sobre el avance obtenido en la elaboracion de las Fichas
Técnicas de Identificacion de Bienes Muebles durante el afio 2025.

Actividad 6.3 Recepcion de Transferencias Secundarias en el AH

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-marzo 2025 100% En proceso

El Area de Archivo Histérico durante el afo 2025 recibié una transferencia secundaria
misma que se llevd a cabo el dia 04 de marzo de 2025, en la cual se recibieron 15
expedientes con 27 legajos, archivados en 3 cajas, declarados como archivos historicos
por parte de la Direccién del Sistema Estatal de Archivos del Archivo General del Estado a
través del Dictamen de Baja Documental y/o Transferencia Secundaria no. AGE-
SEA/DBDTS/205/2024.

Actividades extras
Actividad Extra 1. Llinea del Tiempo Juridica Administrativa del Sujeto Obligado
Ayuntamiento de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-diciembre 2025 95% En tramite
EL Area Coordinadora de Archivos inicio los trabajos con el Archivo General del Estado para
la Elaboracién de la Linea del Tiempo Juridica Administrativa, misma que contempla los
cambios en la administracién desde el afio 2008 hdsta el afo 2024, con este trabajo se
busca facilitar la elaboracién de los instrumentos de control y consulta archivisticos. Al
cierre de este informe el Grea coordinadora ha concluido lo trabajos de revision con el
archivo general del estado, por lo que ya se cuenta con la aprobacién, y solo se encuentra
en la espera de su respectiva autorizacioén por parte del titular del Sujeto Obligado.

Resumen de prioridades por atender en el Ejercicio Fiscal 2026

Nivel Estructural

Es necesario dar seguimiento a las Actividades:

Solicitar la designacién de infraestructura, recursos materiales, humanos y tecnolégicos
para el archivo, a fin de verificar que la Direccion del Archivo Municjpal se \le sean

4

otorgados los recursos para su correcta operacion. -

Allende, 402, Primer Piso, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo. Pagina 28 de 30



O\ 1

PACHUCA | 2ENERAL
2024 <2027 ‘

Nivel Documental

Es primordial dar seguimiento a las actividades del objetivo Especifico 3 Elaborar

Instrumentos de Consulta y Control Archivisticos para,propiciar la adecuada organizacion,

control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital:

e Actividad 3.1 Seguimiento a la elaboracién y validaciéon del CGCA 2020
e Actividad 3.3 seguimiento a la elaboracién y validacion del CDD 2010

Nivel Normativo
Es necesario dar seguimiento a las Actividades:

6.2 Seguimiento al Registro de Bienes Histéricos a la Cuenta Pablica para concluir con la
integracion de los expedientes dictaminados como archivo histérico al inventario de
bienes muebles y a la cuenta pablica del Municipio de Pachuca de soto cumpliendo con
lo establecido por la Ley de Archivos Para el Estado de Hidalgo, Ley General de Contabilidad
Gubernamental y los Lineamientos para el Registro Auxiliar Sujeto a Inventario de Bienes
Arqueoldgicos, Artisticos E Histéricos Bajo Custodia de los Entes PUblicos.

Cierre de Informe y Autorizacion

Este ha sido el trabajo y los avances realizados por el Area Coordinadora de Archivos en el
marco del Sistema Institucional de Archivos Municipal, por lo que se continuard con las
actividades de referencia para garantizar la creacion y actualizacién de los Instrumentos
de Control y Consulta Archivisticos, la preservacioén, disponibilidad, localizacion y difusion
del patrimonio documental del Municipio salvaguardando su memoria de corto, mediano
y largo plazo, lo anterior para coadyuvar con la transparencia, rendicién de cuentas y
como politica transversal a la prevencién, deteccién y sancién de faltas administrativas y
hechos de corrupcién que impacten el patrimonio.

El presente documento fue elaborado en el mes de enero de 2026, atendiendo lo dispuesto
por los Articulo 25 y 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo., por el responsable
de la Direccidn, Planeacién, Organizacidn y Supervision; Titular del Area Coordinadora de
Archivos dependiente de la Secretaria General Municipal, con cédula de re\gistro No.
45PACH-AY-TACA/02/F[2024 ante el Archivo General del Estado de Hidalgo. |

©
-
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025

Objetivo 1: Establecer formalmente la estructura y la normatividad

Actividad 1.2
Actualizar lineamientos y/o politicas municipales de operacién en materia archivistica de
aplicacion al SIA

= SECRETARIA 2
PACHUCA GENeRAL PACHUCA gECRETARIA
MANUAL DE
ORGANIZACION Y GESTION
DE LOS DOCUMENTOS DE e
ARCHIVO
Sistermna Institucional de Archivos nc‘-:m:::-u

Direccion del Archivo municipal

Rk

L A JORGE ALBERTO SEVES MESNANDEZ
PRESIEATE MUMNICIPAL CORSTITUCIONSS

Actividad 1.3
Solicitar la ratificacion o designacion de enlaces de los Archivos de Tramite

AP

Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo.



INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025

Actividad 1.4
Visita de Verificacion de cumplimiento de obligaciones en materia de Archivos a las AGA

Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo.



INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025

Obijetivo: 2 Brindar capacitacion continua a las areas operativas

Actividad 2.1
Brindar capacitacion en materia archivistica y de control de gestioén a los integrantes del

SIA

Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo.



INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025

Actividad 2.2
Brindar asesorias técnicas a través de mesas de trabajo con las areas operativas del SIA

Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo. /



INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025
Obijetivo: 4 Lievar a cabo la organizacién del SIA
Actividad 4.1 .

Seguimiento a la organizacién de los documentos y acervos que se encuentran en AT, AC
y AH o '

L]

Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo.



INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025

Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo.




INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025

Actividad 4.2 .
Cotejo de los Inventarios Documentales de la Entrega Recepcion

Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo.




INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025

- Actividad 4.3
Seguridad en la Preservacién de los Documentos en Riesgo Sanitario

Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo.



INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025
Objetivo: 5 Optimizar el funcionamiento del archivo de concentracién

Actividad 5.1 )
conservar y resguardar los expedientes uhasta cumplir su vig

Gy : e

encia documental

¥
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Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo.



INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025

Actividad 5.2
Promover las Transferencias de los expedientes que hayan cumplido su tiempo de guarda
en archivos de tramite de conformidad con la normatividad vigente

S S

Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo.



INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025
Actividad 5.3 Facilitar el acceso a las AGA para el préstamo y consulta de los expedientes

en resguardo

Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo.



INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025

Actividad 5.4 ¥
Promover la Dictaminacion de los expedientes que hayan cumplido su vigencia
documental de conformidad con la normatividad vigente
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Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025

Objetivo: 6 Optimizar el funcionamiento del Archivo Histérico

Actividad 6.1
Seguimiento al Proyecto de Trabajo Inicial para el funcionamiento del Archivo Histérico

Plaza General, Gral. Pedro Ma. Anaya 1, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidalgo.
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025
Actividad 6.2
Seguimiento al Registro de Bienes Histéricos a la Cuenta Publica

secRETARiA

2024 2027 zorataria Senergl b "dﬂp:w;o.

Pachuca de Soto, Hidalgo; a 12 de noviembre de 2025
OFICIO NUMERO: PMP/SGM/1077/2025
ASUNTO: INFORME ESTATUS

L. D. EVELYN ORDAZ RODRIGUEZ.
SECRETARIA DE ADMINISTRACION DE
PACHUCA DE SOTO, HIDALGO.
PRESENTE

En seguimiento al oficio PMP/SGM/0118/2025 de fecha 4 de febrero del afio
en curso mediante el cual se le hizo llegar fisicamente el “Proyecto de Registro de
Bienes Histéricos bajo custodia del Municipio de Municipio de Pachuca de Soto”,
el cual contiene 586 fichas técnicas de expedientes dictaminados como Archivo
Histdrico por el Archivo General del Estado, asi como los Lineamientos para el
Registro Auxiliar Sujeto a Inventarios de Bienes Arqueoldgicos, Artisticos e
Histéricos bajo Custodia de los Entes Pablicos, para su revision e indicaciones a
la Direccion de Archivo Municipal para el debido proceso de integrar dichos
expedientes al Inventario de Bienes Muebles del Municipio.

Solicito a usted respetuosamente informe el estatus actual que guarda de

dicho proceso.
@ No habiendo otro asunto que tratar, quedo de Usted como su atento y
seguro servidor. DIRECCION DE
ARCHIVO MUNICIPAL
)lﬂnt‘g_:::.!:’l":l-.!é- 2::4 - :327
20 NOV 2025 \
\
Ty
RECIBIDO
SECRETA NERAL MUNICIPAL
NOMBRE: HORA:
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Piozo Generol, Gral. Pedro Mo. Anoyo J, Col. Centro,
C.P. 42000. Pachuca de Soto, Hidaigo.
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2025

z

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2025

Actividad 6.3

.z

Recepcion de Transferencias Secundarias en el AH
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