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APROBACION DEL MANUAL DE GENERAL DE PROCEDIMIENTOS

Con fundamento en el Decreto Municipal No. treinta y dos del Ayuntamiento del Municipio de
Pachuca de Soto, Hidalgo, que contiene la creacion del Organismo Descentralizado denominado
Primera Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacion de Fauna Silvestre Endémica y Exética
de México, se expide el presente Manual General de Procedimientos que contiene informacién
referente a los procesos fundamentales para la operacion administrativa y técnica, describiendo

paso a paso cada procedimiento asi como la referencia a diagramas de flujo y formatos anexos.

Con fundamento en el articulo 8 fraccion |, articulo 9, articulo 10 y articulo 11 fraccién X del Decreto
Municipal No. Treinta y dos del Ayuntamiento del Municipio de Pachuca de Soto, Hidalgo; el
presente documento fue aprobado el dia 20 del mes de febrero del afio 2023 por la Junta de
Gobierno de la Primera Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacion de Fauna Silvestre

Endémica y Exética de México; entrando en vigor el mismo dia de su publicacion.

Revisé6 y Autorizé
Biol. Daniel Monroy Lazcano,
Director Ejecutivo de la Primera Unidad de
Rescate, Rehabilitacion y Reubicaciéon de Fauna
Silvestre Endémica y Exética de México.

INTRODUCCION
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En el ambito internacional la fauna silvestre se ha visto realmente afectada por la huella
humana, donde cada vez es mas notable la apropiacion de bosques, selvas y océanos en
pro de la construccion de desarrollos habitacionales, turisticos o campos de cultivo intensivo,
razon por la cual la fauna ha visto reducido su territorio natural, entrando en conflicto en
algunos casos con la raza humana.

México es una de las doce naciones con mayor biodiversidad en el mundo, en conjunto
estas naciones y nuestro pais albergan entre el 60 y 70% de todas las especies de fauna,
contamos con 150 especies endémicas, ocupamos el primer lugar en biodiversidad de
reptiles y el cuarto en anfibios y plantas, tenemos 200 especies de mamiferos y hay 2, 605
especies en peligro de extincion y amenazadas.

Es por ello que México ha realizado convenios internacionales que privilegian la
conservacion del medio ambiente y de las especies prioritarias, razon por la cual la
Presidencia Municipal de Pachuca cre6 en el 2016 la Primera Unidad de Rescate,
Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna Silvestre Endémica y Exdética de México; con la
finalidad de promover el bienestar de los ejemplares de vida silvestre exoticos y endémicos
depositados en sus instalaciones por la autoridad ambiental.

Fungimos como unidad receptora y formadora de estudiantes de licenciatura bajo el
esquema de estancias, pasantias, servicio social, practicas profesionales o voluntariado,
generando trabajos de investigacion a partir de casos clinicos los cuales contribuyen a su
formacién académica, en practica profesional o en trabajos de investigacion.

La elaboracion de este manual, servira como referente para conocer de manera clara los
procesos desde la llegada de un ejemplar a la Unidad hasta su reubicacién o liberacién, las
actividades de bienestar animal, talleres de educacién ambiental y los procesos
administrativos mas importantes.

MARCO JURIDICO

CONSTITUCIONES
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

LEYES
e Ley General de Equilibrio Ecologico y Proteccion al Ambiente.
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e Ley General de Vida Silvestre.

e Ley General para Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
e Ley Federal de Procedimiento Administrativo

e Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental para el
Estado de Hidalgo.

e Ley de los Trabajadores al Servicio de los Gobiernos Estatales y Municipales, asi
como de los Organos Descentralizados del Estado de Hidalgo.

e Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Hidalgo.

e Ley de Ingresos del Municipio de Pachuca de Soto, Hidalgo para el ejercicio fiscal del
afio 2020.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley General de Equilibrio Ecologico y Proteccion al Ambiente.
Reglamento de la Ley General de Vida Silvestre.

Reglamento de la Ley General para Prevencion y Gestion Integral de Residuos.

Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Pachuca de Soto,
Estado de Hidalgo.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental para el Estado De Hidalgo.

CODIGOS

Cadigo Civil para el Estado de Hidalgo.

Cdédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Hidalgo.
Caodigo Fiscal Municipal para el Estado de Hidalgo.

Cddigo Fiscal del Estado de Hidalgo.

Cadigo de Etica del Municipio de Pachuca de Soto, Hidalgo.
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PLANES DE DESARROLLO
¢ Plan Estatal de Desarrollo 2022 — 2028.

¢ Plan Municipal de Desarrollo 2024-2027 dentro del Acuerdo 4. Pachuca con un Medio

Ambiente Sostenible.

DECRETO
Decreto Municipal numero treinta y dos del Ayuntamiento de Pachuca de soto, Hidalgo, que

contiene la creacion del organismo descentralizado denominado Primera Unidad de

Rescate, Rehabilitacion y Reubicacion de Fauna Silvestre Endémica y Exética de México.

DOCUMENTOS ESTRATEGICOS
- La Biodiversidad en Hidalgo: Estudio de Estado.

- Estrategia para la Conservacién y Uso Sustentable de la Biodiversidad del Estado de

Hidalgo.
OBJETIVO DEL MANUAL

El presente manual es un documento oficial que describe de manera clara y secuencial las
funciones asignadas a cada area de la Primera Unidad de Rescate, Rehabilitacion y
Reubicacion de Fauna Silvestre Endémica y Exotica de México, asi como sus tareas
especificas y el marco jerarquico de referencia.

Este documento constituye una fuente de informacion ordenada y basica que permite
proporcionar una induccién clara y concisa de la forma de organizacién, funcionamiento,
jerarquia, objetivos y funciones dentro de la Unidad, ademas es una forma efectiva de evitar
la duplicidad de funciones y de conocer las lineas de comunicacion y de mando que
permiten identificar claramente las responsabilidades y trascendencias del trabajo de cada
area.

El manual general de procedimientos constituye un instrumento de apoyo al proceso
organizacional y de control interno de este Organo Descentralizado de la Administracion
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Publica Municipal, que se integrara como parte de las evidencias documentales basicas de
autorregulacién y control.

ALCANCE

Este instrumento es de aplicacidn general a todas las areas y personal de la Primera Unidad
de Rescate, Rehabilitacién y Reubicaciéon de Fauna Silvestre Endémica y Exdtica de
México.

JUSTIFICACION

Para la Primera Unidad de Rescate, Rehabilitacién y Reubicacién de Fauna Silvestre
Endémica y Exdética de México es necesario contar con un instrumento que establezca de
manera clara y concisa los procedimientos generales de operacién, pues constituyen una
guia esencial para los colaboradores de nuevo ingreso y una referencia concreta para todo
el personal permanente.

GLOSARIO DE TERMINOS Y DEFINICIONES

Ambiente: Conjunto de elementos naturales y artificiales o inducidos por el hombre que
hacen posible la existencia y desarrollo de los seres humanos y demas organismos vivos
que interactuan en un espacio o tiempo determinados.

Animales exéticos: Los animales no considerados domésticos que se originan en una
region diferente al territorio nacional, la cual no esta acorde con su potencial natural de
dispersion y que llego ahi por acciones humanas directas o indirectas.

Animales silvestres: Las especies animales que subsisten sujetas a los procesos de
seleccién natural y que se desarrollan libremente.

Atencion médica y etoldégica: Cuidado de salud fisica y conductual a través de manejo
clinico, medicina preventiva y acciones que mejoren y beneficien el comportamiento de los
ejemplares.

Autoridad Ambiental y competente en la materia: Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales (SEMARNAT), Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente
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(PROFEPA), Procuraduria General de la Republica (PGR), Secretaria de Administracion
Tributaria (SAT), Proteccion Civil, Bomberos, etcétera.

Bienestar Animal: Respuesta fisioldgica y de comportamiento adecuada a los animales
para enfrentar o sobrellevar el entorno.

Biodiversidad: La variabilidad de organismos vivos de cualquier fuente, incluidos, entre
otros, los ecosistemas terrestres, marinos y otros ecosistemas acuaticos y los complejos
ecoldgicos de los que forman parte; comprende la diversidad dentro de cada especie, entre
las especies y de los ecosistemas.

Conservacion: La proteccién, cuidado, manejo y mantenimiento de los ecosistemas, los
habitats, las especies y las poblaciones de la vida silvestre, dentro o fuera de sus entornos
naturales, de manera que se salvaguarden las condiciones naturales para su permanencia
a largo plazo.

Depositario: Persona que cuida del bienestar del animal bajo custodia.

Educacion Ambiental: Proceso de formacion dirigido a toda la sociedad, tanto en el ambito
escolar como en el ambito extraescolar, para facilitar la percepcién integrada del ambiente
a fin de lograr conductas mas racionales a favor del desarrollo social y del ambiente.
Ejemplar: Individuo de una especie o género.

Estudio de caso: Investigacion y seguimiento puntual del individuo.

Estancia: Tiempo en el que se ubican los ejemplares depositados en la URRRFSM, donde
se le brindan los cuidados para favorecer el bienestar animal, a través de manejo,
supervisién médica y conductual y alimentacion.

Etologia: Estudio cientifico de la conducta animal.

Legal procedencia: Documentacion original avalada por la Secretaria que acredita el
origen del ejemplar.

Manejo: Aplicacion de métodos y técnicas para la conservacidon y aprovechamiento
sustentable de la vida silvestre y su habitat.
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Plan de manejo: El documento técnico operativo de las Unidades de Manejo para la
Conservacion de Vida Silvestre sujeto a aprobacion de la Secretaria, que describe y
programa actividades para el manejo de especies silvestres particulares y sus habitats y
establece metas e indicadores de éxito en funcion del habitat y las poblaciones.

URRRFSM: Primera Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna Silvestre
Endémica y Exdtica de México.

Reintroduccion: La liberacion planificada al habitat natural de ejemplares de la misma
subespecie silvestre o, si no se hubiera determinado la existencia de subespecies, de la
misma especie silvestre, que se realiza con el objeto de restituir una poblacién
desaparecida.

ORGANIGRAMA DE LA PRIMERA UNIDAD DE RESCATE,
REHABILITACION Y REUBICACION DE FAUNA SILVESTRE
ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO

Biol. Daniel Monroy Lazcano
Encargado de la Direccion

L.C. Argelia lllaly Lucero Lépez M.V.Z. José Antonio
. . . Hernéndez Velasco
Coordinadora Administrativa Jefe de la Coordinacian Medica

Jefatura del area de
Etologia y Educacién
Ambiental

------ DY )2~ o\ —— | T T e e e
Bi6l. José Alfredo . | | |
Ing. Ana Gabriela
Lozada Sanchez M.V.Z. Roberto Arturo Sy . .
Encargado de Martinez Torralba Garcia Sanchez M.V.Z. Luis F‘arnundu M.V.Z.KevinNava | rgado del
Bienestar Animal Auxiliar de Bienestar Auxiliar administrative Acosta Vazquez Sﬁn!:_hnz [ i
e . Avuxiliar Avxiliar
_| Animal |
Biél. Bianca Jossean C. Juan Carlos C.Irma Serrano /-_ Auxiliar
Aguilar Mufioz Solano Garnica Rodriguez H':L Ulei:t:lr M::Iuil
Responsable de Contenido Chafer Auiliar de Nutricien e
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PROCEDIMIENTOS GENERALES DE LA PRIMERA UNIDAD DE
RESCATE, REHABILITACION Y REUBICACION DE FAUNA
SILVESTRE ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO

PROCESO: RECEPCION DE EJEMPLARES

PROCEDIMIENTO: ATENCION A EJEMPLARES DE FAUNA SILVESTRE O ANIMAL DE
COMPANIA NO CONVENCIONAL

OBJETIVO: Informar al ciudadano que solicite la atencion médica de un ejemplar de vida
silvestre o animal de compafia no convencional, sobre los requisitos o mecanismos para
brindarle dicha atencién.

DESCRIPCION:

1. El personal que tenga contacto en primera instancia con el solicitante debera preguntar sobre
la especie a tratar. Si es un animal considerado doméstico, se le explicara que la Unidad solo
atiende a animales considerados silvestres y animales de compafia no convencionales como
hurones, cuyos, aves de cetreria, reptiles, felinos exoticos, etc.

2. En caso de ser un animal de vida silvestre o un animal de compania no convencional se
canalizara con personal de la coordinacion médica quien identificara la especie y determinara
si es residente natural del territorio nacional o exético (que no habita de forma natural en
México).

3. En caso de que el solicitante manifieste ser propietario del ejemplar exotico o del ejemplar
residente del territorio nacional, el personal de la coordinacién médica valorara y determinara
si el ejemplar esta bajo alguna proteccion nacional o internacional. Para brindar el servicio se
solicitara el llenado del formato de recepcién de fauna silvestre (Anexo 1), copia de
identificacion oficial y copia que acredite la legal procedencia del ejemplar.

a. En caso de requerir atencion médica inmediata por la gravedad del paciente y si no se
cuentan con dichos documentos, se brindaran los primeros auxilios y se informara via telefénica
a la PROFEPA delegacion Hidalgo y posteriormente mediante oficio, la situacion del ejemplar.

b) El solicitante debe estar informado sobre los alcances de realizar dicho procedimiento, que
podrian derivarse en la entrega voluntaria del ejemplar, aseguramiento precautorio del mismo
o bien, procedimiento administrativo o penal que determinara la autoridad ambiental.
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4. En caso de que el solicitante manifieste NO ser propietario del ejemplar, el personal de la
coordinacion medica o en su caso el médico veterinario en turno valorara y determinara si el
ejemplar esta bajo alguna proteccion nacional o internacional, asi como el estado general de
salud.

Si el paciente no se encuentra grave, se informara al solicitante que debera ser entregado en
las oficinas de PROFEPA Delegacion Hidalgo, dando todas las referencias necesarias,
explicandoles que no estamos autorizados para recibir ejemplares de vida silvestre de
particulares, solo de la autoridad competente. Si el ejemplar requiere atencion médica urgente
se brindaran primeros auxilios, se contactara con PROFEPA Delegacion Hidalgo y se solicitara
autorizacion para recibirlo y que un inspector de dicha dependencia de fe en el acta de depdsito
correspondiente. El solicitante debera llenar la solicitud de servicio.

5. En caso de que el solicitante sea el legitimo propietario del ejemplar y asi lo compruebe
mediante legal tenencia, se le informaran los costos de los servicios médicos que esta Unidad
tiene autorizados mediante la Ley de Ingresos Municipal Vigente.

ALCANCE: Ciudadanos mayores de edad con capacidad legal.
RESPONSABLE: Coordinacion médica.
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Atencion de Ejemplares de Fauna Silvestre o Animal de Compaiia No Convencional
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PROCEDIMIENTO: ATENCION A LA AUTORIDAD AMBIENTAL

OBJETIVO: Dar respuesta a la solicitud de la autoridad ambiental sobre la atencion médica y

resguardo de los ejemplares de vida silvestre que busquen ingresar, informar sobre la

capacidad técnica, de infraestructura y presupuestal para recibirlo en las instalaciones de la
URRRFSM.

DESCRIPCION:

a)

b)

d)

La autoridad ambiental, via telefénica, solicita la viabilidad de la recepcion del ejemplar
en cuestion, especificando especie, tamafio y condiciones generales.

Si la Direccion Ejecutiva de la Unidad y/o el responsable técnico autorizan la recepcion,
se recibe al ejemplar. Este acto quedara asentado en el acta circunstancial de depdsito
temporal correspondiente, que dara sustento legal a la posesion de dicho ejemplar
(Anexo 2).

La Direccién Ejecutiva y/o el responsable técnico instruiran al personal de la coordinacion
médica en la organizacion de lo necesario para la recepcion y/o atencion de dicho
ejemplar.

Si por condiciones de espacio necesario por el tipo de especie, de ocupacioén de los
recintos o por cuestiones de orden presupuestal no es posible recibir a los ejemplares,
la Direccién Ejecutiva y/o el responsable técnico del PIMVS le informan a la autoridad

ambiental en esa misma llamada que no se puede autorizar su recepcion.

ALCANCE: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, y Procuraduria Federal de

Proteccion al Ambiente.

RESPONSABLE: Direccién Ejecutiva y/o responsable técnico del PIMVS.
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Atencion a la Autoridad Ambiental
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PROCEDIMIENTO: RECEPCION DE EJEMPLARES APARENTEMENTE SANOS

OBJETIVO: Realizar un correcto manejo y evaluacién médica del ejemplar a su llegada a la

Unidad, evitando riesgos para el mismo, los trabajadores y los visitantes.

DESCRIPCION:

. Se recibe la instruccion de la llegada de un ejemplar. Se prepara el material necesario

para realizar el manejo en concordancia al plan de manejo.

2. Se abre un expediente clinico (Anexo 3) y legal del ejemplar.

3. Se adaptara un recinto que satisfaga los requerimientos minimos de confort en la

© 0o N o 0 bk

especie.

Se le ofrecera agua a libre demanda y alimento.

Se realizaran las primeras observaciones para planificar la rehabilitacion del ejemplar.
Se programa manejo para evaluacion general del estado de salud del ejemplar.

Se instruye al area de nutricion sobre la dieta a preparar para dicho ejemplar.

Se realiza valoracién conductual del ejemplar.

Se determina mediante valoracién médica y etoldgica si el ejemplar esta apto para una

reubicacion o liberacion en su medio ambiente natural.

10.Una vez analizada dicha informacion se solicita a PROFEPA su reubicacion o liberacion.

11.Se coordina fecha con PROFEPA y se realiza el movimiento del ejemplar, ya sea a

reubicarlo o liberarlo en un area natural protegida.

ALCANCE: Ejemplares de vida silvestre sin enfermedad evidente.

RESPONSABLE: Coordinacién médica en conjunto con Direccion Ejecutiva.

Recepcion de ejemplares aparentemente sanos
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Coordinaciéon Médica y Area
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OBJETIVO: Realizar un correcto manejo y evaluacion médica del ejemplar a su llegada,

evitando riesgos para el mismo, los trabajadores y los visitantes.
DESCRIPCION:

1. Se recibe la instruccion de la llegada de un ejemplar. Se prepara el material necesario para
realizar el manejo en concordancia al plan de manejo y a las necesidades del paciente en
particular.

Se realizaran las primeras observaciones para planificar la atencion del ejemplar.

Se realiza la valoracion del ejemplar por el médico veterinario y se determina el tratamiento,
procedimientos, alimentacion y alojamiento adecuado durante su estancia, registrando la
informacion en el formato de Terapia Médica. (Anexo 4)

4. Una vezrealizada la atencion médica de emergencia o de valoracion inicial, el ejemplar debe
instalarse en un espacio confortable, preferentemente sin ruido y en un area de cuarentena
para su vigilancia y valoracion subsecuente.

5. Se le ofrecera agua a libre demanda y alimento. Se instruye al area de nutricion sobre la
dieta a preparar para dicho ejemplar.

6. Se abre un expediente clinico (Anexo 3) y legal del ejemplar. Una vez transcurrido el tiempo
en el espacio de cuarentena y si el ejemplar esta en mejores condiciones, se adaptara un
recinto que satisfaga los requerimientos de confort en la especie.

7. Se realiza la valoracion conductual del ejemplar, si el ejemplar no muestra las aptitudes
necesarias para ser liberado se mantiene en las instalaciones y se le brindan las condiciones
necesarias de bienestar para posteriormente ser reubicado en algun otro centro o instituciéon

que continue con su preservacion o proceso de rehabilitacién (CIVS).

ALCANCE: Ejemplares de vida silvestre con enfermedad evidente.

RESPONSABLE: Coordinacién Médica en conjunto con Direccién Ejecutiva.

Recepcion de ejemplares lastimados o posiblemente enfermos
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Director Ejecutivo de la URRRFSM
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PROCEDIMIENTO: MEDICINA PREVENTIVA A EJEMPLARES DE FAUNA
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OBJETIVO: Establecer un programa anual de prevenciéon de las enfermedades en los

ejemplares de fauna silvestre endémica y exoética que estan albergados de manera permanente

en las instalaciones de la URRRFSM.

DESCRIPCION:

7.

Se actualiza el inventario de ejemplares albergados en la URRRFSM de forma semanal
o mensual dependiendo la frecuencia de ingresos y las especies.

Se prepara el calendario anual de aplicacion de medicina preventiva de acuerdo con las
especies, considerando tratamientos como: desparasitacion, inmunizacion, contencién
fisica y toma de muestras para pruebas de laboratorio, con la finalidad de conocer el
estado de salud de los ejemplares, estos datos se registraran en el expediente clinico
del ejemplar. (Anexo 5)

Se planifica la aplicacion de las vacunas y desparasitante, se solicita a la administracion
la adquisicion de los insumos de acuerdo con la demanda programada.

Se prepara al ejemplar, el material y equipos necesarios.

Se realiza la aplicacion del tratamiento de medicina preventiva y se monitorea la
reaccion, y si es posible se toman las muestras de sangre, orina o tejidos para realizar
las pruebas de laboratorio necesarias y evaluar el estado fisico del ejemplar.

Se analizan los resultados de las pruebas de laboratorio y se agregan al expediente
clinico, en caso de ser necesario se implementa el tratamiento, si los resultados no son
satisfactorios se revisan y en caso de ser necesario se aplica un segundo tratamiento
hasta resolver el estado de salud del ejemplar.

Se mantiene supervision médica veterinaria permanente del ejemplar.

ALCANCE: Ejemplares de vida silvestre sin enfermedad evidente.

RESPONSABLE: Coordinacion Médica.

Medicina Preventiva a Ejemplares de Fauna
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PROCEDIMIENTO: NECROPSIA
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OBJETIVO: Determinar la causa de muerte de los ejemplares albergados en la URRRFSM.

DESCRIPCION:

1. Diariamente el area de Bienestar Animal o Area Técnica realiza un recorrido de inspeccién a
los ejemplares y las instalaciones de la URRRFSM con la finalidad de identificar las condiciones
estructurales y de salud, en caso de encontrar una anomalia se notifica a la Coordinacion
Médica.

2. Si se ha encontrado el deceso de algun ejemplar, la Coordinacion Médica notifica a la
Direccion Ejecutiva que realizara la necropsia del ejemplar fuera de la vista de los visitantes y
asegurando el control de los residuos biolégico-infecciosos.

3. Se preparan los insumos y se procede a realizar la necropsia de inmediato para evitar
cambios post mortem, el médico veterinario a cargo hace el analisis macroscopico del cuerpo
del ejemplar, en caso de ser necesario se tomaran las muestras de laboratorio para ser
analizadas en otro momento.

4. En caso de haber solicitado muestras de laboratorio, se procede a esperar los resultados y
en su caso tomar decisiones preventivas para los ejemplares albergados o si es necesario
notificar a SENASICA.

5. Una vez que se determina la causa de muerte y si no es una enfermedad infecciosa, se
procede a congelar el cuerpo y a desechar los residuos biolégico-infecciosos de acuerdo con el
manejo de residuos CRETIB y se registra en el expediente clinico (Anexo 5).

6. Posterior a la necropsia se redacta el Reporte de Necropsia (Anexo 6) correspondiente
describiendo a detalle los hallazgos encontrados en el ejemplar.

7. Se procede a dar de baja al ejemplar del listado faunistico de la URRRFSM o en su caso se
notifica a la PROFEPA para el procedimiento de Alta y Baja de ejemplares, y se cierra el

expediente clinico.

ALCANCE: Ejemplares de vida silvestre fallecidos en la URRRFSM.

RESPONSABLE: Coordinacién Médica, Bienestar Animal y Area Técnica.

Necropsia
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PROCEDIMIENTO: EUTANASIA

OBJETIVO: Aplicar las medidas clinicas y éticamente posibles para evitar el sufrimiento

innecesario de los ejemplares que presenten trastornos de salud irreversibles.
DESCRIPCION:

1. La Coordinacién Médica diagndstica los siguientes casos: el ejemplar presenta enfermedad
cronico-degenerativa, senectud (en el caso de ejemplares bajo resguardo por mucho tiempo en
la URRRFSM), lesiones que no le permitan al ejemplar una vida digna o la imposibilidad de
rehabilitacion satisfactoria. Si el ejemplar presenta alguno de los casos mencionados con
anterioridad la Coordinacion Médica y el area de Bienestar Animal consideran y proponen el
procedimiento de eutanasia para el ejemplar.

2. La Coordinacién Médica solicita la autorizacion a la Direccidon Ejecutiva de la URRRFSM,
fundamentando a detalle la razén por lo que se esta recomendando la eutanasia del ejemplar.
3. La Coordinacion Médica notifica al propietario del ejemplar (en caso de consulta médica u
hospitalizacion) o inspector de la PROFEPA segun aplique, el motivo de aplicar la eutanasia y
las condiciones en cuanto a la salud del ejemplar.

4. Se prepara el quiréfano, el instrumental y equipo, se realiza el procedimiento médico de
eutanasia favoreciendo el bienestar del ejemplar de forma humanitaria, pronta e indolora.

5. Se realiza el llenado del formato de Monitoreo de Anestesia (Anexo 8) para registrar los
datos del ejemplar, los farmacos aplicados y las constantes fisioldgicas.

6. Se entrega el cuerpo del ejemplar al propietario o bien se congela y se resguarda en la
URRRFSM.

7. Se integra al expediente clinico correspondiente.

ALCANCE: Ejemplares de fauna silvestre albergados en la URRRFSM o mascotas no

convencionales.

RESPONSABLE: Coordinacion Médica.
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PROCEDIMIENTO: ALERTA POR BIOSEGURIDAD ANIMAL

OBJETIVO: Notificar oportunamente a las autoridades sanitarias en caso de alguna alerta

sanitaria como la detecciéon de una enfermedad o plaga exdtica y que impliquen cercos de

bioseguridad consideradas por SENASICA, ya que la URRRFSM frecuentemente recibe

ejemplares y es necesario mantener una vigilancia de este tipo cuando son depositados y

resguardados todo tipo de ejemplares.

DESCRIPCION:

1.

Una vez que se ha aplicado el procedimiento de “Recepcién de Ejemplares Lastimados o
Posiblemente Enfermos” por parte de la Coordinacién Médica y si se ha detectado una
enfermedad considerada de Alerta Sanitaria se debe reportar de forma inmediata a
SENASICA al 800 751 2100 o en la aplicacion AVISE App. CPA.

. Se debe seguir el protocolo de cuarentena de acuerdo con la NOM-054-Z00-1996 Norma

Oficial Mexicana, Establecimiento de Cuarentenas para Animales y sus Productos, en
la cual la cuarentena debe ser total con completo aislamiento y un periodo no menor al triple
del promedio del periodo de incubacion de la enfermedad, el cual debe comenzar a contar a

partir de la aparicion del ultimo caso clinico.

. Se avisa de inmediato al Director Ejecutivo de la URRRFSM que emite las recomendaciones

y la Coordinacién Médica aplica las medidas correspondientes a seguir dentro de las

instalaciones, con los demas ejemplares y personal interno y externo.

. Se da seguimiento a los protocolos de acuerdo con el NOM-046-ZO0O-1995 Sistema

Nacional de Vigilancia Epizootiologica.

. Se debe dar seguimiento a las recomendaciones hechas por el personal acreditado de

SENASICA hasta levantar la cuarentena.

. Se crea un registro documental y digital para ser utilizado ante las autoridades

correspondientes.

ALCANCE: Todos los ejemplares que ingresen a la URRRFSM.

RESPONSABLE: Coordinacion Médica y SENASICA.
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PROCEDIMIENTO: ALTA DE EJEMPLARES DE FAUNA SILVESTRE

OBJETIVO: Dar de alta administrativa a los ejemplares albergados en la URRRFSM cuando

se registra un nacimiento, intercambio, ingreso por depdsito o donacién de ejemplares.
DESCRIPCION:

1. La Direccion Ejecutiva en conjunto con la Coordinacion Médica de la URRRFSM puede dar
de alta administrativa a los ejemplares de su listado faunistico; para el caso del alta se considera
para ejemplares que pertenecen a la URRRFSM, nacidos en las instalaciones de la URRRFSM,
la recepcidén por intercambio proveniente de instancias autorizadas por la URRRFSM, la

donacion del ejemplar o el depdsito temporal por parte de PROFEPA.

2. Para ejemplares que han nacido en la URRRFSM vy la recepcion por intercambio, la

URRRFSM emite el formato a la SEMARNAT para manifestar y solicitar el alta del ejemplar.

3. En el caso de donacién del ejemplar, la SEMARNAT genera el acuerdo en donde se
especifica que el ejemplar pertenece a la nacién y que se debera resguardar de manera
permanente en la URRRFSM designandolo como destino final, finalmente se notifica a
PROFEPA para dar de alta al ejemplar en el listado faunistico de la URRRFSM.

4. Para los ejemplares depositados temporalmente por PROFEPA y de los cuales se cuenta
con la legal procedencia de la fiscalia, solicita el resguardo temporal en la URRRFSM del
ejemplar, posteriormente PROFEPA genera el acta circunstancial (Anexo 2).

5. Se integra el expediente fisico del ejemplar dado de alta en la URRRFSM.

ALCANCE: Ejemplares de fauna silvestre nacidos, depositados temporalmente o donados a la
URRRFSM.

RESPONSABLE: Direccion Ejecutiva, Coordinacion Médica, SEMARNAT y PROFEPA.




Presidencia Municipal de Pachuca de Soto

Cadigo:

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS No. revision: 04

Fecha de liberacion:

Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna Fecha de Ultima actualizacién: agosto 2023

Silvestre Endémica y Exoética de México

Pagina: 29

Alta de Ejemplares de Fauna Silvestre

Coordinacion Médica SEMARNAT PROFEPA

Inicio

Emite formato de alta para
.. ., P Oficio de alta de

nacimiento o recepcion por ) |

intercambio de ejemplares €jemplares

. En caso de donacion
Acta de destino

genera acuerdo de

final del ejemplar resguardo permanente

Recibe notificacion del
alta del ejemplar en el
listado faunistico

Recibe la solicitud para el
depdsito temporal del
ejemplar en la URRRFSM

Cuenta con
ejemplares
decomisados

Legal procedencia
del ejemplar

Acta
Circunstancial

Integra expediente del
ejemplar dado de alta




Presidencia Municipal de Pachuca de Soto

Cadigo:
MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS No. revision: 04
Fecha de liberacion:
Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna Fecha de Ultima actualizacién: agosto 2023
Silvestre Endémica y Exoética de México Pagina: 30

PROCEDIMIENTO: BAJA DE EJEMPLARES DE FAUNA SILVESTRE

OBJETIVO: Dar de baja administrativa a los ejemplares albergados en la URRRFSM cuando

se registra el fallecimiento del mismo dentro de las instalaciones de la URRRFSM.

1. La Direccidén Ejecutiva en conjunto con la Coordinacion Médica de la URRRFSM puede dar
de baja administrativa a los ejemplares de su listado faunistico; para el caso de la baja se
considera a los ejemplares que pertenecen a la URRRFSM y a los ejemplares depositados por
PROFEPA y que han fallecido en las instalaciones de la URRRFSM.

2. Cuando se ha registrado el fallecimiento del ejemplar se toma la evidencia fotografica del
cuerpo, se notifica la Direccidon Ejecutiva de la URRRFSM, y la Coordinacién Médica procede a

realizar el procedimiento de Necropsia generando el reporte correspondiente. (Anexo 6)

3. Una vez que se cuenta con el Reporte de Necropsia debidamente requisitado se envia a
SEMARNAT para solicitar la baja del ejemplar del listado faunistico de la URRRFSM, a su vez

la SEMARNAT reemite el oficio de la actualizacion y confirma la baja del ejemplar.

4. Para los ejemplares que son depositados temporalmente por PROFEPA, la Coordinacién
Médica notifica a PROFEPA, se elabora el oficio con el aviso de la baja del ejemplar con el

reporte de la necropsia y el acta circunstancial (Anexo 2).
5. Se cierra el expediente fisico del ejemplar dado de baja en la URRRFSM.
ALCANCE: Ejemplares de fauna silvestre fallecidos en la URRRFSM.

RESPONSABLE: Direccién Ejecutiva, Coordinacion Médica, SEMARNAT y PROFEPA.
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PROCESO: VALORACION INTEGRAL Y BIENESTAR ANIMAL

PROCEDIMIENTO: VALORACION CLINICA INICIAL

OBJETIVO: Determinar el estado de salud fisica del ejemplar y aplicar el tratamiento adecuado

en caso de ser necesario.
DESCRIPCION:

a) Se realizara la contencion fisica o quimica segun la especie a tratar, basandose en el
plan de manejo autorizado, utilizando las técnicas, equipos, farmacos y personal
necesario para salvaguardar la integridad fisica del ejemplar y del personal involucrado.

b) Se realizara una exploracion fisica completa y un analisis de morfometria del ejemplar.

c) Setomaran muestrasy se realizaran los estudios de laboratorio que el médico veterinario
tratante indique.

d) Se realizara un reporte del manejo realizado y de los resultados obtenidos, adicional a
esto se anotaran en el expediente clinico (Anexo 3) y en el formato de Terapia Médica
(Anexo 4).

e) En caso de requerir algun tratamiento se registrara en el expediente clinico y se llevara
control del formato de medicacion, donde se anotara la fecha y hora de aplicacion del

tratamiento, asi como el nombre del responsable de aplicacion.

ALCANCE: Todos los ejemplares que ingresen a LA URRRFSM.

RESPONSABLE: Coordinacion Médica.




Presidencia Municipal de Pachuca de Soto

Cadigo:

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS

No. revision: 04

Fecha de liberacion:

Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna

Fecha de ultima actualizacién: agosto 2023

Silvestre Endémica y Exoética de México

Pagina: 33

Valoracion clinica inicial

Coordinacion Médica

Inicio

Contencion fisica o
quimica del
ejemplar a tratar

Exploracion fisica
completa y analisis

morfométrico del ejemplar

Toma de muestras
para estudios de
laboratorio indicados

Reporte de manejo,
resultados, y
expediente clinico

El ejemplar
requiere algun
tratamiento

Se anota en expediente
clinico y se aplica el
tratamiento adecuado




Presidencia Municipal de Pachuca de Soto

Cadigo:
MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS No. revision: 04
Fecha de liberacion:
Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna Fecha de Ultima actualizacién: agosto 2023
Silvestre Endémica y Exoética de México Pagina: 34

PROCEDIMIENTO: VALORACION CONDUCTUAL INICIAL

OBJETIVO: Determinar el temperamento del ejemplar, la presencia de conductas anormales o
estereotipias, la presencia de estrés, la presencia de impronta o apego hacia los humanos, y el
grado de ajuste de la conducta del ejemplar al comportamiento natural de la especie, para poder
determinar la conveniencia de enriquecimiento ambiental, condicionamiento o terapia

conductual.
DESCRIPCION:

a) Se realizara una hora de observacion diaria desde la llegada del ejemplar, por el plazo
de una semana. La observacién podra realizarse de manera presencial o mediante
camara de foto trampeo.

b) Se tomaran datos de la conducta con la ayuda del formato de Presupuesto de Tiempo,
en el que se describira una lista de todas las conductas posibles para esa especie o
grupo, ordenadas por horario. (Anexo 9)

c) En el caso de tratarse de una especie de habitos nocturnos o que por sus habitos o
historia del ejemplar requiera estar alejado de la presencia humana, la evaluacion inicial
se realiza mediante foto trampeo.

d) Se realizara un reporte de los datos analizados y se integrara al expediente conductual
del ejemplar.

e) Una vez analizados los datos, se define el enriquecimiento o condicionamiento aplicable.

ALCANCE: Todos los ejemplares que ingresen a la URRRFSM.

RESPONSABLE: Coordinacién Médica a través del Area de Etologia y Bienestar Animal.

Valoracion conductual inicial
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PROCEDIMIENTO: VIGILANCIA DIARIA DE EJEMPLARES

OBJETIVO: Controlar y registrar la vigilancia de los ejemplares y detectar en forma oportuna

cualquier anormalidad en su estado de salud o comportamiento.
DESCRIPCION:

a) Se realizara un recorrido diario inspeccionando a los ejemplares y sus recintos, en dicho
recorrido se anotaran las observaciones en la Hoja de Monitoreo (Anexo 10) y en la
Bitacora de Supervisién de Recintos (Anexo 11) en el cual se evaluan y registran las
condiciones del recinto, la higiene y lo confortable del mismo, de igual forma las
caracteristicas de las excretas del ejemplar, el comportamiento y la presencia o ausencia
de agua y alimento de manera general.

b) El area de nutricion lleva control a través de una bitacora diaria (Anexo 12), la dieta por
kilogramos de alimento ofertados y kilogramos consumidos por los ejemplares.

c) Aunque el area médica, servicio social y voluntariado estan monitoreando a los
ejemplares, todo el personal esta obligado a reportar cualquier anormalidad en los

ejemplares y sus recintos.

ALCANCE: Todos los ejemplares que se encuentra alojados en la URRRFSM.

RESPONSABLE: Coordinacién Médica a través del Area de Etologia y Bienestar Animal.
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Presidencia Municipal de Pachuca de Soto

Cadigo:
MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS No. revision: 04
Fecha de liberacion:
Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna Fecha de Ultima actualizacién: agosto 2023
Silvestre Endémica y Exoética de México Pagina: 37
Area de Nutricion y Area Técnica Coordinacién Médica

Recorrido de inspeccion
a ejemplares y recintos

Control y preparacién de PIaneaci(?n de dietas
dietas para ejemplares para ejemplares

Bitacora de

Bitacora diaria .. .
vigilancia diaria

de dietas

Supervision de bitacoras

Entrega de dietas por
parte del drea técnica

Deteccion de

anormalidad

en ejemplar o
recinto

Atencion médica,
etoldgica o
estructural




Presidencia Municipal de Pachuca de Soto

Cadigo:
MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS No. revision: 04
Fecha de liberacion:
Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna Fecha de Ultima actualizacién: agosto 2023
Silvestre Endémica y Exoética de México Pagina: 38

PROCEDIMIENTO: NUTRICION ANIMAL

OBJETIVO: Suministrar las dietas asignadas a los ejemplares albergados en la URRRFSM.
DESCRIPCION:

1. La Coordinacion Médica en conjunto con el Area de Bienestar Animal evaltan las
caracteristicas de cada ejemplar y disefian las dietas a administrarse, considerando
presentacion, composicion y frecuencia.

2. La Coordinacion Médica comparte las dietas de los ejemplares al Area de Nutricion y da
la instruccién al auxiliar del area para que estas sean preparadas diariamente conforme
a las especificaciones del menu.

3. El Auxiliar del Area de Nutricion debera verificar diariamente la disponibilidad de insumos
para la preparacion de las dietas, y solicitar cuando sea necesario a la Coordinacion
Administrativa las compras de productos faltantes.

4. Una vez preparadas las dietas el auxiliar del Area de Nutricion ofertara el alimento a los
ejemplares en conjunto con el ayudante del area técnica designado para este fin.
Diariamente se llenara la Bitacora de Alimentacion (Anexo 12) para registrar el
suministro de alimento de cada ejemplar.

5. El area de Bienestar Animal monitoreara el consumo de las dietas evaluando la
respuesta para informarlo a la Coordinacion Médica que valorara el estado de salud del
ejemplar ante el tipo de alimentacién.

6. La Coordinacion Médica integrara las dietas a los expedientes de cada ejemplar y en

caso de requerirlo también se anexara al Plan de Manejo.

ALCANCE: Todos los ejemplares resguardados en la URRRFSM.

RESPONSABLE: Coordinacién Médica, Bienestar Animal, Nutricién, Area Técnica y
Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: LIMPIEZA DE RECINTOS

OBJETIVO: Realizar la correcto y completo aseo de los recintos de todos los ejemplares de

fauna silvestre albergados en la URRRFSM.
DESCRIPCION:

1. La Coordinacién Médica y el Area de Bienestar Animal en conjunto con el Area Técnica
evaluan la frecuencia y condiciones de aseo en cada recinto dependiendo de la especie
bajo resguardo.

2. El personal del Area Técnica verifica que se cuente con los insumos necesarios para
realizar la limpieza de recintos, en caso de ser insuficientes solicitara a la Coordinacion
Administrativa su adquisicion.

3. Una vez que el personal del Area Técnica cuanta con los insumos y/o herramientas
necesarias, realiza el resguardo del ejemplar en cuartos de noche o exterior para realizar
la limpieza del recinto.

4. Durante la limpieza se barre o rastrilla el suelo, se recogen heces, residuos de
enriquecimiento ambiental y restos de alimento, también se lavan rejas, vidrios o
paredes, se lavan los estanques, se reemplaza la paja, sustrato o tierra y se cambia el
agua de estanques y bebederos.

5. En caso de que el recinto requiera algun tipo de mantenimiento, el personal del Area
Técnica lo notificara a la Coordinacion Médica para su evaluacion y autorizacion, las
labores de mantenimiento se realizaran antes o después de la limpieza.

6. Ya que se ha realizado la limpieza del recinto se verifica que no haya residuos de
productos de limpieza, herramientas u otros objetos ajenos al recinto.

7. Se abren las guillotinas del cuarto de noche o exterior para liberar al ejemplar en el

recinto.

ALCANCE: Todos los recintos de los ejemplares resguardados en la URRRFSM.

RESPONSABLE: Coordinacion Médica, Bienestar Animal, Area Técnica y Coordinacion

Administrativa.




Presidencia Municipal de Pachuca de Soto

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:

No. revision: 04

Fecha de liberacion:

Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna

Silvestre Endémica y Exoética de México

Fecha de ultima actualizacién: agosto 2023

Pagina: 41

Limpieza de Recintos

Coordinacion Médica y Bienestar Animal

Area Técnica

Coordinacion Administrativa

Inicio

Evaltan la frecuencia y

condiciones de aseo en
recintos de acuerdo a la
especie

Evalua y autoriza los trabajos
de mantenimiento

Verifica que se cuente
con los insumos y/o
herramientas

Existe
disponibilidad
de insumos

Resguardo del
ejemplar en cuartos
de noche o exterior

Se requiere
mantenimiento
en recinto

Limpieza del
recinto y/o
adecuacion

Verifica que no queden
residuos u objetos ajenos al

interior del recinto

Libera al ejemplar

Solicitud de compra de
los insumos y/o
herramientas faltantes

Compra de los
productos

en el recinto




Presidencia Municipal de Pachuca de Soto

Cadigo:
MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS No. revision: 04
Fecha de liberacion:
Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna Fecha de Ultima actualizacién: agosto 2023
Silvestre Endémica y Exoética de México Pagina: 42

PROCEDIMIENTO: ALIMENTACION CON ESPECIES VIVAS

OBJETIVO: Ofertar a los ejemplares alimento vivo con el fin de simular y fomentar el
comportamiento en vida natural, en particular para aquellos que son candidatos a ser liberados.

DESCRIPCION:

1. La Coordinaciéon Médica en conjunto con el Area de Bienestar Animal determinan la
importancia de estimular, mantener o fortalecer los instintos de un ejemplar, y que sera de
utilidad para evaluar si es candidato a liberacidon o bien cuando se considere como elemento de
crianza o mantenimiento de la calidad de vida ofrecer especies vivas, asi mismo eligen a los
ejemplares que estaran sujetos a este tipo de alimentacién y frecuencia.

2. La Coordinacion Médica solicita a la Coordinacion Administrativa la adquisicién del alimento
Vivo y sus caracteristicas para asegurar su disponibilidad.

3. La Coordinacién Médica emite la indicacién al Auxiliar del Area de Nutricién para tener
disponible el alimento vivo o bien complementar la alimentacién diaria del ejemplar.

4. El Area de Bienestar Animal en conjunto con el ayudante del Area Técnica realizan la
aplicacion y oferta del alimento vivo al ejemplar, supervisan y evaluan el resultado del proceso
de alimentacién.

5. El Encargado y/o el Auxiliar del Area de Bienestar Animal debera monitorear y registrar el
comportamiento del ejemplar que debera plasmarse en el Expediente Etolégico (Anexo 13) y
en la Bitacora de Nutricion (Anexo 12), asegurandose también que el alimento vivo sea
recuperado en caso de no ser consumido.

6. Si existe una respuesta favorable al alimento vivo se continua con su aplicacién o bien se
realizan adecuaciones para implementar otros métodos de alimentacion o enriquecimiento
ambiental. La Coordinacion Médica monitorea constantemente el estado de salud del ejemplar
ante el tipo de alimentacién y lo registra en el Expediente Clinico (Anexo 5).

ALCANCE: Ejemplares de fauna albergados en la URRRFSM.

RESPONSABLE: Coordinacién Médica, Bienestar Animal, Nutricion, Area Técnica y
Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: APLICACION Y EVALUACION DE ENRIQUECIMIENTO AMBIENTAL

OBJETIVO: Evaluar, promover y mantener las conductas naturales de cada ejemplar y/o
especie, a fin de brindar experiencias positivas cada dia para cada ejemplar y eliminar o reducir
las conductas estereotipias (conductas antinaturales o signos de estrés) que se puedan

presentar.
DESCRIPCION:

El enriquecimiento ambiental es un programa de caracter cientifico que se apoya en la etologia
aplicada, para generar los items u objetos que han de generar o promover las conductas

naturales de los ejemplares segun su especie.

1. Determinar necesidades del ejemplar mediante Etograma: Observar al ejemplar durante
determinado tiempo para conocer las necesidades naturales que deben ser abordadas por el
ejemplar en cuestion para promocionar conductas naturales (alimenticias, exploratorias,

fisioldgicas, ludicas, afiliativas, de mantenimiento, afiliativas, de refugio, etc.)

2.-Elaboracion de los enriquecimientos: En este apartado es importante mencionar que
existen 5 tipos basicos de Enriquecimiento Ambiental (Alimenticio, Ocupacional, Sensorial,
Social, Fisico) y que estos seran elaborados y aplicados segun la necesidad presente de cada
ejemplar. La necesidad de promover o eliminar una conducta en especifico dictara este punto.
(Ej: para la promocion de alimentaciéon o mantenimiento de pelaje se aplican esencias naturales
en troncos, paja u otras superficies de frotamiento, para la necesidad de detener caminata en
patrones repetitivos en ejemplares se utiliza un bloqueo fisico con troncos, por la necesidad de
evitar picaje, ansiedad o agresividad en aves se pueden aplicar moviles de madera o carton,

etc.)

3.-Colocacion de los enriquecimientos: Segun la necesidad de cubrir la exploracion en
estratos o sitios especificos del recinto o cuarto de noche, se realiza esta disposicion, con el
objetivo de que los ejemplares ocupen y exploren el maximo su espacio fisico, los items habran

sido colocados de manera estratégica en lugares apartados, ocultos o poco frecuentados.
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4. Evaluacion de la respuesta: Para reutilizar, modificar o descartar enriquecimientos. Segun
la interaccion que muestre el ejemplar, se determinara si el enriquecimiento aplicado puede ser
nuevamente aplicado o no. La promocion de conductas naturales lo favorecera y la

presentacion de conductas negativas como desinterés o conductas antinaturales lo descartara.

5.- Expediente etoldgico: Una vez que se cuenta con todas las evaluaciones conductuales por
ejemplar, (Anexo 13) mensualmente se reunen y contrastan con bibliografia para observar las
conductas naturales promovidas similares a las que los ejemplares realizan en vida libre. Todo

esto con la finalidad de saber si el programa esta cumpliendo con el objetivo principal.
ALCANCE: Todos los ejemplares que se encuentran alojados en la URRRFSM.

RESPONSABLE: Coordinacién Médica a través del Area de Etologia y Bienestar animal.

Aplicacion y Evaluaciéon de Enriquecimiento Ambiental

Etologia y Bienestar Animal
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OBJETIVO: Conocer a detalle el estado fisico-conductual de un ejemplar de vida silvestre, para

determinar si este puede ser reintroducido o no a su ambiente natural.
DESCRIPCION:

1. Adecuacion de recinto pre liberacidn: De acuerdo a las necesidades naturales del
ejemplar en cuestion, se ambienta un recinto pre liberacion con todas las adecuaciones fisicas
similares a las que el ejemplar pudiera encontrar en vida silvestre. La vegetacion, zonas de

descanso o perchado, refugios y alimento son algunos de los elementos mas utilizados.

2.-Traslado a recinto pre liberacién: El ejemplar es trasladado al recinto pre liberacién para

comenzar a ser evaluado desde el punto de vista etologico.

3.-Evaluacién conductual / Rehabilitacion fisica: El ejemplar es monitoreado diariamente
por un periodo desde 2 dias hasta 2 semanas aproximadamente en recinto, para observar su
conducta y ver si corresponde a lo reportado en articulos, investigaciones y bibliografia
especializada. De ser posible o necesario se implementan camaras de foto trampeo que
detectan de manera automatica el movimiento de los ejemplares para capturar conductas por

la tarde, noche o cuando el personal se encuentra ausente.

De considerarse necesario para el bienestar del ejemplar, se realizan adecuaciones al recinto
que le permitan realizar actividades cotidianas de la forma mas natural posible y que a su vez
se rehabiliten de forma fisica desarrollando conductas como: refugio, perchado, alimentacion,

desplazamiento, trepar, cazar, vuelo, etc.

Nota: El periodo de evaluacion suele ser muy diferente entre cada ejemplar ya que
generalmente depende de la manera en que arriban los ejemplares, ya que en ocasiones
necesitan mas tiempo de rehabilitacién fisica o desapego al ser humano y otras veces provienen
de vida libre por su aversién al contacto humano y pueden ser liberados de manera inmediata

porgue no necesitan ninguna de estas.

5.-Elaboracion de reporte etologico pre liberacién: Una vez realizada la evaluacion en

recinto, se realiza el reporte etoldgico correspondiente (ANEXO 14) con el veredicto final donde
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se describe si el ejemplar cumple mayoritariamente los criterios biolégicos segun la Guidelines

for Reintroductions and Other Conservation Translocations de la IUCN como:
EVALUACION DE RIESGOS
La liberacidn debe prevenir los siguientes puntos:

e Riesgo para las poblaciones nativas. No deben representar riesgos para la fauna nativa
del sitio de liberacion.

e Riesgo ecolégico. Se debe considerar que el sitio de liberacion promueva las funciones
ecologicas que realizaba el ejemplar en su lugar de origen.

e Riesgo de enfermedad. Los organismos pueden no estar completamente libres de
infecciones por microorganismos O parasitos, con el consiguiente riesgo de su
propagacion, por lo que la evaluacién del riesgo de enfermedades sera algo que debera
ser abordado previamente.

e Riesgo de invasion asociado. El disefio de la translocacidn debe ser teniendo en cuenta
la bioseguridad, ya que las especies potencialmente invasoras pueden afectara
severamente a otras locales.

e Escape de genes: El intercambio de genes entre individuos translocados y los residentes
puede resultar en menor aptitud de la descendencia y/o pérdida de la integridad de las

especies.

ALCANCE: Ejemplares extraidos de vida silvestre, en rehabilitacion que son candidatos a

liberacion en su medio natural.

RESPONSABLE: Coordinacién Médica a través del Area de Etologia y Bienestar Animal.

Evaluacion Pre - Liberacion
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OBJETIVO: Conocer el repertorio conductual mostrado a través del tiempo por un ejemplar bajo
cuidado humano, para contrastarlo con la bibliografia segun su especie y poder determinar si
el ejemplar en cuestion cumple o no con el catalogo conductual esperado, ya que ello puede
afirmarnos si el ejemplar se encuentra bien y etoldgicamente sano en su recinto, si se ha logrado

adaptar al mismo, a sus congéneres, a la ambientacion, el clima, etc.

DESCRIPCION: Una evaluacién conductual periédica se elabora cada cierto tiempo en un
formato fisico con la finalidad de llevar un registro conductual de algun ejemplar, y a su vez para
saber si los procedimientos o enriquecimientos ambientales aplicados al mismo han tenido un
aporte favorable o bien, para identificar si se deben seguir aplicando o eliminando del catalogo
de enriquecimientos con el fin de proporcionar la mayor cantidad de experiencias positivas al

ejemplar.

Las evaluaciones conductuales semanales se realizan con la finalidad de llevar un seguimiento
de la salud conductual de los ejemplares, se registra la informacién en formatos fisicos para ir
observando como es que los ejemplares se van adecuando a los recintos, si la convivencia con
otros congéneres es ideal o si existen problemas o confrontaciones (en ejemplares de habitos
sociales), o bien verificar de manera general si los ejemplares disfrutan del lugar donde se les
ha colocado y si aprovechan de la mejor manera los enriquecimientos que contribuyen al

desarrollo de conductas naturales.

1. Eleccién del formato y evaluacion con o sin enriquecimiento: Individual o multiple segun
las necesidades. Individuos, parejas o grupos. Segun el tipo de conductas que se pretendan
observar, si se quieren 0 no promocionar con enriquecimiento o comparar entre ambas para

determinar el éxito o fracaso bajo las diferentes situaciones.

2. Aplicacion de formato de evaluacién: Regularmente de manera semanal se realizan las
evaluaciones con el fin de conocer el estado conductual de los ejemplares, para determinar qué
aspectos biolégicos que deben ser atendidos, las conductas que deban promocionarse o

evitarse, regularmente con el enriquecimiento ambiental. (Anexo 15)
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3. Determinar respuesta conductual: Establecer de acuerdo al tipo de conductas mostradas,
si son positivas 0 no, para determinar si el enriquecimiento ha tenido impacto positivo o

negativo, si puede ser reutilizado, modificado o descartado por defecto.

4. Registro en reporte y expedientes mensuales. Llevar un seguimiento del repertorio
conductual del ejemplar a través del tiempo, asi como de los enriquecimientos aceptados para
continuar calendarizandolos y planeandolos en posteriores aplicaciones y de esta manera
continuar brindandoles el bienestar animal requerido segun sus necesidades particulares.
(Anexo 9)

5. Reporte mensual: Una vez que se han realizado las evaluaciones periddicas por ejemplar,
estas se recopilan y se extrae la informacion con la que se realiza un reporte individual (Anexo
13).

ALCANCE: Todos los ejemplares que se encuentran alojados en la URRRFSM.

RESPONSABLE: Coordinacién Médica a través del Area de Etologia y Bienestar Animal.
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PROCEDIMIENTO: CONDICIONAMIENTO OPERANTE

OBJETIVO: Realizar procedimientos médicos de manera mas segura y practica tanto para
ejemplares como manejadores y equipo médico. Habituar a los ejemplares a elementos basicos
de condicionamiento como: entrenadores, jaulas, targets, clickers, pinzas, charolas, etc., para
finalmente poder desensibilizarlos y poder abordarlos en ciertos sitios anatomicos para alguna
valoracion, toma de muestras sanguineas, etc. Indirectamente la promocién de conductas
naturales como la exploracion y alimentacion por parte de los ejemplares es un tipo de terapia

ocupacional que puede disminuir o evitar la presencia algunas conductas antinaturales.

DESCRIPCION: El condicionamiento operante es un tipo de entrenamiento el cual hace uso de
un sistema de recompensas para promover o eliminar conductas en un ejemplar. De manera
particular el condicionamiento operante con refuerzo positivo aplicado en la URRRFSM, solo

hace uso de refuerzos y premios para generar alguna conducta requerida en los ejemplares.

1. Aproximacién: Primeros acercamientos hacia los ejemplares con algunos o todos los
elementos que seran utilizados en las sesiones de condicionamiento, uno de los procedimientos
basicos que ayudan a la aproximaciéon son las visitas diarias tras la reja llamando a los

ejemplares con alimento u aproximacion con otras barreras de seguridad.

2. Habituacién: Que los ejemplares se acostumbren a los elementos fisicos y comandos de
voz en una sesion de rutina, depende de la constancia de la rutina establecida para que el
ejemplar se familiarice con la misma y se continue presentando la conducta que se requiere, a
veces es necesario implementar situaciones novedosas como el cambio en el tipo de alimento
proporcionado, el tamano del mismo, el tiempo de sesion, etc. a fin de mantener la atencion del

ejemplar.

3. Desensibilizacién: Realizar contacto fisico de manera habitual con algunas regiones
estratégico — anatomicas del ejemplar (cola, patas, gluteos, etc.) a fin de ganar la aceptacién
del mismo a la palpacion, puncion o algo similar a lo que se le realizaria en un procedimiento

meédico real.
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4. Registro: Cada sesion se registra en una bitdcora (Anexo 9) para llevar un control particular
del repertorio conductual brindado por cada ejemplar bajo este programa, con la finalidad de
verificar si los procedimientos realizados han sido positivos 0 no de acuerdo a las respuestas

esperadas y posteriormente proponer posibles reajustes o mejoras en los mismos.

ALCANCE: Todos los ejemplares que se encuentran alojados en la URRRFSM que no son

candidatos a liberacidn ni a reubicacion a corto plazo.

RESPONSABLE: Coordinaciéon Médica a través del Area de Etologia y Bienestar Animal.
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PROCESO: EDUCACION AMBIENTAL

PROCEDIMIENTO: PLATICAS A ESCUELAS (VIRTUAL Y PRESENCIAL)

OBJETIVO: Concientizar e involucrar a la poblacion estudiantil en el cuidado e importancia de
la conservacion de los ecosistemas y la biodiversidad, a través de platicas informativas; asi
mismo, dar a conocer las necesidades de un ejemplar bajo cuidado humano y la importancia
de brindar bienestar animal.

DESCRIPCION: Compartir informacién y conocimientos sobre la importancia del medio
ambiente, la naturaleza, biodiversidad y el bienestar animal para favorecer la conservacion de
los mismos y de la misma forma propiciar conductas y acciones que contribuyan a la
sustentabilidad a través de platicas para instituciones educativas publicas o privadas. Se cuenta
con un listado de temas y a los solicitantes se les ofrece la modalidad virtual o presencial, de
manera que puedan elegir los topicos que les interesen. Las platicas se imparten en la
URRRFSM, via Zoom o bien en las instalaciones de las escuelas que requieran la platica. El
procedimiento es el siguiente:

1) La institucién educativa realiza el contacto via telefénica con la Direccion Ejecutiva o el
Responsable de Contenido y Difusion Ambiental para consultar la disponibilidad de fechas y
horarios para impartir la platica.

2) La Direccién Ejecutiva valida con el area de Educaciéon Ambiental la agenda disponible, una
vez aprobada la fecha se notifica a la instituciéon educativa para que solicité via oficio las
actividades, cantidad de alumnos y tematica.

3) Una vez que la institucion entrega el oficio de solicitud a la URRRFSM, se le emiten las
recomendaciones para las actividades.

4) Una vez confirmada la fecha y el horario por la Direccion Ejecutiva y la Institucion Educativa,
se realiza la platica en las instalaciones de la URRRFSM o via Zoom.

ALCANCE: Abierto a instituciones educativas publicas o privadas y a la poblacién con previa
cita.

RESPONSABLE: Area de Educacion Ambiental.
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PROCEDIMIENTO: RECORRIDOS GUIADOS (VIRTUAL Y PRESENCIAL)

OBJETIVO: Dar a conocer la URRRFSM a la poblacién, a través de recorridos presenciales o
virtuales, asi mismo informar sobre la importancia de contar un espacio para albergar a la fauna
silvestre decomisada, procedente del trafico ilegal o que sufrié alguna incidencia en vida
silvestre.

DESCRIPCION: Se da a conocer a la poblacién de manera virtual o presencial, las instalaciones
de la URRRFSM, se visita cada recinto, se explica la procedencia, importancia y algunos
aspectos sobre los ejemplares. Durante el recorrido se hace énfasis en no contribuir a la
adquisicién de fauna silvestre y en la importancia de brindar bienestar animal, asi mismo, la
responsabilidad de adquirir una mascota. El procedimiento para solicitud de recorrido es el
siguiente:

1) La URRRFSM publica semanalmente en redes sociales los dias y horarios disponibles para
recorridos guiados en grupo.

2) A partir de la publicacion en redes sociales la poblacion debera comunicarse via telefénica,
Whats App, Facebook o Instagram de la URRRFSM para consultar la disponibilidad de agenda
de recorridos guiados, asi como el aforo permitido.

3) La Direccién Ejecutiva valida con el area de Educacion Ambiental la agenda disponible para
recorridos guiados, confirma con el ciudadano y emite las recomendaciones para su visita.

4) Una vez confirmada la fecha y el horario por la Direccion Ejecutiva y de acuerdo a la
capacidad disponible en el grupo, se realiza el recorrido en las instalaciones de la URRRFSM
o via Zoom.

ALCANCE: Abierto al publico en general con previa cita.
RESPONSABLE: Area de Educacion Ambiental.

Recorridos Guiados (Virtual y Presencial)
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PROCEDIMIENTO: TALLERES (PRESENCIAL)

OBJETIVO: Concientizar en materia de biodiversidad y bienestar animal a través de diferentes
dindamicas que permitan transmitir la informacion de manera amigable, impactando e

involucrando a la poblacién en el cuidado y proteccion del ambiente, la fauna y los seres vivos.

DESCRIPCION: El 4rea de Educacion Ambiental disefia y elabora las actividades disponibles
para talleres dentro de la URRRFSM. Los talleres se llevan a cabo de manera presencial,
limitando el cupo con la finalidad de brindar la informacién de manera mas objetiva y atender

las inquietudes de los participantes de manera eficiente.

Cuando existe la solicitud de talleres por parte de la poblacion, se requiere el oficio previo,

dirigido a la Direccion Ejecutiva, especificando tematica, fecha y numero de personas.

1) La poblacion o las instituciones publicas y privadas realizan el contacto via telefonica con la

Direccion Ejecutiva para consultar la disponibilidad de fechas y horarios para los talleres.

2) La Direccion Ejecutiva valida con el area de Educaciéon Ambiental la agenda disponible, una
vez aprobada la fecha se notifica a la institucion educativa o a la poblacién para que solicité via

oficio las actividades, cantidad de personas y tematica.

3) Una vez que la institucion o la poblacién entrega el oficio de solicitud a la URRRFSM, se le

emiten las recomendaciones para las actividades.

4) Una vez confirmada la fecha y el horario por la Direccion Ejecutiva y la Institucion Educativa,

se realiza el taller en las instalaciones de la URRRFSM.

ALCANCE: Abierto al publico en general con previa cita.

RESPONSABLE: Area de Educacion Ambiental.
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PROCEDIMIENTO: INFOGRAFIAS Y CONTENIDO DE REDES

OBJETIVO: Brindar informacién a la poblacion en materia de conservacion, biodiversidad,
bienestar animal y la labor que se realiza en la URRRFSM, a través de infografias, banners,
videos o capsulas que son compartidos por medio de las redes sociales como Facebook,

Instagram y Tik Tok.
DESCRIPCION:

A través del responsable de contenido y difusion ambiental, se da seguimiento a las actividades
que se llevan a cabo en la URRRFSM y se documenta a través de fotografias y videos los
manejos, liberaciones, condicionamiento operante, enriquecimiento ambiental, talleres,

platicas, ponencias e informacion sobre fauna silvestre y tenencia responsable de mascotas.

1) Se disefia y elabora el material a publicar tomando en cuenta las actividades mas

relevantes.

2) Se realiza la edicion y busqueda de informacion de los ejemplares, en conjunto con area

meédica y area de bienestar animal.

3) Se homologan criterios para la publicacion, una vez que el material es aprobado por la
Direccion Ejecutiva se publica en las redes sociales de la URRRFSM: Facebook, Instagram y
Tik Tok.

ALCANCE: Abierto al publico en general a través de redes sociales de la URRRFSM.

RESPONSABLE: Area de Educacion Ambiental.
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PROCESO: TRAMITES ANTE LA AUTORIDAD AMBIENTAL

PROCEDIMIENTO: TRAMITES ANTE SEMARNAT

Ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales esta Unidad esta dada de alta

como un PIMVS (Predio que Maneja Intensivamente Vida Silvestre) con el Numero DFYFS-
Z00-E-0013-98-HGO.

1.

Informe anual de actividades: Se presenta este informe en el periodo de abril a junio
de cada afo fiscal, indicando el listado faunistico actual, las altas o bajas de los
ejemplares, las actividades generales de la Unidad, logros con base en indicadores de
éxito técnicos, econdmicos y sociales, numero de personas atendidas en las
instalaciones del PIMVS vy los servicios ofertados en las instalaciones.

Modificacion de plan de manejo: Se presenta cuando exista una modificacion del plan
general de manejo de los ejemplares de vida silvestre que se encuentran en el PIMVS,
incluyendo modificaciones de dietas, de recintos, planes de contingencia y modificacion
a las actividades realizadas, la autoridad ambiental procede a analizar la informacion
enviada y puede avalar la solicitud tal cual o solicitar ampliar la informacion para su
aprobacion.

Solicitud de alta/baja de ejemplares en el listado faunistico: Se presenta cuando el
PIMVS desea manejar en sus instalaciones a una especie que no se encuentra
registrada en su listado faunistico o en su plan de manejo, por lo que solicita a la
Autoridad Ambiental su aprobacion y registro en el listado del PIMVS.

Alta o baja de representante legal y responsable técnico: Cuando se realiza la
sustitucion de la Direccion Ejecutiva de la Unidad, también se tiene que realizar el cambio
de representante legal del PIMVS ante SEMARNAT, lo mismo aplica para cuando se

sustituye el Responsable Técnico del PIMVS.
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PROCEDIMIENTO: TRAMITES ANTE PROFEPA

Los tramites que se realizan con la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente mas

usuales son los siguientes:

1.

Informes Mensuales de ejemplares depositados.- Estos informes se envian a las
Delegaciones Federales de PROFEPA de los estados de la Republica de los cuales hay

ejemplares depositados en la Unidad.

Renuncia a la depositaria de ejemplares.- Cuando por cuestiones de espacio o
presupuestales esta Unidad ya no puede albergar a algun ejemplar, se solicita a la
Procuraduria el cambio de depositaria y ellos determinan el destino final de dicho

ejemplar.

Solicitud de reubicacion o liberacién de ejemplares.- Una vez que se ha determinado
por parte de la Coordinacion Médica que un ejemplar esta apto para seguir su
rehabilitacion en otro centro con mejores condiciones de espacio para los ejemplares o
que determina que son aptos para liberacion en su medio ambiente natural, se solicita el

movimiento a la autoridad ambiental.

Informe sobre deceso o fuga de ejemplares.- Cuando ocurre el deceso de algun
ejemplar se da aviso a la autoridad ambiental anexando la necropsia respectiva y el
informe general de lo ocurrido, de igual manera si por alguna causa se fuga un ejemplar

gue se tenga en depositaria se genera el reporte de la incidencia.

Recepcion y atencion de los inspectores federales cuando realizan una
inspeccion.- Cuando la autoridad ambiental se constituye en las instalaciones de este
PIMVS para realizar una inspeccion sorpresa, se atiende a los inspectores,
recepcionando la notificacion oficial, la orden de inspeccion, donde se fija el alcance de
la misma y el periodo y se le permite el acceso a las instalaciones y a la documentacién

gue se solicite.
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6. Atencion del oficio de emplazamiento y solventacion de medidas correctivas
fijadas.- Una vez concluida la visita de inspeccion por parte de la autoridad ambiental y
en el caso de haberse iniciado procedimiento administrativo, se emite una orden de
emplazamiento donde la autoridad fija las medidas correctivas que se tienen que aplicar
en el PIMVS dentro de cierta temporalidad.
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PROCEDIMIENTO: PROGRAMA DE INVESTIGACION

OBJETIVO: Proponer, gestionar y administrar proyectos de investigacion con Instituciones
Educativas de Nivel Superior que sean de utilidad para la URRRFSM.

DESCRIPCION:

1. La Direccion Ejecutiva convoca a una reunion a los coordinadores de todas las areas de la
URRRFSM para conocer las necesidades prioritarias de informacion y atencién, y asi mismo
cubrir la demanda de personal, actividades de investigacion o busqueda de informacion para
generar proyectos de utilidad para la URRRFSM.

2. Se analiza y establece por medio de priorizacidon las actividades, personal y recursos
requeridos para generar proyectos de investigacion.

3. Se analiza la oferta académica y de investigacion de los principales centros de educacion
superior y los investigadores asociados a estos temas identificando a los posibles candidatos
para participar en el programa de investigacion.

4. La Direccién Ejecutiva se encargara de verificar los convenios existentes con Instituciones
de Educacién Superior, y en caso de no existir se busca generar dicho convenio, posteriormente
se le solicita a la Institucion su participacion y se generan acuerdos.

5. Una vez que se ha realizado de comun acuerdo el convenio se consulta con los
Coordinadores de la URRRFSM la planeacion de las actividades necesarias para el programa
de investigacion y asi mismo se asigna a cada area el personal, actividades y recursos
gestionados.

6. Los Coordinadores de Area de la URRRFSM trabajan en conjunto con el personal externo
participante del programa de investigacion y se genera el proyecto especifico aprobado por la
Direccion Ejecutiva, posteriormente se aplica, se evalua su utilidad en las operaciones de la
URRRFSM y se registran los resultados obtenidos.

ALCANCE: Estudiantes, egresados e investigadores de las Instituciones Educativas de Nivel
Superior del Estado de Hidalgo y de toda la Republica Mexicana.

RESPONSABLE: Direccion Ejecutiva, Coordinacién Administrativa, Coordinacion Médica y
Jefatura de Bienestar Animal y Educacion Ambiental.




Presidencia Municipal de Pachuca de Soto

Cadigo:
MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS No. revision: 04
Fecha de liberacion:
Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna Fecha de Ultima actualizacién: agosto 2023
Silvestre Endémica y Exoética de México Pagina: 70

Programa de Investigacion

Direccion Ejecutiva de | Coordinacién Médica y Jefatura de Etologia , | Instituciones de Educacion

la URRRFSM Bienestar Animal y Educacion Ambiental a Nivel Superior

Inicio

Determinan las necesidades a
PRic 21 e cubrir en cuanto a personal
aaliEderes i erk operativo, actividades de
area de la URRRFSM busqueda de informacion e
investigacion

Convoca a una

Establecen por priorizacion las
actividades, personal y recursos
requeridos para la generacion
de proyectos

Verifica los convenios Analizan la oferta
existentes con las académica y de
Instituciones investigacion de las
Educativas instituciones educativas

Se busca generar
el convenio de
colaboracion

Ya existe el

convenio

Solicita a la Institucion )
Educativa los recursos Se creg el
requeridos para generar convenio
el proyecto de
investigacion

Planeacién de las actividades para
el programa de investigacion y
asignacion de recursos

Generacion, aplicacion y
evaluacidn del proyecto de
investigacion




Presidencia Municipal de Pachuca de Soto

Cadigo:
MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS No. revision: 04
Fecha de liberacion:
Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna Fecha de Ultima actualizacién: agosto 2023
Silvestre Endémica y Exoética de México Pagina: 71

PROCESO: ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS
PROCEDIMIENTO: ALTA DE PERSONAL EVENTUAL

OBJETIVO: Evaluar y solicitar la documentacion necesaria al personal eventual de nuevo

ingreso para el registro correspondiente en el sistema de Recursos Humanos.

DESCRIPCION:

1. Una vez valorados los candidatos a ocupar un puesto de contrato o de personal eventual

de acuerdo al Manual de Organizacion de la URRRFSM se procede a solicitar la

documentacion necesaria para ingreso al sistema de Recursos Humanos de la
URRRFSM

a.

- @

J-

k.

- ® oo T

Acta de Nacimiento.

Credencial de elector o Forma migratoria vigente en caso de ser extranjero
Comprobante de domicilio.

C.UR.P.

Certificado Médico.

Pdliza de Seguro Médico (IMSS, ISSSTE O SP).

Curriculum Vitae actualizado.

Cartilla de Servicio Militar en caso de varones.

Certificado total o parcial de estudios de estudios / Titulo Profesional y Cédula
profesional segun los requerimientos del puesto.

Carta de antecedentes no penales.

Registro Federal de Contribuyentes.

Contrato de Tarjeta bancaria.

2. Posteriormente se registra al personal de nuevo ingreso en el sistema del reloj checador

para control de asistencia.

3. Brindar curso de Induccion al personal de nuevo ingreso sobre la URRRFSM.

ALCANCE: Personal eventual de nuevo ingreso.

RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: SUPERVISION DE ASISTENCIA

OBJETIVO: Controlar y llevar el registro correspondiente para cerciorarse que todo el personal
se presenta a laborar y esta realizando las actividades inherentes a su area y asi mismo poder

cumplir los objetivos de esta la URRRFSM.

DESCRIPCION:

1. Una vez registrado el personal en la base de datos del reloj checador, se realiza el
informe quincenal y mensual de asistencia e incidencias de personal segun corresponda,
para personal sindicalizado y de confianza de forma quincenal y para personal eventual
de forma mensual de acuerdo al horario asignado y considerando las incidencias para

su justificacion o descuento respectivo.

2. Se presenta a la Direcciéon Ejecutiva un informe para la elaboracion de la nédmina de
personal eventual que paga la URRRFSM vy la relacion de incidencias del personal de
confianza y sindicalizado a efecto de que la direccion de Recursos Humanos de la
Presidencia Municipal de Pachuca lo tome en consideracion para la elaboracién de

nomina correspondiente.

ALCANCE: Personal eventual, de confianza y sindicalizado y Direccién de Recursos Humanos

de la Presidencia Municipal de Pachuca.

RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: ELABORACION DE NOMINA Y REPORTE DE INCIDENCIAS

OBJETIVO: Calcular y registrar de manera puntual la némina para el pago oportuno de la

misma, el timbrado y la aplicacion de descuentos de manera mensual.

DESCRIPCION:

N o o ke N

. Se realiza el calculo fiscal correspondiente por cada uno de los importes de los pagos a

realizar al personal.

Se elabora la nédmina en papel de trabajo.

Se realiza el pago por transferencia electronica.

Se elaborar el recibo electrénico de la ndmina CFDI correspondiente.

Se solicita la firma del CFDI al personal correspondiente.

Se elabora cierre de archivo al expediente permanente y al contable.

Se elabora documento de registro para la integracién de la informacion de némina para
entrega de informacién trimestral.

Sobre el personal sindicalizado y de confianza se realiza el oficio dirigido a la Direccion
de Recursos Humanos donde se le hace saber si hubo retardos, inasistencias o

incapacidades para que lo tome en consideracion antes de realizar el pago.

ALCANCE: Personal eventual, de confianza y sindicalizado, y la Direccion de Recursos

Humanos de la Presidencia Municipal de Pachuca.

RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: CAPACITACION DEL PERSONAL

OBJETIVO: Proporcionar al personal los medios para el desarrollo de nuevos conocimientos y
actualizaciones con la finalidad de alcanzar los objetivos estratégicos de la URRRFSM a través

de los servicios que ofrece la Presidencia Municipal de Pachuca de Soto.
DESCRIPCION:

1. De acuerdo al listado que turna la Secretaria de Administraciéon a través de la Direccion
de Recursos Humanos, donde da a conocer los cursos o platicas que tendran mes a
mes, se realiza una evaluacion si es competente la URRRFSM para asistir a alguno (s)
de ellos, si es de importancia la tematica, se designa por oficio al personal que asistira,

indicandole, fecha, hora y lugar.

2. Por parte de la URRRFSM se lleva a cabo un programa de Desarrollo Humano, donde
quincenalmente se programa una sesion con todo el personal, donde se aborda algun
tema de desarrollo humano, se realiza una dinamica de integracién y se procura una

reflexion final de la actividad.

3. Se elabora la carpeta de evidencias digital.

ALCANCE: Todo el personal de la URRRFSM y la Direccién de Recursos Humanos.

RESPONSABLE: Direccién Ejecutiva en conjunto con la Coordinacion Administrativa.
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PROCESO: FINANZAS Y CONTABILIDAD

PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE SUBSIDIO

OBJETIVO: Administrar y contar con la disponibilidad mensual del presupuesto necesario para
las adquisiciones de suministros, desde la manutencién de los ejemplares, su tratamiento

meédico y las actividades de administracion.
DESCRIPCION:

1. En los primeros ocho dias del mes en curso se solicitara el recurso de subsidio a la
Secretaria de Tesoreria correspondiente a los gastos de operacién y de ndmina del
personal eventual.

2. Se realizara una factura de cada solicitud de recurso, la cual debera ser emitida al
Municipio de Pachuca de Soto.

3. Esta factura debera ser firmada y sellada por la Direccion Ejecutiva y entregada en la
Secretaria de Tesoreria acompafada de un oficio dirigido al Tesorero Municipal y en
atencion al Director de Contabilidad.

4. Las facturas deberan ser enviadas por via electronica a la Coordinacién Administrativa
de la URRRFSM, por parte de la Secretaria de Tesoreria en formato PDF Y XML.CFF.

ALCANCE: Direccién Ejecutiva de la URRRFSM, Secretaria de Tesoreria y Direccién de
Contabilidad.

RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: ADQUISICIONES / COMPRAS

OBJETIVO: Realizar la compra de materiales, insumos y herramientas necesarias para la

operacion de las diferentes areas de la URRRFSM, a su vez para que el personal pueda cumplir

con las actividades diarias encomendadas.

DESCRIPCION:

1.

Las Coordinaciones Médica y Administrativa solicitan la compra del material necesario,

anexando especificaciones, en un oficio dirigido a la Direccion Ejecutiva debidamente

firmado por el titular responsable.

El personal solicitante cotizara el material y enviara la cotizacién del material con el menor

costo privilegiando la calidad del producto para que sea autorizada la compra.

La Direccidn Ejecutiva evaluara el monto y necesidad de la compra, en su caso autorizara

la misma e instruira a la Coordinacién Administrativa se apegue en el proceso a la Ley de

adquisiciones arrendamiento y servicios del sector publico.

La Coordinacion Administrativa requerira al area solicitante los siguientes datos del

proveedor elegido para realizar la transferencia.
v" Nombre de cuentahabiente. v" Monto.
v" Institucién bancaria. v' Correo electrénico.
v" Numero de cuenta.
Se procede a revisar datos por parte del Area administrativa.
Si no estan completos se realizan las observaciones y regresa la documentacion al
solicitante, en caso de estar completos realiza la transferencia y se envia al proveedor el
comprobante de la transaccion junto con los datos de facturacién de la URRRFSM.
Se recibe la factura y se procede a su registro en el SIMA.
Se obtiene solicitud de pago, pdliza de cuentas por pagar y péliza de egresos

ALCANCE: Direccién Ejecutiva, Area Administrativa y Coordinacién Médica.

RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: JUSTIFICACION DE POLIZAS

OBJETIVO: Organizar y tener un control total sobre el presupuesto erogado en cada una de

las operaciones realizadas en la URRRFSM, para asegurar que este ha sido efectuado con

las especificaciones necesarias.

DESCRIPCION:

1.

Se recibiran por parte de la Coordinacion Administrativa y se clasificaran en
proveedores y ndbmina la siguiente documentacion:

a) Solicitudes de pago.

b) Pdlizas de diario.

c) Pdlizas de cuentas por pagar.

d) Pdlizas de egresos.

Recibir la factura, nota de remision o ticket correspondiente a la comprobacién del
costo respectivo realizado.

Cada poliza quedara integrada de la siguiente manera.

a) Pdliza de egresos.

b) Pdliza de cuentas por pagar.

c) Solicitud de pago.

d) Oficio de solicitud y/o requisicion.

e) Factura con pie de pagina.

f) Fotografia con pie de pagina.

La factura correspondiente se pegara en una hoja en el cual el pie de pagina contenga
el motivo por cual se realiza la erogacion, asi como las fotos del gasto, se aplicara la
misma accién del pie de pagina.

Los expedientes de proveedores y nomina deberan integrarse en la Coordinacion
Administrativa con un indicador identificable por nombre del proveedor y mes de
reporte.

Se revisa la justificacién del gasto para verificar que esté debidamente integrado, si

no lo esta se realizan las observaciones y se devuelve documentacién al personal
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operativo de la Coordinacién Administrativa para su solventacion, si esta completo se
procede a la firma de las pdlizas por parte de la Coordinacion Administrativa.

7. La Coordinaciéon Administrativa pasa las polizas para revision y firma a la Direccion
Ejecutiva.

8. Sila Direccion Ejecutiva al revisar la documentacion encuentra alguna inconsistencia
o error realiza las observaciones correspondientes y devuelve la documentacion a la
Coordinacion Administrativa para su solventacién; si la informacion es correcta se

procede a la firma de las pdlizas por parte de la Direccion Ejecutiva.

ALCANCE: Direccion Ejecutiva y Personal Operativo.
RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: SOLICITUD DE FONDO DE CAJA

OBJETIVO: Solicitar, administrar y resguardar el dinero en efectivo proporcionado para

realizar compras de montos menores o compras que requieren de su adquisicion inmediata,

debido a que el proceso de compra lleva mas tiempo para adquirir el producto o servicio.

DESCRIPCION:

1.

Se consideran los gastos promedio para establecer el monto de cheque para el fondo
de caja.

Se realiza el llenado del cheque a nombre de la persona titular de la Coordinacion
Administrativa y se firma por la persona titular de la Direccion Ejecutiva y de la
Coordinacion Administrativa, toda vez que la cuenta es mancomunada por razones de
seguridad y certeza en el manejo de recursos publicos, para que se pueda cobrar.
Se debe sacar fotocopia del cheque firmado para comprobacion de la pdliza de
cheque.

Se procede con el cobro del cheque por la persona titular de la Coordinacion
Administrativa.

El efectivo se guarda en un contenedor bajo llave para su control, mismo que se
establece en el procedimiento de Control de Caja Chica.

Cada vez que se requiera la compra directa y en efectivo de un bien se aplica el mismo
procedimiento que en el proceso de compras, con la variante que no se realiza

transferencia, sino se otorga el efectivo al personal designado que realizara la compra.

ALCANCE: Direccion Ejecutiva y Personal Operativo.
RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa

Solicitud de Fondo de Caja

Coordinacion Administrativa
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OBJETIVO: Cobrar y administrar el fondo de Caja Chica para el registro y resguardo
correspondiente que posteriormente se utilizara para solventar gastos o percibir ingresos de
la URRRFSM.

DESCRIPCION:
1. Una vez cobrado el cheque se colocara el efectivo en el lugar designado para ello, el
cual se tiene que resguardar en un contenedor bajo llave y ubicado en un lugar seguro.
Se registra el saldo recibido en el documento de trabajo respectivo.
Se realiza corte de caja erogado el 90% del total del fondo para realizar nuevamente
el proceso de reembolso.
4. Se registra contablemente en el sistema SIMA de la Presidencia Municipal el

reembolso del fondo en el numero de poliza y cheque correspondiente.

ALCANCE: Personal Operativo de la Coordinaciéon Administrativa.

RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: ENTREGA MENSUAL DE POLIZAS A LA SECRETARIA DE
CONTRALORIA

OBJETIVO: Registrar de manera mensual y reportar de forma externa los resultados del

presupuesto erogado por esta URRRFSM se esté ejecutando correctamente y que la

comprobacién del gasto cuente con todo lo necesario para la Auditoria Superior del Estado

de Hidalgo.

DESCRIPCION:

1.

Clasificar las pélizas de nédmina y de proveedores adecuadamente firmadas por parte
de la Direccion Ejecutiva y la Coordinacion Administrativa resultantes de la erogacion

del gasto del mes concluido.

2. Se revisa que la informacion esté completa y con una clasificacion adecuada.

3. Si la informacion no esta completa se realizan las observaciones pertinentes y se

devuelve documentacién para su solventacion, en caso de que la documentacion sea
correcta se procede a redactar un oficio para la entrega en la Secretaria de Contraloria
y Transparencia Municipal dirigido al titular de dicha Secretaria y en atencién a la

persona que ocupe el encargo de Comisario Publico.

4. Se entrega informacion en la Secretaria de Contraloria para su revision y firma.

Una vez realizada la revision de la documentacion por parte de la Secretaria de la
Contraloria y Transparencia Municipal, se entrega a esta URRRFSM una cédula del
resultado de informacion.

Si se reportaron observaciones de forma se deberan solventar en la siguiente entrega
de informaciéon considerando las sugerencias emitidas, salvo otra instruccién en

especifico.

ALCANCE: Secretaria de Contraloria y Transparencia Municipal y Comisario Publico.

RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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OBJETIVO: Integrar y verificar que la informacién entregada a la Auditoria Superior del
Estado de Hidalgo sea correcta, asi como atender las observaciones o la solicitud de algun

complemento en tiempo y forma.
DESCRIPCION:

Descargar el estado de cuenta correspondiente al mes culminado.

2. Integrar el estado de cuenta en papeles de trabajo designados por el municipio para
efecto de la entrega trimestral a la ASEH de la informacién contable para cuenta
publica.

3. Integrar la informacién sobre los egresos realizados en el formato digital de
comprobacioén del gasto. (Anexo 16)

4. Elaboracion de la codificacién especifica para conciliacién de movimientos en el papel
de trabajo.

5. Elaboracion de documento resumen para que se integre a la plataforma digital para la

entrega oportuna del requerimiento de la informacién.

ALCANCE: Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.

RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: ENTREGAS TRIMESTRALES Y CUENTA PUBLICA A LA AUDITORIA

SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO

OBJETIVO: Verificar la correcta fiscalizacion de la aplicaciéon de recursos erogados en un

determinado periodo de tiempo, emitiendo con ello, constancia de que el presupuesto se

ejercio de manera transparente y correcta.

DESCRIPCION:

1. Después del correcto registro de la informacion financiera correspondiente al trimestre de

entrega en el SIMA se procede a imprimir la informaciéon Financiera y Presupuestal

siguiente:

a)
b)

Estado de situacion financiera.

Estado de actividades.

Estado de variacion en la hacienda publica.

Estado analitico del activo.

Estado analitico de la deuda y otros pasivos.

Estado de cambios en la situacion financiera.

Estado de flujos de efectivo.

Notas a los estados financieros.

Estado analitico de ingresos.

Clasificacion por rubro de ingresos.

Clasificacion por rubro de ingresos (fuente de financiamiento).
Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos.

m) Clasificacion por objeto del gasto (capitulo y concepto).

Clasificacion econdmica (por tipo de gasto).
Clasificacion administrativa.

Clasificacion funcional (finalidad y funcion).
Balanza de comprobacién.

Conciliacién egresos.

Conciliacion ingresos.

Libro diario.

Pagina: 95




Presidencia Municipal de Pachuca de Soto

Cadigo:
MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS No. revis?én: 04
Fecha de liberacion:
Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacién de Fauna Fecha de ultima actualizacion: agosto 2023
Silvestre Endémica y Exdtica de México Pagina: 96

u) Auxiliares.

2. Se revisa la informacion para verificar que los montos efectivamente cuadren, y si
no fuera asi buscar diferencia para la correccion de registros en el SIMA.

3. Con la informacién obtenida de manera manual se llenan los siguientes Estados
de Disciplina Financiera:

a) Estado de situacion financiera detallado.

b) Informe analitico de la deuda publica y otros pasivos.

c) Informe analitico de obligaciones diferentes de financiamiento.

d) Balance presupuestario.

e) Estado analitico de ingresos detallado.

f) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos detallado (clasificacion
por objeto del gasto).

g) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos detallado (clasificacion
administrativa).

h) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos detallado (clasificacién
funcional).

i) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de egresos detallado (clasificaciéon
de servicios personales).

j) Cuadro resumen de la situacion financiera.

4. La informacién anterior debe ser firmada por la Coordinadora Administrativa,
Direccién Ejecutiva y el o la Comisario Publico designado, por lo cual, una vez
recabadas las firmas en la URRRFSM, se envia a la Secretaria de Contraloria
Acompafada de un oficio para su revisién y firma.

5. En cuanto la informacion financiera y presupuestal este firmada por los 3
participantes (Coordinacién Administrativa, Direccion Ejecutiva y Comisario) se
debe escanear y clasificar por mes, asi como también esta misma informacion
debe ser descargada del SIMA en formato de Excel ya que debe también ser
enviada conforme a las especificaciones de la Guia de entrega.

6. Se deben completar los siguientes formatos emitidos por la Auditoria Superior del

Estado de Hidalgo:
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a)
b)

c)

d)
7.

b)

Cuadro resumen de la situacion financiera (FR-02).

Reporte acumulado de bitacoras de combustible y lubricantes de vehiculos vy
magquinaria (FR-06).

Reporte sobre montos pagados por conceptos de ayudas y subsidios.

Convenios diversos (FR-04).

Se realizan las conciliaciones bancarias con base en los Estados de Cuenta
Bancarios en el sistema SIIAGF(programa proporcionado por la Auditoria Superior
del Estado de Hidalgo) en las cuales se adjuntan:

Estados de cuenta bancarios.

Auxiliar de bancos impresos del SIMA.

Las conciliaciones bancarias deben ser firmadas por la Coordinacion
Administrativa, Direccion Ejecutiva y Comisario designado, asi como certificadas

por el titular de la Secretaria General del Municipio de Pachuca.

. Se recibe informacién del proceso anterior de control de detalle de trimestre para

integrarlo al SIIAGF (programa proporcionado por la Auditoria Superior del Estado
de Hidalgo) para generar un empaquetado que posteriormente se subira a la
plataforma PREDD.

10. Se debe generar un archivo ZIP con la siguiente informacion:

a)
b)

Informacidn financiera y presupuestal escaneada y en formato Excel.

Estados de Disciplina Financiera.

Formatos emitidos por la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.

Actas de Junta de Gobierno escaneadas en formato PDF realizadas en el periodo
que se presenta.

El archivo ZIP y el empaquetado generado debe ser subido a la plataforma PREDD

en la siguiente liga: https://tecnologia.aseh.gob.mx/predd/

La cual debe ser firmada electronicamente por la Coordinacién Administrativa,

Direccion Ejecutiva y Comisario designado con su firma electronica.

ALCANCE: Auditoria Superior del Estado de Hidalgo y Secretaria de Contraloria y
Transparencia Municipal.

RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: CONTROL DE ESTATUS FISCAL

OBJETIVO: Verificar y alinear la informacion financiera de la URRRFSM con el sistema del
Servicio de Administracion Tributaria.

DESCRIPCION:

1.

Empatar la informacién que se entrega en el servicio de Administracion Tributaria con
la informacion contenida en el sistema SIMA que el municipio designa para la

contabilidad electronica.

2. Verificar la facturacion correspondiente

3. Presentar las declaraciones pertinentes para el entero de contribuciones retenidas

durante el periodo.

4. Pagar la contribucion mediante el sistema electrénico correspondiente de pago.

5. Evaluar la condicion de pagos de contribuciones de la URRRFSM.

6. Realizar la solicitud de opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales

mensualmente para la evaluacion del status fiscal de contribuyente.

7. Revisar la correcta presentacion de informacion y pago de contribuciones.

8. Revisar constantemente los certificados de facturacion.

9. Revisar constantemente la vigencia de la firma electronica tanto de la URRRFSM

como del representante.

10. Verificar toda la informacién fiscal de la URRRFSM, que se encuentre en regla.

11.Presentar la declaracion anual de Sueldos y Salarios emitidos por la URRRFSM ante

el Servicio de Administracion Tributaria.

ALCANCE: Servicio de Administracion Tributaria.

RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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PROCESO: CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

PROCEDIMIENTO: ALMACEN (INSUMOS DE JARCERIA, INSUMOS MEDICOS,
MEDICAMENTOS Y PAPELERIA)

OBJETIVO: Recibir, registrar y almacenar de manera correcta los insumos de jarceria,
médicos, medicamentos y de papeleria que son adquiridos por la URRRFSM para el uso

especifico interno de las actividades y funciones del personal.

DESCRIPCION:

Se reciben fisicamente las adquisiciones de insumos.
Se verifica que coincida lo comprado con lo solicitado.

Se ingresa la compra al inventario de insumos de la URRRFSM.

W bh =

Cuando el personal operativo requiere algun insumo, lo solicita a la Coordinacién
Administrativa.

5. Se Llena el formato “Vale de Almacén” para la entrega de insumos. (Anexo 17)

6. Se entrega el insumo al colaborador que lo solicita.

7. Se actualiza el inventario semanalmente para planificar la siguiente compra.

ALCANCE: Personal Operativo.

RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa.
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PROCEDIMIENTO: INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

OBJETIVO: Adquirir, registrar y recibir de manera correcta el activo fijjo designado a la

URRRFSM con el fin de resguardarlo para el uso especifico interno de las actividades y

funciones del personal.

DESCRIPCION:

ZER U T

Se reciben fisicamente las adquisiciones de bienes muebles.

Se verifica que coincida lo comprado con lo solicitado.

Se ingresa la compra al inventario de activo de la URRRFSM. (Anexo 18)

Se llena el formato especifico para la entrega de Activos. (Anexo 19)

Se entrega el Activo al colaborador que lo solicita y se firma el resguardo respectivo.
Se supervisan las condiciones del equipo periddicamente para éste esté en éptimas
condiciones.

En caso que algun trabajador desee prestar algun material o equipo propio a la
URRRFSM mientras realiza sus funciones, se realiza un acta donde se hace constar
el tipo de bien, caracteristicas y especificaciones, ademas de la factura que avale su
propiedad para que pueda extraer el bien una vez que no se requiera.

En caso de extravio o dafio de alguna bien propiedad de la URRRFSM se procede a
levantar el acta correspondiente definiendo lo ocurrido y en su caso dando de baja el
bien, procediendo a solicitar al resguardante, si fue su descuido la recuperacion del
bien, si fue un caso fortuito se solicita a la Coordinacion Administrativa su

recuperacion.

ALCANCE: Personal Operativo.
RESPONSABLE: Coordinacion Administrativa
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PROCESO: SERVICIO SOCIAL/PRACTICAS PROFESIONALES,
VOLUNTARIADO Y SERVICIO COMUNITARIO

PROCEDIMIENTO: SERVICIO SOCIAL

OBJETIVO: Vincular a la URRRFSM a estudiantes de servicio social de Instituciones de

Educacién Superior del Estado de Hidalgo y la Republica Mexicana, con la finalidad de

contribuir a su desarrollo personal y profesional a través de la prestacion de dicho servicio

en las instalaciones y programas establecidos.

DESCRIPCION:

1.

Una vez dado de alta este organismo como Unidad Receptora de alumnos para
servicio social ante las plataformas para este fin de cada Institucion de Educacién
Superior, la URRRFSM registrara los proyectos para los cuales se esta solicitando
alumnos de servicio social, especificando carrera, proyecto, actividades y horario.

Los alumnos se registran en la plataforma de su Institucion Educativa y entregan a la
URRRFSM la carta de presentacion donde indican su intencion de realizar servicio

social.

. La Direccion Ejecutiva a su vez emite una carta de aceptacion del alumno y le asigna

un horario.
El dia de su ingreso se presenta al alumno con el responsable de su programa de

servicio social y se le brinda una introduccion a la URRRFSM.

5. Se le entrega el reglamento de servicio social y se recaba su firma de anuencia.

6. Cuando finaliza su servicio social y con base en la disposicién y compromiso mostrado

durante su estancia, la Direccion Ejecutiva elabora su carta de terminacion.

ALCANCE: Alumnos de Servicio Social de las carreras de Medicina Veterinaria, Biologia,

Comunicacion o afines de Instituciones de Educacion Superior.

RESPONSABLE: Direccion Ejecutiva en conjunto con la Coordinacion Medica.
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PROCEDIMIENTO: PRACTICAS PROFESIONALES

OBJETIVO: Vincular a la URRRFSM a estudiantes de practicas profesionales de
Instituciones de Educacién Superior del Estado de Hidalgo y la Republica Mexicana, con la
finalidad de contribuir a su desarrollo personal y profesional a través de la participaciéon y

aplicacion de conocimientos previos en las instalaciones y programas establecidos.
DESCRIPCION:

1. Una vez dado de alta este organismo como Unidad Receptora de alumnos para practicas
profesionales ante las plataformas para este fin de cada Institucibn de Educacién
Superior, la URRRFSM registrara los proyectos para los cuales se esta solicitando
alumnos de practicas profesionales especificando carrera, proyecto, actividades y
horario.

2. Los alumnos se registran en la plataforma de su Institucién Educativa y entregaran a la
URRRFSM su carta de presentacion donde indican su intencion de realizar practicas
profesionales.

3. La Direccion Ejecutiva a su vez emite una carta de aceptacion del alumno y le asigna un
horario.

4. El dia de su ingreso se le presenta al responsable de las practicas profesionales y se le
brinda una introduccion a la URRRFSM.

5. Se le entrega el reglamento de practicas profesionales y se recaba su firma de anuencia.
Cuando finaliza sus practicas profesionales y con base en la disposiciéon y compromiso

mostrado durante su estancia, la Direccién Ejecutiva elabora su carta de terminacion.

ALCANCE: Alumnos de Practicas Profesionales de las carreras de Medicina Veterinaria,

Biologia, Comunicacion o afin de Instituciones de Educacion Superior.

RESPONSABLE: Direccién Ejecutiva en conjunto con la Coordinacion Médica.
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PROCEDIMIENTO: SERVICIO COMUNITARIO

OBJETIVO: Proporcionar y participar como un espacio para el desarrollo de las actividades
de servicio comunitario a través de las jornadas de trabajo, ademas registrar y reportar con

la Direccién pertinente los resultados del proceso.
DESCRIPCION:

1. Se recibe oficio por parte de la Direccién General Juridica del Municipio donde se
indica el nombre de la persona que realizara jornadas de trabajo dentro de la
URRRFSM, asi como los dias y horas a presentarse en el mes.

2. Con la informacion recibida se genera el formato para el control de asistencia de la
persona. (Anexo 20)

3. Se programan actividades a desempenar con el area técnica para la persona que
realiza el servicio comunitario.

4. El formato de control de asistencia es llenado por la persona que realiza el servicio
comunitario en fecha y horario estipulado en el oficio mandado por parte de la
Direccion General Juridica y ademas es firmado por la persona que supervisa las
tareas asignadas en ese dia.

5. Se envia un reporte mensual en los primeros dias del mes siguiente al mes reportado
indicando el numero total de horas o jornadas realizadas por el prestador de servicio

comunitario a la direccién General Juridica del Municipio.

ALCANCE: Personal de Jornadas y Direccién General Juridica del Municipio de Pachuca.

RESPONSABLE: Direccién Ejecutiva en conjunto con la Coordinacion Médica.
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ANEXOS

Anexo 1: Formato para Recepcion de Fauna Silvestre

Pr;;-ﬂ Primera Linkdad de Rascats, '(.a‘
PACHUCA  ==:=i==%, FAUNA

Exdfica de Mexice

2024 % 2027

FORMATO PARA RECEPCION DE FAUNA SILVESTRE

Fecha:

Mombre de la persona
que recibe al ejemplar:
Mombre de la persona
que realza la entrega:

Madios de Contacto

Teléfono: Cﬂﬂ_’l!-'_-‘r _

glectronico:
Ezpecie|s) recibidais)
No. de ejemplares: EEF‘EWE' del
ajemplar:
Mombre(s) cientifico(s):
{ JAbandeno ( )Rescate ( )Resguardo ( ) Entrega voluntaria
Procedencia:

[ ) Otros:

Motivo de entrega a la
Unidad:

Mombre v firma de la persona que realiza la
entraga

Moembre v firma de la persona que recibe al
ejemplar

A, Juarez sin, Col Maestranza, Pachuca de Soto, Hgo. C.P: 42060
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Anexo 2: Ejemplo de Acta Circunstancial de PROFEPA

,-—/L-
.y Medio Ambiente | proFEPA

Brenacis de Medhe Awiente ¥ Brceives Hetwaies S URALR L FEDERRL O
PR 0N AL Amirnte

Oficine do Representacion de Profeccion Amblestsl y Gestidn
Terorlal do s Procuradurie Federal de Proteccion sl Amblente on
ol [ntado de Hidaigo.

ACTA CIRCUNSTANCIAL No. Ra-bm_a_m

Hoja Noc1de )

En ol Predio o instalacidn que Maneja Vida Silvestre ce Forma Confinads Fusra de su Habitat

Natural (PIMVS), Denominado Primera Unidad de Rescate, Rehabllitacion y Reublcacion de
Fauna Siivestre, Endémica y Exética, ubicada en Av, mmm.w‘mmm
de Soto, Hgo, siendo las 12:30 horas, del dia 09 del mes de mayo del aflo 2025,

s PR NS AP e

MATE  NOOT D

:‘Y?&W'.ﬁ{mtﬂm 09/0'7 1202¢

Actusiments se sncuenira estado de saiu; _ - | N C ARVEA. T € SANO

Esle ejemplar no presenta sistema de marcaje

En este acto queda depositado de manera temporal en las Instalaciones de Denominado “Primera
Unidad de Rescate, Rehabllitacién y Reubicacién de Fauna Siivestre, Endémica y Exdtica,
ubicada en Av. Benito Judrez, Constiucién, Pachuca de Soto, Hgo y cusiquier suceso con este
mwnmuhmawnmmu
MWYMCthM-MMMbmiMuCMQ

por lo que se procede a levantar |s presents acta, haclendo constar dicha cirounstancia, pera los
ofoctos haya lugar slendo las 12:40 horas del dia de su inkio

-----

TESTIGOS

C

C.
‘a 2025 m*mnrggrmmmc’.uwaw
N“P. www gob wa'protepa
|y

4 l:n:-
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Anexo 3: Bitacora de Procedimientos Médicos

PRIMERA UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION Y REUBICACION

F Aﬁ‘N A DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO

Unidad de Rehabilitacién HO]A CLiNlCA
de Fauna Silvestre
FECHA: |} PROCEDENCIA:
DATOS DEL PACIENTE
NOMBRE COMUN NOMBRE CIENTIFICO SEXO EDAD cc IPESO

HISTORIA CLINICA

EXAMEN FISICO GENERAL

PRUEBAS COMPLEMENTARIAS

DX PRESUNTIVO

DX DEFINITIVO

TRATAMIENTO

OBSERVACIONES ;

Avenida Judrez S/N , Colonia Maestranza, Pachuca de Soto, Hidalgo. C.P. 42033, Teléfono: 771-107-16-54
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Anexo 4: Formato de Terapia Médica

- A
PACHUCA FAUNA TERAPIA MEDICA m

DATOS DEL PACIE

NOMBRE NOMBRE COMUN INOMBRE CIENTIFICO SEXO EDAD PESO cc
DIAGNOSTICO: MANEJO:
TERAPIA DE LIQUIDOS:
ALIMENTACION:
m TARENTO =
FARMACO/DOSIS APLICAR VIA | wremvaio HORA WZ Wz WZ WVZ MVZ WZ Wi
OBSERVACIONES:

Avenida Juarez S/N , Colonia Maestranza, Pachuca de Soto, Hidalgo. C.P. 42035
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Anexo 5: Formato de Expediente Clinico

'(3‘ PRIMERA UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION Y REUBICACION
F AU N A DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO
EXPEDIENTE CLINICO
DATOS DEL PACIENTE
NOMBRE COMUN NOMBRE CIENTIFICO SEXO EDAD cc PESO

|

HISTORIA CLINICA
HISTORIAL CLINICO
FECHA TRATAMIENTO/TERAPEUTICA/SALUD CONDUCTUAL OBSERVACIONES
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Anexo 6: Formato de Reporte de Necropsia

fm\ PRIMERA UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION Y REUBICACION
FAUNA DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO
Rl cocnea Pachuca de Soto, Hidalgo a 17 de octubre de 2024
Oficlo nGmero: URRRFSM/CM/083/2024
REPORTE DE NECROPSIA
=~ DOCUMENTACION of pardaro
PROFEPA HIDALGO = CIRCUNSTANCIAL AC/SRN 121/2024 09 de octubre de 2024
NOMBe cuxTiAco o Pesckg - cC

Garza avetero menor iobrychus exilis 0.0] S/M Adulto | 0350kg 2/8 | 12ceabril 2024

ililka cola roja Buteo jomaisensis | 00) S/M | Adulo | 1856kg 5/5 | 120e obri 2024

ANTECEDENTES: ombos pacientes fueron recibldos y puestos en cuarentena.

Garza: fue colocada en un recinto con estangue donde pudiera hidratarse y pescar, sin embaorgo,
dias después fue encontrada sin vida en su habitaculo. Al reallzar la necropsia se encontré que
fallecié por una miopatia.

Aguiiilla cola roja: fue colocada bajo cbservacién, presentd una condicién corporal 5/5 un grado
alto de obesidad, con sobrecrecimiento en pico y garras, por lo que se procedié a realizar un
manejo clinico y durante el proceso presentd un paro cardiorrespiratorio perdiendo la vida, '

‘ "' & N

Figura a. Elemplar de garza vetsro menor sin vida. Figuna 2. AQuitia cola roja sin vida.

Avenida Julrez S/N , Colonia Maestranza, Pachuca de Soto, Hidalge. CP. 42038
Teléfono: T71 358 1054
Pigina 1de )
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Anexo 7: Formato de Reporte de Baja de Ejemplar

MNIRAADN A FIRIFF: A Fs WP DD
h FRIMERA UNIDAD DE RES

FAUNA

Unidad de Rehabilitacion

de Fauna Silvestre

ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA PROFEPA
HIDALGO

PRESENTE

CATE, REHABILITACION Y REUBICACION
ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO
Pachuca de Soto, Hidalgo, _de __ de 2022

ey frvones

ST s wrwswswswroma fome s
UIICI0 NUMerv: UKKKrdmy/ Ll'i/ Visy Z0ZZ

ASUNTO: BAJA DE EJEMPLAR

SUBDELEGADO DE INSPECCION DE RECURSOS

NATURALES DE LA PROFEPA HIDALGO

Por este medio, me permito informarle que el dia 25 de febrero de 2022, causo baja un ejemplar de
vida silvestre conocido como Lechuza de campanario (Tyto furcata) depositado temporalmente el
dia 05 de enero del 2022 en las instalaciones de este PIMVS con Niimero de Registro DFYFS-Z0O-
E-0013-98-HGO, formuldndose y haciéndose constar los hechos en el ACTA CIRCUNSTANCIAL
NUMERO AC/SRN 002/2022, el paciente demostr6 un cuadro septicémico debido a la quemadura
de tercer grado observada desde su ingreso, fue atendida, sin demostrar una respuesta favorable al

abordaje medico empleado.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

DIRECTOR EJECUTIVO DE LA UNIDAD DE RESCATE,

REHABILITACION Y REUBICACION DE FAUNA SILVESTRE, ENDEMICA

Y EXOTICA DE MEXICO

C.c.p. Archivo
DML/jahv

Avenida Judrez S/N , Colonia Maestranza, Pachuca de Soto, Hidalgo. C.P. 42035

Teléfono: 771-107-16-54
Pagina1de 1
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Anexo 8: Formato de Monitoreo de Anestesia

'n. \ PRIMERA UNIDAD DE RESCA TE, REHABILITACION Y REUBICACION
F AU N DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO
i =i eopigal MONITOREO DE ANESTESIA
HORA DF INIOO [ woma ot ienmivo |
57 LT R O | Ty BT

| 3L ilp
=y bifithy, | IM/| 635 W
v v
A\vf.,,,m| S-ZN In | oy |3 I pm

A\"f“”‘ 0.5,.@ ’nd 0.0\.;?}@ Im/N 0.23,4%

Hora FC FR Tem'C | MM T PO, =3 0,
2:24 24 Roe. e 126, @l e
2: 1% 1] MNoge | 2" NIES ¥
2443 37 ] 3603 | Rose r Sla 9 nasq |
2:% | 33 e 369 [hee |2° 9% 193464 08%

1
8 1

Aveaids Jadeez SN, Colosia Macstranza, Pachuca de Solo, Hidalgo C P 42035
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Anexo 9: Formato de Presupuesto de Tiempo
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PRIMERA UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION Y REUBICACION
T Ny DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO
AREA DE ETOLOGIA ¥ BIENESTAR ANIMAL

FORMATO DE PRESUPUESTO DE TIEMPO

AP Ty - ) Te

T C i fecta Dounms
- -Amé‘“‘f flekaro e
%5 - o
o] (o X Twace Vaa TOR——
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Anexo 10: Formato de Hoja de Monitoreo

PRIMERA UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION Y REUBICACION
DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO

| ] ] ¢
| Sexo: At

| Forma_| Evaluacién |

) CONDUCTAS NATURALES
Repeso Echado, perchado, dormir. Sy 3 [__1___:
Fisclogicas Orinar, defecar. i !
Almentacidn Comer, beber, n s |
Exploracion Vs, olfatear, manipular, lamer, ascuchar, s . P
Vocal Aullido, maullido, canto, trine, grufildo, bufido, atc. v
Juego Manipular y/o perseguir cbjatos, saltos, vueitas Positva [\ )2,
Locomocién Caminar, saltar, volar, reptar, trepar, braguiar. ¥ ] _7 i
W, imiento | Acicalarse, bafiarse, frotarse, afilar garras, = LA
Intersccion | Juego, alir entar , aeical e, o - en proximidad, ete, = ://A B
| Alerta | Reaccionar con los sentidos a diversos estimulos sensoriales. BR
Salvaguarda Huir, aversion, vocalizaciones, bufidos, grufides, picotazos, rarpazos, etc, | | N4
g CONDUCTAS ANTI NATURALES - ]
Impeonta (Apego, dependencia emocional, aproximacian wl&mu‘u, alimentacin il
- , Manejo sin aversicn) con relacidn al ser humano, Negativa X
i€ ipins Pacing, balanceo, picaje, sobre scicslamiento, auto mutilacién, ete. R
|

Notas:
% Los ANIMALLS IMPRONTADQY NO PODRAN StH LIBERADSGS, ya que han generado una dependencia Mmuy marcada hacla

el ser humano y por tante no posesn las conductas naturakes necesartas para hacer frente »

silvestre.
<

AT!NYAM’ENI!

m'-!"NMIDOL SNCHIz
EL AREA DE ESTAR ANIMAL DE (A p
ENCARGADO D ARCACION DE FAURA S VeSO e TEMERA RA UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION Y

T =

De presantarse fbw\- estereotipls, su grado se evaluark como: LGERA, MOOER
asta podria influir directamante en las posibilidades o no de hberackdn.

las condicicnes del medio

ADA O SEVERA y segin la afectacidn v

TICA DE MEXICO
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Anexo 11: Formato de Bitacora de Supervision de Recintos

Ne. recnto
Reviso

Bg\.Aﬂ%
Remerto

Hora

an (), Mal (X, Mo apliica

b SV B AN

Interior de recinto

Techo: Limina, refa o comento

Muros: Concreto, tabique, widrio o reja.

Puerts: Principal, cuarto de noche o interna,

m:“m .“

- Malla cicidnica o herreria

Candados: o ) plezas

Observaciones: De no haberlas colocar ninguna o una diagonal en el espacio.

le\s aa

Interior de recinto

Swelo: Concreto, paja, sustrato o terme.

Pintura: Muros, postes o cuarto de noche.

Vegetacién: Arboles, arbustos, tronces.

Mobillario: Refugios, escaleras, cuerdas,

Umpileza: Basura, hojas secas, comida,

| retes.
Babedero/estanque: Caldad del agua,

Observaciones: De no haberias colocar o una ool
No. cjemplares | 1 | Estado fisico [ ,
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Anexo 12: Formato de Bitacora de Alimentacion

i
PACﬁ UCA | U
Unidad de Rehabilitacion
2024 = 3027 de Fauna Silvestre

BITACORA DE ALIMENTACION
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Anexo 13: Formato de Expediente Etolégico

PRIMERA UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION Y REUBICACION
DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA ¥ EXOTICA DE MEXICO

llClI
NTE ETOLOGICO
FAUNA ™ misees
ENERO-MARZO 2025

Jaguar (Panthera onca) ALAB
Sexo: 1.0.0 - Marcaje: AVID 108*298*600

EJEMPLARES PROFEPA
NUMERAL INTERNO
001 Jaguar (Panthera onca) ALAB

ACTA DE DEPOSITO ADMINISTRATIVO

Orden de inspeccion: GRO431RN2015
Acta de inspeccion: GRO431RN2015

Depositaria - 05 de Noviembre de 2015
SEMOVIENTE

Pagina 1de d
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Anexo 14: Formato de Reporte Etoloégico Pre-Liberacion
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™y PRIMERA UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION Y REUBICACION
e SN DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO
FAU NA Pachuca de Soto Hgo., a 19 de marzo de 2025
REPORTE ETOLOGICO PRE-LIBERACION

PROCEDENCIA NOMBRE COMUN NOMBRE CIENTIFICO | SEXO ETAPA

Profepa Cacomixtie Bossariscus astutus | Macho Adulto

____ Profepa Cacomixtie _Bossariscus ostutus | Macho Adulto

Evaluaciones etolégicas
Cacomixtles

< Habitéculo pre liberacién
A su llegada los ejemplares se mostraban integros anatémicamente y funcionales, con una complexién y peso
que los exhiblan como ejemplares sanos y adultos. Si blen mestraban un buen estado de carmes fueron
mantenidos a manera de cuarentena en habiticulos tipo Kennel, con alimento y agua para poder realizar una
evaluacion inicial tanto médica como etolégica.

< Recinto preliberacién
Al pasar una semana en cuarentena sin presentar ningln Inconveniente los ejemplares fueron introducides a
un bio simulador. En este, ambos ejemplares presentaron conductas naturales como: busqueda y ocupacidn de
refugios de manera integrada, blsqueda y consumo de alimentos tales como vegetales y semillas, asl como gran
exploracion y desplazamiento nocturno los cuales son muy naturales de la especie. De igual manera no dejaron
de mostrarse aversivos como en su recepcidn y trataban de huir en la minima perturbacién. Por este tipo de
conductas se soporta la propuesta de liberacion de los ejemplares.

ANEXO FOTOGRAFICO

- l ~
Figura No.1. S& cbserva a uno o los ejemplares explorando sobre uno de los refugios #n sus primeros dias en recino; Figura No.2.
Aqul puede obsenarse 3 s ejemplares compartiendo refugio durante el dia,

ATENTAMENTE

‘/_ _ —
BIOL. JOSE ALFREDO LOZADA SANCHEZ
ENCARGADO DEL AREA DE ETOLOGIA Y BIENESTAR ANIMAL DE LA PRIMERA UNIDAD DE RESCATE,
REMABILITACION Y REUBICACION DE FAUNA SILVESTRE, ENDEMICAY EXOTICA DE MEXICO
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Anexo 15: Formato de Evaluacion Conductual
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” PRIMERA UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION Y REUBICACION
EAUN DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO

FORMATO DE EVALUACION CONDUCTUAL
ENRIQUECIMIENTO AMBIENTAL

Nombre comin Nombre cientifico:
Margue con una v el de enriquecimiento que se aplicard: <o = : '
[ Akmenticio | Ocupacionak: [ Sensorial(esp.): 7~ | Sodal: | Fisco/Habitat: 1
Lugar donde se ofrace el endiguegeni (Marque con una v

Rocinto exteriar: 7 [ Cuarto de noche: [ Ambos: ]

Descripgion cel enriquecmiento y/o actwidad:

M A4 e tao Ol-A'-SP-Q.Y'SC\_ ew recobo \‘

Compor jes e s (marque conuna V)  /
| Almentaries o tréficas: Exploratorias/sensorisies.: 7 | Afiliativas: Lidicas: [ Otras:

L.

Respuesta al enriguecimiento (marque con una , descripciones abajo):  Pasitha: Negativa:

Directa | DO D1 | D2 [i}] 23 D4 1
indireta | 10 i 12 i3 P 14

—

Tiempo de evaluacién: {O VAN, JCudnto tiempo se vio interesado el ejemplar?:

¢El gjemplar realizd los comp " ,..gunmwam&_mmm_—gqﬂnmmcm_?__
c vt an e

¢S50 debaria seguir implementando este EA2: S \ L Reapustas? \ . L~
£Existio algin problema de seguridad o reacciones negativas en el ejemplar?: /\( o I 5

Forma de medy las cbsenadones:
¥ Dwectas
DO, No se observd ningdn interés o interaccidn
U3, Hemplar mteresado, pero sm reabzar contacto fisico
D2, Ejpenglar nteractin con el enrquecimento de 1-5 veces o #n un Intervalo de 5:10 minutos
D3, Ejeerglar mtersciin con ol enriquecimiento de 6-10 weces © en e intervalo de 610 minutos
D4, Gjemgler nteractia con el ennquecimento mis de 10 veces 0 por més de 10 misutos

> Indeectss. Cusndo no se puede observar imeracchdn dir, pero se utlizan evidencias ndirectas: Ef 1a caja fue rasgaca
0. MO 5o chisenvd nisgung leteraccidn Mguna (eariguecimients Intacto)
1. Evidencia minima de ineraccion (E]; objete movido por 30c¢m),
12, Evdencia moderade de intaracodn feneiguecimiento movido o martado con orina)
1. tvdencls i de i bon [enrig , otinado, o 2.5m).
14, Evdences sgnficative de mtersccidn (enriquecmiento rasgedo y 1ro20s esparcidas y/o marcados com orina),

Elabord: Joram a:a) A\LQA
w:_l‘ﬁ%‘:‘:_wmmmd l}LL‘Q

Sunsrura: \ﬂa ;‘M\I\A’n e IAD \,b
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Anexo 16: Formato Digital de Comprobacion del Gasto

'rl_‘l‘ PRIMERA UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION Y REUBICACION DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA Y EXOTICA DE MEXICO ':‘
- ‘ \
FACHUCA COMPROBACION DEL GASTO F A N A
2024 % 2027 L lad de Rehabilitacic
NO.DE NUMERO DE NO.DE FACTURA NUMERO DE Nimero de cuenta
: z FECHA DE . TIPO DE . alaqueserealiza | CAPITULO | PARTIDA
MES CUENTA POLIZA | "o x| BENEFICIARIO | ONOMBREDEL | CHEQUE/FOLIO/TR | CONCEPTO | oo | DEPOSITO | RETIRO | ° iraspasoentre’| DELGASTO | GENERICA

BANCARIO CONTABLE XML ANSFERENCIA
fondos
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Anexo 17: Vale de Almacén

PRIMERA UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION VALE DE ALM AC[’«:N

Y REUBICACION DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA
_ FeY _ 7EXOTICADE MEXICO Folio:

FAUNA

<"« Fecha: Area:

Nombre del solicitante:

INSUMO/MATERIAL ENTREGADO

Cantidad Descripcion

** Nombrey firma

Autoriza Entrega Recibe
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Anexo 18: Inventario Activo Fijo

Resguardo Inventario | Descripcion Estado Marca Del Bien N. Serie NUEVO USUARIO NUEVO Responsable | Imagen
ENTIDAD: 2000 Primera Unidad de Rescate, Rehabilitacién de Fauna Silvestre, Endémica y Exdtica de México

74840 656 ARCHIVERO FORMAICA 2 GAVETAS REGULAR S SN JOSE ANTONIO DANIEL MONROY
HERNANDEZ VELASCO LAZCANO

74840 550 SILLA APILAELE TUBULAR VINIL COLOR NEGRO MALO S SN JOSE ANTONIO DANIEL MONROY
HERNANDEZ VELASCO LAZCANO

74841 560 SILLA APILAELE TUBULAR VINIL COLOR NEGRO MALO S SN JOSE ANTONIO DANIEL MONROY
HERNANDEZ VELASCO LAZCANO

74842 ilte] MACETA DE BARRO RECTANGULAR REGULAR S SN HERNAMDEZ PALMA DANIEL MONROY
EDUARDO LAZCANO

74843 703 JAULA PARA OBSERVACION REGULAR S SN HERNAMDEZ PALMA DANIEL MONROY
EDUARDO LAZCANO

74843 745 JAULA DE CONTEMCION CHICA REGULAR S SN HERNAMDEZ PALMA DANIEL MONROY
EDUARDO LAZCANO

74843 795 JAULA DE CONTENCION GRANDE REGULAR S SN HERNAMDEZ PALMA DANIEL MONROY
EDUARDO LAZCANO

74844 758 BEOMBA SIEMENS REGULAR SIEMENS 02-L13 HERNAMDEZ PALMA DANIEL MONROY
EDUARDO LAZCANO

74844 778 EOMBA BONASA MALO SIEMENS Moos HERNAMDEZ PALMA DANIEL MONROY
EDUARDO LAZCANO

74845 6192 ESCALERA DE ALUMINIO EXTENSION C/26 ESCALONES REGULAR S SN HERNAMDEZ PALMA DANIEL MONROY
EDUARDO LAZCANO

74845 27071 |DIGITALIZADOR DE RAYOS X DR ATAL 9 ALAME REGULAR KONTROLAB CBD1510044 JOSE ANTONIO DANIEL MONROY
HERNANDEZ VELASCO LAZCANO

74847 27072 |EQUIPO PORTATIL DE RAYOS X XVET 28 MALO KONTROLAB E-F2800-1508D07 JOSE ANTONIO DANIEL MONROY
HERNANDEZ VELASCO LAZCANO

74848 27073  |MONITOR VETERIANARIO M3 REGULAR KONTROLAB M100812F JOSE ANTONIO DANIEL MONROY
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Anexo 19: Bitacora de Préstamo de Bienes

PACﬁUCA FAﬁ‘NA PRESTAMO DE EQUIPO

2024 w2027

Nombre Completo:

Organizacion:

Fecha de préstamo:

Fecha de devolucion:

Documento de identidad:

Cantidad Descripcion del equipo Observaciones

Acepto de conformidad que los materiales, herramientas y/o equipos descritos antes me fueron proporcionados y
seran utilizados para los fines de traslado de fauna silvestre dnicamente, y sl son extraviados o dafodos por mal
uso se deberd cubrir &l costo de reparacion o reposicion.

Entrega Recibe
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Anexo 20: Formato de Asistencia de Servicio Comunitario

UNIDAD DE RESCATE, REHABILITACION ¥ REUBICACION DE FAUNA SILVESTRE ENDEMICA ¥ EXOTICA DE MEXICO
LISTA DE ASISTENGIA DF PRESTADORES DE SERVICIO COMUNITARIO

[WES: ENERO =2}
NOMBAE: REFUGIO ALBERTO ANAYA GARCIA : ‘
E,smx—’_-—'———_] [—;____Jmm‘m““”"‘”“' ]
oia| MORA | woma | TOTAL ACTIVIDADES FIRMA SUPERVISO
ENTRADA| SALIDA | HORAS
: :
3 o o~ %—
: Slim 7/':u" é___h€i oS )L Lo gprpm X e
___,% ad 2lie? D : . - E
| Fieq Jpiee] b re S $ L8Plpleore o
7
. L
9
10 | -
n|Sioe /il =z o7l v L mdae &
12| gicolgdi o] 2 Dictes ~ A JIZE WIS
13| Bigalltron | 3 defoes 3/ PP g pa P ot
15
15 ’
16
17 E
P

y 3 Y
18| Feolilie0] ¥2 2 Etg.;v'é__ﬁﬁﬂﬁlt & o
EXrrararins Deg yop” ol 2R Py ia e
2| Fi0 o|ldZing ] = D;MME_QQA
2
22
3
24 a >
3| 5ol éfre0] 3 Weh~ S If [+ FFoe A\ e
% | Fug|lf)iwo] 7 (ehe-¢ i 4, Oro s
;7 Bise|llicel ¥ 7:-}0-.;/4/ IO F P2
2 A
30
nj

Anct avfied Garcla Séchez
NOMBAE Y FIRMA DEL SUPERVISOR




GACETA MUNICIPAL

Para su consulta en:

Via Web
www.pachuca.gob.mx

En las oficinas de:

Secretaria General Municipal
Oficialia Mayor del H. Ayuntamiento

Ubicadas en
Plaza Gral. Pedro Maria Anaya No. 1, C.P. 42000
Col. Centro, Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo.

Contacto
oficialia.mayor@pachuca.gob.mx
Tel. 71 71 500 ext. 1160




