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Presentacion

De conformidad con el articulo 22 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo (LAEH),
establece que:

“Los sujetos obligados en su Sistema Institucional, deberan elaborar un Programa Anual y
publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente”.

El presente informe tiene como propésito dar a conocer el cumplimiento de los objetivos
del Plan anual de Desarrollo (PADA) 2024 de la Presidencia Municipal de Pachuca de Soto,
Estado de Hidalgo, establecido por la LAEH en sus Articulos 22, 23 y 24. Dicho programa, es
la directriz de las actividades archivisticas a nivel institucional a través de sus distintas
d@reas, a partir del establecimiento de objetivos generales, estrategias, objetivos
especificos, metas y acciones encaminados a fortalecer la labor archivistica, asi como la
mejora continua de los servicios documentales y archivisticos para su cumplimiento a lo
largo del afio de referencia.

El PADA 2024 contemplé continuar con el fortalecimiento del SIA, buscando un éptimo
funcionamiento mediante la planeacién, programacioén y evaluacién para su desarrollo,
con el propésito de garantizar la preservacion, disposicion, localizaciéon y difusion del
patrimonio documental del Municipio, salvaguardando su memoria de corto, mediano y
largo plazo, asi también contribuir a la transparencia, rendicion de cuentas y como politica
transversal a la prevencién y deteccion de las faltas administrativas y hechos
corrupcion que impacten al Municipio.

Antecedentes

Se llevé a cabo la Instalacién del SIA el dia 30 de noviembre de 2021 en el Municjpi
Pachuca de Soto, Hgo. El cual quedd integrado de conformidad con el articulo20 de la
LAEH, por: un Area Coordinadora de Archivos, y las Areas Operativas: Correspondencia,
Archivo de Tramite, Archivo de Concentracién y Archivo Histérico.

El ACA comenzé los trabajos archivisticos con la elaboracién y publicacién del primer PADA
el 2 de febrero de 2022, desde un enfoque de andlisis e implementacién de técnicas para
la organizacién y la capacitacién en gestion documental y administracion de archivos a
todo el SIA.

El 30 de enero de 2023 y el 30 de enero de 2024, se publicaron en el portal electrénico de
Transparencia del Sujeto Obligado el PADA 2023 y el PADA 2024 respectivamente.
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El dia 29 de noviembre del afio 2024, con el cambio de Administracién municipal y con el
propésito de dar continuidad a los trabajos Archivisticos se llevd a cabo la actualizaciéon
del SIA y Gl para la administracién Municipal 2024-2027, mediante la Primera Sesion
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Pachuca de Soto, Estado

de Hidalgo.

Marco Normativo

Fecha de
. .. |Fechade
T publicacién | | .
Denominacion de la norma alitima
en el DOF u -
= modificacion

otro medio
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
P —— 05/02/1917 | 20/12/2024
Constitucién Politica del Estado De Hidalgo
Art. 4BISIy IV, 141 F. I, 149 y I5] o1/ w7josj2624

| del Sistema Nacional Anticor ion
Ley General del Sistema Naciona icorrupcié 18/07/2016 | 20/05/2021
Art. 5 pérrafo segundo
Ley General de Archivos
Art. 1237891013, 17,28F. ly 32 15/06/2018 | 19/01/2023
Ley General de Responsabilidades Administrativas 18/07/2016 | 27/12/2022
Art. 1y 7F. 1
Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo
2 2
Art. 1l Fracce. |, lll y XIV, 15, 16, 26, 27 F. Il, 28, 28, 30 y 31 8/ni208 0/os/2024
nsabili s Administrati del Est Hidal

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo 09/08/2022 |  ----=- /
Art 1y 7 Fracc. | 5
Ley de Responsabilidades de Servidores Plblicos del Estado de
Hidalgo 08/06/1984 | 13/12/2
Art.5y7F. Viy Vil
Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de /
Hidalgo 10/07/2017 | 17/69/2024
Art. 6 parrafo primero
Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo
Art. 26 8IS y 98 F. 1 09/08/2010 | 17/09/2024
Ley Estatal de Procedimiento Administrativo para el Estado de
Hidalgo 30/12/2002 | 21/10/2022
Art. 1y 18
Ley de Entrega Recepcién de los Recursos Publicos del Estado de
Hidalgo 12/10/2015 | 17/09/2024
Art. 4y 14 F. 1
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la Preservacion

.
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica para el

Estado de Hidalgo 04/05/2016 | 17/09/2024

Art. 3, 4 Fracc. ll, 8 Fracc. VI, 12,18,19, 24 F. IVy 25

Cédigo Penal para el Estado de Hidalgo

Art. Thuto Dcime Sexto _ 09/06/1990 | 17/09/2024

Reglamento Interior de la Administraciéon Pablica Municipal de

Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo 21/10/2013 | 13/05/2024

Art. 15F. Il 19 F. 1V, 22, 28, 30 F. XIX y TN F. XVI

Lineamientos Generales para la Organizaciéon Conservacion y '

Custodia de los Archivos Piblicos del Estado de Hidalgo 12/12/2007 | ------

Art. Decimosexto b) y c)

Manual de Procedimientos Archivisticos de las Unidades

Operativas del Sistema Institucional de Archivos (Unidad de 20/06/2024 |  ----n-

Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracién)

de los Sujetos Obligados de la Ley General de Archivos

NMX-R-100-SCFI-2018 Acervos Documentales — Lineamientos para 22/03/2019 |  ----m-
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e Actas de Sesiones
e Manual de organizacion y gestion de
los documentos de archivos
Establecer formalmente la e Relacidon de enlaces
Estructura y la Normativa e Cierre a la verificacién del
cumplimiento a las obligaciones en
materia de archivos
e Acta de hechos de AC

Brindar capacitacion e lista de asistencia de capacitaciones
2 |continua a las dGreas e BitGcora de asesorias a integrantes

operativas del SIA

Elaborar Instrumentos de

e [nstrumentos de Control y Consulta

3 | Consulta y Control 66.6
Y % Archivisticos

Archivisticos

Llevar a cabo la
4 | Organizacién Documental 62.5%
del SIA

e Inventarios Documentales
Actas Circunstanciadas de Hechos

Reportes Anuales -
Inventarios Generales /
Expedientes fisicos
Controles de transferencias,

préstamos y consultas
Reporte de resultados /

Optimizar el funcionamiento
5 | del Archivo de
Concentracion

L]
e Informe anual
e Acta Circunstanciada de Hechos
6 Optimizar el funcionamiento e haar e Fichas descriptivas
del Archivo Histérico - e Instrumentos de control

e Inventarios generales

. ® Registro contable de los bienes .

historicos i
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Desarrollo del PADA 2024

Recursos Humanos, Materiales y Tecnoldgicos

Se contd con la participacién de los integrantes del SIA: Area Coordinadora de Archivos,
Areas Generadoras de Archivo de Tramite (14 Secretarias, 6 Institutos y Sistema DIF),
Archivo de Concentracién y Archivo Histérico. Ademdas de hacer uso de los recursos
materiales y tecnolégicos considerados en el presupuesto del Municipio.

Recursos Humanos del Sistema Institucional de Archivos Municipal enero-agosto

2024

AREA NO. | CARGO FECHA DE INGRESO
Titular Febrero 2021
Encargada Noviembre 21

Area Coordinadora de Archivos — — -
Auxiliar Administrativo

Auxiliar Administrativo

—r | | | | | | —

. .. Responsable Octubre 2023
Archivo de Concentracion = — =
Auxiliar Administrativo
Archivo Histoérico Responsable Julio 2022
Areas Generadoras de Archivo . .
43 |Enlaces intermitentes

de Tramite
Derivado del cambio de administraciéon Municipal el Sistema Institucional de Archivos tuvo
modificacién quedando de la siguiente manera:

Recursos Humanos del Sistema Institucional de Archivos Municipal septiembre-
diciembre 2024

AREA NO. |CARGO FECHA DE INGRESO
Area Coordinadora de Archivos 1 |Titular Octubre 2024
Archivo de Concentracion 1 |Responsable Octubre 2023 /
Archivo Histérico 1 |Responsable Noviembre 2024 /
Areas Generadoras de Archivo ] :
de Tramite 43 |Enlaces intermitentes ‘;E
Comunicaciones

Se llevé a cabo la comunicacion oficial con los Titulares de las AG de Archivo de Tramite,

asi como con los Titulares Integrantes del Gl, los Encargados responsables del AC y del AH,
a través de oficios, tarjetas informativas, circulares, correo electrénico, reuniones de
trabajo con tarjetas de trabajo y acuerdos.

Allende, 402, Primer Piso, Col. Centro,
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Objetivos del PADA 2024 y sus Actividades

Durante el afio fiscal 2024 se desarrollaron diversas Actividades para garantizar la
correcta organizacién de los Documentos de Archivo de las Areas Generadoras, de igual
forma se generaron lineamientos, criterios especificos y recomendaciones en materia de
organizacion y conservacion para el Sistema Institucional de Archivos, a través del Manual
de Gestion y Organizacion de los Documentos de Archivo. Se brindé capacitacién en
materia archivistica y gestion documental a las dreas operativas del SIA. Se desarrollaron
trabajos para la optimizacién del funcionamiento del Archivo de Concentracion y el
Archivo Histérico. Se trabajé en la elaboracién de instrumentos de control y consulta
archivisticos. Se adjunta evidencia fotogréfica. (Anexo 1)

Objetivo General

Continuar con el funcionamiento optimo del SIA, el cual garantizard la creacién y
actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, la preservacion,
disponibilidad, localizacién y difusion del patrimonio documental del Municipio
salvaguardando su memoria de corto, mediano y largo plazo, asi también contribuiré a la
transparenciaq, rendicion de cuentas y como politica transversal a la prevencion, deteccién
y sancién de faltas administrativas y hechos de corrupcion que impacten el patrimonio y
calidad de vida de los ciudadanos.

Obijetivos Especificos -
1. Establecer formalmente la Estructura y la Normatividad ™

2. Brindar capacitacion continua a las @reas operativas / /
3. Elaborar Instrumentos de Consulta y Control Archivisticos

4. Llevar a cabo la Organizaciéon Documental del SIA

5. Optimizar el funcionamiento del Archivo de Concentracién

6. Optimizar el funcionamiento del Archivo Histérico

Allende, 402, Primer Piso, Col. Centro,
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Cronograma de actividades propuesto

. Cronograma o g g — : !
'ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL| AGO  SEP | OCT | NOV | :

aleten .

—— —- O P P

No ACTIVIDAD s

1 1 | Actualizacion de los litulares de las areas que conforman I ;
_lelSKAyGl I

' Aplicar, y en su caso. actualizar lineamientos y/o poliicas | | | |

1.2 municipales de operacion en materia archivistica de ; ‘ ; ‘

——— ___ PERIODO

e em

aplicacin al SIA _

43 Solicitar la ratificacion o designacion de enlaces de fos
™ Archivos en Tramite |

Solicitar la designacion de infraestruclura, recursos . | | ] : ’ b "
14  materiales, humancs y tecnologicos para el archivo por | - i | |
___.paredelas dreas operativas i (SaRat j 5 l
5 | Seguimiento a las solventaciones de las areas operativas |
_ derivado de los resultados de las vistas por el ACA |
16 Seguimiento al prayecio para el Protocolo de Seguridad | J
"® para Archivos en Riesgo Sanitario [ |

R T
Fasi2] |
1.7 Seguimiento al Diagnéstico del AC Y b 3 8 i !
4 g Seguimiento a la propuesia para la creacion del Sistema . ﬂ | [ l D T ‘
R i | S 2 | | '

SSNEEEN M L P

de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo
Seguimiento al Diagnostico del AH dictaminado por el
B .
_Objetivo 2 B s e R
44 Brinda’ capacitacen continua en materia archivisica y de | T [ . '
b i r 1

S '8 L 4+ i il 1 ! 4 '} i

_conlrol de gesbion a los intogranies de’ SIA
5 5 Brindar asesorias lécnicas a raves de mesas de rabao
con las areas operatvas del SIA
3 17
1 I - ¥ ! o =
3.1 | Seguimiento a la cleboracion y vakidacion defCGCA2020, L |
| 32 | seguimiento a s elaboracion y vakdacion del CGCA 2021
22 | seguimeento a la elaboracion y validacion del COD 2010
' Objetivo 4 T .
| Segumento a la orgarizacion de los documentos y |
4.1 acervos que 52 encuenttan en AT, AC y AH para i : . |
entrega recopcion final | ‘ '

4, Cotoo de los Inventanos Documentales entregados a la

% nueva administraciin

Objetivo 5 s R R i

5 Conservar y resguardar los expediontes hasta cumplir su . |
vigenca documental e} i [

Promaover las transferercias de ks expedenles que !
8.2  hayan cumplido su vigencia documental de confor-ucad l

|___|con ia normatvicad vigente N I SRS
54 Facilitar el acceso a las AGA para el prastamo v consuita
| de los expedientes er resguardo J - i { I
QSLI'!N_!_.- S . ik =
6.1 | Seguimiento al proyecto de Trabajo Inicial para el | j l
" Funcionamienio del Archivo Histérico : !
62 | ::cmg,n:m a' Registro de Benes Histdncos a la cuenta ‘
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Resultados y Evidencias

Objetivo especifico 1

Establecer formalmente la estructura y la normatividad

Meta: mantener la formalizacion del SIA para un adecuado funcionamiento

Actividad 1.1 Actualizacion de los titulares de las Greas que conforman el SIA y G/
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Julio — Noviembre 2024 100 % Concluido
El ACA realizd la Tercera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del
Municipio de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo y su Grupo Interdisciplinario, celebrada
el dia 7 de agosto de 2024 las 12:00 horas, en la cual se llevé a cabo la actualizacion y toma
de protesta de todos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario, asi también el Titular del ACA rindi6 el informe de avances del Sistema
Institucional de Archivos.

Derivado del cambio de administracién Municipal y con el propésito de dar cumplimiento
a las obligaciones en materia de archivos del Sujeto Obligado, el ACA celebré la Primera
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos el 29 de noviembre 2024, a las 14:00
en la cual se realizé la actualizacién y toma de protesta de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos para la administracién municipal 2024-2027.

Actividad 1.2 Aplicar y en su caso actualizar lineamientos y/o politicas municipales de
operacién en materia archivistica de aplicacion al SIA

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-Diciembre 2024 100 % Concluido

El 02 de febrero de 2024 fue publicado en la Gaceta Municipal el “Manual de Organizacié
y Gestiébn de los Documentos de Archivo”, con el objetivo de Mejorar los procegos
operativos, asi como establecer criterios especificos y recomendaciones en materia de
uso, organizacién, valoracién, conservacion, preservacion, transferencia y destino final de
los documentos y expedientes que generen, obtengan, adquieran, conserven o
transformen las areas operativas del SIA.

El manual contempla los siguientes procedimientos:

a) PR.SIA.UCC.01 Recepcidn, registro, seguimiento y despacho de correspondencia en
el areq;

b) PR.SIA.AT.01 Organizacién, seguimiento, conservacién y clasificacién de
documentos de Archivo;

Allende, 402, Primer Piso, Col. Centro,
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

c) PR.SIA.AT.02 Préstamo de expedientes en AT;
d) PR.SIA.AT.03 Procedimiento de documentacién siniestrada o en riesgo sanitario;
e) PR.SIA.AC.01 Transferencia Primarig;
f) PR.SIA.AC.02 Préstamo y consulta de expedientes resguardados en AC; y
g) PR.SIA.AH.01 Dictamen de BD y de TS.

PACHUCA
SEGQI(;"EQ;LARIA
GENERAL

Asi también el ACA en colaboracién con el AH, con el propésito de realizar los traslados de
forma controlado y sistematico de expedientes que deben preservarse de manera
permanente en el Archivo Histérico elabord “Politicas de Operacién del Archivo Histérico”.

Actividad 1.3 Solicitar la ratificacién o designacion de enlaces de los Archivos de Tramite

PERIODO CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES

Enero-Diciembre 2024 845 %

En tramite

El ACA solicitdé a los titulares de las Unidades Administrativas la designacion oficial de un
Enlace General, asi como un enlace por cada Area Generadora con base a la estructura
organica, municipal, con la finalidad de establecer el vinculo y la profesionalizacion para

propiciar la correcta organizacion, gestion, conservacion y preservacion de los archivos.

En la siguiente tabla se muestran los datos obtenidos en el periodo de enero—agosto de

2024.
DIRECTORIO DE ENLACES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
Se solicita a las 21 dependencias que conforman el municipio
ANTECEDENTE designen, o bien, ratifiquen a sus enlaces de archivo por cada una

de sus a@reas generadoras, el 23 de enero de 2024 por medio de /

Oficio nGmero: SGM/0212/2024.

INFORME

Areas segln estructura orgdnica

228

Areas que no generan archivo

26

Total de Greas generadoras de archivo

208

Areas con enlace /196
Areas sin enlace 12
Total de Enlaces para trabajar (H. Asamblea tiene 19

enlaces al interior y Oficialia Mayor tiene 1 enlace al

interior) 216

El ACA una vez instalado el SIA para la Administracion Municipal 2024-2027, solicité a los
nuevos titulares de las Unidades Administrativas la designacion de Enlaces Generales y de
Enlaces Internos, por lo que hasta el cierre de este informe se cuenta con los siguientes

datos:

Allende, 402, Primer Piso, Col. Centro,
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DIRECTORIO DE ENLACES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Se solicita a las 21 dependencias que conforman el municipio, asi
como a las regidoras y regidores y sindicos designen, o bien,
ratifiquen a sus enlaces de archivo por cada una de sus areas
generadoras, el 04 de diciembre de 2024 por medio de Oficio
ANTECEDENTE |nGmero: SGM/DAM/016/2024.

Areas segun estructura orgdnica 228
Areas que no generan archivo 20
INFORME Total de @reas generadoras de archivo 208
Areas con enlace 80
Areas sin enlace 128
Total de Enlaces para trabajar 216

Actividad 1.4 Solicitar la designacién de infraestructura, recursos materiales, humanos y
tecnologicos para el archivo

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Mayo-Diciembre 2024 100% Concluido
El 13 de mayo de 2024 fue publicado en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo y la
Gaceta Municipal de Pachuca de Soto el decreto nGmero 59 por medio del cual se crea la
Direccién del Archivo Municipal del Municipio de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo, por
lo que el ACA solicité a través del oficio con nimero SGM/ACA/065/2024 al Secretario
General Municipal, realizar las acciones pertinentes a fin de que incorporen dentro del
Presupuesto de Egresos correspondiente al ejercicio fiscal 2024, el presupuesto necesario
para el funcionamiento y operacién del Archivo Municipal.

En respuesta a la solicitud anterior, el Oficial Mayor de la H. Asamblea envi6 oficio a est
ACA, por medio del cual se informa las acciones realizadas para dar cumplimiento a los
Transitorios y Acuerdos del Decreto de Creacion del Archivo.

Derivado de las acciones antes mencionadas el Municipio de Pachuca de Soto integré al
Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal 2025 para la Direccién de Archivo Municipal con
lo que a partir del presente afio contaré con Presupuesto propio para desarrollar las
actividades inherentes la Direccion.

Asi también el ACA envid tarjeta informativa con nGmero TI-ACA/001/2024 a la Secretaria
General Municipal, en la que se informa de las necesidades en materia de Recursos 4+ -
Humanos para el 6ptimo funcionamiento del Area Coordinadora de Archivos.
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Actividad 1.5 Seguimiento a las solventaciones de las Areas Operativas derivado de los
resultados de la Cédula Analitica de Verificacion del cumplimiento de las obligaciones en
materia de Archivos emitido por el ACA.

PERIODO - CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-febrero 2024 100% Concluido
Durante este periodo y una vez cumplido el término establecido a las Unidades
Administrativas para realizar el envio de sus respectivas solventaciones y evidencias, el
ACA recibi6 la solventacion de 14 Unidades Administrativas, por lo que en consecuencia 7
unidades administrativas no realizaron el envio de las solventaciones. En la siguiente tabla
se muestran los resultados:

Areas Generadoras de Archivos Estatus
2. Secretaria Particular concluido
3. Secretaria Ejecutiva del Sistema Municipal de Proteccién Integral :

. . concluido
de nifias, nifios y adolescentes
4, Secretaria General Municipal concluido
5. Secretaria de Planeacion y Evaluacion concluido
6. Secretaria de la Tesoreria Municipal concluido
7. Secretaria de Servicios PUblicos Municipales No solventd
8. Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable concluido
9. Secretaria de Obras Pablicas, Desarrollo Urbano, Vivienda y

. No solventd
Movilidad
10. Secretaria de Seguridad Pablica, Transito y Vialidad concluido
11. Secretaria de Desarrollo Humano y Social concluido
12. Secretaria de Desarrollo Econémico concluido
13. Secretaria de Administracion concluido |
14. Secretaria de Contraloria y Transparencia concluido /
15. Instituto Municipal de Investigacion y Planeacion- IMIP No solven;é/
16. Sistema para el Desarrollo Integral de las Familias No solveritd
17. Instituto Municipal del Deporte No solventd
18. Secretaria Municipal de las Mujeres de Pachuca No solventd
19. Instituto Municipal para la Prevencion de Adicciones- IMPA No solventd
20. Instituto Municipal de la Juventud del Municipio de Pachuca concluido
21. Instituto Municipal para la Cultura de Pachuca concluido
22, Primera Unidad de Rescate, Rehabilitacion y Reubicacion de .

4 i 2ad ; concluido

Fauna Silvestre, Endémica y Exética de México.
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Actividad 1.6 Seguimiento para el Protocolo de Seguridad para Archivos en Riesgo
Sanitario

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-febrero 2024 - 100% Concluido

El ACA con el objetivo de establecer las acciones a seguir en casos de:

e Documentacioén siniestrada (sustraccién y/o destruccién por intervencién
humana); y
e Documentacién en riesgo sanitario (dafio parcial o total por un desastre natural)

Elabor6 el procedimiento llamado "PR.SIA.AT.03 Protocolo de documentacion siniestrada o
en riesgo sanitario” misma que se encuentra integrado en el Manual de Organizacién y
Gestion de los Documentos de Archivo, el cual fue autorizado por el titular del Sujeto
Obligado en diciembre de 2023 y publicado en la Gaceta Municipal en febrero de 2024,
para su consulita.

Actividad 1.7 Seguimiento al Diagndstico del AC

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
Enero-febrero 2024 100% Concluido

En seguimiento a los trabajos de diagnéstico del Archivo de Concentracién, el encargado
del AC en colaboracién con el ACA, elaboré un Acta Circunstanciada de Hechos del
Archivo ‘de Concentraciéon, misma que se desarrollé en etapas debido a la complejidad
por la gran cantidad de cajas resguardados en el Archivo de Concentracién: la primera
inici6 el 06 de febrero de 2023, con mesas de trabajo entre el ACAy el AC; la segunda etap
se dio el 20 de febrero de 2023; la tercera etapa de revision fisica de las cajas se comen
el 10 de abril de 2023; finalmente la cuarta etapa correspondiente a la conclusién y firma
del acta en fecha del dia 24 de abril de 2024.

,

De igual forma el ACA, en fecha 8 de agosto de 2024, elaboré Acta Circunstanciada de
Hechos con el objeto de hacer constar los hechos relacionados con la entrega recepcion
del Archivo de Concentracién de fecha 16 de mayo de 2024 por parte del que hasta ese
momento ostentaba el cargo de Encargado del Archivo de Concentracién al titular del
Area Coordinadora de Archivos.
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Actividad 1.8 Seguimiento a la propuesta para la creacién del Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

2024 ' 30% No se cuenta con recursos

Justificacién: Derivado de la falta de recursos materiales, humanos y tecnolégicos con los
que cuenta el ACA y el Municipio no fue posible completar la creacién del Sistema de
Gestion Documental y Administraciéon de Archivos, por lo que se tomé la decision de
pausar las actividades hasta el momento en que se pueda contar con los recursos para
retomar la Propuesta para la Creacién e Implementacion de la plataforma.

Actividad 1.9. Seguimiento al Diagndstico del AH dictaminado por el AGN
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-abril 2024 100% Concluido
El ACA en coordinacion con la Secretaria de Tesoreria y la Oficialia del Registro del Estado
Familiar, llevaron a cabo el cotejo de la existencia fisica de los documentos dictaminados
en 1986 por el AGN mediante el Programa de Rescate y Organizacién de los Archivos
Municipales de Hidalgo, derivado de lo anterior las dreas mencionadas levantaron Actas
Circunstanciadas de hechos.

El dia 17 de octubre de 2023 se concluyd el Acta de Hechos de Archivo Histérico de
Secretaria de la Tesoreria Municipal, de igual forma el Acta Circunstanciada de Hechos del
Archivo .Histérico de la Oficialia del Registro del Estado Familiar dependiente de la
Secretaria General Municipal el dia 03 de noviembre de 2023, mismas que fuero
notificadas al AGEH mediante Oficio SGM/ACA/51/2024 de fecha 21 de abril de 2024,

Objetivo especifico 2
Brindar capacitacién continua a las areas operativas

Meta: Que los integrantes del SIA tengan los conocimientos, habilidades, competéncias y
experiencias en materia archivistica

Actividad 2.1 Brindar capacitacion en materia archivistica y de control de gestion a los

integrantes del SIA
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES
Enero-octubre 2024 100% Concluido 4

Durante este periodo el ACA llevé a cabo capacitaciones a las Areas que operan en las
dependencias de la Presidencia Municipal, integrantes del SIA.
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1. REUNION REGIONAL DE ARCHIVOS, de la Regién Pachuca |, denominado: “Jornadas
Intensivas para la Entrega Recepcién de Archivos Municipales”, impartida por el
Archivo General del Estado, el dia 02 de mayo de 2024, en la que asistid el Titular del
Area Coordinadora de Archivos y la Encargada del Area Coordinadora de Archivos.

2. Organizacién de los Archivos para la Entrega Recepcion Final de la Administracion
2020-2024, impartida por el ACA, los dias 6, 7 y 8 de febrero de 2024, en la que se
contd con 179 asistentes.

3. Il REUNION REGIONAL DE ARCHIVOS, de las Regiones Pachuca | vy
I, denominada: “Jornadas Intensivas de capacitacion introductoria a las Nuevas
Obligaciones de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, bajo el contexto del
Sistema Estatal Anticorrupcién”, impartida por el Archivo General del Estado, el dia
20 de octubre de 2024, en la que asistié el Titular del Area Coordinadora de Archivos
y la Encargada del Area Coordinadora de Archivos.

Actividad 2.2 Brindar asesorias técnicas a través de mesas de trabajo con las areas
operativas del SIA

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-diciembre 2024 100% Concluido

El ACA otorgd 173 asesorias técnicas en materia de capacitacioén archivistica, normativa,
lineamientos, elaboracion de actas de hechos e instrumentos de consulta y control
archivisticos, cédula de alineacién de funciones, transferencias primarias, dictaminacién
de baja y/o transferencia secundaria, elaboracién de inventarios documentales, linea del
tiempo juridica, fichas técnicas, registro del archivo histérico a la cuenta pudblica del
municipio, gestibn documental y organizaciéon de archivos para la entrega recepm?h
asesorias a enlaces de las Areas Generadoras de Archivo que integran el SIA ‘d
Sujeto Obligado.

Objetivo especifico 3
Elaborar Instrumentos de Consulta y Control Archivisticos

Meta: Lograr la validacién de los ICyCA mediante los trabajos de las areas operativas y los
tiempos del AGEH.

Actividad 3.1 Seguimiento a la elaboracion y validacion del CGCA 2020

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Abril-diciembre 2024 90% En proceso
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El ACA en seguimiento a la validacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica
2020 entablo comunicacion con el AGEH a través de correo electronico
(archivo_gral@hidalgo.gob.mx) de fecha 12 de abril de 2024, mediante la cual se solicitd
dar continuidad a la validacién del CGCA 2020. Del mismo modo en fecha 27 de junio de
2024 el ACA envid correo electrénico al AGEH, solicitando la revision del CGCA 2020, con el
fin de que sea aprobado.

En fecha de 16 de diciembre de 2024, el titular de la ACA solicité por medio del oficio nUmero
SGM/DAM/042/2024 al Archivo General del Estado de Hidalgo dar continuidad a los
trabajos de validacién del CGCA 2020.

Actividad 3.2 Seguimiento a la elaboracion y validacion del CGCA 2021
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Abril-diciembre 2024 55% En espera de revision

En seguimiento a la validacién del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica 2021 esta
ACA solicito al AGEH asesoria para validar el CGCA 2021, a través de correo electronico
(archivo_gral@hidalgo.gob.mx) de fecha 12 de abril de 2024.

Actividad 3.3 sequimiento a la elaboracion y validacién del CDD 2010
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-diciembre 2024 55% En espera de revision

El ACA en seguimiento a la validacién del Catdlogo de Disposiciéon Documental 2010
solicitd en fecha 19 de abril 2024 asesoria para continuar con los trabajos para la
construccién del CDD 2010. Asi también en fecha 16 de diciembre de 2024 el ACA solicitg
por medio del oficio nimero SGM/DAM/042/2024 al Archivo General del Estado de Hidalgo 7
dar continuidad a los trabajos de validacién del CDD 2010. /

Objetivo especifico 4
Llevar a cabo la organizacién del SIA

Meta: Lograr la é6ptima organizaciéon de los expedientes en AT, AC, AH.

Actividad 4.1 Seguimiento a la organizacion de los documentos y acervos que se
encuentran en el AT, AC y AH para la entrega recepcion final

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

»

Enero-agosto 2024 100% concluido
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Las AGA en coordinacion con el ACA elaboraron sus respectivos Inventarios Documentales
Preliminares de Archivo de Tramite, asi también el AC y el AH elaboraron Inventarios
Documentales Generales, dos el Archivo de Concentraciéon y uno el Archivo Histérico
respectivamente, con el objetivo de tener los documentos de archivo organizados y
descritos de conformidad con los instrumentos de control y consulta archivisticos
existentes que identifiquen la funcién que les dio origen y de esa forma realizar una
entrega recepcién mas ordenada.

Por lo que el ACA llevé a cabo las siguientes actividades:

1.- Elaboré el formato de Inventario Documental Preliminar para la administracion
municipal 2020-2024;

2.- Brind6 asesorias a los integrantes del SIA en materia de organizacién y gestion
documental, asi como para el llenado de formato de Inventario Documental Preliminar;

3.- Realizo 447 visitas a las Areas Generadoras de Archivos con el objetivo de corroborar
la informacién contenida en los Archivos de la Administracion 2020 - 2024; mediante la
comprobacién fisica de los expedientes fisicos y/o electrénicos, contrasténdola con los
datos contenidos en los inventarios documentales; asi mismo, revisar que la
documentacién se encuentra en buen estado de conservacién, para asegurar la
continuidad en el proceso de la éptima organizacién de los expedientes debidamente
clasificados identificados y ordenados, para la entrega recepcién final.

5.- El titular del ACA firmé los Inventarios Documentales Preliminares de las unidades
administrativas que realizaron el envio de manera oficial, asi como los inventarios /
generales del Archivo de Concentracién y el Inventario General del Archivo Histérico.

Actividad 4.2 Cotejo de los Inventarios Documentales entregados a la nueva
administracion.

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Diciembre 2024 25% En proceso

La Direccion del Archivo Municipal a través del Secretario General Municipal Solicité
mediante oficio niimero SGM/285/2024 a las Unidades Administrativas realizar el cotejo
de los Inventarios Documentales Preliminares entregados a la nueva administracién y en
caso de encontrar observaciones y/o faltantes realizar el levantamiento de Actas de
Hechos con la finalidad de tener certeza juridica.
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Objetivo Especifico 5
Optimizar el funcionamiento del archivo de concentracion

Meta: mejorar de manera continua la gestion, administracién y organizacién del AC

Actividad 5.1 conservar y resguardar los expedientes hasta cumplir su vigencia
documental

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Abril-diciembre 2024 ~ 100% Concluido
El AC en fecha 08 de enero de 2025 realizé un reporte sobre la Conservacidon y Resguardo
de Expedientes en el periodo de enero a diciembre de 2024, en que se detallan el resguardo
de cajas en archivo de concentracion, la limpiezq, el estado fisico de las cajas y el estado
fisico de los inmuebles que ocupa el Archivo de Concentracién (Archivo de Concentracién
santa Julia y Archivo de Concentracién Allende).

El AC llevé a cabo la elaboracién de 91 expedientes, organizandose por nimero de
transferencia a fin de tener un control, derivado de los trabajos antes mencionados el AC
realizé, el 25 de mayo de 2024 y el 30 de agosto del mismo afio dos Inventarios
Documentales Generales del Archivo de Concentracion.

Actividad 5.2 Promover las Transferencias de los expedientes que hayan cumplido su
vigencia documental de conformidad con la normatividad vigente.

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-diciembre 2024 100% Concluido
El AC en fecha 08 de enero de 2025 realizé un reporte de Transferencias Primarias en ,
periodo de enero a diciembre de 2024 por medio del cual se informé que el Area llev@ a /
cabo la recepcidn de siete Transferencias Primarias que suman un total de 77 cajas de sei
Unidades Administrativas: Secretaria de Administracion, Secretaria de Servicios PUbliCos
Municipales, Secretaria de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable, Secretaria Ggneral,
Instituto Municipal para la Cultura y Secretaria de Contraloria y Transparencia.

Actividad 5.3 Facilitar el acceso a las AGA para el préstamo y consulta de los expedientes
en resguardo

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Febrero-diciembre 2024 100% Concluido

El AC en fecha 08 de enero de 2025 realizd un reporte de Préstamo y Consulta de
Expedientes en el periodo de enero a diciembre de 2024, por medio del cual se informé que
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el area brind6 el acceso a las AGA con el fin de poder consultar sus expedientes y de ser
necesario llevarlos en préstamo, en dicho reporte se encuentra el Control de Préstamos en
el Archivo de Concentracion y el Control de Consultas en el Archivo de Concentracién en
la que se muestra de forma detallada cada préstamo y consulta realizada.

Objetivo Especifico 6
Optimizar el funcionamiento del Archivo Histérico

Meta: Mejorar de manera continua la gestién, administracién y organizacion del AH

Actividad 6.1 Seguimiento al Proyecto de Trabajo Inicial para el funcionamiento del
Archivo Historico '

PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Febrero-diciembre 2024 75 % En proceso

El AH con la finalidad de dar continuidad a las actividades y dar cumplimiento con los
objetivos del “Proyecto de Trabajo Inicial para el funcionamiento del Archivo Histérico”
llevé a cabo las siguientes actividades:

1. Realizd un Reporte de Avances del Proyecto de Trabajo Inicial para el
funcionamiento del Archivo Histérico en el mes de abril, el cual se describen y
detallan las actividades realizadas en el periodo que comprende los meses de
septiembre de 2023 a abril de 2024, por el AH en conjunto con el ACA, para dar
cumplimiento con el proyecto.

2. En diciembre de 2024 elaboré Informe Anual de Avances del Proyecto de Trabajo
Inicial para el funcionamiento del Archivo Histérico dirigido al titular de la direccid
en el cual se hace del conocimiento las actividades y acciones emprendidas por
aGrea de enero a diciembre de 2024, para dar cumplimiento al proyecto.

3. El Municipio de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo cuenta con dos archi
histéricos por lo que realizd las siguientes actividades:
a) Archivo Histérico 1901 a 1949 dictaminado por el AGEH en fecha 09 de diciembre

de 2019 con dictamen No. SEA-OR/DVS/360/2019.

Derivado de las actividades de revision y cotejo de las cajas en el proceso de
entrega recepcion del Archivo Historico Municipal de fecha 29 de junio de 2023,
asi como de las actividades de organizacion e identificacion de los expedientes
dictaminados y luego de encontrar una serie de observaciones el AH se dio a la
tarea de elaborar un Acta Circunstanciada de Hechos Misma que se comenzo el
5 de abril de 2024 y concluyd el 18 de junio de 2024,
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b) Archivo Histérico 1862 a 1985 dictaminado por el AGN en el afio 1986 publicado

en el libro SERIE 3 Archivos Estatales y Municipales de México Titulado “os
Archivos Municipales de Hidalgo”
El AH en conjunto con el ACA coordinaron los trabajos con la Secretaria de la
Tesoreria Municipal y la Oficialia del Registro del Estado Familiar para la
elaboracion de su respectiva Acta Circunstanciada de Hechos de la existencia y
estado en el que se encuentra el archivo histérico. por lo que el dia 17 de octubre
de 2023 la secretaria de la Tesoreria Municipal concluyé su Acta Circunstanciada
de Hechos, de igual forma la Oficialia del Registro del Estado Familiar concluyd
su Acta el 03 de noviembre de 2023.

4. Se encuentra en proceso de elaboracion de Fichas Descriptivas de cada una de las
boletas de inhumacién que conforman los expedientes dictaminados como archivo
Histoérico mediante dictamen No. SEA-OR/DVS/360/2019, hasta el momento se
cuenta con 311 Fichas Descriptivas realizadas de un total de 106,222 boletas de
inhumacién, derivado de los recursos humanos y materiales con los que se cuenta,
mismos que son limitados, por lo anterior en abril de 2024 se acordé realizar en
promedio 13 Fichas Descriptivas por mes.

5. El 25 de mayo de 2024 se recibié una visita por parte del personal del Archivo
General del Estado de Hidalgo en la que se recibieron las indicaciones para la
elaboracién del Catdlogo del Archivo Histérico, por lo que el AH comenzé su
elaboracién de forma electrénica, misma que se realizard de forma conjunta con
las Fichas Descriptivas.

6. El Municipio de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo cuenta con dos archivos
histéricos por lo que realizd las siguientes actividades:

a) Archivo Histérico 1901 a 1949 dictaminado por el AGEH en fecha 09 de diciemb
de 2019 con dictamen No. SEA-OR/DVS/360/2019 el AH labord un Inventgs
Documental General, mismo que fue emitido y firmado en fecha de 20 de

como Archivo Histérico por parte del Archivo General del Estado,
Dictamen No. SEA-OR/DVS/360/2019.

b) Archivo Histérico 1862 a 1985 dictaminado por el AGN en el afio 1986 publicado
en el libro SERIE 3 Archivos Estatales y Municipales de México Titulado “os
Archivos Municipales de Hidalgo”

El AH en conjunto con el ACA coordinaron los trabajos con la Oficialia del Registro
del Estado Familiar para la elaboracion de su respectiva Inventario Documental
General del archivo histérico que se encuentra bajo su resguardo, sin embargo,
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hasta el momento esta Area Coordinadora no ha recibido informacién acerca
del avance o conclusion de la misma.

Actividad 6.2 Sequimiento al Registro.de Bienes Histéricos a la Cuenta Pablica
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-julio 2024 16.65% En proceso

Derivado de la solicitud por parte del AGEH para hacer el registro contable del patrimonio
documental del Municipio, el AH y ACA elaboraron el proyecto Registro de Bienes
Histéricos bajo custodia del Municipio de Pachuca de Soto Estado de Hidalgo“e inician los
trabajos tendientes a la incorporaciéon mediante un proceso de descripcion especifica por
cada expediente con la finalidad de llevar a cabo su registro en la cuenta pdblica, lo
anterior en colaboraciéon y apoyo de la Secretaria de Administracion y la Secretaria de la
Tesoreria Municipal, se desarrolla de la siguiente manera:

1. Fichas Técnicas. El AH concluyé la elaboracién de 586 Fichas Técnicas de Identificacion
de Bien Histérico correspondientes a todos los expedientes histéricos con dictamen No.
SEA- OR/DVS/360/2019, para obtener un control de la existencia y estado fisico.

2. Inventarios de Bienes Muebles. Se solicitar@ a la Secretaria de Administracién la
integracion de los documentos al inventario de bienes muebles del Municipio. En proceso.

3. Registro Contable. Se solicitard a la Secretaria de la Tesoreria Municipal el registro
contable en cuentas de orden de los bienes histéricos bajo custodia del
Municipio. En proceso.

El AH en conjunto con el ACA se dieron a la tarea de coordinar los trabajos tendientes al -~

Registro contable en cuentas de orden de los bienes histéricos del municipio que se
encuentran bajo el resguardo de la Oficialia del Registro del Estado Familiar a través defl
proyecto “Registro de Bienes Histéricos bajo custodia del Municipio de Pachuca de Soto
Estado de Hidalgo” por lo que se han realizado mesas de trabajo respecto a la elabgfacion
de fichas técnicas, asi también el AH ha revisado de forma periédica los avancespor parte
de la Oficialia del Registro del Estado Familiar. :

Actividades extras
Actividad Extra . Dictaminacién de Baja Documental y/o Transferencia Secundaria
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

Enero-diciembre 2024 80% En tramite
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El ACA en coordinacion con la Secretaria de Contraloria y Transparencia se dieron a la
tarea de dar continuidad con los trabajos de dictaminacién de Baja Documental y/o
Transferencia Secundaria con el objetivo de determinar el destino final de 37 expedientes,
29 legajos generados en los afios 1999, 2003, 2004, 2005, 2006 y 2007 por la entonces
llamada Secretaria de Contraloria Municipal del Municipio de Pachuca de Soto, teniendo
gran avance en el proceso, se cuenta con el Dictamen de Baja Documental y/o
Transferencia Secundaria No. AGE-SEA/DBDTS/205/2024 y la declaratoria de patrimonio
documental no. AGE-SEA/DPD/199/2024 correspondiente a 15 expedientes 27 legajos
dictaminados como archivo histérico.

Al cierre de este informe nos encontramos en la espera de la correccién del dictamen por
parte del Archivo General del Estado para continuar con los trabajos de ejecucion de los
resolutivos del dictamen antes mencionado.

Actividad Extra 2. Seguridad en Siniestros de Archivo
PERIODO CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

febrero-diciembre 2024 90% En trGmite
El ACA atendié a la solicitud de siete Areas Generadoras de Archivo que informaron tener
documentacion en posible riesgo sanitario, el ACA llevé cabo los traGmites
correspondientes con el AGEH y derivado de esto se espera la dictaminacién final para un
@reaq, vista de diagnéstico sobre archivos en peligro de destruccién o pérdida en tres dreas
y; podran continuar con el ciclo vital de sus documentos tres areas. / ¢

Resumen de prioridades por atender en el Ejercicio Fiscal 2025

Nivel Estructural

Es necesario dar seguimiento a las Actividades:

1.2 Aplicar y en su caso actualizar lineamientos y/o politicas municipales de opefacién en
materia archivistica de aplicacién al SIA, con el objetivo de tener procedimientos
que coadyuven a los integrantes del SIA en los procesos archivisticos es necesario
trabajar en la actualizacion del Manual de organizacién y gestion de los
documentos de Archivo.

1.3 Solicitar la ratificacién o designaciéon de enlaces de los Archivos de Tramite con el
objetivo de tener los datos de todos los enlaces para mantener una buena comunicacioén,
establecer un vinculo con todas las AGA para desarrollar la profesionalizacion propiciando
con ello la correcta organizacion, gestion, conservacion y preservacion de los archivos.
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Nivel Documental
Es primordial dar seguimiento a las actividades del objetivo Especifico.
3 Elaborar Instrumentos de Consulta y Control Archivisticos para propiciar la adecuada
organizacién, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital:

e Actividad 3.1 Seguimiento a la elaboracidn y validacién del CGCA 2020

e Actividad 3.2 Seguimiento a la elaboracién y validaciéon del CGCA 2021

e Actividad 3.3 seguimiento a la elaboracién y validacién del CDD 2010

Nivel Normativo

Es necesario dar seguimiento a las Actividades:

6.1 Seguimiento al Proyecto de Trabajo Inicial para el funcionamiento del Archivo Histérico
para cumplir con los requerimientos que nos marca la ley de Archivos para el Estado de
Hidalgo para el 6ptimo funcionamiento del Archivo Histérico.

6.2 Seguimiento al Registro de Bienes Histéricos a la Cuenta Pablica para concluir con la
integracion de los expedientes dictaminados como archivo histérico al inventario de
bienes muebles y a la cuenta pdblica del Municipio de Pachuca de Soto cumpliendo con
lo establecido por la Ley de Archivos Para el Estado de Hidalgo, Ley General de Contabilidad
Gubernamental y los Lineamientos para el Registro Auxiliar Sujeto a Inventario de Bienes
Arqueologicos, Artisticos E Historicos Bajo Custodia de los Entes Pablicos.

Actividad Extra 1. Dictaminacién de Baja Documental y/o Transferencia Secundaria con
objetivo de cumplir con los resolutivos del dictamen No. AGE-SEA/DBDTS/205/2024.

Actividad Extra 2. Seguridad en Siniestros de Archivo mediante la coordinacién e fe &l

AGEH y el AGA dar continuidad a los trabajos para concluir con el tramite. 7

Cierre de Informe y Autorizaciéon

Este ha sido el trabajo y los avances realizados por el Area Coordinadora de Archivos en el
marco del Sistema Institucional de Archivos Municipal, por lo que se continuard con las
actividades de referencia para garantizar la creacién y actualizacién de los Instrumentos
de Control y Consulta Archivisticos, la preservacion, disponibilidad, localizacién y difusién
del patrimonio documental del Municipio salvaguardando su memoria de corto, mediano
y largo plazo, lo anterior para coadyuvar con la transparencia, rendicién de cuentas y
como politica transversal a la prevencion, deteccion y sancién de faltas administrativas y
hechos de corrupcién que impacten el patrimonio.
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El presente documento fue elaborado en el mes de enero de 2025, atendiendo lo dispuesto
por los Articulo 25 y 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo por el responsable
de la Direccién, Planeacién, Organizacién y Supervisién; Titular del Area Coordinadora de
Archivos dependiente de la Secretarig General Municipal, con folio de registro No. 45PACH-
AY-TACA/[02/F/2025 ante el Archivo General del Estado de Hidalgo.

ELABORO

AA

T.C.U. JOSE LFREDO'NARANJO PEREZ
DIRECTOR DEL ARCHIVO MUNICIPAL

REVISO

LIC TREJO LINO
SE ARIO GENERAL MUNICIPAL

AUTORIZO

L.A. JORGE ALBERT‘b REYES HERNANDEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONA
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GENERAL

REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2024

Objetivo I: Establecer formalmente la Estructura y la Normatividad

Actividad 1.1
Actualizacion de los titulares de las areas que conforman el SIAy GI

Actividad 1.2
Aplicar y en su caso, actualizar lineamientos y/o politicas municipales de operaci
en materia archivistica de aplicacién al SIA
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REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2024

Actividad 1.3
Solicitar la ratificacion o designacién de enlaces de los Archivo en Tramite

Actividad 1.4
Solicitar la designacion de Infraestructura, recursos materiales, humanos y
tecnoldgicos para el archivo por parte de las area operativas
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REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2024

Actividad 1.5
Seguimiento a las solventaciones de las @reas operativas derivado de los resultados
de la cédula analitica de verificacion del cumplimiento de obligaciones en materia

de archivos emitida por el ACA

Actividad 1.6
Seguimiento para el protocolo de seguridad para archivos en riesgo sanitario
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REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2024

Actividad 1.7
Seguimiento al Diagnéstico del A.C.

Actividad 1.8
Seguimiento a la propuesta para la creacién del Sistema de gestion de Documentos

Electronicos de Archivo
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REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2024

Actividad 1.9
Seguimiento al diagnéstico del A.H. dictaminado por el AGN

4
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REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2024

Objetivo 2: Brindar capacitacién continua a las area operativas

Actividad 2.1
Brindar capacitacién continua en materia archivistica y de control de gestion a los

integrantes del SIA
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REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2024
Actividad 2.2 .
Brindar asesorias técnicas a través de mesas de trabajo con las areas operativas

del SIA
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REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2024

Objetivo 3: Elaborar Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

Actividad 3.1
Seguimiento a la elaboracién y validacién del CGCA 2020

Actividad 3.2
Seguimiento a la elaboracién y validacion del CGCA 2021

Actividad 3.3
Seguimiento a la elaboracién y validacién del CDD 2010
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REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2024
Objetivo 4: Llevar a cabo la organizacion documental del SIA

Actividad 4.1
Seguimiento a la organizacién de los documentos y acervos que se encuentran en
AT, AC y AH para | entrega recepciéon final

Actividad 4.2 '
Cotejo de los inventarios documentales entregados a la nueva administracion
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REPORTE FOTOGRAFICO PADA 2024

Objetivo 5: Optimizar el funcionamiento del Archivo de Concentracién

Actividad 5.1
Conservar y resguardar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental

b4

ebafeletel el

Actividad 5.2
Promover las Transferencias Primarias de los expedientes que hayan cumplido su
vigencia documental de conformidad con la normatividad vigente C
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Actividad 5.3
Facilitar el acceso a las AGA para el préstamo y consulta de los expedientes en

resguardo
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Objetivo 6: Optimizar el funcionamiento del Archivo Histérico

Actividad 6.1
Seguimiento al proyecto de trabajo inicial par el Funcionamiento del Archivo

Histérico

Actividad 6.2
Seguimiento al registro de Bienes Histéricos a la Cuenta Plblica
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