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GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO
PODER EJECUTIVO

LIC. JOSE FRANCISCO OLVERA RUIZ, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE HIDALGO, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 71,
FRACCION 1I, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE HIDALGO; Y,

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Constitucién Politica del Estado de Hidalge, en su articulo 71, fraccion |, establecs como una
sacultad del Gobemador del Estado, el expedir los Reglarentos que fueren necesarios para la mejor ejecucion

de las leyes v su exacta observancia.

SEGUNDO. Que =i 14 de septiembre de 2015 se publics en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo, el Decreto
que contiens la Ley de Adquisicionas, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico de! Estado de Hidalgo, cuyo
objete es reglamertar el arifculo 108 de la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo en materia de las
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de cuaiquier naturaleza que reaiics
el Estado, las Entidades de la Adminisiracion Publica Paraestatal, los Ayuntamientos del Estado, las Entidades
de la Administracién Publica Paramunicipal v las parsonas de derecho plblico de carécter estatal.

TERCERO. Que sl artfcule Transitorio Cuarto de la Ley de Adquisicionss, Arrendamientos y Servicios del Sector
Piblico del Estado de Hidalgo, estipula que &l reglamento de la misma debera ser expedido dentro del plazo de
sesanta dias siguientes a |a publicacién de la ley mencionada. ‘ :

CUARTO. Que este reglamento fortalece el marco nomativo institucional, pues se impulsan los principios de
legalidad, transparencia, honradez, oporiunidad, racionalidad, eficacla, eficiencia e imparcialicad en los
procedimientos de adquisiciones, arrendamienios y servicios que realicen las dependencias v entidades en la

aplicacidn de recursos publicos.
Por lo antarior, fengo ha bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Articulo 1. Ei presenie Reglamento tiene por objeto esiablecer las disposiciones para la aplicacion oportuna y
sstricto cumplimiente de la Ley de Adquisicionss, Arrendamientos y Servicics del Sector Publico del Estado de

Hidaigo.

Articulo 2. Para efectos de lo previsto en el primer pérafo del artfcuio 2 de la Ley, se considerara que fa
Dependencia, Enfidad, Ayuntamiento u Organismo Pdblico Auténomo que funja como proveeder, tiene capacidad
para eniregar o arrendar un bien o prestar un servicio por si misma, cuando para cumplir con &i conirato no
requiera celebrar ofro conirato con terceros, o bien, de requerirlo, &ste no exceda hasta un cuarenta y nueve por
ciento del importe total del contrato celebrado con el ente pablico. Si el conirato se integra por varias paridas el

porcentaje se aplicard para cada una de ellas.

En el supuesto a que se reflere el parrafo anterior, los procedimientos de coniratacién con terceros ¥ la efscucton
de los contratos celebrados con éstos, se regiran por las disposiciones de la Ley de Adgquisiciones,
Arrendarienics y Servicios del Sector Piblico dsl Estado de Hidalgo y &l presenie Reglamento.
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Para la asignacion del contrato bajo el supuesto del pérrafo primerc de este articulo, f Area coniratanie deberé
solicitar a la Canvocante gue funja como proveedor, la documantacién que acredite que cuenta con la capacidad
técnica, material y humana para la realizacion dal objeto del contrato y que, por ello, no requerira ds la
contratacién con terceros en un percentaje mayor al sefialado. Dicha documentacién debera ser entregada antes
de |z firma del contrato y formaré parte del expediente respactivo bajo la responsabilidad del Area contratante.

Articulo 3. Adicionalmente a las definiciones conienidas en el articulo 4 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico del Estado de Hidalgo, pars los efectos del presente Raglamento
se entendera por:

L AREA CONTRATANTE: La facultada para realizar procedimientes de coniratacién a efecto de adquirir
o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios que requiera la convocante de conformidad con
la normatividad aplicable;

iL AREA REQUIRENTE: La que soliciie o requisra formalmente 2 ia Convocante, la adguisicién o
arrendamiento de bienes o la prestacidn de servicios:

i, AREA TECNICA: L= gue elabora como parte de la Convocante, las especificacionas técnicas que se

- deberan incluir en el procedimiento de contratacién, evalla la propuesta técnica de las propesicionas y
es responsable de responder en fa junta de aclaracionss las pregunias que sobre estos aspectos realicen
los licitantes; la cual, podra tener el cardcter de drea requirente;

Iv. BIENES: Los que con la naturaleza de muebles considera el Cédigo Civil del Estado de Hidalgo;

V. CONCEPTO: Grupo de partidas pendientes; .

Vi CONTRATO: El acuerde de voluntades que tiene como finalidad crear, medificar transmitir o extinguir
derechos u obligaciones; '

VL CONVOCATCRIA: El documento que contiene las bases de participacion a la licitacion pablica, ef cual

es difundido con ese cardcter en los medios fisicos y elecirdnicos que a través de disposicionss de
caracter administrativo establezea la Contralorig; :

VIiL LEY: Lz Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector Plblico del Estado ds Hidalgo;

X MIFYMES: Las micro, pequsfias y medianas emprasas de nacionalidad mexicana; _

K PARTIDA: La division o desgiose de los bienes a adguirir & arendar, o de los servicios contenidos en un
procedimisnto de contratacion o en un contrato, para diferenciarics unos de ofros;

XL PRESUPUESTO AUTCRIZADO: El que [a Secretaria o el drea facukada comunica a la Convocante en

el calendaric de gasio comespondiente, en &minos de lz Ley de Presupussto v Contabilidad
Gubsmamental del Estado de Hidalgo; )
XIL PROYECTO DE CONVOCATORIA: Ei documenic que confiene lg versidn prelimingr de una
convecatoria a la ficltacion publica, e cual podra ser difundido con ese carécter en los medios elecirénicos
que através de disposicicnes de carécter administrativo establezca la Contrajorfa, por la Convocante; y
Xl SOBRE CERRADQ: Cualquier medio que contenga la proposicion del licitante, cuyo conienido sdio
puede ser conocide en el acio de presentacion y aperiura de propoesicionas en términos da la Ley.

Articulo 4. La Secretaria y la Contralorfa, en of &mbito de sus respeciivas competencias, estaran faculiadas para
interpretar este Reglamentc para efectos administrativos, debiendo considerar las disposiciones establecidas en
la Ley. Los criterics de interpretacién que emitan, en términos de este pérrafo, son obligatorios para las
Convocanies.

Las opiniones que emitan las Secretarias referidas en el pérrafo anterior, en el &mbito de sus atribuciones,
derivadas de las consultas que ies formulen ias Convocanies, no tendrén ef caracter de criterio de interpretacion,
de aplicacion general ni de disposicion administrativa, por lo-que sélo podréan considerarse para el caso concreto
a que se refiera la consulia de que se frate, sin que tal opinién pueda utilizarse en asuntos similares ¢ anélogos.

Articulo 5. Las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones y arrendaniientos de bienes y
servicios de cualquier nafuraleza, a que se refiere el articulo 9 de la Ley, sélo deberan prever lo siguiente:

L. Las areas de Ja Convocanie que aplicaran las disposiciones previsizs en la Ley y el presente Reglamento;
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1L Los niveles jerarquicos de los servidores pablicos que stenderén y se responsabilizaran de los diversos
actos relacionados con los procedimientos de contratacidén a que hacen referencia la Ley y este
Reglamento, asf como los de sus suplentes;

M. Laforma en que ia Convocante debera cumplir con los téminos o plazos a que hacen referencia fa Ley y
este Reglamento; y ‘ .

V.  Los aspectos gue se determinen en los lineamientos generales que emita la Contralorfa.

Las Convocantes divulgaréan y mantendrdn en forma permanente y aciualizada a través de los medics
elecirénicos que mediante. disposiciones establezea la Contraloria, las polfticas, bases y lineamientos a que se
refiers este articulo y mediante su publicacién en el Periddico Oficial del Estado de conformidad con lo establecido
en la Ley Estatal del Procedimisnio Administrativo para el Estado de Hidalgo.

las Convocantes gue no cuenten con la infraestructura técnica necesaria pars los efectos sefialados, deberan
hacsrlo a traves de la dependencia que funja como su coordinadora de sector.

Articulo 8, Las Convocantes deberén acreditar que no es factible reafizar el procedimiento de contratacién y la
firma det contrato dentro del territorio nacional, cuando con la investigacion de mercado correspondients se
acrediie que sblo exists un posible proveedor extranjero y éste ha expresado su intzrés en contratar conforme a
la legislacion de su pafs, o sélo es factible contratar con el provesdor en el exiranjerc ¢ éste carece de
representacion legal en el territorio nacional,

Articulo 7. Para asegurar al Estadc las mejores condiciones a que se reflere el articulo 33 de la Ley, Jos estudios
de factibilidad previstos en el atficulo 11 de la Lay, deben analizar la conveniencia para la adquisician,
arrendamisnio o arrendamiento con opcidén a compra de bienes, para le cual se considerarén, enfre ofros
aspecios, los costcs de mantenimisnto y consumibles que se tengan que pagar en cada caso.

Articulo 8. El porcentzje del anticipo a otorgar a las MIPYMES, en el supuesto & que hace referencia el segundo
parrafo del articulo 12 de la Ley, deberéa ser previste por la Cenvocante an la convocatoria & la licitacion publica,
en Iz invitacidn & cuando menos ires personas o en la adjudicacidon directa, para lo cual aienderan, enire otros
factores, al montc de la contratacién, al costo financiero del mercado y al iempo de fabricacién del bien de que
s trate, procurando en todos los casos dar el mayor porcentaje posible.

Articulo 8. En los procedimientos de coniratacién que se lleven a cabe, cuando resulte apiicable, podra exigirse ,
el cumplimiento de las Nomas Oficiales Mexicanas, las Nommas Mexicanas y a falia de éstas, [as Normas
Intemacionales, de conformidad con fo dispuesto por la Ley Federal schre Metrologia y Normializacion. ‘

Arifcule 10. Pars los efecios del primer pérrafo del articulo 17 de la Ley, bastara que los representantes de las
respectivas dreas contratantes s= coordinen y manifiesten formalmente a la Secrataria su acuerdo para llevar a
czbo la confratacidn bajo esta modalidad, debiende dejar constancia por escrito de las decisiones v acuerdos
gue se adopten para tal fin.

b
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En [as confrataciones consolidadas deberé considerarse lo siguiente:

L. Se invitara a pariicipar como asesores g un represeniante de la Contralorfa y a uno de la Secretaria de
Plansacidn, Desarrollo Regional y Metropelitanc;

Il Las Dependencias por conducto de la Secretaria, vy las demés Convocantes, realizaran una investigacién
de mercado, v con base en el Presupuesto de Egresos del Estade del gjercicio fiscal comespondients

estermminarén el procadimiento de coniratacién que resulte procedente realizar;

Hi. Las Convocantes seran las responsables de llevar a cabo el procedimiente de coniratacion, quienes
elaboraran la convocatoria a la licitacion plblica, la invitacidnh a cuando menes tres. personas o &
adjudicacién directa, en su ¢aso, misma que serd sometida 2 la revisidn y aprobacién de todos los
pariicipanies en la consolidacion;
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V. Las convocatorias a la licitacién pubfica deberan ssr difundidas en los medios fisicos y electrénicos que a
traves de disposiciones de caracter adminisirativo estabiezea la Contraloria, en la forma y plaze previstos
en el articule 41 de la Lay;

V. Las Convocantes para llevar a cabo el procedimiento de contratacién, aplicarén lo establecido en sus
politicas, bases y lineamientos; y

VI,  Los comités de adquisiciones, arrendamientos y servicics de cads convocante, dictaminaran sobre los
supuestos de excepcion a Iz licitacion pidblica en la cual pudiera encuadrar la compra consolidada.

Articulo 11. La Secretaria, la Secretarfa de Planeacion, Desarrolio Regional y Metropolitano o la Coniraloria,

podran llevar a cabo acciones que promuavan fa contratacién consolidada de bienes, arendamienios o servicics
de las Convocantes, que les permita adquirir o arrendar bienes o contar con la prestacion de servicios en las
mejores condiciones.

Articulo 12. Los contratcs marco a que se refiere el segundo parrafo del articulo 17 de la Ley, son los acuerdos
de voluntades que promueva la Secretarfa con uno o mas posibles proveedores, mediante los cuales se
establecen de manera general las especificaciones técnicas y de calidad, alcances, precios y condiciones que
reguiaran la adquisicion ¢ arendamiento de bienes o la prestacién de servicios que, posteriormente, mediante
contratos especfficos, en su caso, formalicen las Convocantes, con fundamento en la fraccidn XV del ariiculo 55
de la Ley. '

La celebracion de los contratos marco no estard sujeta a los procedimientos de contratacién previstos en la Ley.
En dicha celebracion, se atenderan los principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condicionss para el Estado, mismos que deberan reflejarse en los coniratos espacfficos
sefialados en el parrafo antarior.

Como parte de [a promocidn de los contratos marce, la Secretatfa coordingrd las acciones necesarias con las
Convocanies para celebrar dichos contratos.

Previamente a ia celebracion de un conirato marco, ia Secretarla deberd realizar las siguientes acciones:

L Acordar con las Convocanies que considere cuenten con elemenios para ellc, las caracteristicas técnicas
y de calidad de los bienes & adquirir o arrendar o de los servicios a contratar que requiera la Administracion
Plblica, susceptibles de ser materia de un conirato marco;

(L Realizar, con el apoyo de las Convocantes qua considers convenisntes’v gue esién relacionadss con los
bienes, arrendamientos y servicios objeto del contrato marco, una invastigacién de mercado que permita
verificar lo siguienie: ‘

a) Si existe oferia de bienes, arrendamientos y servicios en la cantidad, calidad y oportunidad requerida;
b} Si hay proveedores con la capacidad para cumplir con las necssidades de coniratacion; y

¢) Los precios prevalecientes en &l mercado.

La informacién obtenida en la investigacién de mercado, se utilizard como referencia para determinar las
condiciones a establecer en el contrato marco;

Il Determinar & volumen de los bienes, arrendamientos ¢ servicios requeridos, para que cada contrato marco
propicie [a obiencién de economias de escals;

V. ldentificar a las Convocantes que de acuerdo & sus necesidades, pudieran celebrar ios contratos
sspecificos al amparo del contrato marco; v )

V. Difundir en los medios slacironicos gue a través de disposiciones de cardctér administrativo establezea la
Contraloria, el inicio de las acciones tendientes a la celebracidn de cada conirato marco, a efecio de que
participen ef mayor nimero de interesados.

La Secretaria elaborard, con el apoyo de las Convocantes que paricipen en las aciividades sefialadas en =}
parrafo anterior, el proyecto de contrato marce, atendiendo 2 las disposiciones juridicas aplicables y los principios
que rigen las adquisiciones y amendamientos de bienes y la contratacion de servicios.
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El contrato marco serd suscrito por la Secrstarfa y en su caso por las Convocantes qus hayan salickado su
celebracion.

Podré adherirse al contrato marco con posterioridad a su firma,.cualquier posible proveedor que cumpla con los
mismos requisitos y condiciones acordadas en e propio contrato marce.

Las modificaciones al contrato marco que las paries acuerden realizar, deberan formalizarse a través de
convenios modificatorios.

La Secretarfa revisaré periddicaments los contratos marce que se hubieran celebrade, a efecio de verificar que
contintan ofreciendo ias mejores condiciones para el Estado.

La Secretarfa mantendra informadas, 2 fravés de los medios electrénicos que mediants disposiciones de cardcter
administrativo establezca Ia Contraloriz, a ias Convocantes sobre los bienes, arrendamientos o servicios objeto
de ios contrates marco celebrados, Fara que, en su caso, éstas suseriban los confrstos especificos
correspondiantas,

En los procedimientos de contratacidn que se realicen con fundamento en la fraccién XV del articulo 55 de Ia
Ley, la investigacion de mercado a gque hace referencia la fraceién 11l del articulo 65 del presente Reglamento, se
considerara reafizada con la que llevé a cabo la Secretaria para celebrar el contraio marco.

Las Convecantes podréan adquirir o arrendar los bienes o contratar los servicies objeto de los coniratos marco
celebrados sin sujstarse a éstos, s6lo en los casos en que acrediten con una investigacién de mercado, que
obtendrén mejores condiciones a ias convenidas en el contraio marco. En ese caso, la Convocanie debera
informar de tal hecho z ia Secretarfa, a efecto de gue esta evalle !a viabiiidad de modificar o dar por terminado
el contrato marco de que se trate, asi como de tomar las acciones correspondisntes para que las Convocantes

no realicen contratacionss al amparo del contrate marco en tanio se determina lo procedents.

TITILO SEGUNDO .
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

CAPITULO PRIMERO
DiSPOSICIONES GENERALES

Articulo 13. Para efectos del primer parrafo del articulo 19 de la Ley, las Convocantes serén responsables de
cencentrar y proporcionar a las unidades administrativas que lo soliciten, la informacién correspondiente a las
consuitorfas, asesorias, sstudios e investigaciones contratados por las mismas.

Para verificar la existenciz dz este tipo de coniratos, deberd emitirse Iz respuesta denfro del término de diez dias
hébiles siguientes al de la recepcidn de la solicitud.

Concluida la prestacién del servicio, el titular del drea requirenie debera emitir en un plazo méximo de veinte dias
naturaies, contados a partir de la fecha en que se haya recibido satisfactoriamesnte, un.informe al titular de Ia
Convocante, en el que, con base en los entregables pactados en el contrato, se indique of resuliade obtenido ¥
la forma en que contribuyeron al logro del objetivo para el cual se realizé la contratacion. Una copia de sste
informe se debera remitir al Organo Interno de Conirol.

Articulo 14. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley, los titulares de las Convocantes, aprobarén
&l programa anual de adguisiciones, amendarmienios y servicios. La planeacion e integracién de diche programa
Y. en su caso, su presentacion ante sus fitulares para su aprobacion, serd responsabilidad de las 4reas
administrativas, a partir de la informacion que les proporcionan las 4reas requirentes, y debera contener, como
minimo, fa descripcién y monio de los bienes, arrendamientos y setvicios gue represénten por lo menocs &l
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ochenta por cienio del presupuesto total estimado, asi como el monto aproximado de los bienes, arrendamientos
v servicios qus integran ef porcenigje restante.

Articulo 15. Los programas anuzles de adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan actualizarse, cuando
proceda, durante los Hltimaes cinco dfas habiles de cada mes.

CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE

Articulo 16. EI Comité se integraré de Ia siguiente forma:

L El Secretario de Finanzas y Administracién, como Prasidente, con derecho a voz y voto;

{L. El Secretario de Planeacién, Desarrollo Regional y Metropolitane, como Vicepresidente, con derecho a voz
y voto;

Iit.  El servidor piblico con nivel de Dirsctor General que sefizle ¢l Presidente, como Secretario, con darecho
avoz y con derecho a voio; T

V. El Secretaric de Gobierno, con derecho a voz y voto;

V. El Secretario de Contralor &, con derecho a voz y voio;

Vi, El4red requirente, con derecho a voz y voto; y, cuando se requiera; y

VII. - Cualquier personz que tenga conocimientos refativos al objeto de la coniratacién y cuya opinién podra ser
tomada en consideracién, como invitado, con derecho & voz vy sin derecho a voto.

Los titulares del Comiié estan facultados para nombrar a un representante, acreditando dicho nombramisnto por

esctito ante el Presidente def mismo.

Los invitados a que se refiere este articulo suscribirén un documento en &} que se obligien & guardar la debida
reserva y confidencialidad, en caso de que durante su participacidn tengan acceso a informacién clasificada con
tal caracter en términcs de la legislacion da la materia, -

La respensabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voio que emita respecto del asunto
sometido & su consideracién, con base en la documentacién que ie s=a preseniada, debiendo emitir
expresamente el sentido de su voto en fodos fos casos, salvo cuando existe conflicto de intereses, en cuye caso
debera excusarse y expresar el impedimanto correspondients. .

Articuls 17, Los integrantes del Comité ejercerén las facultades que establece el arficulo 23 de la Ley y demés
correlativos, asi como ias que les resulten ap]lCabIES de acuerdoe a las disposicicnes emitidas en la materia.

L Corresponde al Prasidents:
&) Autorizar y acordar con el Secretario del Comits los asuntos a tratar en las reuniones;
b) Expedir las convocaiorias;
) Coordinar y dirigir las sesiones;
dy Emitir su voto con respecto a los asuntos que se sometan a cons;deracnon del mismo;
e} Emitir el voto de calidad en caso de empate;
i) Asignar a los demas miembros para su estudio y opinidn, los asuntos generzles o espacificos
vinculados con sus funciones; y
g} Proveer io conducente para el oportuno cumplimiento del objetivo del Comité.
iL Carresponde al Vicepresidente:
a) Suplir al Presidente en sus ausencias.
L Corrasponde zl Secretario:
a) Elaborar la Agenda de Reuniohes respectiva y entregara oportunamente los documentos relacionados
con los gsunios a tratar en cada sesion;
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b) Redactar las convocatorias, &rdenes del dfa ¥ los listados de los asuntos que se tratarén; incluir en las
cametas correspondientes los sopories documentales necesarics, asf como remitir diches documentos
a los participantes en ef Comité: ' :
¢) Levaniar Iz lista de asistencia a las sesiones det Comité para verificar que exista el quérum necesario;
d) Blaborar el acta de cada una de las sesiones, registrar los acuerdos del Comité ¥ dar seguimiento a
su cumplimiento; v
e} Vigilar que el archivo de documsnios esté completo y se mantenga actualizado.

EATE Los demas integrantes del Comité:
a} Analiizar el orden del dia ¥ los documentos de fos asuntos que se sometan a consideracion del Comits,
a efecto de emitir ef volo correspondiente, asi como realizar el andlisis técnico de los bisnes,
arrendamientos o servicios; ‘
b} Propercionar de manera fundada y motivada la erientacién necesaria en torno 2 los asuntos que se
traten en el Comité, de acuerdo con las facuftades Gue tenga conferidas el 4rea que los haya designado;
¥
c) Opinar sobre aspectos técnicos, administrativos o de cualguier ofra naturaleza de su competencia,
relacionados exclusivamente con al asunto a tratar en el seno del Comid,

Articulo 18. Traténdose de las fracciones I8 IV, VI VIl X, X XV y XVI del articulo 55 da Ia Ley, no sarg
necesario contar con &l dictamen para no celebrar las Licitaciones Plblicas, que establece la fraccién 1V del
articulo 23 de la Ley, sin embargo el 4rea responsable de ta contratacién informars a la Coniraloria 0, en $u cago
al érgano interno de control, en ios t&rminos que establece gl articulo 54 da Ia Ley.

No deberén someterse a la consideracién del Comité, los procedimientos de confratacion por adjudicacién directa
que se fundamenten en e! articulo 57 de la Ley, asi como los asuntos cuyos procadimienios de contratacién se
hayan iniciado sin dictamen del Comits.

Las operaciones en que el titular del area ejerza la facultad de no someter alguna contratacién ai procedimiento
de licitacion publica, per encontrarsa en algunc de los supuestos dei articuio 55 de |a Ley, ss incluirdn en el
informe a-que se refiere el primer parrafo de éste articulo.

Articulo 19. Cuando se trate de Entidades, Ayuntamnientos u Organismos Publicos Auténormos, los Comités,
preferentemente, se integrarén de la manera giguients:
En Ias Entidades u Organismos Plbiicos Autdnomos:
- |
l Con derecho 2 voz v voto:
a) Por un Presidente, nombramiento Gue recaera en e Director Genaral o su equivalents;
b) Por un Secretario, fungiendo como tal, el responsable directo de] dree financiera;
¢) Un reprasentante del Organo Interno de Controi; y _
d) Los representantes de las &reas requirentes, de las 4reas técnicas ¥ de ofras qua se considaren
justificadamente necesarizs. )
N Con derecho & voz:
a) Un representante del drea juridica:
b) En su caso quienes designe la Secretaria de Planeacion; Desarrollo Regional y Metropolitano; v
¢) Invitados: Cuando asf se considers pertinente por la naturzleza de los asuntos a tratar, por
represeniantes del sector privado v social.

En los Ayuntamientos:

L Con derecho a voz y voto: :
a) Por un Presidente, nombramiento que recaera en el Presidente Municipal;
b) Por un Secretario, fungisndo como tal, el Tesorero Municipal u Ofigial Mayor;
¢) Eltitular del Organo Interno de Control Municipal; y
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d) Por los representantes de las dreas requirsnte y/o técnica y de otras que se considere justificadamente
necesario.

I Cen derecho a voz, los siguisntes:
&) Un Sindico en represantacion de la Asamblea Municipal; y
b} Invitados: Cuando asi se considere pertinente, por representantes ds! sector publico, privado v social,
para aclarar aspectos téchicos, administrativos o da cuglquier ofra naturaleza relacionados con los
asuntos sometidos & la consideracién del Comité, séle permanecerdn en la sesidn durante la
preseniacion y discusion del tema para el cual fusron invitados.

Los invitados a que se refiers este articulo suscribirén un documento en el que se cbiliguen a guardar Ia debida
reserva y confidencialidad, en caso de que durente su participacién tengan acceso a informacion clasificada con
tal caracter en términos de la legislacién ds la materia.

La responsabilidad de cada integrante del Comiié quedard limitada al voto que emita respects del asunio
sometido a2 su consideracién, con base en la documentacién qus le sea presentada, debiendo emitir

Xpresamente ef sentido de su voto en todos Ios casos, salvo cuando exxste conﬂ;cto deintereses, en cuyo caso
debera excusarse y expresar el impadimento correspondiente.

Articulo 20. Las sesiones del Comité serdn:

I. Ordinarias: aqueﬂas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las cuales se podran cancsiar

cuando no existan asuntos = tratar: v
Il. Extraordinarias: las sesiones del Comité para tratar asuntos de carécter urgents debidamente justificados,

previa solicitud formulada por el fitular de un area reguirente.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomarén de manera colegiada cuando exista el qudrum minimo
necesario para sesionar.

Articule 21. Las sesiories del Comrte se celebraran en los téminos siguientes:

L La convocatoria de cada sesion, junioc con &f orden del dia y los documentos comrespondientes a cada
asunto, s entregara en forma impresa o, de preferencia, por medios electrénicos a Ios participantes dsl
Comité cuande menos con ires diss hébiles de anticipacién a la celebracion de las sesiones ordinarias ¥
con un cia habil de anticipacion para las extracrdinarias. La sesién sélo podra lievarse a cabe cuando se
czjmp-ian los plazos indicados;

fl. Las reuniones respecto de los procedimientos de contratacion por licitacion publica y por invitacion a
cuandec menos tres personas, se denominaran con el que le corresponda al acto que se celebre; y de

informacién y seguimiento; y
lll.  Selevantard acta circunstanciada en [z que se hardn congtar los acuerdos emitidos y sera firmada por los

asistentes, la falta de firma de algunc de los participantes no invalidara su contenido y efecios.

En dicha acta se debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con dereche a voto ¥y, &n
su caso, los comentarios relevantes de cada asunte. Los demas asistentes firmaran tinicamente &l acta como
constancia de su asistencia o participacién y como validacién de sus comentarios. La copia del acta debidaments
firmada, debera ser integrada en la campeta de |a siguisnts sesion.

El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al seguimiento de acuerdos
emitidcos en [as sesiones anteriores. En el punio coirespondients a asuntos generales, solo podran inciuirse

asuntes de cardcter informativo.
&

En ia Glima sesidn de cada ejercicio fiscal se presentaré a consideracion del Comité el calendario da sesiones
ordinarias del siguiente ejercicio.
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En la primera sesidén ordinaria dei ejercicio fiscal se analizard, previo a su difusidén el programa anual de
adquisiciongs, arrendamisntos y servicios autorizado, y se verfiicaran los rangoes da los montos mé&dmes a que

alude el articulo &7 de la Lay, s partir del presupuesto autcrizado a las convocanies para las adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

Articulo 22. |as reunionss del Comité tendrén verificative si existe quérum, el cual se determinarg con la

asistencia de la mayoria de los mtegrames con derecho & voz y vote, deblendo gstar prasente el Presidente o su
suplente y las decisiones serdn vélidas por mayorfa de votos.

3i la inasistencia de alguna persona de las que deben intervenir, provoca el refraso en la resoiucién ds algin

asunic, el Secratario del Comité debera comunicarlo por escrito al Tiular corrsspondients, con la finalidad de que
s& tomen las medidas periinentes al caso.

Articulo 23. En el gfercicio de las facultades del Comité, que se sefialan en el articulo 23 de la Ley y las deméas
que les resulten aplicables, la responsabilidad de cada uno de sus integrantes quedaré limitada al voto o

comentario que emita u omita, en lo particular, respacto al asunto sometido 2 su consideracidn, con base enla
documentacion que le sea presentada.

En este seniido, las determinaciones y opinionas de ios miembros del Comiié, no comprenden las acciones u
omisiones qus posteriorments s& generen duranie el desarrollo de los procedimientos de contratacidon o en la
administracion y &l curnplimiento de los coniratos.

El Manual de Integracidn y Funcionamisnto del Comité que so emita, debera en fodos los casos gjustarse a lo
previsto en la Ley y este Reglamento.

Arifcule 24. Los asuntos gue se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse por escrito, firmacdos
por &l ti{ular del area requirente y contener los requisifos siguientes:

L. La informacidn resumida del asunto que se propone sea analizado, la descripeidn genérica de los bienes
o servicios gue se pretendan adguirir, arendar o contratar, asf como su cosio estimado;

1L Lz indicacién de la documentacién soporte que se adjunts para cada asunta, dentro de la cual se
considerard la que acredite la existencia de suficiencia presupuestal debidamente autorizada v las
especificaciones y justificaciones técnicas; y

1L La jusiificacion y et fundamento legal para llevar a cabo el procedimiento de contratacion de conformidad
a lo estabiecido en el segundo parrafo del articulo 53 de Iz Ley.

Cuando de la scliciiud de excepcidn a la licitacién plbiica o documeniacion soporte presentada por el area
requirenie, o bien del asunio presentado, no se desprendan, a fuicic del Comité, elementos suficientes, para
dictamninar sf asunfo de que se trate, éste deberd serrechazado, lo cual quedars asentado en el acta respectiva,
sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasién a consideracidn del Comiié,
una vez que se subsanen las deficiencias observadas ¢ sefialadas por éste.

La scliciiud de excepcion a la licitacién pablica y la documentacion soperte que quede como constancia de Iz
contratacion, deberan ser fimadas por el titular del drea requirente o area técnica, segin corresponda.

E! contenido de la informacién v documentacidn que se someta & consideracion del Comité serd de la exclusiva
responsabilidad del 2rea gue las formule.

Articulo 25. Una vez que la Secretaria de a conocer a las convocanies su calendario de presupuesto auiorizado
&stas, en términos del articulo 25 de la Ley, podran realizar los procedimientos de contratacion respectivos.

TITULO TERCERO
DEL PADRON DE PROVEEDORES

CAPITULO UNICO
Articulo 26. La integracion v actualizacién del padrén de proveedores de la Adminisiracion Pubiica Estatal que

refiere el artfculo 26 de la Ley debera contar con la clasificacién en cuanto a la especialidad correspondiente, a
log bienes, arrendamientos o servicios a contratar.
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Las personas flsicas o morales que soliciten su registro en e} Padrén de Provesdores de la Administracion Peblica

Estatal, ademas de reunir los requisitos que establece ia Ley, daberan cumplir con los siguientes:

L. Ceéduia de identificacion fiscal y hoja inicial de alta, 0 en su caso, formato de cambio de domicilio fiscal;

I Documentos iddneos que acrediten experiencia y conocimientos en relacién con los bienes,
arrendarnientos y servicies & ofrecer;

H. Licencia sanitaria en case de suministrar productos alimenticios ¢ medicamentos controlados; y

V. Registros patronales en los instituto Mexicano del Ssguro Social y del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajaderes,

En caso de no contar con diches registros, presentar una carta de exposicién de motivos que lo justifiquen.

Articulo 27. Con relacion a las excepciones ai Registro del Padrén de Proveedores de la Adminisiracién Piblica
Estatal, previstas en el articulo 28 de Ia Ley, invariablemente deberan constar por escrito las invitaciones a
presentar propuestas expecidas & proveedores que cuenten con dicho Registro, asf como a las personas que sin
contar con el mismo se convoquen para tal fin, en ambos casos se observard que sus actividades comerciales o
profesionales se relacionen con los bienes, Arrendamientos o Servicios objeto de la contratacion a celebrarse.

Una vez analizadas la o las propuestas recibidas, se procedera a la adjudicacién ds la que resulie solvente
porque cumpie con las condiciones Legales, técnicas y econdmicas establecidas en igualdad de circunstancias.

Articulo 28. La Contralorfa informara mediante Publicacion en el Periédico Oficial del Estado, las suspensiones
o cancelaciones de los Registros de Proveedores de la Administracién Plblica Estatal, a que se refieren los
articulos 30 y 31 de la Ley, en un plazo ne mayor a disz dfas hébiles, contados a partir dei dia sngulnnte 2 aguel
en gue queds firme la suspensién o cancelacion del registro respectivo.

Adicionalmente d la Publicacion antes referida, estara disponible a través los medios electrénicos que mediante
disposiciones de caracter adminisirativo establezca la Contraloria. -

TITULO CUARTO .
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 29. Las requisiciones que formule el area requirente para adquirir o arrendar bienes o contratar la
prestacion de servicics, deberan indicar fa no existencia de bienes de las mismas caracterfsticas o, en su caso,
el nivel del inventaric de los mismos que haga necesario adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacién de
servicios. La constancia que acredite lo anterior, debera emiiirse con respacto zl almacén de la zona geografica
de influencla del area requirente y sera responsabilidad de ésta tramiarla y anexaria a la requisicién; en caso de
que el requerimiento esté destinado a un proyscto o consumo especifico, se debera establecer &f programa al
cugl se destinara y el plazo méxime para procader a su utilizacién.

Articulo 30. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 33 de la Ley, ia investigacion de mercado que realicen la
Secretaria o las convocantes, debera integrarse de acuerdo con las caracteristicas del bien a adguirir, arrendar
0 servicio a contratar, con informacién obtenida de cuande menos dos ds las fuentes siguientes:

L la gue se encuenire disponible en los redios slectronicos gue medianie disposiciones de cardcier
administrativo establezca la Contraloriz;

1. La obtenida de organismos sspecializados; de camaras, asociaciones o agrupsaciones industriales,
comerciaies o de servicios, o bien de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadoras dal
ramo correspondiente; y

bW
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i3 L2 obtenida a través de péginas de internet o algun ofro medio, siempre y cuando se leve registrd de los
medics y de la documentacion que permiig su verificacion.

Articulo 31. La investigacién de mearcado tendrd como propésitc que las Dependencias, Entidades,
Ayuntamientos y los Organismos Publicos Auténomos:

. Determinen la existencia de oferta de bienes, arrendamientos y servicios en Iz cantidad, calidad y
oporiunided requeridas por las mismas; '

H.  Verifiquen la existencia de proveedores a nivel estatal, nacional o intemacional con posibilidad de cumplir
con sus necesidades de contratacién; y

lll. Conozecan el precio pravalecients de los bienes, arrendamienios o servicios requeridos, al momenio de
llevar a cabo la investigacién, la cual no debers ser supericr g seis meses.

La invesiigacién de mercado podra ser utilizada para lo siguiente:

a) Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes, arrendamientos o servicios en un solo concepto;

b) Acreditar ia aceptabilidad dei precic conforme al cual se realizara la confratacion correspondiente:

c) Establecer precios méximos de referancia de bienes, amendamientos o servicios;

d) Analizar ia conveniencia de utilizar la modalidad de ofertas subsecuenies de descuento;

&) Determinar si existen bienes o servicios attemativos o sustituios téenicaments razonables; y .

f) Determinar la conveniencia de efectuar un procedimiento de confratacién internacional, cuando se
acredite fehacientemente que en el territorio nacional, no existe provesdor.

El andiisis de la informacién obtenids en la investigacién de mercado se efectuard considerando las mismas
congiciones’en cuanio a los plazes y lugares de entrega de los bienes, arrendamientos o de ia prestacién de
los servicios; la moneda 2 cotizar: la forma y témminos de pago; las caracterfsticas técnicas de los bienas,
arrendamientos o servicios, y las demés circunstancias que resuiten aplicables y que permitan la comparacion
objetiva entre bienes, arendamientos o servicios iguales o de la misma naturaleza.

Articulo 32. La investigacion de mercado Ia realizard o drea técnica existente en a convocante o, en su defecto,
seré responsabilidad conjunta del 4rea requirente y del 4rea contratants, salvo en los casos en [os que el drea
requirente lleve a cabo la contratacién. Dicha investigacion debera realizarse con la anticipacién que permita
conocer las condiciones que imperan en el marcado al momento de iniciar el procedimiento de contratacién que
corresponda. :

Parg {os procedimientos de contratacion por adjudicacion directa realizados al amparo de las fracciones V, Vily
- VIt del articulo 55 de la Ley, cuyo monto sea igual o superior al equivalents a trescientas veces el salaric minimo
diaric general vigente en el Estado de Hidalgo, la investigacion de mercado sé podrd acreditar con al menos tres
cotizaciones cbienidas dentro de los frainta dias naturales previos a la contratacién.

La investigacién de mercado vy su resultado deberan documentarse e integrarse al expediente de contraizcidn
correspondients. ' .
CAP{TULO SEGUNDO
DE LOS TESTIGOS SOCIALES

_Articulo 33. Para efecios del articulo 35 de la Ley, en les licitacionss publicas, cuyo monto rebase el equivalente
a trescientos mil dias de salario minimo general vigente en el pafs y en aquellos casos que determine la
Contraloria atendiendo al impacto que la contratacién tenga en los programas sustantivos del convocante
pariiciparan testigos sociales conforme a lo siguiente: :

IR La Contraloria tendra a su cargo el padrén publico de testigos sociaies, quienes participarén en todas las
etapas de los procedimientos de licitacion pibiica, a ios que se refiere la Ley, con voz y emitirén un
testimonio final que incluird sus observaciones'y, en su caso, recomendaciones, mismo que fendra
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difusion en [a pégina slectronica de cada convocante, asi como en los medios electrénicos que medianie
disposiciones administrativas defina la Contraloria y se integrara al expediente respectivo;

fl. Los testigos sociales seran seleccionados mediants convocatoria publica, emitida por la Contraloria;

H. La Contraloria acreditard como testigos sociales a aquéllas personas gque cumplan con los sigulentes
requiskos:
a} Ser ciudadano mexicano en sjercicio de sus darechos o extranjero cuya condicion migratoria permita
la funcién a desarrollar;
b) Cuando se trate de una organizacion no gubernamental, acreditar que se encuentra constituida
conforme & las disposiciones legales aplicables y que no persigue fines ds lucro:
¢) No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad; ‘
d} No ser servidor pUblico en activo en México v/o en el extranjero. Asimismo, no haber sido servidor
plblico Federal o de una Entidad Federativa durante al mengs un afio pravio a la fecha en que se
presante su solicitud para ser acreditado;
e) No haber sido sancionado como servidor plblico va sea Federal, Estaial, Municipal o por autoridad
compsatente en el extranjero;
f; Presentar curriculo en el que se acrediten los grados académicos, la especialidad comespondients, ia
experiencia laboral y, en su caso, docents, asl como log recchocimienios gue haya recibido a nivel
acadérmico y profesionat;
g) Asistir 2 los cursos de capacitacién que imparta lz Contraloria sobre a Ley v el presents Reglamenio;
y : '

by Presentar manifestacién escrita bajo protesta de decir verdad que se abstendrd de pariicipar en
contratacicnes en las que pudiese existir conflicto de intereses, ya sea porque los licitantes o los
servidc_ﬁres publicos que intervienen en las mismas tienen vinculacidn académica, de negocios o familiar.

V. Los testigos sociales tendrén las funciones siguientes:
a) Pro{)oner al convocante y a la Contraleria mejoras para fortalecar Ia transparencia, imparcialidad vy las
disposiciones legales en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios:
b} Dar seguimiento al establecimiento de las acciones que se recomendaron derivadas de su
participacidn en las contrataciones; y .
¢) Emitir al final de su participacién sl testimonio correspondiente del cual entregaran un ejemplar a la
Contralorfa. Dicho testimonio debera ser publicado dentro de los diez dias naturales siguientes g su
participacion en la pagina ds Internet del convocante que comresponda, asi como en los medios
electrénicos, que mediante disposiciones administrativas defina la Contralorfa.

En caso de que el testigo social detecte irreguiaridades en los procedimientos de contratacién, deberd remitir su
testimonio a la Contraloria o al érgano internc de control del convocante.

Se podré exceptuar la participacion de los testiges sociales en aquélios casos en gue los procedimientos de
contratacién contengan informacién clasificada como reservada en los términos de las disposiciones legales
aplicables.

Articulo 34. La determinacién de registrar en el padrén publico de testigos socizles a las personas fisicas o
morales que acrediten los requisitos establecidos en este Reglamento, asi como de designar a las personas gue
fungiran como testigo social en cada procedimiento de contratacion, correspondera a la Contralorfa,

Articuto 35. La Coniraloria emitirs una convocatoria plblica, con la finalidad de que los interesades presenten
solicitud con los requisitos establecidos en este Reglamento y participen en el proceso de seleccion para su
registro como testigo social.

Los interesados acreditarén los requisitos mencionados en el articulo 35 de este Reglamento, cuando menos con
la documentacion que se describe a continuacién: .

i Copia certificada del acta de nacimiznto o carta de naturalizacién Y, en el caso de exiranjeros, el
decumento migratorio emitido conforme a la legislacion aplicable;
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I Copia certificada ds las escrituras plblicas en las qus conste el acta constitutiva de la persona moral de
que se trate y, en su caso, sus modificaciones;

lii. Constancia original de no registro de antecedentes penales en st dmbito federal, emitida por autoridad
competente, asi como un escritc en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que no ha side
sentenciado con pena privativa de a libertad;

v, Escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, no sar servidor pGblico en activo en México o
en el extranjere, durants at menos un afio previo a Ja fecha en gue se presents {a solicitud v no haber
sido sancionado per la Secretaria de la Funcién Plblica o la Centralorfa;

V, Las constancias que acrediten el contenido del curriculo;

Vi Las constancias de haber participado en los cursos de capacitacion en materia de contrataciones piibiicas
objeto de la Ley, que imparta la Contraloriz por si o a través de terceros que ésta determing; v

ViL Escrito en el que manifieste, bgjo protesta de decir verdad, que se abstendra de participar en

contrataciones en las gue puada sxistir conflicio de intereses, en términcs dsl inciso h) fraccién 1il del
articulo 33 del presente Reglamento.

Las personas fisicas o morales extranjeras deberan presentar la documentacién a que se refieren las fraccionas
['y It de este artfculo debidamente legalizada o apostillada, per parte de la autoridad competente en el pals de
gue se trate, misma que tendrd que presentarse rédactada en espafiol, o acompafiada de la traduccidn
correspondients,

En el case de personas morales las constancias, escritos y documentos a que se refleren las fracciones 11 a Vil
de este articulo, se presentaran respacto de las personas fisicas que en su nombrs participen como testigo social,
Cuando las personas morales cambien a las personas fisicas que actien en su nombre, deberan informario
inmediatarments a la Contraleria, as{ como proponer a quienes las sustituiran, presentando la documentacién a
que alude e3ie parrafo.

La determinacion sobre &l registro como testigos sociales, asi como la perdide de ssa calidad en términos del

articulo 38de este Reglamento, debera hacerse dai conocimiento del interesado por escrito, o por medios ramoios
& comunicacion electrdnica cuando proporcions una direccién de corres elecirénico, en un lapso no mayor de

guince dfas hébiles contados a partir de la fecha dela resolucién correspondientie gue emita la Coniralorfa.

Articulo 36. Los testigos sociales participaran en las licitaciones publicas que rebasen e monto sefizlado en &
articulo 35 de la Ley, asl como en aquélias menores al refaride monto o en les procedimientos de invitacién a
cuando menos tres personas y de adjudicacién directa cuando asf o determine la Contralorfa, siempre que la
contratacion tenga impacte significativo en los programas sustantivos del convocante de gue se frafe.

A efecio de que-los testigos sociales cumplan adecuadamente sus funcionas, su participacién sn los
procedimientos de contratacion deberd comenzar a partir de los acios previos & que se refieren los incisos
a) y b) de la fraccidn Il det artfculo 37 de este Reglamenio, de 2] manera que sy actuacion incida en mayor
medida a fa transparencia e imparcialidad de dichos procedimienios. En los casos an qus la Contraloria
determine designar a un testigo social por el impacto de la contratacisn en los pregramas sustaniivos dsi
convocante, su participacion deberd iniciar en cualquier momenio previo = la emisidn del fallo
correspondients.

Articulo 37. Para ¢l debido sjercicio de sus funciories, los testigos socizles deberan:

L Conducirse de manera objetiva, independiente, imparcial, honesta y &lica;
I Participar, segln corresponda, en los siguientes sventos:
a) Sesién del Comité, interviniendo como invitados:
b) Visita al sifio en el que se prestaran los servicios:
¢) Junias de aclaraciones; _
d) Acto de presentacion y apertura de proposiciones; .
&) Reunjones durante la evaluacién de las proposiciones y revisidn del dictamen;
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f)} Acio de falig;

g) Formalizacién del confrate; v

h) Cualquier otro que se realics durante e procedimiento de contratacion en el QuUS S&a necesaria su
participacion.

LIl Proponer de acuerdo con su experiencia, los aspactos que mejoren la igualdad de condiciones entre los
licitantes, la calidad de las contrataciones, asl como las acciones gue promuevan Ia eficiencia, eficacia,

. imparcialidad, transparencia y el combate a la corrupeion en las mismas;

V. Informar a la Contraloria y al corrsspondiente érgano interno de control, cuande detecten iregularidades
manifestando sus observaciones y recomendaciones:

V. Atender y responder en forma oportuna y expedita cualquier requerimiento de informacion que, respecio
del procedimiento de contratacién que atestigua, les sea formulado por la Coniralerfa o por los érgancs
internos de conirol. v

VL. Acreditar los cursos de capacitacion que determine la Contralorfa para actualizar sus conocimientos en ia
aplicacién de la Lay.

b

Cuando un procedimiento de confratacion se declare desierio, el testigo social designado continuarg participando
en los subsecuentes procedimientos que el convocante determing flevar a cabo para realizar la contratacion de
gue se trats. El convocante debers informar de lo anterior a la Coniralorfa.

Los convecantes proporcionarén las facilidades para permitir el acceso a toda la documentacion gue soliciten os
testigos sociales, quienes estaran obligados a guardar la debida reserva y confidencialidad en caso de que tengan
gcceso a infofmacion clasificada con ese cardcter en términos de la Ley de Transparencia v Acceso a la
informacion Piiblica Gubemamental para el Estado de Hidaigoe.

La participacion del testigo social en los procedimientos de contratacién seré sin perjuicio dei ejercicio dz las
facultades de inspeccidn, vigilancia y fiscalizacién que tienen conferidas la Coniraloriz, los drganos intemos de
control y la Auditorfa Superior det Esiado de Hidalgo.

Articulo 38. La participacion de! {estige social en el procedimiento de contratacién concluira con la firma del
contraio respectivo ¢ la emision del fallo en el que se declare desierto el procedimiento o la cancelacion del
mismo, segln corresponda, sin perjuicio de lo dispuesto en el Gltimo pérrafo del articulo 37 de este Reglamento.

Al final de su parficipacién en el procedimiento de contratacién ef testigo social emitird el testironio
comrespondiente, el cual serd un docurnsnto piblico y deberé contener lo siguients:

L El ntimero con el que se identificd el procedimiento de contratacién;

i La descripeidn del objeto del procedimiento de contratacion que se realizs;

{ll.  La descripcion cronoldgica de los hechos relevanies gue hubiere identificado durante el procedimients de
“contratacion;

IV.  Ensu caso, las observacionss, recomendaciones y sugerencias que propuse durante el procedimiento de
contratacion; y

V.  Susconclusiones sobre el apego a las disposiciones jurfdicas aplicables, la transparencia y la imparcialidad
del procedimiento de confratacidn.

En ningun caso el testimonio del testigo social tendré efectos juridicos sobre el procedimiento de contratacion.
Lz emisién del testimonio o de los informes en los que no se expresen observaciones o irregtiaridades, no
liberara a ios servidoras pliblicos a quienes comresponda intervenir en los procedimienios de coniratacion, de fa
responsabilidad en que hubieren incurrido durante los mismos.

El testigo social debera emitir su testimonio en un plazo no mayor a tres dias habiles contados a partir de la
conclusion de su participacion en el procadimiento de coniratacion. La Contralorfa difundira dicho testimonio en
los medics elecirénicos, que mediante disposicicnes administrativas determine ésta, durante el mismo plazo.
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Eltestigo social que incumpla io dispuesto en el prrafo anterior no podra volver a participar con ese carécter.

Articulo 38. La Contralorfa evaluaré la actuacion de los testigos sociales en los procedimientos de contratacién
conforme a lo siguiente:

I Se tomaran en cuenta, en su caso, los informes vy el testimonic de su participacién, analizando que ios
mismos se apeguen 2 las disposicionss previstas en la Lay y este Reglamento y reflejen las condiciones
bajo las cuales se desarrollaron dichos procedimiamos conforme a la informacion que, en su caso, se
obtenga del convocante de que se trate, de los licitantes y def érgana interno de control:

il Se podrén realizar encuestas entre los licitantes, sobre la percepcién de si la participacion de los tastigos
sociales contribuys a promover la libre participacién, inhibir actos de corrupcién y fomentar ia
transparencia; v

lil.  Se considerara la participacion de los testiges sociales en los cursos ds capacitacion que se impartan parz

- actualizar sus conocimientos sobre fa aplicacién de la Ley.

Articulo 40. La Contraloria llevard un registro de los testigos sociales gue hayan incumplido lo dispuesto en el
artfcuio anterior o incurran en los siguientes supuestos:

1, Dejen de cumplir alguno de los requisitos previstos en este Reglamento;

IL Utilicen indebidamente la informacion a la que hayan tenido acceso;

. Induzcan af convocante para favorecer a un licitante sobre la adjudicacidn de! contrato;

V. Incumplan cuzlquiera de las funciones u obligacionss establecidas en los articulos 33 v 37 de este
Reglamenio; v

V. Hayan sido sancionados en termmos del Titulo Séptime de la Ley.

En el caso de gue un testigo social incurra en algunas de ios supuestos previstos en este articulo, debera
informarlo inmediatamente & la Contralorfa, & efectc de que mientras dure su nombramiento, se suspendan los
efectos de su registro como testigo social.

Las personas mcrales designadas como testigos sociales, deberdn informar inmediatamente a Iz Coniraloria
scbre las personas fisicas que actden en su nombrs y adquieran el carécter de servidores publicos o dejen de
pertenacer a ellas, asi como proponer a guienes las sustituirén, las cuales deberan cumplir con los requisitos a
que se refieren los articulos 33 y 37 de este Reglamento.

CAPITULO TERCERO
DE LA LICITACION PUBLICA
Articulo 41. En los procedimientos de coniratacion que realicen ias convocanies, debers sfendearse 1o sstablacido
en las Normas Cficiales Mexicanas y las normas mexicanas, segin proceda, y a falia de éstas, de las normas
intemacionales, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Federal sobre Metrolegia y Nermalizacion, en su
SES80,

El titular del érea requirente deberd indicar en la convocatoria a Iz licitacién plblica, invitacién a cuando manos
tres personas o adjudicacion directa, segin corresponda, el nombre y los datos de identificacién de la o las
normas que deben cumplirse en el procedimiento de coniratacién respective, asi como verificar que la inclusicn
de las normas o especificaciones sefialados no limiia la libre participacién y concurrencia de los interesados.

Articulo 42, Las MIPYMES podrén pariicipar con ese caracter en ios procedimientos de coniratacién, cuando
presenien a la convocante, copia del documento expedido por autoridad competente que defermine su
esiratificacion corno micro, pequefia o mediana empresa, o bien, un escrito en el cual manifiesten bajo protesta
de decir verdad, que cuentan con ese caracier. -

Las Convocantes procuraran llevar a cabo por [o menos el 40% de sus contrataciones tinicamente con MIPYMES.
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Articulo 43. L licktacion poblica inicia con la publicacién del resumen de la convocatoria establesido en la Ley,
y en el caso de la invitacion a cuando menos tres personas, con la entrega de la invitacién; ambos procedimientos
concluyen con la emisidn del fallo v la firma del contrato,

Previo a la firma del contratfo, el licitanie a quien se le adjudique ef mismo debera presentar para su cotgjo, original
0 copia certiiicada de los siguientes documentos:

I Tratandese de persona moral, testimonio de la escritura pablica en la que conste qus fue constituida
conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicifio en el territorio nacional, debidamente inscrita en
el Registrc Pablico de la Propiedad v el Comercis;

iL. Traténdose de persona fisica, copia cerifficade del zcta de nacimienio o, en su caso, carta de
naturalizacién respectiva, expedida por ia autoridad competente, asf como fa documentacidn con la que
acredite tener su domicilio legal en ol territorio nacional v copia de identificacion oficial;

1L Registro en el Padrén de Provesdoeres con la clasificacién corespondients al objeto de la contratacién; v

v, Copia de la Cédula dei Regisire Federal de Confribuysnites.

Articulo 4. La convocatoria a la licitacién pubiica y, cuando proceda, el Proyecto de convocatoria deberd

contener los requisitos que sefiala ef articulo 40 de la Ley y se elaboraran conforme = la informacion que a

continuacion se indica:

L Datos generales o de identificacion de la licitacidn piiblica:
&) El nombre de la Convocante, especificando ei area contratanie correspondiente y el domicilio donde
se localiza esta tltima;
b} El medic que se utilizara parz [a licitacion publica y el caracter gue tendra ésta, de conformidad conm o
previsto en los articulos 33 y 34 de la Ley; para el caso de licitaciones publicas presenciales o mixias,
debera precisarse si se recibiran proposiciones enviadas a fravés de servicic postal o de mensajerfa;
¢) El ndmero de identificacion de la convocateria a la licitacién publica, e cual sera asignado en los
medios electrénicos que al efecto determine la Contraloria, medianie disposicicnes adminisirativas;
d) La indicacion respecio a si la coniratacion abarcaréd uno o mas ejercicios fiscales, o si se pagara con
recursos del gjercicio fiscal inmediate posterior al afio en que se hace la publicacién, en los #rminos del
segundo parrafo del articulo 25 de fz Ley; )
&) El o los idiomas, ademés del sspafiol, en que podran presentarse las proposiciones, asf como el o los
idiomas permitidos para eniregar los follatos y anexos técnicos de los bienes, arrendamienios o ssrvicios
ofertados por & licitante;
f) El sefialamiento de que se cuenta con la disponibilidad presupuestaria, que la confratacién sers
financiada con fondes provenientes de créditos exiernos o que serd cubierta parciaimente con recursos
de terceros; y
g) Los procedimientos, requisitos y demas disposiciones establecidos por la Contraloria, a los que se
sujetara el procedimisnto de contratacidn, en el czso de contratzcionss financiadas con fondos
provenientes de créditos externos otorgados al gobiemo esiatal o con su garanifa por organismos
financieros regionales o multilaterales.
1. Objeto y alcance de la licitacion plblica, precisando:
a) La informacién que la convocante considere necesaria para identificar los bienes a adguirir, arrendar
o los servicios que se pretendan contratar la o las cantidades o volimenes raqueridos y |a o las unidades
de medida.
L.a convocante podra incorporar a la convocatioria a |z ficitacién plblica los anexos técnicos que considere
necesarics, identificandolos por su nombre y, en sU caso, con un ndmero o letra;
b) La indicacion, en su caso, de que los bienes, arrendamientos o sarvicios se agruparan en Lun concepto,
siempre v cuando no se limite la libre participacion de cualquier interesado.
Se entenderd que ne se limita la libre pariicipacidon, cuando con la investigacion de mercado
correspondiente al procedimiente de contratacion, se consiate la existencia de al menos cinco probables
proveedores que pudieran cumplir integralmente con el agrupamisnto a que se refiere el parrafo anterior;
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¢} La descripcién completa que permita identificar indubitablemente, tas Normas Oficiales Mexicanas, las
normas mexicanas, las normas intemacionales o, en su caso, las normas de referencia o
especificaciones, cuyo cumplimienio se exija a los licitantes conforme a la Ley Federal sobre Metrologia
y Normmalizacién y el articulo 41 del presente Reglamento, cor las que deberdn demostrar que los bienes,
arrendamientes o servicios o los procesos de fabricacion cumplen los esténdares da calidad o unidades
de medida requeridas; _ _

d) Para ¢l caso previsto en la fraccién X del arifeulo 40 de la Ly, se debera especificar el método que se
utilizarg para realizar las prusbas que permitan verificar el cumplimiento de las especificaciones de los
bienes a adquirir, arreridar o servicios & contratar; la institucidn piblica o privada que las realizard v el
momento pars efectuarias, asi como la unidad de medida con |a cual se determinaré el resultado minimo
que debera chtenerse en las prusbas ssiialadas. Serd responsabifidad del 4rea técnica determinar que
ios niveles de aceptacion sean los adecuados para la convocante ¥ no se constituyan en un raquisito que
imiie la l[fbre participacidn de los interesados;

¢} La indicacion de que se contrataran cantidades previemente determinadas o si el contrato sera ahierto
ern los términos dei articulo 65 de la Ley; v

f} El modelo de contrato, respecio de los requisitos a que se refiere of articulo 80 de la Ley, mismo que
debera atender adicionalmente, los sigulentes aspactos segin corresponda:

1. El plazo méximo en dias hdbiles para la enirega de los bienes, arrendamientos o la prestacion de los
servicios;

2. La fuenie oficial que se tomara para llevar a cabo la conversion y la tasa de cambio o Iz fechz a
considerar para hacerlo, en caso de pago en monada extraniers;

3. Los seguros que, en su caso, deben otorgarse, indicando los bienes que ampararfan y la cobertura de
la pdliza correspondierte;

4. L as penalizaciones que, en su caso, se aplicaréan con motive del incumplimiento parcial o deficiente en
que pudiera incurrir el proveedor, en la entrega del bien, arrendamienio o la prestacién del servicio;

5. El sefialamiento de que en caso de presentarse algln incumplimiento se harén efectivas las garantias
que procedan; ‘

8. La prevision de gue deberd ajustarse la garantia olorgada cuando se modifique el monto, plazo o
vigenciz del conirate; v

7. El desglose de los importes a ejercer en cada gjercicio, traténdose de coniraios que abarquen mas de
un giercicio fiscal.

Formay términos que regirén los diversos actos del procedimiento de licitacion piblica, precisando enire
otros aspectos, los siguientes:

a) Si el procedimiento se efectuarsd considerando una reduccién del plazo que prevé la Ley parza la
presentacidn y apertura de proposicicnes, en los t&minos del articulo 42 de 1a Ley,

b) Cuandc se frate de licitaciones piblicas presenciales ¢ midas, la fecha, hora y lugar para calebrar la
primera juntd de aclaraciones; en su caso, la visita a instalaciones; el acio de presentacion y aperiura de
proposiciones; la junta publica en la que sa dard a conocer el fallo v fa firma del contrate. Para el caso de
ficitaciones pulblicas electronicas, se sefizlara la fecha y hora en las cuales se llevarédn a cabo estos
eventos en los medios electrénicos, que determine la Contralorfs, asi como la firma del contrato cuando
se prevea que éste se suscribird por medios electrénicos;

¢) Los aspecios 2 los que se sujetard la recepcion de las proposiciones enviadas a través ds servicio
posial 0 mensajerfa; .

d) Que una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran
retirarse o dajarse sin efscto, por lo que deberdn considerarse vigenies dentro del procedimienio de
licitacién pUblica hasta su conclusion. Las proposicionas desachadas podran ser devueltas a los lickantes
gue lo soliciten, una vez transcurrides sesenta digs naturales contados a partir de la fecha en que se dé
a conocer el fallo respectivo, salvo gue exisia alguna nconformidad =n framile, en cuyo caso las
proposiciones deberan conservarse hastz la total conclusidn de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agoiados dichos {&rminos la convocante debera proceder a su devolucion o destrucsion;

g) Los requisfios pare la presentacion de proposiciones cenjuntas, de conformidad con los ariicuios 46
de la Ley v 4%fraccién Vil del presente Reglamenio, ¢ bien ia Indicacidn de que no se aceptarén las
mismas, sefialando de manera sucinta las razones para ello;
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f) Que los licitantes s6lo podran presentar una proposicion por licitacién plblica;

g) Que ef licitante podrd presentar a su eleccién, denfro o fuera del sobre cerrado, la documentacién
distinta 2 a que conforma las propuestas técnica y econdmica, misma que forma parte de su proposicisn;
h) La fecha y hora en que, en su caso, la convocante, antes del acto de presentacidn y apertura de
proposiciones, registraré a los participantes y revisars preliminarmente la documentacion distinta a las
propuestas técnica v econdmica;

i} La indicacion de que el licitante podra acreditar su existencia legal y, en su caso, la personalidad juridica
de su representante, en el acto de pressntacién y apertura de proposicionss, medianie el documenio
previsto en la fraccién V del articulo 49 de este Reglamento:.

I} La parte ¢ partes de fas proposiciones que deberén rubricar el Presidente del Comité v el liciante
elegido de entre los participantes, en los términos de la fraccion | del artfculo 47 de la Ley, en el acto de
presentacion y aperturs de proposiciones; y :

k) Las indicacionss relativas at fallo y 2 2 firma del contrato.

Enumeracion de los requisitos que los lictantes deben cumplir, precisandc cudles de éstos se
considerarén indispensables para evaluar la proposicién y, en consecuencia, su incumplimiento afectaria
su solvencia y motivaria su desechamiento; -

Espectiicar que sera causa dé desechamiento si se comprueba que algln licitante ha acordado con ofro
u ofros elevar el costo de los bienes, arrendamientos o servicics, o cualguier otro acuerdo que tenga
como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes, asi como de los criterios especificos conforme
a los cuales se evaluarén las proposicionss y se adjudicard el contrato respectivo;

Documentos y datos que deben presentar los licitantes, entrs los que se encuentran los siguientes:

a) El escrito a que se refiere |a fraccién V del articulo 57 de este Reglamento;

b Cuando se requiars, la copia de los documentos mediante los cuales el licitante acreditard el
cumplimiento de las normas, especificacionss o sistemas soliciiados conforme a la Ley Federal sobre
Metrologia y Nomalizacion y el articulo 41 de este Reglamento;

c) En el supuesio de la evaluacién por puntos y porcentajes, presentar manifestacidn del lickiante en Ja
que se indique bajo protesta de decir verdad, que es un persona fisica con discapacidad, o bien
tratandese de empresas que cuenten con trabajadores con discapacidad en Ja proporcién que estahlsce
dicho precepto legal, el aviso de alta de tzles trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano
del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad
en téminos de lo previsto por fa fraccién X del articulo 2 de Iz Ley General de las Personas con
D'Lscapaf:idad; ¥

d) En su case, el convenic firmado por cada una da las personas que integren una propoesicion conjunta,
indicando en el mismo las obligaciones especificas del contrato que correspendera a cada una ds slias,
as{ como la manera en que se exigird su cumpiimiento.

Domicllio de las oficinas de Iz autoridad administrativa competente y la direccién elecrronsca an gue
podran presentarse inconformidades conira los actes de ia licitacion pablica; v

Fomnatos que faciliten y agilicen ia presentacion y recepcion de las proposiciones, come son los relativos
a: '

a) La presentacién de & proposicidn;

b) La manifestacion sobre la esiratificacién a la que perienaca-una empresa considerada MIPYME, en
los termincs del articule 42 de! presents Reglamento; vy :

¢) Formato de verfficacion de la recepcion de los documentos que el licitanie entregue en el acto de
presantacion y apertura de propesicicnes, en relacion con fos documentos requeridos en la convocatoria
a la licitacion pibtica.

Los escritos ¢ manifesiaciones bajo protesta de decir verdad, que se soliclien como requisito de participacicn en
los procedimienics de contratacion, solo resuitarén procedentes sl se encuentran previstos en la Ley, en sste
Reglamento o en los ordenamientos de caracter general aplicables a Iz Administracién Plblica Estatal. La falta
de preseniacion de dichos documentos en la proposicion, seré motivo para desecharla, por incumplir las
disposiciones juridicas que ios establecan.

f
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Las convocantes verificardn que los documentos a que se refiere el pérrafo anterior cumplan con los requisitos
solicitades, sin que resulte necesario verificar la veracidad ¢ autenticidad de lo en silos indicads, bara continuar
con el procedimiento de contratacién, sin perjuicio del derecho de las convocanies o de la autoridad competente,
para realizer dichg verificacién en cualquisr momento o cuando se prevea en fa Ley o en el presente Reglamento,

Articulo 45, Para la difusion del Proyecto de convocatoria a Iz lickacién publica, debers considerarse lo siguiente:

I La determinacién de los Proyectos de convocatoria que seran difundidos, se realizara con base en el
prograrma anual de adquisiciones, arrendamientes y servicios, de los cuales se debera dar preferencia a
aquéllas que tengar mayor importancia para los programas sustantivos de la convocants: .

Il " El Proyecto de convocatoria serd difundido por una sola ccasion en los madios electrénicos, conforme a
las disposicicnes administrativas que emita la Contralorfa. En caso de que unaz licitacion piblica se declara
desieria total o parcialmente y la convocante decida realizar una segunda licitacion ptblica, no se requerira
difundir el Proyecto de convacatoria respectivo; y

lil.  Lds comentarios y opiniones que se reciban al proyecic de convocatoria, serdn anzlizados por la
convocanie a efecto de, en su caso, considerarlas para enriquecer el proyecto.

Articulo 46. Lz convecatoria a la licitacidn plblica v, en su casc, sus modificaciones seran publicadas
simultaneamente en los medios fisicos y electrénicos, conforme a las disposiciones administrativas gue detetmine
fa Contralorfa por las convocantes en dias habiles y por una sola ocasién.

El resumen de la misma, debera contener lo siguiente:

L Ef nombre de ta Convocante, nitmero y caracter de la licitacién plblica, asi como la indicacién de los
medios que se utilizaran para su realizacién;

I Una descripeidn sueinta del objeto de la ficitacion piblica indicando, en su caso, el volumen z contratar, ¥

. Lafecha, hora y lugar en gue se celebrard la primera junta de aclaracionss y el acio de presentacion ¥
aperiura de proposicionss.

A partir de [a fecha de publicacion en los medios fisicos y electronicos hasta el tercer dia hébil previo a ia fechs
sefialada para el acto de recepcién y apertura de proposiciones, la convocante debera tener en el domicilio
sefialado para realizar el acto mencionado, una copia impresa ¢ en medio electrénico de la convocatoria 2 la
licitacion pablica, la cual podré ser consultada por cualquier persena. La copia exclusivamente sera para consulta,
por lo que la convocante, no estard obligada a enfregar una impresién ds la misma.

El dia de pubiicacion de la convocatoria a la licitacion piblica sera el primer dia para el computo de los piazos.
Articulo 47. En las Licitacionss Plblicas Intemaciones, el 4rea convocante podré solicitar que los lickantes
presenten un escrito en el que manifiesien, bajo protesta de decir verdad, que log precios que se presentan en
su propuesta econémica no se cotizan en condiciones de practicas desleales de combreio intemacional en su
modalidad de discriminacion de precios o subsidios.

Articulo 48. Parg efectos de lo dispuesto en & tercer pérrafo del articulo 42 de la Ley, la reduccién de los plazos
para la preseniacion y apertura de proposiciones deberd motivarse en causas supervenientes de cualquier
naturaleza ajenas a la convocante, entre las que se encuentran et case foriuito o fusrza mayor.

Articulo 49. Para la aplicacién de lamodalidad de oferias subsecuentes de descuento en las licitaciones pliblicas,
se atendera lo siguients:

N Se debera acreditar que sxiste competencia suficiente respacto de los bienes, arrendamientos o servicios
de que se frate con la investigacion de mercado que se haye reslizado para determinar dicho
procedimiento;
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1. Cuando se trate de licitaciones piblicas dirigidas a MIPYMES, o cuando de la investigacién de mercado
se advierta la paricipacién individual de éstas con empresas que por su capacidad de produccién o
econémica reprssenten una compeiencia desigual, la convocarte se abstendrd de utilizar esia
modalidad;

1. Ef volumen de los bienes, arrendamientos o servicios considerado como objeto de la contratacion, debe
resuitar conveniente para obtener economias de escala, lo cuzl sera determinado por &l 4rea contratarite;

V. Se Hevara a cabo en Ias iicitaciones ptblicas presenciales vy elecirénicas, cuando se utilicen los criterios
de evaluacion binario o de punios y porcentajes;
V. En el acta en la que se haga constar &l acto de presentacién y aperiura de propesiciones, el Presidenie

del Comité indicara que el procedimiento se llevard a cabo mediante oferta subsecuente de descuentos
y sefialara fecha y hora en fa que los licitantes, que posterior 2 la evaluacién de proposiciones, hayan
cumpiido con los requisitos legales y técnicos establecidos en la convocatoria a la lickacién piblics,
podran hacer sus ofertas subsecuenies de descuenio;

Vi No se aplicarén precios méximos de referencia; y
Vil. Las MIPYMES pedran participar cuando reaficen proposiciones conjuntas en i&rminos 'del presente
Reglamento. - - :

En el caso de que participen en la licitacion publica de manera individual, no podrén presentar oferias
subsecuentes de descuento, sin que ello impida continuar con ei procedimiento de contraiacién.

Articulo 80. La licitacién que prevea el uso de la modalidad de oferias subsecuentes de descuento, se
desarrollaré conforme a lo dispueste por los artfculos 39 Ulitimo pérrafo y 47 fraccion 1l de la Ley, considerando
lo siguiente:

L El Presidente def Comité en el acto de presentacidn y aperiura de proposiciones, procederd a recibir las
proposiciones y determinara el tiempo que se otorgara para su evaluacién, el Comité sera responsable de
lz evaluscion legal v el drea requirente de la evaluacién técnica;

i Durante la evaluacién de las proposiciones se registrara, por cada partida o por el concepto, el importe de
cada una de las proposicicnes calificadas como solvenies, asi como el nombre o razén social de fos
licitantes que las presentaron, clasificandolas en orden aseendents, iniciando con la que haya oferiado el
precio menor, el cual serd el méxime al que podra ser adjudicado e} contrato respectivo;

lil.  Enlz fecha y hora de la oferia subsecuente de descuentos, los lickantes que hayan cumplido con los
requisiios legales y técnicos establecidos en la convocatoria 2 fa licitacién podrén presentar sus oferias
subsecuentes de descuentos, dando a conocer igualmente af concepto o las partidas en las cuales cada
licttante podré presentar sus pujas;

IV. Por o menos un minuto antes de la hora sefialada para el inicio de presen’facron de las ofertas
subsecuentes de descuento, el Presidente del Comité daré aviso a los licitantes calificados para participar,
comunicandoles el precioc méas bajo oferfado en el acio de presentacion y aperiura de propesiciones;

V. Si el procedimiento de contratacidn se compone de varias partidas o conceptos, el Presidenie en el aclo
determinara si las pujas se harén individualmente por cada una de ellas ¢ de manera simultéanea, asi como
el orden en que se presentaran las ofertas;

V1. El Presidenie en el acto podra interrumpir la presentacién de ofertas subsecuentes de descuento, por
cualquier causa debidamente justificada que afecte el adecuado desarrolio de la modalidad; v

Vil Una vez concluida la presentacién de pujas de todas las partidas o conceptos gue integraron la oferta
subsecuente de descuenio, ei Presidente del Comité emitira el fallo correspondiente.

El horaric a que s& sujetardn el acto de presentacion y apertura de proposicionss v el desarrollo de la oferta
subsecuente de descuento, serd ef que corresponda a la hora que aparezca en los medics presenciales o
electrénicos disponibles por ta Contralorfa, el cual se enconirard a lz visia de jos usuarios del mismo.

Articuto 81, Las Convocantes no podrén establecer en la convocatoria a 1z licktacion piblica requisitos que Iimiten
la libre participacién de los interesadoes, tales como:
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Experiencia superior & un afio, salvo en los casos debidamente justificados que proponga &n forma
- expresa, el titular del &rea requirente, indicando las causas que mofiven dicha autorizacién misma que sera
evaluada y autorizada en su caso por el Comits. De establecerse este requisito, invariablemente se
precisara la forma en que deberd acreditarse y cémo sara evaluado;
i Haber celebrado contraios anteriores con la convocante o con alguna Dependencia, Entidad,
Ayuntamiento u Organismo Publico Auténoma en particular;
If. Contar con sucursales o representantes regionales o estatales; y
V. Que los bienss a adquirir 0 arrendar, sean de una marca determinada, salvo en los casos justificados
conforme a la Ley y el presante Reglamento.

Sera causa de responsabiidad administrativa, el establecimiento en la convocatoria a la licitacion plblica de
requisiios que estén dirigidos a favorecer a determinado licitante o licitantes.

Articulo §2. L as Convocantes podran celebrar las juntas de aclaraciones que consideren necesarias, afendiendo
a las caracteristicas de los bienss, arrendamientos o servicios objeto de la licitacién pablica.

En las licitaciones publicas presenciales y mixtas, la asistencia a la junta de aclaraciones ss optativa para los
licttantes.

Las personas que maniffesten su interés en participar en a licitzcidn pliblica mediants i escrito a que se refiere
el segundo parrafo del articulo 44 de la Ley, serén consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes
de aclaracion en relacion con la convocatoria a la licitacién pablica. Dichas solicitudes deberan remitirse a Ja
convocants en la forma y términos esiablecidos en dicho arifculo, acompafiadas del escrito sefialado.

Bl escrito a que se refiere el parrafo anterior debera contener los datos y requisitos indicados en la fraccién V del
articulo 57 de este Reglamento. Cuando el escrito s& presente fuera del plazo previsto en el articulo 44 de la Ley
o en la junta de aclaraciones, el licitante sélo tendra derecho a formular preguntas sobre ias respuestas que dé
la convocante en la mencionada junta.

Si el escrito sefialade en este articule no se presentz, se permitira el acceso a la junta de aclaraciones a la
persona que [o solicite, en calidad de observader en términos del dftime péarrafo del artfculo 33 de la Ley.

Las solictiudes de aclaracién deberan plantearse de manera concisa v estar directamente vinculadas con los
puntos contenidos en [a convocatoria a la ficitacion plblics, indicande el numeral o punto especiiico con el cual
se rslaciona. Las sclicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser desechadas por la
convocante.

Las solicitudes de aclaracion se presentaran:

L. Tratandose de licitaciones puUblicas presenciales, en el domicilio sefialado por la convocante en la
convocatoria a la licitacién piblica para ilevar a cabo la junta de aclaraciones;

I En las licitaciones pUblicas slectronicas, a través de los madios electrénicos que mediante disposiciones
de carécter administrativo disponga la Contraloria; y

Bl En las licitaciones pUblicas mixtas, a eleccion del licitants, en ¢! domicilio sefialado por la convocante en
la convocatoria z la licitacion pulblica para llevar a cabo ia junta de aclaraciones, o bien, a través de Ios
medios elecirénicos que mediante disposiciones de carécter administrativo disponga la Contraloria.

En cualquiera de los casos sefialados en las fracciones anieriores, se podré acompafar a la solicitud de
aclaracion correspondiente una versidn elecirdnica de la misma que permita a la convocante su clasificacion e
integracion por temas para facilitar su respuesta en Ia junta de aclaraciones de que se trate. Cuando la version
elecironica esté conienida en un medio fisico, éste le serd devuelio al licitante en la junta de aclaraciones
respaciiva. ‘
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La convocante tomara como hora de recepcién de las solicitudes de aclaracion del licitante, la que indique el sello
de su recepcién y fratandose de las solficitudes gue se hagan llegar a la convocante a fravés de los medios
electrénicos, la hora que registre este sistema al momento de su envio. ;

Articulo 53. La junta de aclaraciones, se lievaré a cabo conforme a lo siguiente:

1R

En la facha v hora establecida para la primera junta de aclaraciones en las licitaciones publicas
presenciales, el Presidents del Comité procedera a dar contestacion a las solicitudes de aclaracion,
mencionando el nombre del o los licitantes que las presentaron. La convocante podré optar por dar
contestacion a dichas solicitiudes de mansra individual o de manera conjunta traténdose de aguéilas que
hubierz agrupado por carresponder & un mismo punto © apariado de la Convocatoria.

E| Presidente del Comité podra suspender la sesién, en razén del ndmsro de solicitudes de aclaracion
recibidas o del iempbd que se emplearfa en darles contestacitn, informando a los licitantes la heray, en
su caso, fecha o lugar, en que se continuaré con la junta de aclaraciones.

Uns vez que la convocante terming de dar respuesta a las soliciiudes de aciaracién, se darg
inmediatamente oportunidad a los licitantes para que, en el mismo orden de los puntos o apariades de ia
convocetoria a la licitacion plblica en que se dio respuesta, formulen las preguntas que estimen
pertinentes en relacion con ias respuestas recibidas. El Presidents del Comnité, atendiendo al niimero de
preguntas, informara a los lictantes si éstas serén contestadas en ese momento o s se suspende la
sesién para reanudaria en hora o fecha posterior; '

En las licitaciones plblicas electrdnicas, la convocante procedera a enviar, 2 iravés de los medios
elecirénicos determinados, las coritestacionss a las soficitudes de aclaracion recibidas & todos los
ficitantes, a partir de la hora vy fecha sefisladas en la convocatoria para la celebracidn de la junia ds
aclaraciones. Cuando en razdn det nimerc de solicitudes de aclaracion recibidas o algin ofro factor no

imputable a la convocante y que sea acreditable, el Prasidente del Comité , informara a los licitantes si

éstes serdn enviadas en ese momento o si se suspendera la sesion para reanudarta en hora o fecha
posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con &l envio de ias respuestas a que se refiere el parrafo anterior la convocante informaré a los licitantes,
stendiendo al nimero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que éstos tendran para formular
las preguntas que consideren necesarias er-reiacion con las respuestas remitidas. Diche plazo no podré
ser inferior a seis ni superior a veinticuatro horas. Una vez recibidas las preguntas, la convocante
informaré a los licitantes el plazo méximo en el que enviara las contestaciones corespondientes;

En las licitaciones piblicas mixias, la convocante en Jajunta de aclaraciones presencial dara contestacién
a las solictudes de aclaracién a los licitantes presentes. Las respuesias seran enviadas a los liciiantes
que participan por medics electronicos; la convocante tomara las previsiones necesaries para que Ios
licitantes gue participen de manera presencial o eiectronica reciban, en la medida de lo posible, ias
respuestas de manera simulianea.

Para la recepcidn y contesiacion de las solicitudes de aclaracion, asi como de las pregunias a las
respuestas dadas por la convocants, aplicaréan las disposiciones previstas en este articulo para las juntas
de aclaracionss presenciales o electrdnicas, segun correspondsa;

L a convocante estard obligada & dar contestacion, en forma clara y precisa, tanto a las solicitudes de
aclaracion como a las preguntas que los licitantes formulen respecto de las respuestas dadas por la
convocante en la junta de aciaraciones;

‘Sera responsabilidad del titular del &rea requirente y de! titular del area técnica, o bien sblo el de ésta

alima cuando también tenga el caracter de area requirents, que asista un repressntante de las mismas,
con los conocimientos técnicos suficientes que permitan dar respuesta clara y precisa a los
planteamisntos de los licitantes, a ias juntas de aclaraciones a ios que fueron convocados. En caso de
inasistencia del representante del area técnica o del area requirente, el Presidente del Comité lo hara del
conocimiento del titutar del érgano interne de control en la convocante de gue se trate.

E! Presidente del Comité en ningn caso pamiiira que como respuesta a las solicitudes de aclaracién se
remita al licitante de manera general a lo previsto en la convocateria @ la Ficitacién pablica. En caso de
que la respuesta z la solicitud de aclaracién remita a la convocatoria a la licitacion piiblica, debera sefialar
el apartado especifico de la misma en que se encuantre la respussta al planteamiento;

s




Pégina 32 T PERIODICC OFICIAL 22 de Noviembre de 2015

Vi Las scliciiudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el artfculo 44 ds
lz Lay, no seran contestadas por la convocante por resuitar extemporaness, debiéndose integrar al
expediente respectivo; en caso de que algin licitante presente nuevas solicitudes de aclaracion en la
junta correspondiente las deberé entregar por sscrito y la convocante las recibira, pero no iss dara
fespuesta. En ambos supuestos, si e Presidenie del Comité considera necesario citar a una uiterior
junta, la convocante deberd tomar en cuenta dichas solicitudes para respondetias; y

VL Si derivado de la o las juntas de aclaraciones se determina posponer a fecha de celebracién del acto de
presentacién y aperiura de proposiciones, la modificacion respectiva a la convocatoria a fa lickacién
pUblica deberd publicarse en los medios electrénices establecidos para tal efecto; en este caso, el
diferimiento deber4 considerar la existencia de un plazo no menor de tres dias hébiles en plazos normaies
y de dos dfas hdbiles en reduccién de plazos desde el momento en que concluya la junta de aclaraciones
hasta el momento de! acto de presentacion y apariura de proposiciones.

Articulo 54. E sobre cerrado que contenga la proposicién de los lictantes, deberé entregarse en la forma y
medios que se prevean en la convocatoria a Iz licitacion publica,

El aclo de presentacidn y aperiura de proposicicnes de las licitaciones pUblicas presencizles y mixias, serad
presidido per el Presidente def Comité, quien sera el linico facultado para tomar todas las decisiones durante la
realizacién del acto, en los términos de [a Ley v este Reglamento.

Previamente al acto de presentacién y apertura de proposiciones, la convocante llevard a cabo al registro y
revisién preliminar, tales actividades debera realizarias por lo menos freinta minutos antes da Ja hora sefialada
para el inicio de dicho acto.

A partir de'la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, el Presidente
del Comiié no deberd permitir el acceso a ningtin licktants ni observador, o servidor ptblico ajeno al acto. Una
vez iniciado el acte, se procedera a registrar 2 los asistentes, saivo aquélios gue ya se hubieren registrado en los
términos del parrafo anterior, en cuyo caso se pasara lista a los mismos.

Los licitantes que participen de manera presencial en el acto ds presentacién y aperiura de proposiciones,
deberan entregar su sobrs cerrado al Presidente del Comité en dicho acto. Los licitantes que participen por
medios elecirénicos entregaran su proposicion a través de ese medio.

En las licitaciones pubiicas mixtas, el Presidente del Comits, tomara las previsiones necesarias para recibir
simulténeamente las proposiciones de los licktantes que participsn de manera presencial v electronica vy
determinaré si la aperiura de los sobres iniciara con los que fueron recibidos de manera presencial o elecirdnica.
Elacto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres recibidos. |

Traténdose de licitaciories publicas electronicas, las actas correspondientes al aclo de presentacion y apertura
de propesiciones, se difundirén a través de los medics electrénicos, al concluir el mismo, para efectos de su
notificacicn.

En [a apertura del sobre cermado, la convocante Gnicamente hara constar la documsntacion que presentd cada
unec de los lictantes, sin entrar al andlisis téenico, legal o administrativo de su contenido, por o que ninguna
propuesia podra ser désechada en este acto.

Una vez recibidas todas las proposiciones, el Presidente del Comité, atendiendo al nimero de proposiciones
presentadas y a las partidas o conceptos licitados, podra optar entre dar leciura a! pracio unitario de ¢ada uha de
ias pariidas o conceptos que integran las proposiciones, o anexar capia de la propuesia economica de los
icitantes al acta respectiva, debisndo en este dltimo caso, dar lectura al importe total de cada proposicion. En
ambos supuestos el andlisis detallado de las proposiciones se efectuara posteriormente por la convocante, al
realizar la evaluacién de las mismas.

i
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En &l acta correspondiente al acto de presentacién y apertura de proposiciones se asentaran las manifestaciones
que, en su casg, emitan los licitantes en relacién con el mismo, asf como los hechos relevantes que se hubieren
presentado.

Articulo 55. En las licitaciones pGblicas se aceptaran proposiciones conjuntas.

Para ello, las convocantes incluirdn en la convocateria a la licitacidn plbiica los requisiios necesarics para la
preseniacién de dichas proposiciones, de conformidad con Io dispuesio en el articulo 45 de la Ley. Al efecto, los
interesados podrén agruparse para presentar una proposicion, cumpliende los siguientes aspectos:

i Cualquiera de los infegrantes de la agrupacién, podré presentar el escriic medianie el cual manifieste su
interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de coniratacién;

i lLas personas que integran la agrupacidn deberan celebrar en ios #émninos de la legislacion aplicable el
convenio de proposicidn conjunta, en el gue se esiablecsran con precisién los aspectos siguientes:
a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas infegrantes, sefialande, en
su caso, los datos de [os instrumentos publicos con los que se acrediia ia existencia legal de las parsonas
morales v, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi como el nombre de los socios que aparezcan
en estas; :
b) Nombre y domicilio de los representanies de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su
caso, los datos de las escrituras piblicas con las que acrediten las faculiades ds representacion;
c) Designacién de un representante comin, otorgéndole poder amplio y suficiente, para atender todo lo
relacionado con la proposicién y con el procedimiento de licitacion publica;
d) Descripcion de las partes objeto del contrato gue corresponders cumplir & cada persona integrante,
asi como la manera en que se exigird el cumplimiento de las abligaciones; y
e) Estipulacién expresa de que cada uno de los firmantes quedara cbligado junto con los demas
integrantes, ya sea en forma solidaria o mancomunada, segin se convenga, pare efecios del
orocedimiento de contratacién y del contrato, en caso de gue se les adjudique af misme.

[ En el acio de presentacién v apertura de proposiciones el representante comin de la agrupacion debera
sefialar que ja proposicidn se presenta en forma conjunta. El convenio a gue hace referencia la fraccion
I[ de este articuio se presentara con la proposicion y, en casc de que a los licliantes que la hubieren
presentado se les adjudique el contrate, dicho convenio, formara parie integranie del mismo como uno
de sus anexos; vy

TR Los demés gue la convocante estime necesarios de acuerdo con las particularidades del procedimiento
de contratacion.

En el supuesio de que se adiudique &} contrafo a los licitanies que presentaron una proposicién conjunta, el
convenio indicado en la fraccidn I de este articulo y las facuitades del apoderado legal de la agrupacion gus
formalizara el contrato respectivo, deberan constar en escriture pablica, salvo gue el contrato sea firmado por
todas las personas que infegran la agrupacion que formula la propaosicionh conjunta © por sus representantes
legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la
nueva sociedad que se constituya por las personas gue integran la agrupacion que formulé la proposicion
comjurta, antes de la fecha fijada para Iz firma del conirato, lo cual debera comunicarse medianie escrito a la
convocante por dichas personas o por su apodarado legal, al memento de darse a conocer el fallo 0 & mas tardar
en las veinticuatro horas siguientes.

Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacion de proposiciones conjuntas, se requerira la
autorizacién escrita del titular del 4rea requirente, en la cual deberan precisarse las razones para ello,
particularmente los aspectos relafivos a que con tal determinacion no se Iimita la libre participacidn. Dicha
autorizacion debera formar parie del expediente de contratacién respectivo. '

Articulo 56. La proposicion debera ser firmada autdgrafamente por la persona faculiada para ello en la Ultima
hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma, por lo que no podré desscharse cuando las
demas hojas gue la integran o sus anexos carezcan de firma o ribrica. En las proposiciones enviadas a través
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de medics remoics de comunicacion electronica, en sustitucion de la fima autégrafa, se empleardn ios medios
de identificacion electrdnica que establezca la Coniraloria.

Articulo 57. Durante el desarrolio del acto de presentacion y apertura de proposiciones se observara lo siguiente:

.

RYIN

Para sfectos de dejar constancia del cumplimiento de fos requisitos sclicitades en la convocatoria a la
lickacion pdblica, la convocants anotars en el formate sefialado en el incise ¢ de la fraccion Vil del articulo
44 de este Reglamenio, la documentacién entregada por. el licitante, relacionéndola con los puntos
especfiicos de la convocatoria a la licitacion plblica;

El formato & que se refiere la fraccidn anterior servira a cada participante come constancia de recescion
de la documentacién que entreguen en este acto, asenténdose dicha recepcién en el acta respectiva o
anexandose copia de la constancia entregada a cada licitante. La faka de presentacién del formato no
seré motivo de desechamiento y se extenderd un acuse de recibo de la documentacidn que enfregue &
licitante en dicho acto;

El Presidente del Comits, deberéa recibir las proposiciones para su posterior evaluacion.

Se tendra por aceptada la propesicién que una vez evaluada no incuma en algune de los supuestos
previstes en &l articulo 77 de Ia Ley, dehiéndose indicar en el fallo si fue desechada por incumplir la
mencionada disposicidn iagaf; .
Aln y cuando existan denuncias o presuncion de falsedad en relacidn con la informacién presentada por
un licitante, su proposicién ne debera desecharse. El Presidents del Comité, cuando tenga conocimiento
def hecho, o comunicaré al érgano interno de control que corresponda,.conforme a lo dispuesto por el
articulo 82 de [a Ley. Si al licitante de gue se trate se l2 adjudica el contrato coraspondienie y de manera
previa & la formalizacidn dal mismo la autoridad competents datermina la falsedad de su informacion, Ia
convocanie dehera shstenerse de suscribir el citado contrato;

Con el objeto de acreditar su personalidad los licitantes o sus representantes podran exhibir un escrifo
eh el que su firmants manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuentz con facultades suficientes
para comprometerse por sf o por su representada, mismo que contendra los datos siguisntes:

&) Dei licitante: Regisiro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asf como, en su ¢aso, de su
apoderado o representante. Traténdose de personas morales, ademas se sefialard la descripcién del
objeto social de la empresa, identificando los datos de las escrituras plbiicas v, de haberias, sus reformas
y maodificaciones, con [as que se acredita la exdstencia legal de las personas morales asi como el nombre
de los sccios; y

b) Del representante legal del iicitante; datos de las escrituras ptblicas en las que fe fusren otorgadas las
faculiades para suscribir las propuestas.

En el caso de licitaciones pliblicas internacionates, sl escrito & que se refiere esta fraccién deberd
incorporar los datos mencionades en los incisos anteriores o los datos equivalentes, considerando las
disposiciones eplicables en el pals de que se trate. En caso de duda sobre los documerios que deberdn
requerirse a los licitaniss exiranjeros para acreditar su personalidad, la convocante soliciiard un escrito
en el que el licitante manitieste, bajio protesta de decir verdad, que los documentos eniregados cumplen
con los requisiios necesarios para acreditar la existencia de la persona moral v def tipo ¢ aicances
juridicos de las facultades oforgadas a sus representantes legales;

Se indicara que previo a la firma del contrato, el licitante ganador debera presantar original o copia
certificada para su cotgjo de los documentos con los que se acredite su existencia legai y Ias facuitades
de su representante para suscribir el conirato correspondiente, asi come el registro en el padrén de
provesdores de la Administracion Pidblica Estatal con la clasificacidn correspondiente al objeio de Ia
contratacion. En & caso de proveedores extranierds, la informacion requerida en esta fraccion debera
contar con la legalizaciéon o apostillade corespondiente de la auteridad compstenie en el pals de que se
trate, misma que tendrd que presentarse redactada en espafiol o acompaiada de la traduccion
corespondients; :

No sera motive de desechamiento 1a falta de identificacion o de acreditacion de la represeniacion de la
persona gue solameante eniregue la proposicién, pero ésta sélo podrs participar durante el desarrolio del
acto con el caracter de observador;
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VHI.  Los licitantes que decidan agruparse para presentar una proposmlon conjunta, deberan exhibir en forma
individual los escrites sefialados en esta fraccion. -
Se requerira a los licitantes que entreguen junto con el sobre cerrado, los escritos siguientes:
a) La declaracion prevista en la fraccion VI det artfculo 40 de |z Ley, relativa a no encontrarse en alguno
de los supuestcs establecidos por el articulo 77 de la misma; v ‘
1) La declaracion de integridad a que hace referencia la fraccion 1X da! articulo 40 de la Lay;

1X. Para efectos del articulo 33 de [z Ley, ellicitante entregara ¢l aviso de alta o la constancia & que se refiers
el cuarto pétrafo de dicho articulo, segin corresponda; v
X Los licitantes eniregaran junto con el sobre cerrade, copia simple por ambos lados de su identificacién

oficial vigente con folograffa, traténdeose de personas fisicas vy, en el caso de personas morales, de la
perscna que firme la proposicién.

En el acto de presentacion y aperiura de proposicicnes, la convocante podrs anticipar o diferi la fecha de! fallo
dentro de los plazos establecidos en la fraccién 1l del articulo 47 de la Ley, lo cual quedara asentado en el acta
correspondiante a este acto.

También podra hacerio durants la evaluacién de las proposiciones, dentro los plazos indicados, notificando a los
licitantes la nueva fecha a través de los medios ffsicos y elecirénicos disponibies. '

t
{

Articulo 58. Los criterios para evaluar Iz solvenciz de las propesiciones, deberan guardar relacién con los
requisitos y especificacionss sefialados en Ia convocatorla a la licitacién publica para Ia integramon de ias
propuestas técnicas y econdmicsas.

L& apiicacidn del criterio de evaluacidn binario a que se refiere el segundo pérrafo del articulo 48 de la Lay sera
procedente en aguéllos casos en que la convocante no requiera vincular las condiciones que deberan cumplir los
proveedores con las caracieristicas y especificaciones de los bienes a adquirir o a arrendar o de los servicios a
coniratar porque estos se encuentran estandarizados en el mercado v el factor preponderante que considera
para la adjudicacidén del conirate es el precio solvenie maés bajo. -

Para determinar que un precio no es aceptable, al monto de cada bien, arrendamiento ¢ servicio derivado de la
investigacién de mercado o de la explosién de insumos, se les sumaré el porcentaje previsio en la fraccién XV
del articulo 4 de ia Ley. Cuando aigln precio ofertado sea superior, éste sera considerado como no aceptable.

El precio convenients Unicamente se llevard a cabo cuando se reguiera acreditar que un precic ofertado se
desecha porgue se encuentra por debgjo del porcenteje determinado conforme a la fraccién XXV del articulo 4
de la Ley.

La convocante que, en téminos de lo dispuesto en ssie articulo, deseche los pracics por considerar que ro son
convenientes o deferming que son no acspiables, no podra adiudicar el contrato 2 los licitanies cuyas
proposiciongs contengan dichos precios, debiéndole incerporar al fallo sefialado en el articulo 50 de la Lay.

Articulo 58, Cuande ia convocanie determine utilizar el criterio de evaluacion de puntos o porcenigjes para la
adquisicion o arrendamienio de bienes o ia contratacidén de servicios debers establecer en la corvocatoriz a la
licitacion piblica los rubros de las propuestas técnica ¥ econdmica que integran la proposicidn; la calificacion
numérica o de ponderacion que puede alcanzarse u obtenerse en cada uno de elios; el minimo de puniaje o
porceniaje que los licitantes deberén obtener en la evaiuacién de la propuesta técnica para continuar con la
evaluacion de la propuesta econdmica, y la forma en que los licitantes deberan acreditar el cumplimiento de los
aspecios requeridos por la convocanie en cada rubro para la obtencidn de puntuacion o ponderacidn.

Solo se podra adjudicar el conirato al licitante ¢ licitantes cuyas proposiciones cumplieron los requisitos lsgales,
sy propuesta técnica obtuvo igual o méas punfuacion o unidades porcentuales a Ja minima exigida y la suma de
ésta ccn la de la propuesia econdmica dé como resuliado la mayor puntuacién o unidades porcentuales, después
de haberse efectuado el calculo correspondiente de acuerdo con ei objeto de la contraiacion, conforme se
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esfablece en el presente Reglamento. En caso de empate entre dos o més proposiciones, se procedera conforme
a lo dispuesto per los artfcules 49 ségundo y tercer pérrafos de la Ley.

Articule 80. Cuando la convocante aplique ! criterio de evaluacidn de costo beneficio, en la convocatoriz z la
licitacion plblica establecers lo siguiente:

I. La informacién que para la aplicacion del criterio a Que se refiere este articulo deberan presentar los
licitantes como parte de su proposicion; )

1L El método de evaluacién del costo beneficio que se utilizara, el cual debera ser medible y comprobable,
considerando los conceptos que serén cbjeto de evaluacién, tales como mantenimiento, operacion,
consumibles, rendimiento U otros elermentos, vinculados con el factor de temporalidad o volumen de
consumo, asf como las instrucciones que debera tomar an cuenta &l licitante para elaborar su proposicion;
¥

ik, El método de actualizacién de los precios de los concepios considerados en &l método de evaluacidn del
costo beneficio, de ser necesario.

Tratdndose de servicios, la convocante podrz uiilizar el eriterio de evaluacién de cosig baneficio, aplicando en o
procedente lo dispuesto en este articuio.

En los cases a que se refiere este artfculo, Ia adjudicacién del contrato se hard a favor del licitante cuya
proposicién presents el mayor beneficio neto, mismo que correspondera al resultade que se obtenga de
considerar e! precio del bien, del arendamiento o del servicio, més el de los conceptos que se hayan previsto en
el criterio da evaluacién. '

Si derivado de Ia evaluacién se obtuviera un empate en precio de dos o més proposiciones, la adjudicacion se
efectuara a favor del lickante que resuite ganador de! sorteo manual por insaculacion qus celebre la convocanie
en el propio acto dai falle, sl cual consistira en la participacién de un boleto por cada propuesta que resulte
empatada y depositados en una urna de la que se exiraera el boleto dal licitante ganador.

Articulo 81. Las notificaciones que se realicen para efectos de la presente Ley, deberan seren log mismos plazos
y cumplisndo con las formalidades establecidas an la Ley Estatal dal Procedimiento Administraﬁvq para el Estado
de Hidaigo.

Articulo 82, La documentacién que se podra requerir & los Licitantes con objeto de acreditar su existencia legal
¥ personalidad juridica eh el acto de presentacicn y apertura de proposiciones serd un aserito en al gque su
firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, Gue cuenta con facultades suficientes para comprometerse
por si o per su representada, misme que contendréd como minimo los daios siguientes:

L Del Licitante: Clave dei Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asf como, en su caso,
de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademés, descripcién del objeto
soclal de la empresa; nimero y fecha de las Escrituras Piblicas en las que conste &l acta constitutiva v,
en su caso, reformas o modificaciones, sefialando nombre, ndmero y circunscripcion del Notario o
Fedatario Publico que las protocolizé; asi como fecha y datos de su inscripcién en el Registro Ptiblico de
Comercio, y relacién del nombre de los socios que aparezcan en ésias; y

IL Del Representante del Licitante: El nimero v fecha de las Escrituras Publicas en las gue le fusron

otorgadas las {acultades para suscribir la propuesta, sefialando nombre, nimero vy circunscripcién del

Notaric o Fedatario Publico que las protocolizs.

El Licitante ganador debera presentar original o copia certificada para su cotejo de los documenios con los ques
se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato correspondiente.

No sera mofivo de descalificacién fa faita de identificacion o acreditamiento de la personalidad, de guien eniregue
las propuestas, el cual solamente podra pariicipar durante el desarrollo del acto con el carécter de oyente.
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Articulo 63. Las convocantes, declararan desierta una lickacién publica cuando no se presenten proposicicnss
en el acto de presentacién y apertura o cuando la totalidad de las presentadas no cubran los requisiios solicitados
en la convocatoria a la licitacion plblica, o los precios de fodas las partidas © conceptos no sean aceptables ©
convenientes si asl lo considera la convocante. '

En ef casc de que los liciantes no propercionen a direccién de correo elecironico a que se refiere la fraccidn Vil
del articulo 40 de la Ley, la convocante quedaré eximida de la obligacion de realizar el aviso a que hacen
referencia los parratos cuarto v quinte del articulo 50 de la Ley.

Articulo 64. En los casos en gue no existan proveedores nacionales, podra establecerse un porcentaje menor
al utilizado para determinar el Precio no Aceptable, sin qus el mismo pueda ser inferior al cineo por ciento. Los
resultados de la investigacién y del céiculo para determinar la inaceptabilidad del precio ofertado se incluirén en
el fallo a que alude &l articulo 50 de (2 ley.

CAPITULO CUARTO
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

Articulo 65. El documento suscrito por el titular del drea requirente sefialado en el segundo parrafo del articuio
53 de la Ley, que se someta a consideracién del Comité o el convocants, © =l servidor pliblico en quien éste
delegue la funcién para dictaminar sobre ia procedencia de la excspcion a la ficitacién publica, deberéd contener
eomo minimo la informacion que a continuacién se indica en el orden siguiente:

I, Descripcién de los bienes, arrendamientos o servicios objeto del procedimiento de contratacion, las
especificaciones o datos técnicos de los mismos, asi como la demas informacion considerada
conveniente por el drea requirente o el &rea técnice, para explicar el objeto y alcance de ia contratacion;

i, Plazos y condiciones de entrega de los bienes, arrendamientos o de prestacién de los servicios;

1L El resuliado de la investigacién de mercado, que soporte el procedimienic de coniratacién propuesto;

V. El procedimiento de contratacion propueste, fundando el supuesto de excepcidn que results procedenie

para llevar a cabo la invitacién & cuande menos ires personas ¢ la adjudicacién directa y motivando la

propuesta mediante la descripcién de manera clara de las razones en que se sustents la misma;

£l monto estimado de la contratacion y ferma de pago propuesta;

En si caso de adjudicacion directa, el nombre de la persona propuesta y sus datos generales;

Vi La screditacién del o los criterios a que se refiers el segundo pérrafo del articulo 53 de lz Ley, enque
se funde y motive Ja seleccién del procedimiento de excepcion, s2gln las circunstancias gue conclman
en cadacaso. Y

VI El lugar y fecha de emision.

< <

Al documento a que se refiere este articule, se deberd acompafiar la requisicién o sclicitud de contratacién,
acreditando Ja existencia de recursos para iniciar el procedimiento de contratacion, de conformidad con lo
dispuesto en el segundo pérrafo del arficulo 25 y 36 de la Ley, asi como para gl caso de adguisicion o
arrendamiento de bienes y prestacién de servicios, la constancia sefialada en el articulo 29 de esie Reglamentio.

En los supuestos previstos en las fracciones I, [1l, 1V, VI, Vill, IX, X, XV'y XV del articulo 55 de la Ley, en el
documento que prevé este articulo se debera adicionar un punio en &l que se precise que guien lo suscriba
dictamina como procedente la no celebracién de la licitacion publica y el procedimiento ds coniratacién gue se
autoriza. '

Articuto 68. En los procedimientos de adjudicacion directa, a efecto de garantizar lo dispuesio en el tercer parraio
del arifculo 53 de la Ley, la convecante pedra considerar la informacion contanida en el Registro en el Padron de
Proveedores de la Administracién Plblica Estatal, en los términos que para tal efecto establezca la Conirzaloria.

Articulo 67. Para los efectos de Io establecido en el articulo 55 de la Ley debera considerarse, respecio de las
fracciones de dicho precepio tegal, Ic que se cita a continuacion:
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Vi

VIL

ViIL

| a inexistencia de bienes, arrendamientos o servicios aliemativos o sustiiutos técnicamernte razonables,
a que se refiere la fraccién |, se acreditara con la investigacién de mercado, mediante la obtencién de
por lo menos tres escritos de empresas cuyas actividades comerciales o profesionales se encuentren
directaments relacionadas con los bienes a adquirir o a arrendar ¢ los servicios a contratar, en los que
se haga constar la inexistencia de los bienes ¢ servicios mencionados, 0 en caso de que no sea posible
contar con dichos escritos, a través del anélisis que realice el drea requirente ¢ el drea t&cnica con base
en [a investigacién de mercado, en el que justifique por escrito tal inexdstencia;
Para acreditar que en el mercado sdle existe un posible oferente, o se trata de una persona que posee
ta titularidad o el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos sxclusivos,
a que hace referencia la fraccion |, se debaran acompafiar los documentos con los que se acredite tal
situacion, como son los registros, fiulos, certificaciones, acuerdos comerciales, autorizaciones,
designaciones, confraios de licenciamienio o cesidn emitidos por o registrados ante las autoridades
racionales competentes an su caso, o conforme a las disposiciones o practicas def pals de origen, asf
como con los que se determine el alcance o implicaciones jurldicas de los derechos mencionados.
Se entenderé que cuenian con derschos exclusivos los testigos scciales, asi como los auditores
externos que designe {a Coniralorfa en gjercicio de sus atribuciones;
Las dependencias o entidades integrantes de! Consejo Estatal de Seguridad Publica podrén sustentar
las contrataciones que realicen con fundamenio en Ia fraccién i, cuando Jos bienes, arrendamientos o
servicios que requieran se encueniren en ia base de datos que administra of Comité Técnico del citado
Consejo. En estos casos, la investigacion de mercado se tendra por rezlizada z través de la consulia
qua ss formule a dicha base de datos y e! escrito a gue se refiere el segundo parrafo del articule 53 de
fa Ley, seré elaborado por ef &rea requirente conforme al modelo que haye autorizado dicho Comité, el
cual debidaments requisitads obrara en el expedienie de contratacion respectivo;
Lz excepcion a la jicitacion plblica previsia en la fraccion 1V, seré procedente cuando exista un nexo
causal directo enire el caso fortuito o la fuerza mayor y la imposibilidad o impedimento de la convocante
para obtener, en el tiempo requerido, los hisnes, arendamientos o servicios que necesita mediante el
procedimiento de licitacidn plblica;
En el supuesto previsic en la fraccién V, deberd acreditarse que no existen otfra u ofras marcas
alternativas de los bienes requeridos o las existentes no puedan ser sustituidas, en virtud de que, enire
ciras causas, existz razdn técnica o juridica que obligue a la utilizacién de una marca determinada, o
bien la utilizacién de una marca distinta pueda ocasionar, entre oiros aspectes, un dafio a los equipos
O maguinaria que recuieran dichos bienes, o una pérdida econdmica, cosio ad;r:1ona£ 0 mencscabo al
vairimonio del Estado; :
Se entenderd por servicios de consuliorias, asesorias, estudios o investigaciones a que se refiere el
articulo 56 de [a Ley, los siguientes:
a) Estandares: los que impliquen el desarrollo de soluciones o metodologias eficientes para resolver
problemas comunes, recurrenies o de complejidad menor que se preseman en la Administracion
Puiblica Estatal y Municipal; vy
b) Especiales: los relativos a trabgjos que requieran alta especializacién y se relacionen con un
determinado sector o drea del conocimiento, para desarrollar soluciones o metodologias eficientes que
permitan resolver problemas complejos y que pueden'tener un alto impacto soclal 0 econémico.
L a contratacion de los servicios sefialados se podra realizar mediante el procedimienio de adjudicacién
directa cuando la informacién que se tenga que proporcionar a los licitantes para la elaboracion ds su
proposicidn esté clasificada como reservada o confidencial en los términos sstablecidos en la Ley de
Transparencia y Acceso 2 la Informacién Pliblica Gubernamental para el Estado de Hidalgo;
Para efectos de la fraccidn X, al escrito a gue se refiere el segundo parrafo del artfculo 55 de la Ley,
debera adjuntarse una relacién de los bienes, arrendamienios o servicios que se considere podrian
utiizarse para prestar el servicio de mantenimienio y sus precios, lo anterior con la finalidad de conocer
con anticipacion el monto estimado que se haya auvtorizado a confratar; y
Para pactar los derachos a que se reflere la fraccion X1, las se debera atender o siguiente:
a) Bl derecho exclusivo se constituira en el aspecto patrimonial hasta por un méximeo de cinco afios a
favor del Estado o del Municipio de que se trate; v
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b) Concluido el término a que se refiere el inciso anterior, ef Estado o &} Municipio v ef provesdor tendran
derscho a obtener los beneficios de la expletacién del prototipo en ef porcentsje gue corresponda a los
recursos aportados por cada parte para su disefio o desarrolio. Los derechos correspondientes a su
explotacién, se determinardn de conformidad con la legislacion aplicable en las materias que
correspendan y sé limitarén al tiempo que reste la explotacion una vez que concluya el contrato suscrito
con el Estado o el Municipio para atender sus requerimientos, el cual debera ser al menos con un plazo
de tres afios; vy : )

IX. Sera procedente coniratar mediants adjudicacién directa fundada en fa fraccién XV cuando, entre oiros
supuestos, [a convocante acredite con la investigacion de mercado comrespondients, que se obtienen
las mejores condiciones para el Estado y, por tanto, se evitan pérdidas o costos adicicnales, al contratar
con algln proveedor que tenga contrato vigente previamente adjudicado mediante licitacion piiblica v
éste acepie oforgar los mismos bienses o servicios en iguales condiciones en cuanto a precio,
caracterfsticas y ealidad de los bienes, arrendamientos o servicics materia del contrato celebrado con
la misma u ofra convocants,

Articulo 88. En el supuesto previsto en el diltimo parrafo del artfcuio 57 de la Ley, cuando ho sea posible contar
con dos ¢ mas cotizaciones, el drea requirente dsbera acreditar que en la zona o regién geogréfica de que sg
trate, no existen al menos dos proveedores que pusdan colizar el bien, arrendamlento o servicio con las
condicionas o caracterssticas requeridas.

El area requxrente debera acreditar la falta de las cotizaciones a que se refiere el pamafo anterior, dejando
constancia de que no existe proveeduria de [os bienes, arrendamientes o servicios en las condiciones de calidad
o cantidad requeridas.

Las cotizaciones sefialadas en este artfculo deberan constar por escrito. Ei drea requirente documentara las
cotizaciones solicitadas por via telefénica en el expediente respectiveo.

Las solicitudes de cotizacion se podran realizar s través de los medios electrénicos autorizados por la Contraloria.

En [z adjudicacién directa tas cotizaciones requeridas se acreditaran con el envio de la solicitud de cotizacidn
que reaiice el drea requirente por esos medios, independisntemente del ndmero de cotizaciones que se reciban.

En caso de no recibir ninguna cotizacion por los citados medios, el drea requirente debera contar con las
cotizaciones que consten en documentos conforme al Glimo péarrafo del articulo 57 de la Ley o, en su defecio,
acreditar alguna de las previsiones establecidas en el primer y segundo péarrafos de ests articulo.

Articulo 88. Para fomentar el desarrollo y la participacion de las MIPYMES, ia Convocante debera adjudicarles
coniratos relacionados con las operaciones comprendidas en los supuesios de excepcién a la licitacion publica
a que se reflere el articulo 57 de la Ley, cuando menos el cuarenta por ciento del valor de las adquisicionss en
cada ejercicio fiscal. La infermacién relativa a dichas operaciones serd cuantificada por la Convocante al
registrarse en ios medios electronices autorizados por la Contraloria.

Articulo 70. En todo lo no previsio para los procedimientos de invitacian a cuando menos tres parsonas, le sarén
aplicables, en lo procedente, las disposiciones que preve este Reglamento para la licitacién pliblica.

La inasistencia del representante invitado del érgano interno de contro! al acto de presentacién y apertura de
proposiciones, no sera impedimento para continuar el procedimiento de invitacién a cuando menos tres parsonas,
siendc opcional para los licitantes su asistencia al acto.

La difusidn en los medics electrénicos dispuestes por la Contraioria dz las invitaciones a cuando menos tres
personas a gue hace referencia la fraccién | del articulo 58 de la Ley, debera realizarse el mismo dia en que se
entregue la Gltima invitacién y estara disponible hasta el dia en que se emita el fallo correspondiente. La referida
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difusion es de caracter informativo, por lo que solamente podran participar en el procedimiento de contratacion
aquellas perscnas que hayan sido invitadas por la Convocante.

Las propuestas a que se refiere la fraccién 11l del artfcule 58 de la Ly serén aquéllas que reciba la convocante
en el acto de presentacién y apertura de propuestas, debiendo ser como minime fres, independientemsnis de
que al siectuar la evaluacién de las mismas séle una o dos ds eilas cumplan con o requerido en la invitacidn a
cuando menos tres personas. En el caso de que los bienes, arendamientos o servicios se agrupen en un

concepto, debera contarse con tres propuestas para cada partida. Asimismo, se emitird el fallo conforme a lo
dispuesto en el artfculo 50 de |a Ley.

Cuando la convocante opte por no realizar junta de aclaraciones en la invitacion a cuande menos fres persohas,
deberé indicarse la forma y términos en que podrén solicitarse las sclaraciones respectivas, de cuyas respuestas
debera informarse tanto al salicitante como al resto de log invitados.

No resufta aplicable a los procedimientos previstos en aste arficulo Ja presentacion de propuesias conjuntas,
salvo que la convocanis lo estime convenients para fomentar la pariicipacién de las MIPYMES, o bien, por
necesidades técnicas para obtener propusstas en forma integral, en cuyo caso se debera considerar, en lo
aplicable, lo dispuesto por el articulo 46 de la Ley y el articulo 55 de este Reglamento. .

Articulo 71. En caso de que en el procedimiento de invitacién a cuando menos fres personas ho $e presenien
ires propuestas en términos de lo dispuasto en el cuarto pérrafo del articulo anterior, o las preseniadas sean

desechadas, la Convocante procedera a dectararlo desierto y podr4 realizar una segunda invitacién o adjudicar
directarnente el contrato.

Cuando el procedimiento de invitacidn derive de unz licitacién publica declarada desieria, procedera una
adjudicacion directa.

Tratandose de procedimientos de invitacidn a cuando menos tres personas celebrados al amparo dei articulo 55
de la Ley no sera necesaric someter la procedencia del segundo procedimiento de invitacién al dictamen dal
Ceomité, :
TITULO QUINTO
DE LOS CONTRATOS

CAPITULO UNICO
Artfculo 72. Las Convocantes, podrén celebrar contrafcs abierfos cuando cuenten con la autorizacidn
presupuestaria para cubrir el monto minimo. '

En la convocatoria a la licitacién publica, en la invitacién a cuando menos tres personas o en ia solicitud de
cotizacion, atendiendo a la naturaleza y caracteristicas de los bienes, arrendamisnios y servicios que se
requieran, preferentemente se sstablecera la cantidad minima o méxima de bienes, arrendamientos o servicios
a contratar o la cantidad minima o méxima del presupuesto que la Convocante podra ejercer en cada orden de
surtimiento con cargo al contrato. Asimismo, s¢ debera establecer el plazo para la enfrega de los bienes,
arrendamisntos o servicios salicitados por cada orden de surtimiento, contado a partir de la recepcion de la orden
correspondiente, considerando las pariicularidades para la produccién de los bienes, arrendamientos o servicios
. de que se trate.

En los contraios abiertos de adquisicionss, arrendamientos o servicios a que hace referencia el articulo 65 de la
Ley, debera atenderse 1o siguiente:

1. La cantidad minima o méxima de los bienes, arrendamientos o servicios gue se coniraten o dsi
presupuesto que podré elercerse, deberd establecerse por cada una de las partidas objeio de la
contratacion, en cuyo caso la evaluacion y adjudicacion del contrato se haré igualmente por partida;

LI T Y RPN

"

Y S V)

A S Rk U 5 B Y L S

eer

IR e A




23 de Neviembre de 2015 PERIODICO OFICIAL Pégina 41

i Cada orden de suministro o de servicio que se emita con cargo al conirato deberd contar con la
disponibllidad presupusstaria correspondiente;

HL. La garanife de cumplimisnto del contrato deberd constituirse por el porcentaje del monto méximo total
del contrato que se determine, y deberd estar vigente hasta la fotal acepiacién de la Convocante respecto
de la prestacion del servicio o la entrega de los bienes, debiéndose obiener la cancelacién
correspondienis;

V. En caso de que se hubieren paciado las cantidades de bienes, amendamientos o servicios para cada
orden de surtimiente, si la Convocante neécssifa de cantidades distintas a las pactadas, las mismas
podran suministrarse slempre y cuando el proveedor lo acepie, se formalice Iz modificacién af coniraio
en ics i&rminos de lo dispuesto por los artfeulos 70 v 71 de 12 Ley v se realics 2l ajuste correspondiente
a la garaniia ctorgada, observandose lo dispuesto por la fraccidn Il del articulo 82 de ests Reglamento,
fratandose de flanzs;

V. Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes ¢ de la prestacion de servicios, seran
determinadas en funcién ds ios bienes, arendamientos o servicios que se hayan entregado o prestado
con atraso y se aplicarén sobre los menios que deban pagarse por cada orden de surdimiento emitida por
la Convocants, exclusivamente sobre el valor de lo entregado o prestado con atrase y no por la totalidad
del conirato; vy

VL Cuando se agrupen varios bienes, arrendamientos o servicics en un solo concepto y no sea posible
establecer ia cantidad fotal a requerir de estos, el totai de los bienes, arrendamientos o servicios sin
definicién de la cantidad requerida de cada uno, no podra ser superior al freinta por ciento del presupussio
méaximo total del contrato respectivo,

Articulo 73, Clando en los contraios se requiera pactar incrementos ¢ decramenios en los precics, de
conformidad con lo dispuesto en el primer parrafo del articulo 64 de la Ley, la Convocante establecera en la
convocatoria & la lictacion pabfica, en las invitaciones a cuando menos tres personas o en la solicitud de
cotizacién una férmula o mecanismo de ajuste para todes los licitantes.

Para aplicar Iz férmula o0 mecanismo de gjuste mencionado en ef paraio anterior, las Convocantes deberan
considerar io siguients: '

I. Se tomaran como referencia para aplicar el gjuste, la fecha del acio de preseniacidén y aperiura de
proposiciones y el precio oferiado en el mismo;

L L os plazos y fechas pars realizar la revisién de los precios pactados. En los casos de atraso en [a entrega
del bien o en la prestacidn del servicio por causas imputables al proveedor, el ajuste de precios no podra
exceder a la fecha de entrega o de prestacidn del servicio originalmente pactada o modificada en los
términos del articulo 84 de este Reglamenio; ’

. Los componentes que integran la férmuta 0 mecanismo de ajuste de precios, asi como &l valor o facior de
cada uno de elios. De no incluirse éstos en ia convocatoriz a la licitacidn piblica, en la invitacién a cuando
mancs tres personas o en la solicitud de cotizacion, Iz contratacién corresponders a la condicién de precio
fijo; y '

V. Losindices de precios o de referencia de los componenies aplicables para el célculo del gjuste, los cuzsles
deberan provenir de publicaciones elegidas con criterios de oportunidad, confiebilidad, imparcialidad y
disponibilidad, debiéndose indicar en forma expresa el nombre de los indices y de la publicacién en que
se difundan los mismos.

Ei monto det anticipo podra ser cbjeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al proveedor, por lo que a pariir de
ésta sdlo seré agjustado el saldo del precio total, asf como la garantia de anticipo.

En el caso de prestacién de servicios gue requieran del uso intensivo de mano de obra, y ésta impligue un cosio
superior al treinta por ciento del monto total def contrato, en la convocatoria & 1a licitacion pdblica, en la invitacién
a cuando menos tres personas o en la solicikud de cofizacion respectiva, las Convocantes deberan establecer
una férmula de acuerdo con lo dispuesto en este articule, o bien, el mecanismo de ajusie gue reconozea el
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incrementc a los salarios minimos, salvo que en el expediente de ia confratacién se haya jusiificado la
inconveniencia de tal ajuste.

Asimismo, deberd establecerse que el provesdor queda obligade a cumplir con la inscripcién v page de cuctas
al Instituto Mexicano del Seguro Social y que para verificar el cumplimiento de ello durante (a vigencia del contrato
debera entregar a la Convocants, en forma bimestral, las eonstancias de cumplimiento.

Traténdose de insumos cuyos precios varfan constantamente por sar establecidos por el marcado a nivel nacicnal
o intermacional y que sus indicadores son publicados por organismos especializados, la Convocante deberd
considerar la conveniencia de establscer en |a convocatoria a [a licitacion pblica, en la invitacién & cuando menos
Ires personas ¢ en la selicitud de cotizacién, lz férmula o el mecanismo de ajuste de precios considerandoe los
citados indicadores, o bien, ctra férmula que garantice [a obiencidn de las msjores condiciones.

Tratandose de la adjudicacidn dirscta; en la cotizacidn respectiva podra considerarse una férmula o mecanismo
de gjuste de precios, debiéndose sujetar a lo previsto en este ariiculo 2 incluirse en el contrato correspondiente.

Los precics pactados a pariic de un precio maximo de referencia, permaneceran fiios duranie la vigencia del
conirato, asi como el descuento respectivo, salvo que an cases justificados por lg convecante se establezea una
férmula o mecanismo ds gjuste en los términos del articulo 64 de fa Ley v de este ariiculo.

Artfculo 74. Ademés de o dis‘puesto en el arffculo 80 de la Lay, el condrato debera:

. Serfirmado en témminos de lo dispuesto en ei segundo parrafe del articulo 56 de este Reglamento, cuando
la proposicion ganadera de la ficftacion publica haya sidc presentada en forma conjunta por varias
personas. :

El contrato debera estipular Ia forma en la que las personas que integran la propesicién conjunia hayan
acordado en el convenio respectivo, las partes objeto del conirato que comesponderad cumplir a cada uno,
asi como si quedaran obligados en forma solidaria 0 mancomunada respecto del cumplimiente def confrato;

i Sefialar que la garantia de cumplimienio se hard efectiva por el monto total de {a obligacion garantizada,
szlvo que se hayzs estipuiado su divisibilidad. En caso de que por las caracterisiicas de los bienss o
servicios enfregados éstos no puedan funcionar o ser uilizados por la Convocante por estar incompletos,
la garantfa siempre se haré efectiva por el monto iotal de la obligacion garantizada;

tl.  Establecer qus el provesdor sera el responsabile de eniregar los bisnes v, en caso de ser de procedencia
exiranjerd, se debera indicar cual de las partes asumira ia responsabilidad de efectuar los iramites de
importacién v pagar los impuestos y derechos que se generen con motivo de la misms;

V. Prever qus en caso de discrepancia enire la convocatoiia a la liciiacién piblica, la invitacién a cuando
menos ires persdnas o la solicitud de cotizacidn y el modslo de contrato, prevalecers o establecido en la
convocatoria, invitacién o solicitud respeciiva; .

V. indicar que los anticipos que oforguen las Convocantes deberdn amortizarse proporcionaiments en cada
uno de los pagos; su garanifa deberé constituirse por el imperis total del anticipe otorgado, en la misma
moneda en la gue se olorgue el anticipo de acuerdo con las disposiciones legales aplicables, la qgue se
cancelara hasia que se haya realizado la amortizacion ioial;

Vi,  Prever, en su caso, la posibilidad de que las garantias de cumplimiento ¢ de aniicipo se puedan entregar
por medics slectronicos, slfempre que fas disposiciones juridicas aplicables permitan la constitucion de las
garanifas por dichos medios;

VIl. Establecer ef monto de [a garantia de cumplimiento previsto en el procedimienio de coniratacién de que
se trate y el porcentaje de reduccién al mismo, considerando los antecedentes de cumplimiegnto de los
proveedores err los confratos celebrados con la Convocante, asf como [a previsidn de que las penas
convencionzles que se llegaren a aplicar, se calcularan en iéminos de lo sefialado en el segunde parrafo
del articulo 87 de este Reglamento; y

VIII. Establecer la previsién de que una vez cumplidas las obligaciones del proveedor a satisfaccion de ia
Convocante, e! servidor publico faciltado procederd inmediatamente a extender la constancia de
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cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los tramites para la cancelacion de
las garantfas de seriedad de la formalizacién de la propuesta, anticipo ¥ cumplimiento del contrato.

Articulo 75. Las Convocantes, en conirataciones iguales o superiores al equivalente a irescientas veces el salario
minimo general diario vigente en el Estado de Hidalgo, deberan formalizar las adquisiciones, arrendamisntos y
servicios a través de contrates, los cuales deberan contener, en lo aplicable, los elementos a que se refiere =l
articulo 60 de la Ley y lo pravisto en el articulo 74 de este Reglamento, debiendo considerar el contenido de Iz
convocatoria & la licitacion padblica, de la invitacion a cuando menos tres perscnas o de la solicitud de cotizacién
Y, en su ¢aso, de sus modificaciones.

Las Convocantes deberén (levar el registro, control y comprobacién de las adquisicionas adiudicadas en formia
directa, que no requieran la formalizacién de contratos, de conformidad con las disposiciones presupusstarias
aplicables. '

Articuio 76. En los contratos de servicios de consuitorfas, asesorfas, estudios e investigaciones, o de servicios
prestados por una perscna fisica, se podré pactar & precio unitario por hora de servicio y eategorfa de quienes
fo realicen, o bien, de conformidad con la fraccion X del articulo 60 de la Ley, se podra establecer |z forma en
que se daterminaré el monto fotal 2 pagar por los servicics efeciivaments prestados. Sin perjuicio de lo anterior,
en los servicios en materia jurfdica que se coniraten para fa atencién de asuntos en litigio ante autoridades
jurisdiccionales, ademas podré establecerse en el contrato el pago de'una comisidn por la obiencidn de resolucién
favorable a favor de la Convocante en &l asunto de que se trate; dicha comisién no podra ser superior al cinco
por ciento del monto del asunto o dal negocio obieto del contrate, justificande el porcentaje en cada contratacion.

En el contrato respectivo, las Convocantes deberan establecer los mecanismos de comprobacién, supenvisicn y
verificacion de los servicios contratados y efectivamente prestados, asi como del cumplimiento de los
requerimientos de cada entregable, lo cual sera requisito para proceder al pago correspondiente.

Articulo 77. Para la formalizacién de lés contratos se debera recabar, en primar t&rmino, la firma de! servidor
plblico de ia Convocante de que se trate con las facullades necesarias para celebrar dichos actos vy
posteriorments, serecabara la firma del proveador.

La utilizacion de los medios remotos de comunicacion eiectrénica que autorice la Contraloria en la formalizacién
de los coniralos se llevard a cabo conforme a las disposiciones administrativas que al efecto expida esa
Dependencia.

La fecha, hora y lugar para la firma del conirato seréa la determinada en la convocatoria a la licitacién ptblica o
en la invitacién a cuande menes tres personas, y a falia de sefialamiento en éstas ss atenderé a la fecha, hora v
lugar indicada en el fallo; en cascs justificados Iz convocante podra modificar los sefialados n la convocatoria a
la licitacion pUblica, indicando la nueva fecha, hora v lugar en &l fallo, asil como las razones debidamente
sustentadas que acraditen la moedificacidn. Las fechas que s determinen, en cualquier caso, deberan quedar
comprendidas dentro del plazo establecido en el primer parrafo de! articulo 61 de ia Ley. La Convocante podra
determinar que el licitante dejé de formalizar injustificadamente el conirato solo hasta que el mencionado plazo
se haya agotado.

En el caso del procedimiento de adjudicacion directa la fecha, hora y lugar para la firma del contrato sera la
determinada por el Area contratente en la netificacion de la adjudicacién del mismo; dicha fecha debera quedar
comprendida dentre de los quince dizs habiles siguientes al de fa citada notificacién.

La entregz de los bienes o el iniclo de la prestacién del servicio, podra darse el diz hébil siguiente &l de Ia
notificacidn del fallo o, en su caso, de la adjudicacién del contrato, si la convocanie asi o esiablecié en [a
convocatoria a la licitacion piblica o ia invitacion a cuando menos tres personas, segin corresponda, v lo solicite
al proveedor mediante {a requisicién correspondiente. En su defecto, el plazo para Ia entrega de los bienes o
inicio de la prestacion del servicio sera el que se establezca en ¢! contrato.
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En los contratos debera precisarse el nombre vy carge del servidor plblico de la convocante que fungira como
responsable de administrar y verificar el cumplimiento de los mismos.

Las Convocantes deberan praver en la convocatora 2 I licitacién pdblica, en la invitacién a cuando menos ires
perscnas o en la solicitud de cotizacién, la forma ¥ téminos en que se reafizard la verificacion de las
especificaciones y la aceptacion de los bienes y servicios, asf como la conformidad dé! proveedor de que hasta
en tanio sflo nc se cumpla, éstos no se tendran por recibidos o aceptados.

Articulo 78. Previa solicitud por escrito de los licitantes, el pago de los gastos no recuperables a que se refiere
el articulo 62 y 7¢ de la Ley, se limitard segin corresponda, a los siguientes conceptos dsbidamente
comprobados: :

L. Pasgjes y hospedaje debidamente comprobados de acuerdo a los monios y politicas que estabiezca la
convocante, de una persona que haya asistido a [a junta de aclaraciories, a tas dos elapas del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, al fallo de la licitacisn v 2 la firma del conirato, €n case de que
el licitanie no resida en el fugar en que se raalice &l procedimiento; vy

I Costo de la garanila de cumpliniento, exclusivamente en el caso del ganador.

Los gastos no recuperables por el supuesto a que se refiers este articulo, serdn pagados dentro de un t&mino
que no podra exceder de cuarenta y cinco dias habiles posteriores a la sulicitud fundeds v motivada.

Articulo 79. Las Convocantes podrén reducir el porceniaje de la garantia de cumplimiento cuando el proveedor
cuenie con antecedentes de cumplimiento favorables en os iémincs previsios en los lineamientos que al efacto
emita la Contralorfa u Organoe Interno de Control corespondiente.

Lo anterior salvo o previsto en el artfcule 66 pentiltimo y Gltimo parrafo de la Lay.

Articulo 80. Cuando la contratacién abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimieric del contrato
podré ser por el porcentaje que corresponda del monio total por erogar en el gjercicio fiscal de que se trate, y
debera ser renovada cada ejercicio fiscal por el mento que se ejercerd en el mismo, la cual debera presentarse
a la contratante a més tardar dentro de los primeros diez dias hébiles del gjercicio fiscal que coiresponda. En el
caso de fianza, la renovacién sefialada debera realizarse conforme a lo dispuesto por el articulo 82 del presants
Reglamento. ‘

A peticidn del proveeder, fa Cenvocante podré aceeder a que no se sustifuya la garaniia otorgada en e primer
gjercicio fiscal, siempre que continde vigente v su importe mantenga |z misma proporcidn gue la del primer
gjercicio en refacion cor el monto por erogar en cada ejercicio fiscal subsecuente.

En ol caso de entregas parciales de bienes ¢ de prestacion de servicios realizados, ia garantia de cumplimiento
pedra reducirse en forma proporcional a los bienes recibidos o a los servicios ya prestados.

Articulo 81. Las modalidades para garantizar en términos del articulo 66 de la Ley: seran:

L Depésite de dinero constituido a través de certificado o billete de depésito, expedido por institucion de
credito aulorizads;

H. Fianza otorgada por institucién autorizada:

H, Depdsito de dinero constituido ante le Secretaria; Tesorerias Municipales o Unidades Financieras de las
demas convecanies: )

V. Chedque ceriificado ¢ de caja; y

V. Cualquier otra en términos del Cédigo Fiscal del Estado de Hidalgo o Cédigo Fisca Municipal segin
corresponda, gue en su caso autorice la instancia correspondiente que sefiala el articulo 67 de la Ley.
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En el supuesto de que el licitante o provesdor no enfregue [a garantia de seriedad de la formalizacién de la
propuesta en €l moments de llevar a cabo Ja presentacion y aperiura de proposiciones, fa convocanie procederd
a descalificarlo v a desechar su propuesia v en el caso de que el proveedor no eniregue, en los plazos
establecidos, las garantias sefialadas en las fraccionss Il v [l del arffculo 66 de [a Ley, la convocante podra
proceder en los téminos del segundo pérrafo det articulo 81 ds la Ley o en los téiminocs pactados en el contrato
o convenios respectives.

Articulo 82, Cuando ia forma de garantia sea mediante flanza, se observara lo siguienta:

L La pdliza de garantia debera prever, como minimo, las siguientes declaraciones:
' a) Qus la fianza ss oterga atendiendo a fodas las estipulaciones contenidas en el conirato;

b) Que para liberar la fianza, serd requisito indispensable la manifestacién expresa y por escrito de la
Convocante;
¢} Que la fianzz estard vigente duranie la substanciacién de todos los recurses legales o juicios que se
interpongan y hasta gue se dicie resolucién definitiva por autoridad competente; y
d) Que la aefianzadora acepta expresamente someterse a los procedimienios de ejscucion previstos en la
ley de Instituciones de Seguros y Flanzas para la efectividad de ias fianzas, aun para el caso de gue
procediera el cobro de infereses, con motive del page extempaoranes del impotis de la pbliza de fianza
reguerida; ¢

L En caso de otorgamienio de prérrogas o esperas al proveedor para el cumplimienio de sus obligaciones,
derivadas de la formalizacion de convenios de ampiiacién al monto o al plazo def contrato, se debera
obtener la modificacién de la fianza;

.  Cuando al realizarse el finiquitc resulien saldos & cargo del proveedor y éste efectie la totalidad del pago

‘ en forma incondicional, deberd liberarse [z fianza respectiva) v

V.  Cuando se requiera hacer efeciivas las flanzas, les Dependencias deberan remitir a la Procuraduria Fiscal
del Estado, dentro de! plazo a que hace referencia el articulo 143 dei Reglamento de la Ley del Servicio
de Tesorerfa de la Federacidn, la solicitud dande se precise la informacién necesaria para identificar la
obligacidn o créditd que se garantiza y los sujetos que se vinculan con la fianza, debiendo acompaiiar los
documentos que soporten vy justifiquen el cobro; fraténdese de entidades se remitird & area
correspendiente.

Las convocantes podran reducir el porcentaje de la garantia de cumplimiente cuande el proveedor cusnté con
antecedentes de cumplimiento favorables en los {&rminocs de los lineamientos que al efecto emita la Contraloria
segln la informacion actualizada que se encuentre en el padrén de proveedores, tales como no estar sancionado
en los Ultimos cinco afios y que no se le haya rescindido contrato alguno en ef mismo periodo.

En los casos sefiaiados en el pérrafo anterior, el monto méximo para la aplicacién de penas convencionales se
caloulara considerando el monto de la garantia de cumplimiento establecido en el contrato, sin tomar en-cuenia
el porcentgje de reduccién que se hubiere aplicado a dicha garanifa.

Parz los efsctos del Gliimic parrafo del articulo 66 de la Ley, el supuesto de salvedad debera indicarse que en las
proposiciones o cotizaciones no se deberén incluir los costos por dicho concepto.

Articulo 83. Las garantlas sefialadas en &l articulo 66 de la Ley serén canceladas, a peticion del fickanie o
proveedor en los siguientes casos:

i. La de seriedad de la fonmalizacion de la propuesta:
a) Al concluir ef periodo de vigencia de |a propuesta;
b) A los licitantes no adjudicados una vez gue &l falio haya quedado firme; y
¢) A la firma del contraio, para los proveedores adjudicados;
il ta de aniicipo. Al momento de que el proveedor oiorgue los bienes, arrendamientos o servicios,
considerades dentro del anticipo; y

g

ik,




Pagina 46 - PERIODICC OFICIAL 23 de Noviembre de 2015

. Ladecumplimientc de ios contratos. Cuanda la convocants verifique 1z entrega satisfactoria de los bienes,
arendamientes o servicios adquiridos en su totafidad y la vigencia del periodo de garantia de calidad de
fos mismos, asi como el cumplimiento de las obligacionss derivadas del contrato, respectivo.

Articulo 84. En los cascs a que se refiere el parrafo primero del articulo 59 de Ja Ley, las Convocantes podrén
solicitar al proveedor incrementar la cantidad de bienes adquiridos ¢ arrendados o de los servicios contratados,
para que se entreguen o presten dentro del plazo originalmente convenido o, si el Area contratanie Io considera
convenients, ampliar la vigencia del contrato. En caso de que &l proveedor acepte, la Cenvocanta convendra con
el misme el incremento del monto del contrato.

Cuando la Convocante requiera ampliar Unicamente el plazo o ia vigencia del coniraio y esto no impliqus
incremento en ef monto total contratado o de las cantidades de bienes adquirides o arrendados ¢ de servicios
contratados, si cuenia con el consentimiento del proveador, se podra suscribir el convenic medificatorio para

ampliar la vigencia. La modificacién del plazo pactade en el contrato para Iz enirega de los bienes o la prestacion”

del servicio sdlo procedera por caso fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles a la Convocante, el cual debera
dejar constancia que acredite dichos supusstos en el expediente de contratacion respectivo.

En los supuestos previstos en el parrafe anterior no proceders aplicar al proveedor penas convencionales por
afraso. La modificacion del plazo por caso fortuito o fuerza mayor podra ser solicitads por el provesdor ¢ Ia
Convocante de que se traje.

Para las cantidades o conceptes adicicnales se reconccerd, en su caso, el ajuste de pracios 2n los témminos
pactadeos en el contrato. :

Las modificaciones en monto, plaze o vigencia a los contratos conilevaran el respectivo ajusie a la garantia de
cumplimiento cuande dicho incremento no se encuenire cublerto por la garantfz originalmente otorgada, para lo
cual debera estipuiarse en el convenio modificatorio respeciive ef plazo para eniregar la ampliacion de garantia,
el cual no debera exceder de tres dias hébiles siguientes a la firma de dicho convenio, asi como Ia fecha de
entrega de los bienes o de la prestacidn del servicio para las cantidades adicicnales. Tratandose de flarza, al
gjuste correspondiente se realizara conforme a lo dispuaste por la fraccién il y el Gltimo pérrafo del arifcule 82 de
este Reglamento.

Articulo 85. Las modificacicnes por ampliacién de la vigencia de confratos de arrendamiento de bienes o de
prestacion de servicios, que requieran la continuidad una vez concluido el siercicio fiscal en ef que criginalmente
terrming su vigencia, no necesitaran la autorizacion de la Contraloria, siempre y cuando se trate de contratos cuya
ampliacion de vigencia no exceda el primer frimestre del ejercicio fiscal siguiente y resulie indispensable para no
interrumpir fa operacién reguler de las Convocantes, quedando sujetos el ejercicio y pago de dichas
confrataciones a la disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal siguiente, por lo que sus efectos estaran
condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos. El pracio de los arrendamientos o
servicios suieios a la ampliacion sera igual al pactado originalments.

En el caso de contratos ds prestacion de servicios, las Convocantes an lugar de iniciar [a rescision respectiva del
confrato, pedran efectuar modificaciones al mismo, para ampliar su vigencia, aun cuando se cambien las
condiciones establecidas originalmente en el contrato, observando lo previsto en el artfculo 76 de la Ley, con e
fin de que se concluya la prestacién del servicio pactado, por resultar mas conveniente para el Estado que la
rescision del contrato, lo cual se deberd acreditar mediante las constancias correspondientes, las cuales se
integraran al expediente respectivo. Lo anterior, sin pefuicio de la aplicacion de las penas convencionales por
afrasc gue; en su caso, resulten procadentes.

Articulo 86. En los confraios se estableceran los casos concretos en los que procedera la aplicacion de penas
convencionales por atraso en la enfrega de los bienes ¢ en la prestacién de los servicios.
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De igual maners, los contratos establecerén que el pago de os bienes, amendamientos o servicios quedara
condicionado, proporcionalimente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepio de penas convencionzles
por atraso, en el entendido de que si el contrato es rescindido no procedera et cobro de dlchas penas ni la
contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumphm:anto

Articulo 87. La pena convencional por atraso & que hace referancia e articulo 72 de la Ley, se calculard de
acuerdo con un porcentaje de penalizacion establecido en el contrato para tal efecto, aplicado al valor de los
bienss, arrendamientos o servicios que hayan sido entregados o prestados con atraso y de manera proporcicnal
al importe de la garantia de cumplimiento. La suma de todas las penas convancionales aplicadas al proveedor
no debera exceder el importe de dicha garantia.

Las garantias que se otorguen para respender de las obligaciones a que hace referencia &l articule 72 de la Ley
se sujetaran a fos téminos, plazo y condiciones establecidos en el propio contrato y son independientes z las
penas convencionales que se mencionan en e parrafo anterior.

En el caso de procedimientos de contratacién en los que se exceplie de la presentacién de garaniia de
cumplimiento de contrato en términos de 1a Ley, el monto méximo de las penas convencionales por atraso seré
del vainte por ciento de! monto de los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del plazo
convenido.

En ninglin caso se aceptaré la estipulacidn de penas convencionales a targo de las Convocantes.

Articulo 88, La Convocante podra establecer en la convocateria 2 la licitacion, invitaciones a cuando menos fres
personas y solicitudes de cotizacién deducciones al pago de bienes o servicios con motiva del incumplimisnto
parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o concepios que integran el
contrato. En estos casos, sstableceran &l limite de incumplimiento a partir del cual podrdn cancelar total o
parcialmente las partidas o conceptos ne entregados, o bien rescindir el contrato.

Las deducciones al pago de bienes ¢ servicios serén determinadas en funcién de los bienes entregados o
servicios prestados de manera parcial o deficiente. Dichas deducciones deberdn calcularse hasta la fecha en que
materialmente se cumpla la obligacion y sin que cada concepto de deducciones excedz a la parte proporcional
de ia garantia de cumplimienio que le corresponda del monto total del contrato.

Los montos a deducir se deberén aplicar en la factura gue &l provesdor presente para su cobro, intediataments
después de que i Area requirenie tenga cuantificada la deduccién correspondiente.

Articulo 88. Los proveedores que por motivos diferentes al atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas
para la enfrega de ios bienss, arrendamienios o la prestacidn del servicio, incumplan con sus obligaciones por
cualguier otra causa establecida en el contrato, s sujetaran ai procedimiento de rescisién del contrato, conforme
al procedimiento establecido en el articulo 76 de la Ley, siempre y cuando no se haya pactado en contrario.

En cualguier momento la convocanie podré rescindir administrativamente un contrato, para lo cual debera llevar
a cabo el procedimiento previsto en ef articulo 78 de la Ley o el procedimiento pactado en el propio contrato
motivando ia rescision en alguna de las causales previstas para tal efecto. Si es el proveedor quien decide
rescindir el contrato sera necesario que acuda ante la autoridad judicial compeiente y obtenga la declaracién
correspendiente.

La suspension del procedimiento de rescision o la dsterminacion de no dar por rescindido el contrato en los
supuestos a que se refieren los parrafos segundo y cuario del articulo 76 de la Ley, asi como la fijacién del plazo
para subsanar el incumplimientc del provesdor, serd responsabilidad del Area requirente. debiendo quedar
asentado dicho plazo en el convenio resultante de Ja conciliacion o en el convenio modificatorio, en téminos de
los articulos 70, 71y 101, primer parrafo de la Ley, segln corresponda.
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Articulo 80. Concluido el procedimienio de rescisién de un contrato se formularg y nofificara ef finiguito
correspondiente, dentro de los veinte dias veinte dias hébiles siguientes a la facha en que se nofifique la rescisién,
a efecto de hacer constar los pagos que deban efectuarse y demas circunstancias del caso. Al sfecto, debers
considerarse lo dispueste en el inciso b) de ia fraccién [ y en lafraceién [l del articulo 82 del presente Reglamento.

Artfculo 91. En los casos en que en una partida o parte de la misma no sean entrégados los bienes o &l servicio
objeto del confrato adjudicado no dé inicio vy la pena convenclonal por afrase que proporcionalmenie correspenda
a la parte no entrsgada o prestada, rebase 2! monto de |a pena pravista en el contrato, la Convocante previa
notificacion al proveedor, podréa madificar el contrato correspondiente, cancelando las partidas de que se frate, o
parie de las mismas cuando ello sea posible, aplicando al proveedar por dicha cancelacidn una cantidad
squivalents a la pena convencional maxima por aitraso que comesponderiz en ef caso de que los bienes o
servicios hubieran sido entregados o prestados en fecha postsricr a l2 paciada, siempre y cuando la suma total
del monto de las cancelacionas no rebase el diez por ciento del importe fotal del contrato.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera la contabilizacién de & sancidn por cancelacion
a que hace referencia el parrafo anterior, foda vez que se debera hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

TITULO SEXTO )
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

CAPITULO UNICO

Articulo 92. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 78 de ia Ley, la Contraiorfa v los Organos Internos
de Control, con motivo de las auditorias, visitas 0 inspecciones que practiquen, podré solicifar a los proveedores
informacidn vy documemacion relacicnada con los contratos. Para estos efecios, en el contrato respectivo debera
indicarse gue los liciiantes ganadores deberan proporcionar la informacion gue en su momento se requiera.

Las sclicitudes de informacidén y documentacién que requiera la Contraloria a los servidores piblicos y a los
provesdores deberdn formularse medianie oficlo, sefialando ef plazo que se otorga pars su enirega, el cual se
determinara considerando la naturaleza v la cantidad ds fojas de dicha informacién y documentacién, sin que en
ninglin caso pueda ser inferior a cinco dias naturales. En el supussto de que los servidores pubiicos o los
proveedores consideren que el plaro oforgado es insuficiente, podran sclicitar la amphaczon del mismo,
sefatando las razonss gue lo justifiquen. o

Articulo 93. Cen independencia de lo dispuesto en el primer parrafo del articulo 80 de la Ley, los convocanies
deberan varificar la calidad de los bienes que hubiersn adquiride o arrendado vy, de ser necesario, de aquéllos
que utilizaran para la prestacion de un servicio. En caso de que no cusnten con al personal especializado o los
elementos necesarios para efectuar la verificacion, deberan contratar a las personas fisicas ¢ ‘morales
acraditadas para llevarla 2 cabo.
TITULO SEPTIMO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

CAPITULO UNICO

Articulo 94. Lz Contraloriz, para la imposicion de las sanciones pravistas en el articuio 81 de la Ley, notificara &
los Licitantas, Proveedores o Servidores Piblicos, los hechos presumiblements constitutivos de la infraccién, en
téminos de lo dispuesio en la Ley Estatal ds Procadimisnto Administrativo.

Articulo 95. Deniro de la documentacidn comprobatoria a que alude el arifculo 82 de la Ley, se debera
acompafiar la que acradite el monto de los dafios v perjuicios causados con motivo de la presunta infraccion.

TITULO OCTAVO' )
DE LAS INCONFORMIDADES Y DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

CAPITULO PRIMERO
DE LAS INCONFORMIDADES

Articulo 96. Si el escriio de inconformidad no reline los requisitos establecidos por la Ley, la Contraloria v los
Organos lriternos de Conirol se sujetarén a lo dispuesto por &f artfculo 16 de la Ley Estatal de Procedimiento
Administrativo.
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Articulo 97. Se considerarén como actos consentidos todos aguélios que no hayan sido impugnados deniro de!
término que establece la Ley.

Articulo 98. En el informe previo a que se refiere el articulo 93 de Ia Ley, la convocante indicaré:

I El estado que guarde el procedimiento de contratacion objeto de inconformidad;

Il Elnombre y domicilic dei tercarc o terceros interesados, si los hubijers;

k. El monto econdmico autorizade del procedimiento de contratacién del que deriva el acto impugnado v, en
su caso, el mento del contrato adjudicado;

iV, Elorigen y naturaleza de los recursos econdmicos empleados en el procedimiento de contratacién de que
se frate, cuando la convocante sea de las referidas en la fraccion V dal articulo 1 de la Ley. En caso de
que los recursos sean federales se sefialara el ramo del Presupuesto de Egresos de la Federacién al que
corresponde, debiendo acompadiar la documentacion gue io susiente; y

V. Las razones que estims perfinentes sobre la procedencia o improcedencia de la suspensién del acto
impugnado solicitada por ! inconforme o decretada de oficio por la autoridad que instruye la inconformidad.

Cuando el Infofrme & que se refiere este artfculo sea rendido por conducio del apoderado legal de la convocante,
debera adjuntarse original o copia certificada del instrumenio publico en el que consten las facuitades conferidas
al promovente para {al efecto.

Articule 99. Ea convocants debers acompafiar a su informe circunstanciado el original o copia de las prushas
documentales gue se vinculen con los motives de inconformidad, asf como aquéllas ofracidas como pruebas por
el inconforme.

Articulo 100. Se considerarsn informes extemporaneos, aquéllos presentados antes del auto admisorio de
prughas.

Articulo 101, Los alegatos previstos el articulo 94 de Ia Ley, se tendrén por rendidos cuando controviertan los
argumentos de la inconformidad, el informe circunstanciade o las manifestacionss del tercero, segin
corresponda. '
. CAP{TULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

Articuio 102. Ei escrito de queia que prasente el proveedor, ademés da contener los elementos previsios en fos
Articulos 3 y 38 de la Ley Estatal de Procedimiento Administrativo, deberé hacer referencia al objeto, vigencia ¥

- monto del contrato y, en su caso, a los convenios modificatorios, Si el escrito de gueja no redne los requisitos

establecidos, la Contraloria v los Organos Internos de Control se sujetaran a lo dispuesio en el ariiculo 16 dela
Ley Estatal de Procedimiento Administrativo.

Articulo 103. No se admilirdn a conciliacion aquelios casos en los que se haya determinado la rescision
administrativa de un contrate, o cuando se tenga conocimiento de que el contrate sea objsto de controversia ante
ura instancia Judicial.

No podra iniciarse ofra conciliacion sobre los mismos aspecios cuando las partes en un procedimiento anterior
no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva gueja que presenie el proveedor, se aporien elemenios no
contemplados en la negociacién previa.

Articulo 104. La Cortraloria y los Organos Internos de Control emitiran acuerdo por e que se admita a iramite
la queja y ordenaré correr fraslade a la Dependencia, Entidad o Ayuniamiento de gue se trate con el escrito
presentado, solicitandole que dentro de un plazo no mayor a cinco dias habiles, remita los argumenios del area
responsable en el que dé contestacion a cada uno de los hechos manifestados por el proveedor, anexando copia
de la documentacién relacionada con los mismos. Asimismo, se le notificar4 la fecha y hora en la que se llevarg
a cabo la sudiencia de conciliacion.
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Articulo 1085. La presentacion de la queja y su atencién por la Contraloria v los Organos Intsmos de Control, no
suspende ios efectes del contrato o los actos derivados del mismo.

No cbstante, per acuerdo de las partes se podra ciferir el cumplimiento de una obligacién o el ejercicic de un
derecho hasta el resultado de |a concitiacion.

Articulo 106. La Contralorfa y los Organos Internos de Control solicitarén & las paries los documentos que
considersn convenientes para lograr la conciliacién.

Articulo 107. En ia contestacién que formuls la Contraloria y los Crganes Internos de Confrol se debera precisar
el nombre de los Servidores Pubiicos facultados para representar v obligar a la Dependencia, Entidad o
. Ayuntamiento en el procedimiento de conciliacién. Si se omiie dar contestacién a unc o varics de los hechos
seflalados por el proveedor, podra hacerse duranie la audiencia de coneiliacidn.

Los servidores publicos facuitados para representar a las Dependencias, Entidades o Ayuntamientos que, sin
causa justificada, omitan dar contestacién a la queja o no asistan a la audiencia de cenciliacién, seran sujstos de
las sanciones qus en los términos del artfculo 84 de I Ley, procedan. La Contraioria v los Organos Intemoes de
Control deberan citar a una segunda audiencia de conciliacion.

Articulo 108. En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no continuar con el procedimiento

“de conciliacion, sefialando las razones que tengan para efio. En consacuencia, la Contraloria o los Organos
Internos de Conirol procederan a asentarlo en el acta correspendiente, dando por concluide el procedimiento y
dejando a salvo los derechos de las partes en téminos del articulo 101 de [a Lay.

Articulo 108, Las audiencias de conciliacidn serén prasididas por ef servidor pablice que designe la Contraloria
o los Organes Intemos de Centrol, quien estard facuitado para iniciar las sesiones, exponer los puntos comunes
y de coniroversia, proporcionar la informacién normativa que regule los términcs y condiciones contractuales,
proponer acuerdos de conciliacicn, suspender o dar por terminada una §e5i0n, citar a sesionss posteriores, asi
como para dictar {odas las determinaciones que se requieran durante el desamollo de las mismas.

Articulo 110. Al término de cada sesién a que se refiers el articulo anterior, se levantara acta circunstanciada, la
cual sera firmada por quienes intsrvengan en alla. :

En todes les casos se permitira [a presencia de un asesor por cada una de las paries.

Articulo 111. El procedimiento concluye con:

I. Lz celebracién del convenio respectivo;

il. La determinacién de cualquiera de las partes de no conciliar; o
Il El desistimiento de la quajosa.

Articulo 112. La dnica documentacién qus la Contraloria o los Organos Internos de Control estaran obligados a
conservar, en términes del arifculo 110 de este Reglamento, seré la de las actas que s& levanten con motive de
las audiencias, asf como la relativa a los convenios de congiliacion.
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TRANSITCRIGS

PRIMERQ. Ei presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de sy publicacion en el Periédico Oficial del
Estade de Hidalge.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendam ientos v Servicios del Sector Plblico
del Estado de Hidalgo, publicade en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo ei 11 de octubre de 2004.

TERCERQO. Se derogan las demas disposiciones que se opongan al presente Regiaménto.

DADO EN LA RESIDENCIA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE HIDALGO, EN LA CIUDAD DE
PACHUCA DE SOTO, HIDALGO, A LOS DIECINUEVE DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO BOS MIL
QUINCE.

EL GOB=RNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO, LiC. JOSE
FRANCISCO OLVERA RUIZ, RUBRICA




