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PRESIDENCIA MUNICIPAL
PACHUCA DE SOTO, ESTADO DE HIDALGO.

HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE PACHUCA DE SOTO, ESTADO DE HIDALGO.

El C. Eleazar Eduardo Garcia Sanchez, en mi caracter de Presidente Municipal de Pachuca de
Soto, Estado de Hidalgo; a sus habitantes hace saber:

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion Il parrafo segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 115, 122, 123 y 141 fraccién Il de
la Constitucidon Politica del Estado de Hidalgo, 1, 2, 3, 7, 56 fraccién I, inciso b), 69,
fraccion lil inciso a), 70, 71 fraccion | incisos a) y d), 72, 189, 190 y 191 de la Ley Organica
Municipal para el Estado de Hidalgo; articulos 1, 2, 3, 6, 7, 9 fracciones Ii, VI, VIll, Xill, XiV,
XVI, XiX, 10, 11 fraccidn Il inciso a), 12, 13 inciso a), 14, 56 parrafo primero, 57, 75, 95, 96,
97, 104, 105 fracciones | y IV, 107, 110, 127, 128, 130 y 132 del Reglamento Interior del
Honorable Ayuntamiento de Pachuca de Soto y demas relativas aplicables y vigentes que
facultan al Ayuntamiento para expedir los Reglamentos y demas disposiciones dentro del
ambito de su competencia, ponemos a la atenta consideracion de este Honorable Cuerpo
Colegiado, la presente iniciativa con proyecto de decreto por medio del cual se CREA EL
REGLAMENTO DEL ARCHIVO PARA EL MUNICIPIO DE PACHUCA DE SOTO, ESTADO DE
HIDALGO, al tenor de la siguiente:

RELATORIA

PRIMERO. Durante el desarrollo de la Quincuagésima Sesion Ordinaria Publica celebrada el
dia 13 de febrero del afio dos mil catorce, fue aprobada por Unanimidad de Votos, el turno a las
Comisiones Permanentes de Gobernacion, Bandos, Reglamentos y Circulares y de Hacienda
Municipal la iniciativa de creacion del Reglamento del Archivo Municipal de Pachuca de Soto,
estado de Hidalgo, propuesta realizada por la Licenciada Olivia Zufiga Santin, Regidora
integrante del Grupo Edilicio del Partido Revolucionario Institucional.

SEGUNDO. E! Lic. Hugo Espinosa Quiroz, Secretario del Honorable Ayuntamiento, envi6 el
oficio con clave de identificacion SA/OM/09/2014 bajo el expediente identificado como
SA/DP/110/14, a las Comisiones Permanentes de Gobernacion, Bandos, Reglamentos y
Circulares y de Hacienda Municipal, para su estudio, andlisis, discusién y dictamen
c?rrespondiente.

TERCERO. Una vez turnada la solicitud respectiva a las Comisiones en comento, estas
procedieron a su estudio, analisis y discusion, para ello con fecha 19 de noviembre del afio
2014, se llevo a cabo la Sesion de Comisiones Permanentes antes referidas y que actuan de
manera conjunta, mediante votacién unanime de sus integrantes se presentd el dictamen
correspondiente a los integrantes de las Comisiones. '

Por esta razon, a continuacién se exponen los motivos que formaron conviccion en los
integrantes de las Comisiones para emitir el dictamen en el sentido que se propone:

EXPOSICION DE MOTIVOS

PRIMERO. La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que los
ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal
que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal, regulen las
materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la
participacion ciudadana y vecinal.
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SEGUNDO. La administraciéon de los archivos municipales es una funcién muy importante ya
que a través de ellos se podra concentrar ordenadamente la informaciéon generada y recibida
por las diversas dependencias de la Administracion Publica Municipal, avalar legalmente la
gestion gubernamental del Ayuntamiento ante otras autoridades y facilitar la consulta del
archivo general de las dependencias municipales.

TERCERO. El manejo y control de los archivos municipales requiere de una infraestructufa

. basica, la cual debe de estar compuesta por un local destinado exclusivamente para el archivo,

gavetas o archiveros para la documentaciéon en uso frecuente y anaqueles con cajas para la
documentacién que no tiene mucho uso.

Cabe mencionar que esta infraestructura no tiene que ser especializada, ya que ello dependera

~de la disponibilidad de recursos con que cuente el Ayuntamiento el mobiliario debera reunir el

minimo de para la conservacién adecuada de los documentos.

CUARTO. Toda la informacion generada por las distintas dependencias municipales o que
ingresan a estas, tienen un valor documental que consiste en el valor que tienen todos los
documentos al ser utiles ya que todos estos tienen un objetivo especifico sin embargo no todos
son iguales, porque persiguen distintos fines que los hace diferenciarse entre si, por lo que
poseen valores adicionales denominados administrativos, fiscal y legal.

QUINTO. La clasificacion de los documentos consiste en agruparlos en base a sus semejanzas
y diferencias. Los sistemas de clasificacion juegan un papel muy importante en el manejo de la
documentacion, ya que proporcionan el principio rector para su ordenamiento y representa la
base sobre la que descansa la organizacion de los archivos. A través de ellos los documentos
podran localizarse en el momento en que se requieran.

SEXTO. Un inventario es el documento que contiene una descripcion exacta y precisa de toda
la informacién que se encuentra en el archivo, al ser elaborado el encargado del archivo debera
anotar los asuntos que contienen los documentos del mismo, la dependencia que los genero y
la clasificacion asignada :

Por todo lo anterior, se somete a la consideracién del H. Ayuntamiento el siguiente Dictamen
que contiene el Proyecto de Resolutivo con los siguientes:

ACUERDOS

PRIMERO. Emitase el decreto que crea el REGLAMENTO DE AIiCHIVO DEL MUNICIPIO
DE PACHUCA DE SOTO, ESTADO DE HIDALGO.

SEGUNDO. El presente ordenamiento entrara en vigor un dia después de su publicacién
en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo,

Para quedar de la siguiente manera:

DECRETO MUNICIPAL NUMERO VEINTE QUE CONTIENE EL REGLAMENTO DEL
ARCHIVO MUNICIPAL PARA EL MUNICIPIO DE PACHUCA DE SOTO, ESTADO DE
HIDALGO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Las disposiciones del presente Reglamento son de orden publico e interés
social, observancia general y obligatoria. '

ARTICULO 2.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:
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VL.

VII.

VIIL.

Xl.

Xil.

XIH.

XIV.

XV.

XVI.

Archivo de Concentracién: Es la unidad responsable de recibir transferencias primarias,
archivar, prestar y depurar la documentacion que ha ¢oiicluido su vida Gtil administrativa,
legal y fiscal; los que se conservaran, segun lo dispuesto en el catalogo de disposicién
documental, después de su transferencia inventariada de los archivos de tramite.
Archivo de tramite: Es la unidad responsable de recibir, clasificar, abrir expedientes,
glosar, catalogar, expurgar, valorar y realizar transferencias primarias de los documentos
de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una Unidad
Administrativa, los que se conservaran segun lo dispuesto en el catalogo de disposicion
documental.

Archivo Histérico: Es la unidad responsable de organizar, conservar, administrar,
describir y divulgar la memoria documental, y sus documentos seran conservados
permanentemente en resguardo, conforme lo establecido en los catalogos de
disposicién documental que deberan estar en los archivos de tramite y concentracion
respectivamente.

Archivo: Es el conjunto de documentos generados y recibidos por las diversas
dependencias de la administracion publica municipal en el ejercicio diario de sus
funciones, que se concentran, conservan y custodian por constituir informacién de tipo
oficial; por lo tanto, el archivo representa la concentracion de la Gestidon Publica
Municipal

Clasificacion Archivistica: Proceso de identificacibn y agrupacion de expedientes
homogéneos con base en la estructura funcional de los sujetos obligados;

Comité Técnico de Archivo: Instancia normativa que tiene como finalidad administrar la
documentacién del archivo municipal, instrumentando las técnicas y mecanismos para la
adecuada recepcién, organizacion, clasificacién, administracién, preservacion,
conservacion, depuracion, uso y difusion de los archivos;

Conservacion de Archivos: Conjunto de procedimientos y medidas destinados a
asegurar la preservacion y la prevencion de alteraciones fisicas y de informacion de los
documentos;

Destino final: Seleccion en los archivos de concentracion de aquellos expedientes cuyo
plazo de conservaciéon o uso ha prescrito, con el fin de darlos de baja o transferirlos a un
archivo histérico; '
Documento de archivo: Aquel documento que registra un hecho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable, creado, recibido, manejado y usado en el ejercicio de las
facultades y actividades de la Administracion Publica Municipal;

Documento electrénico: Contenido integrado en un archivo electrénico mediante un
programa de computador, el cual es generado, transferido, comunicado o archivado en
medios electrénicos y opticos.

Documento historico: Aquellos que sean determinados como valor relevante para la
memoria documental de conformidad con el Comité Técnico de Archivo.

Equipo: Instrumentos, herramientas y/o dispositivos que apoyan en la realizacion de las
actividades operativas;

Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios documentos de archivo,
ordenados Yy relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite del Municipio;

Guia Técnica: Metodologia emitida por el Organo Rector para la elaboracion del cuadro
general de clasificacion, catalogo de disposicion documental, guia de archivo
documental e inventarios documentales, la cual observara obligatoriamente el Municipio
esto conforme al articulo 16 de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo;

Instalaciones: Conjunto de aparatos, maquinas y conducciones de los servicios de

energia eléctrica, telefonia, Internet, telecomunicaciones, iluminacion, ventilacion,

relacionadas con la organizacién y funcionamiento de los archivos;

Lineamientos Generales de Archivo: Los Lineamientos Generales para la Organizacion,
Conservacién y Custodia de los Archivos Publicos del Estado de Hidalgo aprobados por
el Consejo Estatal de Archivos;
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XVIl. Locales: Se entiende como construcciones de materiales diversos que sirven para

resguardar el acervo documental y los recursos que intervienen en su proceso;
XVill.  Mobiliario: Objetos de uso relativamente fijo que sirven para alojar o soportar diversos

recursos de trabajo (estanteria, escritorios, archiveros, entre otros);

XIX. Plazo de conservacion: Periodo de guarda de la documentacion en los archivos de
tramite, de concentracién e histdrico. Consiste: en la combinacién de la vigencia
documental, el término precautorio, el periodo de reserva, en su caso, y los periodos
adicionales establecidos en los Lineamientos Generales de Archivo;

XX. Responsables Operativos: Son los servidores publicos que tienen bajo su
responsabilidad las unidades archivisticas al interior del Sistema Integral del sujeto
obligado (correspondencia, tramite, concentracion e histérico);

XXI.  Servidores Publicos: Los mencionados en el Articulo 149 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Hidalgo;

XXIl.  Unidad central de correspondencia: es la oficina responsable de la generacion,
recepcion, seguimiento y control del manejo de la correspondencia de entrada y salida
en donde por funciones y atribuciones, intervenga la gestion del sujeto obligado.

XXIil.  Valoracién: Actividad que consiste en el analisis e identificacion de los valores
documentales para establecer criterios de disposicioén y acciones de transferencia; y

XXIV.  Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus
valores administrativos, legales y fiscales, de conformidad con las disposiciones juridicas
vigentes y aplicables.

ARTICULO 3.- El objetivo del presente Reglamento es la recepcién, manejo, control,
preservacion, orden, clasificacién, custodia, depuracién, reproduccién y aprovechamiento de
toda la informacién impresa, magnetofénica, fotografica, cartografica generada por la
Administracion Publica del Municipio de Pachuca de Soto, Estado de Hidalgo.

ARTICULO 4.- Corresponde a la Secretaria de Contraloria y Transparencia Municipal, a través
del Departamento del Archivo Municipal en coordinacion con la Secretaria General Municipal el
manejo del Archivo Municipal.

ARTICULO 5.- El Archivo Municipal dependera de la Secretaria de Contraloria y Transparencia
Municipal en coordinaciéon con la Secretaria General Municipal conforme a lo establecido en el
Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Pachuca de Soto y sus
actividades se regiran de acuerdo a lo estipulado en la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo,
el Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo y el presente Reglamento, asi como
a las politicas, prioridades y lineamientos aplicables.

La Secretaria de Contraloria y Transparencia Municipal establecera en coordinacién con el area
competente de la Secretaria General, las medidas para la conservacion, salvaguarda y correcto
manejo de los archivos de la Administracién Publica Municipal.

CAPITULO Il
DE LAS FUNCIONES Y DE LA ADMINISTRACION.

ARTICULO 6.- Para garéntizar la calidad y eficiencia organizativa del archivo Municipal y de la
informacion contenida, y en razén a su valor documental, se clasifican:

|. De acuerdo al ciclo vital de los documentos, los archivos se clasifican en:
a. Unidad Central del Correspondencia
b. Archivo de Tramite;
¢. Archivo de Concentracion; y
d. Archivo Historico.

1. De acuerdo a la naturaleza de la informacion, ésta se ciasifica en:
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a. Publica;
b. Reservada; y
c. Confidencial.

ARTICULO 7.- La Informacion Publica solicitada por la ciudadania y que prevalezca en los
archivos de tramite y concentracion debera de ser requerida a la Secretaria de Contralona y
Transparencia Municipal.

ARTICULO 8.- Para el cumplimiento de sus objetivos, el Departamento del Archivo Municipal
ejercera las siguientes funciones:

I.- Llevar y actualizar la fuente de informacién documental de la Administracion Publica
Municipal, mediante la recepcidn, control, clasificacion, conservacién y depuracién. En cuanto a
la depuracién de documentos se observara lo dispuesto de la Ley de Archivos del Estado de
Hidalgo, y el Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo;

I.- Definir y aplicar las politicas para el adecuado manejo del Archivo Municipal.

IIl.- Promover el enriquecimiento del acervo administrativo e histérico mediante el rescate y la
adquisicién de cualquier titulo de documento que contenga evidencia historica para el Municipio
de Pachuca de Soto.

IV.- Realizar actos y promover investigaciones de tipo histérico, econémico y social, que
contribuyan al conocimiento y difusion de la documentacion del Archivo y de la historia del
Municipio;

V.- Coordinarse con instancias Educativas para ia realizacidén de practicas relacionadas con las

nuevas técnicas, sistemas o procedimientos para archivar y modernizar o actualizar sus
actividades;

VI.- Llevar el registro de los convenios, contratos, concesiones y demas actos trascendentes
que realice el Honorable Ayuntamiento y los que se indiquen en el presente ordenamiento;

VIl.- Brindar agil y eficientemente el servicio de consulta al usuario, sin descuidar las medidas
necesarias de proteccién de documentos;

VIil.- Asistir a las capacitaciones y actualizaciones que en materia de archivo de documentacion
recomiende o imparta para los encargados del archivo Municipal, el Organo Rector del Sistema
Estatal de Archivos u otras dependencias;

IX.- Establecer el control y mecanismo de funcionamiento de los archivos de tramite de las
Dependencias del Municipio;

X.- Ser parte del Organo Rector del Sistema Estatal de Archivos, de acuerdo con lo establecido
por la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo y el Reglamento de la Ley de Archivos del Estado

de Hidalgo;
Xl.- Conservar y custodiar con precaucién la documentacion semi activa hasta cumpllr su

vigencia documental o su periodo de reserva;

XIl.- Elaborar el cuadro general de clasificacion, catalogo de disposicion documental, guia de
archivo documental e inventarios documentales, de conformidad con lo establecido en la Ley de

Archivos del Estado de Hidalgo;

XIlIl.- Realizar las transferencias de documentacion con valor permanente al archivo histérico del
Municipio, de conformidad con lo establecido en la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo;
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XIV.- Contar con un sistema de registro y control de documentos de archivo con soporte fisico y
electrénico que permita identificar la ubicacion oportuna y exacta del documento de conformidad
con lo dispuesto al Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo;

XV.- El archivo Municipal sera manejado por personal profesional y competente necesario para
solventar los trabajos normativos y operativos de las unidades archivisticas, obedeciendo a lo
dispuesto por el Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo y la Ley de Archivos
del Estado de Hidalgo; y

XVI.- Concentrar, clasificar y resguardar la informaciéon digitalizada que remitan las
Dependencias, Organos y Organismos de la Administracion Publica Municipal.

XVIl.- Las demas que le confiera las normas y disposiciones legales aplicables.
CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO

ARTICULO 9.- Para el cumplimiento y ejecuciéon de las funciones del Archivo Municipal, se
contara con un Comité Técnico del Archivo.

ARTICULO 10.- Las funciones del Comité Técnico de Archivo seran las estipuladas en la Ley
de Archivos del Estado de Hidalgo, el Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

ARTICULO 11.- El Comité Técnico del Archivo, determinara las pohtlcas normas y lineamientos
aplicables al acervo archivistico.

ARTICULO 12.- El Comité Técnico del Archivo estara integrado por:
|.- La o el Presidente Municipal, presidiéndolo;

Il.- La o el Secretario de Contraloria y Transparencia Municipal, actuando como Coordinador
Normativo;

Ill.- La o el Secretario General Municipal, quien fungira como Secretario del Comité;
IV.- La o el Secretario de Administracion Municipal, como vocal;

V.- La o el Director de Transparencia e Informacmn Pablica Municipal Gubernamental, como
vocal;

Vi.-La o el Encargado del Departamento del Archivo Municipal, como vocal;
VIl.- La o el responsable de las unidades de correspondencia, como vocal;
VIll.- La o el responsable del Archivo de tramite como vocal;

IX.- La o el responsable del Archivo histérico,‘como vocal, y

X.- La o el responsable del Archivo de concentracién, como vocal.

Los integrantes a que refieren las fracciones |, II, IlI y IV podran nombrar un representante quién
acudira a las reuniones con voz y voto.

ARTICULO 13.- El Comité Técnico de Archivo sesionara con caracter ordinario dos veces por
ano y con caracter extraordinario cuando sea necesario; debiendo hacer las convocatorias
quien funja como Secretario del Comité con al menos tres dias de anticipaciéon para sesiones
ordinarias y con un dia.de antelacién fratandose de sesjones extraordinarias.

PERIODICO OFICIAL 7 Alcance
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ARTICULO 14.- Anualmente o cuando se estime necesario, el Comité Técnico de

Archivo solicitara al Organo Rector del Sistema Estatal de Archivos el dictamen de valoracion
para determinar el destino final de los documentos.

Para los efectos de seleccion de documentos se reunira el Comité Técnico de Archivo y el titular
de la dependencia de cuya documentacién se trate; y previo analisis se votara para considerar
el procedimiento del documento, en caso de empate el voto de calidad lo tiene la o el
Presidente del Comité.

ARTICULO 15.- El Comité Técnico de Archivo solicitara al Organo Rector el dictamen previo de
valoracion para determinar el destino final de la documentacion que ha sido liberada por la
Administracion Publica Municipal, en cumplimiento con lo establecido en la Ley de Archivos del
Estado de Hidalgo. ‘

ARTICULO 16.- El Comité Técnico de Archivo propondra al Organo Rector del Consejo Estatal
de Archivos la determinacion del valor histérico de un documento de conformidad con el articulo
9 de la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo.

ARTICULO 17.- Los problemas existentes que no estén previstos en el presente ordenamiento,
deberan ser presentados y resueltos en las sesiones del Comité, quien dictara las medidas
conducentes, debiéndose registrar los problemas con sus respectivas soluciones en el Acta,
para que se tomen en cuenta en casos analogos subsecuentes.

ARTICULO 18.- Son facultades y obligaciones de la o el Encargado del Departamento del
Archivo Municipal:

|.- Recibir, registrar, clasificar, ordenar y custodiar toda la documentacién o informacion, que
obre en el Archivo Municipal.

. Aplicar las politicas, lineamientos, métodos, técnicas y procedimientos de trabajo que hayan
sido determinadas por el Comité Técnico de Archivo.

lIl. Coordinar y vigilar las actividades desarrolladas por los servidores publicos de las diferentes
unidades del Archivo Municipal.

IV. Elaborar los informes de actividades diarias, mensuales; trimestrales o anuales que requiera,
el Comité Técnico de Archivo.

V. Velar por la conservacion y seguridad del acervo doci:mental del Archivo.
VI. Proporcionar la informacion que le sea requerida.

VII. Prestar para su consulta los expedientes publicos solicitados respetando la reserva o
confidencialidad que tengan; la consulta sera dentro de las instalaciones del Archivo Municipal,
por lo que queda prohibido sustraer o extraer fuera de las oficinas cualquier documento que sea
parte del Archivo Municipal, salvo autorizacién expresa por la o el Secretario de Contraloria y

Transparencia Municipal.

VIIl - Solicitar a la o el Secretario de Contraloria y Transparencia Municipal dar tramite a la
certificacion que deba realizar la o el Secretario General Municipal de aquella informacién que

asi sea solicitada.

IX.- Requerir a las Dependencias, Organismos y Organos de la Administracién Publica

Municipal, la informacién que constituya los Archivos Administrativos, de acuerdo al calendario .

que determine el Comité Técnico de Archivo.

X.- Todas las demas que le confieran la Ley de Archives-del Estado de-Hidalgo, su reglamento y
el presente Reglamento o el Comité Técnico de Archivo.

31



32

PERIODICO OFICIAL Alcance

ARTICULO 19.- Corresponde al personal del Archivo:
I. Guardar total reserva respecto de la informacién que conforma el Archivo Municipal.
Il. Manejar adecuadamente los documentos histéricos.

[ll. Cumplir con las comisiones que por necesidades del servicio le encomiende su jefe
inmediato o la o el Secretario de Contraloria y Transparencia Municipal.

IV. El personal que preste sus servicios en el archivo, queda impedido para extraer de él, fuera
de uso oficial, cualquier tipo de informacién.

V.- Para los casos no previstos en la ley o en este Reglamento, sera el Comité Técnico del
Archivo quien tome las decisiones por mayoria de votos, levantando acta pormenorizada por el
Secretario de dicho Comité.

ARTICULO 20.- El CoordinadorNormativo, deberd asegurarse que el responsable del
Departamento de Archivo elabore y actualice los instrumentos de consulta y control que
propicien la organizacidon, conservaciéon y localizacidn expedita de sus archivos de tramite,
concentracioén e histéricos.

ARTICULO 21.- Para el correcto manejo del Archivo se deberan contar al menos con los
siguientes instrumentos:

l.- El Cuadro General de Clasificacién;

.- El Catalogo de Disposicion Documental;
lli.- La Guia de Archivo Documental; y

IV.- Los Inventarios Documentales:

a).- General,
b).- De Transferencia; y
c).- De Baja.

Estos instrumentos seran validados por el Organo Rector con base a la metodologia y
normatividad emitida mediante los lineamientos Generales de Archivo y la Guia Técnica.

CAPITULO IV
DE LAS CARACTERISTICAS DE LAS INSTALACIONES

ARTICULO 22.- El espacio fisico destinado al Archivo Municipal debera contar con suficiente
iluminacién artificial interna, ventilaciéon debiendo evitar la humedad y la acumulacién de polvo.

ARTICULO 23.- Para el manejo y control del Archivo Municipal es necesario disponer de
gavetas o archiveros, para la documentacién en uso frecuente y anaqueles con cajas para la
documentacion que no tiene mucho uso.

CAPITULO VI
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 24.- Se sancionaran en los términos de las Leyes aplicables la alteracion,
mutilacién, destruccién, robo, deterioro o dafos a los documentos resguardados en el Archivo
Municipal.

ARTICULO 25.- Las infracciones a este Reglamento que no constituyan un delito, se
sancionaran de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Hidalgo.
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ARTICULO 26.- Sera causa de responsabilidad para la o el Encargado del Departamento del
Archivo: ‘

.- Incumplir con las disposiciones y procedimientos que establece este reglamento;
il.- Destruir libros, documentos o expedientes que obren en el Archivo Municipal,
llL.- Facilitar datos o documentos sin la debida autorizacion;

IV.- Utilizar indebidamente la informacién a la que se tenga acceso; y

V.- Las demas que sefale la Ley Estatal de Archivos para el Estado de Hidalgo y su respectivo
Reglamento y la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Hidalgo

TRANSITORIO.

UNICO.- El presente reglamento entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el
Periédico Oficial del Estado.

Dado en el Salon de Sesiones de la Presidencia Municipal de Pachuca Soto, Estado de
Hidalgo, a los 04 dias del mes de diciembre del afio dos mil catorce.

EL PRESIDENTE DEL H. AYUNTAMIENTO, ING. ELEAZAR EDUARDO GARCIA SANCHEZ -
RUBRICA: ING. HEBERT JONAZ REYES OROPEZA, SINDICO PROCURADOR.- RUBRICA;
L.C.P. JORGE DANIEL ALVIZO CONTRERAS, SINDICO PROCURADOR.- RUBRICA;
REGIDORES: LIC. RAYMUNDO BAUTISTA PICHARDO.- RUBRICA; LIC. MIRIAM
MARGARITA CARMONA MORAN.- RUBRICA; LIC. CARLOS JAIME CONDE ZUNIGA.-
RUBRICA; C. LORENA COLUMBA CRUZ NIETO.- RUBRICA; L.C.E. ELIZABETH ADRIANA
FLORES TORRES: L.C.P.F. PABLO ARTURO GOMEZ LOPEZ.- RUBRICA; C. NESTOR
GOMEZ OLVERA.- RUBRICA; LIC. AURELIO GONZALEZ PEREZ; LIC. RODRIGO LEON
CERON.- RUBRICA; C. EDITH MEJIA HERNANDEZ: LIC. JENNY MARLU MELGAREJO
CHINO.- RUBRICA:; LIC. ROXANA MONTEALEGRE SALVADOR.- RUBRICA; LIC. MARIA
CECILIA PEREZ BARRANCO: ING. OSCAR RODARTE ALTAMIRANO.- RUBRICA; C.D.
EDUARDO SANCHEZ HERNANDEZ.- RUBRICA; C. JORGE ANDRES YANEZ PEREZ.-
RUBRICA; C. JUANA ROSA ZACARIAS AYALA; PROFRA. ROSA MARIA ZAMUDIO
MONTUFAR.- RUBRICA; LIC. OLIVIA ZUNIGA SANTIN.- RUBRICA.




