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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones
para la aplicacion y el oportuno y estricto cumplimiento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Adicionalmente a las definiciones contenidas en el Articulo 4 y los conceptos gue se
precisan en el Articulo 5 de la Ley, para los efectos del presente Reglamento se
entendera por:

l.- Area solicitante: La que de acuerdo a sus necesidades requiera la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles, o la prestacion de servicios;

.- Area normativa: La que establezca especificaciones y normas de caracter
técnico;

lll.-  Bienes muebles: Los que con esa naturaleza considera el Cédigo Civil del Estado
de Hidalgo;

IV.-  Contrato: El acuerdo de voluntades que tiene como finalidad crear ¢ transmitir
derechos y obligaciones; y

V.- Pedido: El instrumento elaborado por la contratante que obliga al proveedor a la
‘entrega de bienes 6 arrendamientos 6 la prestacion de servicios.

ARTICULO 2.- Las politicas, bases y lineamientos en materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de bienes muebles.y servicios de cualquier naturaleza, a que se refiere
el Articulo 9 de la Ley, deberan prever en la medida que les resulten aplicables, los
aspectos siguientes:

.- La definicion de criterios que permitan evaluar las propuestas y determinar la
adjudicacion de los pedidos y contratos. Para la definicion del criterio
denominado costo beneficio se consideraran los aspectos a que se refiere el
Articulo 34 6 35 de éste Reglamento;

- Las bases, forma y porcentajes a los que debera sujetarse la constitucion de
garantias de cumplimiento y de anticipos de los contratos;

"lll.-  Los criterios y condiciones para el ejercicio de la excepcion del otorgamiento de
la garantia de cumplimiento, de conformidad con las previsiones del Articulo 60
de la Ley; )

IV.- Los lineamientos a que debera sujetarse la Adquisicion de bienes para su
comercializacion ¢ para someterlos a procesos productivos;

V.- Los lineamientos que aseguren la participacion de licitantes Nacionales y
Extranjeros en igualdad de condiciones de entrega de bienes 6 servicios,
considerando que para licitaciones Publicas e invitaciones a cuando menos tres
proveedores de caracter Interi acional, deberan aplicar los términos
Internacionales de comercio, a efecto de establecer en las bases de licitacion,
invitaciones y contratos que el proveedor sera responsable de entregar los
bienes en el territorio nacional y definir quien de las partes asumira la
responsabilidad de efectuar los tramites de importacion y pagar los impuestos y
derechos que se generen. En caso de que se determine que sea el proveedor
quien asuma dicha responsabilidad, no podra hacerlo la Dependencia, Entidad 6
Ayuntamiento;
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VI.- Los sefalamientos de los niveles jerarquicos de los Servidores Publicos que

podran suscribir los diferentes documentos que deriven de los procedimientos de
contratacion. incluyendo los contratos y pedidos;

VIl.- Los supuestos en gue se podran otorgar anticipos, pagos progreswos sus
porcentajes y condiciones para su autorizacion;

VIIl.- Los lineamientos para la aplicacion y calculo de las penas convencionales por

‘atraso en la entrega de los bienes, arrendamientos & en la prestacion de los
servicios;

IX.- Los criterios para la obtencion de bienes y servicios de mejor calidad, su
recepcion, inspecciones de calidad, avances de fabricacion, asi como a los que
se sujetaran las operaciones que se realicen a través de arrendamiento;

X.- Los criterios para la consolidacion de bienes, Arrendamientos y Servicios;

Xl.- Los lineamientos para las operaciones adjudicadas en los términos del Articulo
51 de la Ley y, que por sus montos no requieran formalizacion de pedidos y
contratos;

Xll.- Las condiciones de pago a proveedores;

Xlill.- Las condiciones de los supuestos en que se pactaran decrementos o
incrementos a los precios, de acuerdo con las formulas 6 mecanismos de ajuste
que aplicara la Dependencia, Entidad o Ayuntamiento, considerando la
conveniencia de preverio-en los contratos con vigencia igual 6 superior a un afo;
)

XIV.- Las demas que se gonsideren pertinentes.
Las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos deberan Publicar en el Periddico Oficial

del Estado, las politicas, bases y lineamientos a que se refiere éste Articulo, en apego a
lo establecido en el Articulo 5 de la Ley Estata! del Procedimiento Administrativo.

ARTICULO 3.- Para efectos de lo previsto en el primer parrafo del Articulo 2 de la Ley,
se considerard que una Dependencia, Entidad ¢ Ayuntamiento que funja como

" proveedor, tiene capacidad para entregar 6 Arrendar un bien 6 prestar un servicio por si
- misma, cuando contrate con terceros, hasta un cuarenta y nueve por ciento del :mporte

total del contrato.

-

No se contabilizaran dentro de dicho porcentaje la contratacion de personas fisicas

- para actividades docentes.

ARTICULO 4.- La Secretaria, la Secretaria de Desarrollo Social y Contraloria, en el
ambito de sus respectivas competencias, estaran facultadas para interpretar éste
Reglamento para efectos administrativos, debiendo considerar las disposiciones
establecidas en la Ley. ' '

ARTICULO 5.- En los supuestos de excepcion a la licitacion Publica y, cuando previa
aplicacion de la metodologia a que se refiere la fraccion | del Articulo 23 de éste
Reglamento, se advierta la inexistencia de oferta nacional, los contratos podran
celebrarse fuera del Territorio Nacional, en el caso de que los bienes 6 servicios deban
utilizarse en el Estado y apegado a lo que establece el segundo parrafo del Articulo 16
de la Ley.

ARTICULO 6.- Para los efectos de lo dispuesto en los Articulos 34, 35, 37 fraccion Il'y.
dltimo parrafo, 38 fraccion XVIIl y 72, segundo parrafo, de la Ley, el uso de los medios
remotos de comunicacién electronica se regiran por las. daspos:c:lones y lineamientos
que conforme a la Ley y éste Reglamento, emita la Contraloria.
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TITULO SEGUNDO
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

ARTICULO 7.- L3 Secretaria determinara el area responsable de consolidar la
informacion relativa a la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, lo cual hara del conocimiento de las Dependencias. En el ambito de

Sus respectivas competencias, las Entidades y Ayuntamientos haran lo propio.

Para verificar la existencia de eéste tipo de contratos, debera emitirse la respuesta
dentro del término de diez dias habiles siguientes al de la recepcion de Ia solicitud.

La descripcion sucinta de los contratos de servicios a los que alude éste Articulo, se
remitira al area responsable de consolidar dicha informacion, dentro de los diez dias
habiles siguientes al de su formalizacion.

La Autorizacion escrita del titular de Ia Dependencia, para la erogacion por concepto de
los servicios referidos, podra otorgarse por uno 6 varios servicios, describiéndolos en
forma resumida.

ARTICULO 8.- En los procedimientos de contratacion que se lleven a cabo, cuando
resulte aplicable podra exigirse el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas, las
Normas Mexicanas y a falta de éstas, las Normas Internacionales o, en su caso, las

Normas de referencia, de conformidad con lo dispuesto por los Articulos 55 y 67 de Ia
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

CAPITULO SEGUNDO
DEL COMITE

ARTICULO 9.- EI Comité se integrara de Ia siguiente forma:

l.- Como Presidente, El Secretario de Finanzas y Administracion, con Derecho a voz
y voto; :

Il.- Como Vicepresidente, El Secretario de Desarrollo Social, con Derecho a voz y
voto; A

lI.-  Como Secretario Ejecutivo, EI Oficial Mayor, con Derecho a voz y voto;

V.- Como Asesor Juridico, El Secretario de Gobierno, con derecho a voz y sin
Derecho a voto:

V.- Como Asesor Normativo, El Secretario de Contraloria, con derecho a voz y sin
Derecho a voto; y

VL-  Como Vocal, un Servidor Publico de la_Dependencia solicitante de los bienes,
Arrendamientos 6 Servicios, con derecho a voz y sin Derecho a voto.

Los titulares del Comité estan facultados para nombrar a un representante, acreditando
dicho nombramiento por escrito ante el Secretario Ejecutivo del mismo.

ARTICULO 10.- Cuando se trate de Entidades y Ayuntamientos, los Comités,
preferentemente, se integraran de la manera siguiente:

En las Entidades:
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Con Derecho a voz y voto:

a).- Por un Presidente, nombramiento que recaera en el Director General & su
equivalente;

b).- Por un Secretario Ejecutivo, fungiendo como tal, el responsable directo del
area financiera; y

c).- Por vocales, que seran los representantes de la administracion de los
recursos materiales y de las area técnicas y/o de produccion y de otras que
se considere justificadamente necesario.

Con voz y sin Derecho a voto:

a).- Asesores: un representante del argano interno de control; del rea Juridica y
el que, en su caso designe la Secretaria, la Secretaria de Desarrollo Social y
Contraloria; y

b).- Invitados: cuando asi se considere pertinente por la naturaleza de los
asuntos a tratar, por representantes del sector privado y social.

En los Ayuntamientos:
Con Derecho a voz y voto:
a).- Por un Presidente, nombramiento que recaera en el Presidente Municipal;

b).- Por un Secretario Ejecutivo, fungiendo como tal, el Tesorero Municipal 0
Oficial Mayor; y :

c).- Por vocales, que seran los representantes de la administracion de los
recursos materiales, del area técnica y de otras que se considere
_ justificadamente necesario;

Con voz y sin Derecho a voto, los siguientes:

a).- Asesores: los Sindicos o uno de ellos; el titular de la Contraloria Municipal y
el que, en su caso, designe la Secretaria de desarrollo Social y Contraloria;

Y

-

b).-- Invitados: cuando asi se considere pertinente por la naturaleza de los
asuntos a tratar, por representantes del Sector Publico, privado y social.

ARTICULO 11.- Los integrantes del Comité ejerceran las facultades que establece el
Articulo 22 de la Ley y demas correlativos, asi como las que les resulten aplicables de
acuerdo a las disposiciones emitidas en la materia.

ARTICULO 12.- Las reuniones del Comité seran:

.-

Ordinarias: Se celebraran en forma diaria 6 cuando menos semanalmente, para
atender los asuntos que se indicaran en la Agenda de Reuniones del Comite, la
que se entregara actualizada cada tercer dia;

Extraordinarias: Se llevaran a cabo en casos debidamente justificados, para
tratar asuntos especificos por motivos de urgencia o por su naturaleza;

Las reuniones respecto de los procedimientos de contratacion por Licitacion
Publica y por invitacién a cuando menos tres proveedores, se denominaran con
el que le corresponda al acto.que se celebre; y '
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V.- De informacion y seguimiento: Las celebradas por los titulares en forma mensual,
cuando ejerzan la facultad que establece el Gltimo parrafa del Articulo 9 del
presente Reglamento.

Se levantaran actas circunstanciadas en las que se haran constar los acuerdos
emitidos y seran firmadas por los asistentes, la falta de firma de alguno de los
participantes no invalidara su contenido y efectos.

ARTICULO 13.- Las reuniones del Comité tendran verificativo si existe quarum, el cual
se determinara con la asistencia de dos de los integrantes con Derecho a voz y voto y
las decisiones seran validas por mayoria de votos. Si la inasistencia de alguna persona
de las que deben intervenir, provoca el retraso en la resolucién de algin asunto, el
Secretario  Ejecutive del Comité debera comunicarlo” por escrito al Titular
correspondiente, con la finalidad de que se tomen las medidas pertinentes al caso.

ARTICULO 14.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes responsabilidades y
atribuciones: :

l.- Corresponde al Presidente, autorizar y acordar con el Secretario Ejecutivo del

- Comité los asuntos a tratar en las reuniones: coordinar y dirigir las- sesiones;

emitir su voto de calidad en caso de empate; asignar a los demas miembros para

su estudio. y opinién, los asuntos generales & especificos vinculados con sus

funciones; proveer lo conducente para el oportuno cumplimiento del objetivo del
Comité;

Il.-  El Vicepresidente ejercera las responsabilidades y atribuciones del Presidente
del Comité, en su ausencia;

fil.-  El Secretario Ejecutivo  expedira por escrito las convocatorias de las reuniones
que se sefialan en el Articulo 12 del presente Reglamento: zlaborara la Agenda
de Reuniones respectiva y entregara yportunament~  los  documentos
relacionados con los asuntos a tratar en cac sesion; proc derd a registrar los
acuerdos emanados de las reuniones, asentandolos en lz3 actas respectivas;
vigilara en forma permanente el cumplimiento de dichos ac.erdos y firmara las
convocatorias de los procedimientos de contratacion que se celebren: y

IV.- Los asesores intervendran en el analisis y resolucion de los asuntos, de acuerdo
a las funciones que por su adscripcion realicen.

Los Vocales enviaran por conducto del Secretario™Ejecutivo, los documentos relativos a
los asuntos que se deban someter a la consideracion del Comité y participaran en los
procedimientos de contratacién que se realicen, por lo que deberan contar con los
conocimientos téchicos necesarios para la toma de decisiones, respecto de los bienes,
Arrendamientos 6 Servicios requeridos.

ARTICULO 15.- En el ejercicio de las facultades del Comité, que se senalan en el
/rticulo 22 de la Ley y las demas que les resulten aplicables, la responsabilidad de
“adi uno de sus integrantes quedara limitada al voto & comentario que emita 0 omita,

1 - particular, respecto al asunto sometido a su consideracidn, con base en la
wocumentacion que le sea presentada.

f-n éste sentido, las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no
comprenden las acciones U omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacion ¢ en el cumplimiento de los contratos.

El Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité que se emita, debera en todos
los casos ajustarse a lo previsto en la Ley y este Reglamento. '
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ARTICULO 16.- Los asuntos que se sometan a conside%’écién del Comite, deberan
presentarse por escrito, ser firmados por el titular del area solicitante y contener los
requisitos siguientes:

l.- La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, la descripcion
genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir, Arrendar o6
contratar, asi como su costo estimado;

ll.-  La indicacién de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto,

dentro de la cual se considerara la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestal debidamente autorizada y las especificaciones y justificaciones
técnicas; y :

.- En su caso, la justificacion y el fundamento legal para llevar a cabo el
procedimiento de contratacion de conformidad a lo establecido en el segundo
parrafo del Articulo 47 de la Ley.

ARTICULO 17.- La informacién y documentacién que se someta a consideracion del

. Comité, seran de la exclusiva responsabilidad del 4rea que las formule.

- Tratandose de las fracciones I, Il VIIIy IX del Articulo 49 de Ié Ley, no sera necesario

contar con el dictamen para no celebrar las Licitaciones Publicas, que establece Ia
fraccion IV del Articulo 22 de la Ley, sin embargo el area responsable de la contratacion
informara a la Contraloria 6, en su caso al organo interno de control, en los términos
gue establece el Articulo 48 de la Ley. '

‘No deberan someterse a la consideracion del Comité, los procedimientos de

contratacion por adjudicacion directa que se fundamenten en el Articulo 51 de la Ley,
asi como los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se ‘hayan iniciado sin
dictamen del Comité. :

Las operaciones en que el titular del area ejerza la facultad de no someter alguna
contratacidn al procedimiento de Licitacion Publica, por encontrarse en alguno de los
supuestos del Articulo 49 de la Ley, se incluiran en el informe a que se refiere el
segundo parrafo de éste Articulo. :

TITULO TERCERO
DEL PADRON DE PROVEEDORES
CAPITULO UNICO

ARTICULO 18.- Las personas fisicas 6 morales que soliciten su registro en el Padréon
de Proveedores de la Administracion Publica Estatal, ademas de reunir los requisitos

‘que establece la Ley, deberan cumplir con los siguientes:

1.- Cédula de identificacion fiscal y hoja inicial de alta, 6 en su caso, formato de
cambio de domicilio fiscal; '

.- Curriculum vitae, acreditando con copias de facturas las actividades
mencionadas en el mismo;

lll.-  Balance general con cuentas analiticas (del activo circulante y pasivo a corfo
plazo) y estado de resultados actualizado al tltimo dia del mes anterior a la fecha -
de la recepcion de documentos, en original, elaborado por un Contador Publico
titulado ¢ licenciado en contaduria, avalado con su nombre y firma en todas las
paginas, del cual debera presentarse original o copia certificada y copia de su
cédula profesional; 3 '

V.- Declaracion anual Jel impuesto sobre la renta, del afio inmediato anterior v el
pago provisional del mes anterior, ambos a |a fecha de la solicitud;
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V.- 'Respecto al aumento de capital de las personas morales, debera ser presentado
en copia certificada debidamente inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio, independientemente del tipo de sociedad de que se trate;

VI.- Curriculum Vitae y cédula profesional del personal técnico, para el caso de
prestacion de servicios ¢ suministro de productos que asi lo requieran;

VIl.- Licencia sanitaria en caso de suministrar productos alimenticios 6 medicamentos;
" .

VIIl.- Registros patronales en los Institutos Mexicanos del Seguro Social y del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

ARTICULO 19.- En caso de resultar negativa la resolucion a la solicitud de inscripcion,
el peticionario no podra solicitarla nuevamente, sino hasta gue transcurran cuando
menos seis meses, contados a partir del dia siguiente de aguel en que se le notifique la
resolucion correspondiente.

ARTICULO 20.- La Contraloria informard mediante Publicacion en el Periodico Oficial
en el Estado, las suspensiones 6-cancelaciones de los Registros de Proveedores de Ia
Administracion Publica Estatal, a que se refieren los Articulos 29 y 30 de la Ley, en.un
plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir del dia siguiente a aguel en que
quede firme la suspension ¢ cancelacion del registro respectivo.

Adicionalmente a la Publicacién antes referida, estara disponible a través de los medios
de difusion electrénica que establezca la Contraloria.

ARTICULO 21.- Con relacion a las excepciones al Registro del Padron de Proveedores
de la Administracion Publica Estatal, previstas en el Articulo 27 de la Ley,
invariablemente deberan constar por escrito las invitaciones a presentar propuestas
expedidas a proveedores gue cuenten con dicho Registio, asi como a las personas que
. sin contar con el mismo se convoquen para tal fin, en ambos casos se observara que
sus actividades comerciales © profesionales se relacionen con los bienes,
Arrendamientos 6 Servicios objeto de la contratacion a celebrarse. '

Una vez analizadas la 6 las propuestas recibidas, se procedera a la adjudicacion de la
que resulte solvente porque cumple con las condiciones Legales, técnicas y
economicas establecidas en igualdad de circunstagcias.

TITULO CUARTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
: CAPITULO PRIMERO
DE LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 22. - La Licitaciéon Publica se inicia con la Publicacion de la convocatoria en
el Periodico Oficial del Estado, en el diario de mayor circulacion en el Estado y en los
medios de difusidn electronica que establezca la Contraloria y, en el caso de la
invitacion a cuando menos tres proveedores, con la entrega de la primera invitacion a
los Licitantes concluyendo ambas con el fallo correspondiente.

ARTICULO 23. - Para determinar el Caracter Internacional de una Licitacion Publica,
cuando se opte por ésta en términos del Articulo 36 de la Ley, debera considerarse lo
siguiente: : :

.- Para demostrar la inexistencia de oferta de Proveedores Nacionales, respecto de
bienes en la cantidad o calidad requeridas, la Dependencia o Entidad debera
utilizar cualquiera de las siguientes metodologias: :
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a).- Analisis de informacion del que se advierta que, habiendo celebrado por lo
menos un procedimiento de Licitacion Pulblica Nacional, en un lapso no
mayor a doce meses anteriores a la fecha de investigacion, solo se hayan
presentado propuestas que no cubrieron los requisitos técnicos solicitados:

b).- Analisis de informacion del que se desprenda que los productos Nacionales
no satisfacen adecuadamente las necesidades para las que son requeridos,
debiendo acreditarse las deficiencias de calidad:

¢).- O analisis de la informacion del mercado, que incluya la de las camaras,
asociaciones, agrupaciones industriales o comerciales representativas del
ramo correspondiente, por la que se determine si existe proveedor Nacional
Yy, €n su caso, si éste puede cumplir en términos de cantidad y calidad
requeridas por la convocante.

Il.-  En caso de que existan en el mercado proveedores Nacionales, conforme al
‘analisis a que alude el inciso ¢), de la fraccion anterior, la Dependencia o Entidad
debera determinar si el precio Nacional es conveniente o no, para lo cual utilizara
al menos una de las siguientes metodologias: ' -

g i ‘ =

i/\@ a).- Comparacion de los precios en el Mercado Nacional prevalecientes al
menos con un afio de anterioridad a la fecha de realizacion del estudio, con
los precios de los mismos bienes producidos y ofrecidos en el Extranjero,
durante el mismo periodo. Dicha comparacion deberd hacerse, al menos,
recabando los precios de dos proveedores extranjeros, preferentemente
fabricantes, y bajo condiciones de entrega con destino final en Territorio
Mexicano y pago de impuestos. Si los precios no corresponden a
fabricantes, debera sefialarse la razon de ello;

b).- Comparacion del precio del bien en México, en el afio inmediato anterior a la
fecha’de realizacién del estudio de comparacion, con el que, durante el
mismo periodo, la propia contratante u otras Dependencias o Entidades
hayan adquirido el bien de las mismas caracteristicas en el Extranjero; o

¢).- Comparacion del precio Nacional con el que resulte de realizar las
actualizaciones correspondientes conforme a las Publicaciones de indices o
referencias de precios Internacionales. '

Las metodologias descritas en esta fraccion podran aplicarse a la contratacién de
Servicios.

En todos los casos, las comparaciones se efectuaran en igualdad de condiciones. Para
tal efecto, se consideraran los mismos bienes o servicios, anticipo, precio fijo o variable,
plazos y lugares de entrega, moneda y pago, entre otras. -

En funcion de los resultados obtenidos, se determinara el Caracter Internacional de la
Licitacion, cuando el precio del bien Nacional exceda el precio del bien Extranjero,
dejando en el expediente respectivo constancia de ello y de la metodologia empleada.

ARTICULO 24.- El costo de las bases de Licitacion sera fijado, considerando una
cantidad equivalente a la décima parte del costo estimado por Publicacion de la
convocatoria en el Periodico Oficial del Estado y en el diario de mayor circulacién del
Estado, incrementandose en un diez por ciento para quienes las adguieran en forma
impresa, en el domicilio de ila convocante, por concepto de reproduccion de la
documentacion que se entregue, por lo que no podran incluirse costos relativos a
indirectos, asesorias, estudios, materiales de oficina, mensajeria u otros relacionados
con la preparacién de las bases. Las bases de Licitacion e invitaciones a cuando
menos tres proveedores, podran entregarse gratuitamente, siempre que asi se indique
en la convocatoria e invitaciones.
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El pago se hara en la forma y en el lugar indicado en la convocatoria. A todo interesado
que pague el importe de las bases se le entregara un comprobante y tendra derecho a
participar en la Licitacion. : :

ARTICULO 25.- A los actos de Caracter Publico de las Licitaciones, podran asistir los
Licitantes cuyas - propuestas hayan sido desechadas. durante el procedimiento de la
contratacion adquiriendo el caracter de observadores, asi como cualquier perscna que
sin haber adquirido las bases, manifieste su interés de estar presente en dichos actos,
pudiendo asistir hasta tres personas de acuerdo a lo establecido en el ultimo parrafo
del Articulo 34 de la Ley, bajo la condicion de registrar su asistencia y abstenerse de
intervenir en cualquier forma, por lo que no firmaran ningln documento que tenga
relacion con el acto al que asistan. -

" ARTICULO 26.- En las bases de licitacion no se podran establecer requisitos que

limiten la libre participacion de los interesados, tales como:
l- Haber celebrado contratos anteriores con la convocante;
Il.-  Tener capitales contables superiores al veinte por ciento del monto total de los

bienes, Arrendamientos ¢ Servicios, cuya comprobacion se realizara con el
‘Registro del Padron de Proveedores de la Administracion Publica del Estado;

.- O contar con sucursales o representantes Regionales 6 Estatales, salvo aquellos

que resulte necesario para proveer los bienes ¢ prestar los Servicios en los -
términos requeridos. Lo anterior, sin menoscabo de lo estipulado en los Articulos
17 fraccion Il y 19 fraccion IX de la Ley.

ARTICULO 27. - En las bases de Licitacion, debera observarse lo siguiénte:

l-  Anexar un formato en el que se sefalen los documentos requeridos para
participar, relacionandolos con los puntos especificos de las bases en las que se
solicitan. La falta de presentacion del formato no sera motivo de descalificacion;

.- Indicar que los licitantes deberan entregar dentro del sobre que contenga la
propuesta técnica, copia del recibo del pago de las bases respectivas cuando se
hayan realizado a través de los medios de difusion electronica establecidos por la
Contraloria. En caso contrario no se admitira su participacion;

ll.- Precisar que sera requisito el que los Licitantes entreguen dentro del sobre que
contenga la propuesta técnica, una declaracion escrita bajo protesta de :decir
verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en el Articulo
71 de la Ley;

IV.- Con la condicién de no limitar la libre participacion de los interesados, podran
establecer el agrupamiento de varios bienes o Servicios en una sola partida; y

V.- Precisar que sera requisito el que los Licitantes entreguen dentro del sobre que
contenga la propuesta técnica, una declaracion escrita bajo protesta de decir
verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos establecidos en el Articulo
71 de la Ley.

ARTICULO 28. - En Licitaciones Publicas, el plazo para la venta de bases, sera cuando
menos de tres dias habiles, contados a partir del dia en que se Publique la
convocatoria. La junta de aclaraciones deberd celebrarse al siguiente dia habil de
concluido el periodo para la venta de bases.

El plazo para la recepcion de las propuestas técnica y economica y apertura de la
propuesta técnica, se realizara a partir del séptimo dia habil respecto de la fecha de
Publicacion de la convocatoria. ' ‘
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i : Cuando no puedan observarse los plazos citados, porque existan razones justificadas
i del 4rea solicitante de los bienes & Servicios, siempre que ello no tenga por objeto
limitar el nimero de participantes, bajo su responsabilidad podran reducirlo a no menos
de dos dias habiles en el caso de la venta de bases y a cinco dias habiles para la
presentacion de las propuestas. La justificacion antes referida debera constar por
{ escrito, firmada por el titular correspondiente y presentada para su aprobacion ante el
i ~ Comité, debiendo ser notificada a Contraloria, a mas tardar, el dia de la Publicacion de
' la convocatoria respectiva. :

ARTICULO 29.- Podran celebrarse las juntas de aclaraciones que se consideren
.- necesarias, atendiendo a las caracteristicas de los bienes y Servicios objeto de la
Licitacion, en las que solamente podran formular aclaraciones las personas que hayan
adquirido las bases correspondientes, lo cual deberd acreditarse .con copia del
comprobante de pago de las mismas, en caso contrario se les permitira su asistencia
sin poder formular preguntas. Al concluir la primera junta de aclaraciones podra

sefialarse la fecha y hora para la celebracion de una segunda ¢ ulteriores juntas.

Los cuestionamientos formulados por los Licitantes y las respuestas derivadas de las
juntas de aclaraciones, constaran en acta que al efecto se levante, la que contendra la
g» firma de los asistentes.

ARTICULO 30.- Las actas de las juntas de aclaraciones, de las dos etapas del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, y del fallo del procedimiento de Licitacion,
T ; cuando éste se realice en Junta Publica, se pondran al finalizar dichos actos, para
e efectos de su notificacion a disposicion de los Licitantes que no hayan asistido,
| . incluyendo en las bases el aviso del lugar donde seran proporcionadas, precisando que
! : - dicho procedimiento sustituira a la notificacion personal siendo de la exclusiva
K 2 ' responsabilidad de los Licitantes acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de
I : las mismas. :

{ ARTICULO 31.- La documentacion que se podra requerir a los Licitantes con objeto de
| ; acreditar su existencia Legal y personalidad Juridica en el acto de presentacion y
! apertura de propuestas técnicas sera un escrito en el que su firmante manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse
por si o por su representada, mismo que contendra como minimo los datos siguientes:

I-  Del Licitante: Clave del Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio,
i ' : asi como, en su caso, de su apoderado o representante. Tratandose de
personas morales, ademas, descripcion del objeto social de la empresa; nimero
y fecha de las Escrituras Publicas en las que conste el acta constitutiva y, en su
caso, reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y circunscripcion
del Notario o Fedatario Publico que las protocolizo; asi como fecha y datos de su
inscripcion en el Registro Publico de Comercio, y relacion del nombre de los
socios que aparezcan en éstas; y

.- Del Representante del Licitante: El numero y fecha de las Escrituras Publicas en

" las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir la propuesta, sefialando

nombre, nimero y circunscripcion del Notario o Fedatario Publico que las.
protocolizo.

: : . En las bases de las Licitaciones Publicas se indicara el requerimiento a que se refiere
é este Articulo, asi como el sefialamiento de que, previo a la firma del contrato, el
Licitante ganador debera presentar original o copia certificada para su cotejo de los
documentos con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su
representante para suscribir el contrato correspondiente. '

No séra motivo de descalificacion la falta de identificacion o acreditamiento de la
personalidad, de quien entregue las propuestas, el cual solamente podra participar
durante el desarrolle del acto con el caracter de oyente. ' '
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ARTICULO 32.- El domicilio consignado en una propuesta sera el del lugar en donde el
Licitante recibira toda clase de notificaciones que resulten de los actos, contratos y
convenios que se celebren de conformidad con la Ley y este Reglamento. Mientras no
se sefale otro distinto, se tendra como domicilio convencional para practicar toda clase
de notificaciones, el manifestado por la convocante en la forma establecida.

ARTICULO 33.- Las propuestas deberan ser firmadas autografamente por persona
facultada para ello, en la Gltima hoja del documento que las contenga, y en aquellas
partes que determine la convocante, por lo que no podran desecharse cuando las
demas hojas que las integran y sus anexos carezcan de firma o rtbrica, lo cual debera
indicarse en las bases de Licitacion o en las correspondientes invitaciones. En las
proposiciones enviadas a través de medios remotos de comunicacion electronica, en
sustitucion de la firma autografa, se emplearan los medios de identificacién electronica
que establezca la Contraloria. - :

ARTICULO 34.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones sera presidido por
el Servidor Publico que presida el Comite (designado por el Comité o6 Subcomité),
quien sera el tnico facultado-para aceptar o desechar las. propuestas y, en general,
para tomar todas las decisiones durante la realizacion del acto, en los términos de la
Ley y este Reglamento.

En este acto, la revision de la documentacion se efectuara en forma cuantitativa, sin
entrar al analisis detallado de su contenido, el cual se efectuara durante el proceso de
evaluacion de fas propuestas.

ARTICULO 35.- En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, la convocante
podra anticipar o diferir la fecha de celebracion de la segunda etapa del acto dentro del
plazo establecido en el Articulo 42, fraccion I1, inciso A, de la Ley, para la emision del
fallo, lo cual quedara asentado en el acta correspondiente a esta primera etapa, para
efectos de su notificacion. También podra hacerlo durante la evaluacion técnica dentro
del plazo indicado, notificando a los licitantes la nueva fecha. En ambos casos, no sera
necesario Publicarlo en el Periodico Oficial del Estado.

ARTICULO 36.- En la evaluacion de las proposiciones econdmicas se podra verificar
que el precio de los bienes o servicios no resulte menor al costo que .implicaria la
produccion de los mismos, por lo que si en alguna propuesta resulta mayor el costo que
el precio, podran desecharlas por estimarlas insolventes, debiendo precisar éste criterio
de evaluacién en las bases respectivas. -

Las metodologias descritas en el Articulo 23, fraccion |l, de este Reglamento, podran
utilizarse para determinar durante la evaluacion de las propuestas economicas, si los
precios son aceptables, particularmente cuando exista una sola proposicion solvente.

ARTICULO 37.- Cuando se determine aplicar el criterio de adjudicacion denominado
costo beneficio, en las bases de licitacion o invitaciones a cuando menos tres

proveedores, se establecerd lo siguiente:

l.- La informacion que ‘para la aplicacion de este criterio deberan presentar los
licitantes como parte de su propuesta;

- El método de evaluacion que se utilizara, el cual debera ser medible y
comprobable, considerando los conceptos que seran objeto de evaluacion, tales
como mantenimiento, operacion, consumibles, rendimiento u otros elementos,
vinculados con el factor de temporalidad o volumen de consumo, asi como las
instrucciones que debera tomar en cuenta el Licitante para elaborar su

propuesta; y

.- El procedimiento de actualizacion de los precios de los conceptos considerados
en el método de evaluacion, en caso de ser necesario.
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Los precios de los conceptos que se utilicen se incluiran en el sobre de la propuesta
economica.

- Tratdndose de servicios, también podran utilizar el criterio de adjudicacion de costo

beneficio, aplicando en lo procedente lo dispuesto en este Articulo.

En los casos a que se refiere este Articulo, la adjudicacion se hara a la propuesta que
presente el mayor beneficio neto, mismo que correspondera al resultado que se
obtenga de considerar el precio del bien mas el de los conceptos que se hayan previsto
en el método de evaluacion.

ARTICULO 38.- En la adjudicacion de contratos mediante el procedimiento de
abastecimiento simultaneo a que se refieren los Articulos 31 fraccion XIV y 39 de la
Ley, se consadera{a lo siguiente:

l.- En las bases de la Licitacién o en las invitaciones, se indicaran el numero de

fuentes de abastecimiento requeridas, los rangos en cantidades o porcentajes de.

los bienes o Servicios que se asignaran a cada una, y el porcentaje diferencial de
precio considerado para determinar las propuestas susceptibles de adjudicacion,
el cual no podrd ser superior al cinco por- ciento, respecto de la propuesta
ganadora, siempre y cuando no se rebase el presupuesto autorizado;

I.- De no establecer lo indicado en la fraccion. anterior, la adjudicacion se efectuara
: al licitante que ofrezca las mejores condiciones en cada partida o concepto de la
licitacion o invitacion;

lil.- - Ala propuesta seleccionada en primer lugar se le adjudicara el pedido o contrato

i por una cantidad igual o superior al cincuenta por ciento de los requerimientos,

conforme al precio de su proposicion, salvo que haya ofrecido una cantidad
inferior;

IV.- La asignacion restante se hara conforme al orden de evaluacién, a los Licitantes
cuyos precios se encuentren dentro del rango indicado por la convocante,
conforme a la fraccion | de este Articulo; y :

V.- . Si alguna cantidad queda pendiente de asignacion, se podra adjudicar al

proveedor seleccionado en primer lugar, o bien se declarara desierta y se
. . . Yy .y . - £ -
procedera a efectuar otro procedimiento de contratacion sélo por dicha cantidad.

ARTICULO 39.- Si derivado de la evaluacion econdémica se obtuviera un empate en el
precio de dos o mas proposiciones, la adjudicacién se efectuara en favor del Licitante
que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion, que se sefiala en el pendltimo
parrafo del Articulo 43 de la Ley. Este procedimiento debera preverse en las bases de
Licitacién. En caso de que el fallo no se celebre en Junta Publica se requerira, previa
invitacion por escrito, la presencia de los Licitantes y se levantara acta que firmaran los
asistentes, sin que la inasistencia o Ia falta de firma de los Licitantes invalide el acto.

ARTICULO 40.- Cuando se presente un error de calculo en las propuestas
presentadas, so6lo habra lugar a su rectificacion por parte de la convocante, cuando la
correccion no impligue la modificacion de cantidades de los bienes 6 Servicios 6 de los
precios unitarios, lo que se hara constar en el dictamen a que se refiere el Articulo 43
de la Ley. Si el Licitante no acepta la correccion de la pfopuesta se desechara la

~ misma.

ARTICULO 41.- Con relacién a la documental Pblica que se sefiala en el ultimo
parrafo del Articulo 43 de la Ley, el analisis de las proposiciones técnicas y econémicas
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que servira como fundamento para el fallo, lo hara por escrito el area solicitante de los
bienes ¢ Servicios, y debera contener como minimo lo siguiente:

.- La fecha de elaboracion, la que no podra ser posterior a la del ‘actd de fallo;

Il.-  Namero de la Licitacidn 6 concurso por invitacion;

Ill.- La indicacion de que es un dictamen;

IV.-  Fundamentacion en la Ley;

V.- - Resefia cronolégica de los actos del procedimiento;

VIL.-  Analisis de las proposiciones;

VIl.- Razones para admitirlas 6 desecharlés; y

VIil.- Nombre y firma del responsable de la evaluacion.

ARTICULO 42.- Solamente los fallos de las Licitaciones Internacionales que se realicen
bajo la cobertura de las disposiciones en materia de compras del Sector Publico de los .
tratados, se Publicaran en el Periddico Oficial del Estado, dentro de Ios‘ setenta dias
habiles siguientes al de su emision, precisando el nombre y domicilio de la convocante,
nimero de Licitacion, descripcion genérica de los bienes o servicios objeto de la
Licitacion, fecha del fallo, nombre y domicilio de los Licitantes ganadores, asi como las

partidas y monto total adjudicado a éstos.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 43.- El documento suscrito por el titular del area solicitante sefalado en el
segundo parrafo del Articulo 47 de la Ley, que se someta a consideracion del Comité
para que dictamine sobre la procedencia de no celebrar Licitacion Publica, debera

contener como minimo lo siguiente:
l.- Descripcion de los bienes o servicios;

Il.-  Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de pr'estaci()n de los servicios;

lll.-  Motivacion, explicando el 6 los criterios en que se basa la peticion, as: como la
fundamentacxon legal del supuesto de excepcion;

IV.- Precio estimado y presupuesto autorizado; y
V.- El procedimiento de contratacion propuesto.
ARTICULO 44.- La cdntratacic’m que para un proyecto especifico se realice en favor de

personas con quienes se tenga celebrado convenio o alianza tecnologica, se
considerara que se ubica dentro del supuesto relativo a otros Derechos excluswos a

que se refiere el Articulo 49, fraccion I, de la Ley.

ARTICULO 45.- Declarado desierto un procedimiento de invitacion a cuando menos

tres proveedores celebrado al amparo del Articulo 49 de la Ley, podra realizarse una

_segunda invitacion sin necesidad de someter su procedencia a dictamen del Comité. En

caso de declararse desierto por segunda ocasion, el titular del area responsable de la
contratacion podra adjudicar directamente el contrato, debiendo informarlo en los
términos del Articulo 48 de la Ley, durante el mes siguiente al de su adjudicacion.
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ARTICULO 46.- En el procedimiento de invitacion a cuando menos tres proveedores,
las tres propuestas minimas susceptibles de analizarse técnicamente, requeridas
conforme al Articulo 52, fraccion Il de la Ley, deberan considerarse por cada una de las
partidas o conceptos solicitados. Asimismo, debera formularse un dictamen que servira
como fundamento para el fallo conforme al Gltimo parrafo del Articulo 43 de la Ley.

- En caso de que no se presenten las tres propuestas técnicas en alguna partida, ésta se

declarara desierta y se procedera a celebrar un procedimiento de invitacion a cuando
menos fres personas o de adjudicacion directa, segtin corresponda. :

Una vez realizado el procedimiento de Licitacion Publica y, por el costo que impliquen
las partidas desiertas, se realice un segundo procedimiento por invitacion, en el
supuesto de que éste Ultimo resultare desierto, se procedera a realizar la contratacién
por adjudicacion directa. . ¥

~ ARTICULO 47.- En el procedimiento de adjudicacion directa efectuado al amparo del

Articulo 51 de la Ley, no sera necesario elaborar el dictamen a que se refiere el altimo
parrafo del Articulo 43 de dicho ordenamiento.

ARTICULO 48.- La formalizacién de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
podra efectuarse a través de contratos y pedidos, los cuales deberan contar como
minimo con los elementos a que se refiere el Articulo 54 de Ia Ley, debiendo ser
congruentes con el contenido de las bases de Licitacién e invitaciones y de
conformidad con las disposiciones administrativas aplicables. :

TITULO QUINTO
DE LOS CONTRATOS
CAPITULO UNICO

- ARTICULO 49.- Los anticipos que se otorguen deberan amortizarse proporcionalmente

en cada uno de los pagos; su garantia debera constituirse en la misma moneda en la
que se otorgue el anticipo de acuerdo a las disposiciones Legales aplicables, la que
subsistira hasta su total amortizacion. Lo anterior debera establecerse en las bases de
Licitacion y en los contratos respectivos. )

ARTICULO 50.- En los contratos abiertos debera considerarse lo siguiente:

.- La cantidad o presupuesto minimo y maximo debera establecerse por cada una
de las partidas objeto de la contratacién, en cuyo caso la evaluacion y
adjudicacion se hara igualmente por partida;

Il.-  Podran celebrarse contratos abiertos cuando cuenten con la Autorizacion
presupuestaria para cubrit el monto minimo. Cada orden de suministro o de
Servicio que se emita con cargo a dicho contrato debera contar con la
disponibilidad presupuestaria correspondiente; }

.- Con Ia aceptacion del proveedor podran modificarse hasta en un veinte por
ciento la cantidad de alguna partida originalmente pactada, utilizando para su
pago el presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio contrato,
siempre que no resulte un incremento en el monto maximo total del contrato:

V.- La garéntia de cumplimiento del c_:qnt'ratqdeber_é constituirse por el porcentaje
7 que se determine del monto maximo total del contrato; y N

V.- 'Se entendera por bienes de fabricacion exclusiva, los que requieren-un proceso.

de fabricacion especial determinado por ia convocante, o bien, los que se
soliciten con requisitos de empaque, etiquetado u otra caracteristica que impida
su venta a otros sectores. :
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ARTICULO 51.- Cuando se requiera reconocer incrementos o decrementos en los
precios, se estableceran en las bases de Licitacién y en las invitaciones, una misma
formula o mecanismo de ajuste para todos los Lm:tantes la cual considerara entre otros
aspectos, los siguientes:

I.- La fecha inicial de aplicacion sera la del acto de presentacion y apertura de
proposiciones;

.- Plazos y fechas para realizar la revision de los precios pactados. En los casos de
atraso en la entrega del bien o prestacion del servicio por causas imputables al
proveedor, el ajuste de precios no ‘podra exceder a la fecha de entrega o de
prestaciéon del servicio originalmente pactada o modificada en los términos del
Articulo 55 de este Reglamento;

lll.-  Los componentes gque integran la formula o mecanismo, asi como el valor
porcentual de cada uno de ellos; y

V.- Los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para el
calculo del ajuste, que deberan provenir de Publicaciones elegidas con criterios
de oportunidad, confiabilidad, imparcialidad y disponibilidad. ;

El monto del anticipo sera objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al proveedor,
por lo que a partir de ésta solo seré ajustado el saldo del precio total.

En la adjudicacion directa, la formula o mecanismo de ajuste podra considerarse en la
cotizacion respectiva, sujetandose a lo previsto en este Articulo e incluyéndose en el
contrato correspondiente.

ARTICULO 52.- Cuando se convenga el incremento en la cantidad de bienes o
Servicios, solicitaran al proveedor la entrega de la modificacion respectiva de la

.garantia de cumplimiento por dicho incremento, lo cual debera estipularse en el

convenio modificatorio respectivo.

Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocera el ajuste de premos en los
términos pactados en el contrato.

ARTICULO 53.- De acuerdo a la disponibilidad presupuestaria y calendarios
Autorizados, se podra establecer en las bases de Licitacion o en invitaciones, asi como
en los contratos, la condicion de pronto pago enr. favor de proveedores, misma que
operara cuando éstos, a su eleccion, acepten el descuento en el precio de los bienes o
servicios por el adelanto en el pago con relacion a la fecha pactada. En este caso
debera indicarse el porcentaje de descuento aplicable por cada dia de adelanto en el
pago. _ '
Dicha condicion consistira en cubrir, previa solicitud por escrito del proveedor, el
importe del bien o servicio de que se trate, una vez que se realice la entrega o
prestacion a entera satisfaccion de la Dependencia, Entidad 6 Ayuntamiento y que
aquél presente el documento o la factura corfespondiente en la que se refleje el
descuento por el pronto pago.

ARTICULO 54.- En caso de que las facturas entregadas por los proveedores para su
pago, presenten errores o deficiencias, dentro de los tres dias habiles siguientes al de
su recepcion, se le indicara por escrito al proveedor las deficiencias que debera
corregir. El periodo que transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el
proveedor presenta las correcciones, no se computara para efectos del Articulo 62 de
la Ley.

ARTICULO 55.- Previo al vencimiento de las fechas de cumplimiento estipuladas
originalmente, a solicitud expresa del proveedor, y por caso fortuito o fuerza mayor, o
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~por causas atribuibles a la contratante, éstas podran modificar los contratos a efecto de

diferir la fecha para la entrega de los bienes o la prestacion de los Servicios. En este
supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la
aplicacion de penas convencionales por atraso.

En caso de que el proveedor no obtenga el diferimiento de referencia, por ser causa
imputable a éste el atraso, sera acreedor a la aplicacion de las penas convencionales. -

ARTICULO 56.- En las bases de Licitacion e invitaciones, asi como en los contratos y
pedicos se estableceran los casos concretos en los que procedera la aplicacion de
penas convencionales por atraso en el cumplimiento de las obligaciones, mismas que
deberan referirse Unicamente a los plazos pactados de entrega de los bienes o de

‘prestacion de los Servicios.

De igual manera, estableceran que el pago de los bienes y Servicios quedara
condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor deba efectuar por concepto

~de penas convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido
€l contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones, ni la contabilizacién de las

mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Podran establecerse en las bases de Licitacion,  invitaciones, contratos y pedidos,
deducciones al pago de los Arrendamientos o de Ia prestacion de los Servicios, con
motivo del incumplimiento parcial o deficiente dé las obligaciones. En este caso,
estableceran el limite de incumplimiento a partir del cual procederan a rescindir el
contrato.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del proveedor no derive del atraso a que
se refiere el primer parrafo, sino por otras causas establecidas en el contrato, podra
iniciarse en cualquier momento posterior al incumplimiento, el procedimiento de
rescision del contrato.

ARTICULO 57.- Previa solicitud por escrito de los Licitantes, el pago de los gastos no
recuperables a que se refieren los Articulos 56 y 73 de la Ley, se limitara segun
corresponda, a los siguientes conceptos debidamente comprobados:

l.- Costo de las Bases de Licitacion;

IL.-  Pasajes y hospedaje debidamente comprobades de acuerdo a los montos y
politicas que establezca la Dependencia, Entidad o Ayuntamiento, de una
persona gue. haya asistido a la junta de aclaraciones, a las dos etapas del acto

_ de presentacion y apertura de proposiciones, al fallo de [a Licitacién, y a la firma
del contrato, en caso de que el Licitante no resida en el lugar en que se realice el
procedimiento, y -

lll.-  Costo de la garantia de cumplimiento, exclusivamente en el caso del ganador.

ARTICULO 58.- La terminacién anticipada de los contratos a que se refiere el Gltimo
parrafo del Articulo 70 de la Ley, se sustentara mediante dictamen por escrito vy
firmado por el titular del area solicitante, que precise las razones de interés general o
las. causas justificadas que provoquen la extincion de la necesidad de los hienes 6

Servicios contratados, que den origen a la misma.

Los gastos no recuperables por el supuesto a que se refiere este Articulo, asi como los
previstos en los Articulos 56 y 73 de la Ley, seran pagados dentro de un término que no
podra exceder de cuarenta y cinco dias habiles posteriores a la solicitud fundada y
documentada del proveedor.
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ARTICULO 59.- Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo
siguiente: '

l.- La poliza de garantia debera prever, como minimo, las siguientes declaraciones:

a).- Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en
el contrato;

b).- Que para liberar la fian'za, serd requisito. indispensable la manifestacion
expresa y por escrito de la Dependencia, Entidad ¢ Ayuntamiento;

c).- Que la fianza estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos
Legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion
definitiva por Autoridad competente; y

d).- Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos
de ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la
efectividad de las fianzas, aun para el caso de que procediera el cobro de
intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la poliza de.
fianza requerida. ' '

.- En caso de otorgamiento de prorrogas o esperas al proveedor para el
cumplimiento de sus obligaciones, derivadas de la formalizacion de convenios de
ampliacion al monto o al plazo del pedido o contrato, se debera obtener la
modificacion de la fianza; ' -

.- Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste
efectiie la totalidad del pago en forma incondicional, debera liberarse la fianza
respectiva; y i

IV.- Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, las Dependencias deberan
remitir a la Procuraduria Fiscal del Estado, dentro del plazo a que hace
referencia el Articulo 143 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de
la Federacion, la solicitud donde sé precise la informacion necesaria para
identificar la obligacion o crédito que se garantiza y los sujetos que se vinculan
con la fianza, debiendo acompafiar los documentos que soporten y justifiquen el
cobro; tratandose de entidades se remitira al area correspondiente. :

TITULO SEXTO :
DE LAS SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES
* CAPITULO PRIMERO

. ARTICULO 60.- Contraloria para la imposicién de las sanciones previstas en la Ley,

notificara a los Licitantes, Proveedores ¢ Servidores Publicos, los hechos

- presumiblemente constitutivos de la infraccion, sujetandose al procedimiento dispuesto

en la Ley Estatal de Procedimiento Administrativo.

“ARTICULO 61.- Dentro de la documentacion comprobatoria a que alude el Articulo 76
de la Ley, se debera acompanar la que acredite el monto de los dafios y perjuicios
causados con motivo de la presunta infraccion.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS INCONFORMIDADES

ARTICULO 62.- Si el escrito de inconformidad no retine los requisitos establecidos por -
la Ley, Contraloria se sujetara a lo dispuesto por el Articulo 16 de la Ley Estatal de
Procedimiento Administrativo. 7 ' :
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ARTICULO 63.- Para los efectos del Articulo 83 de la Ley, la Contraloria dara aviso a
la Dependencia, Entidad 6 Ayuntamiento de Ila “inconformidad - presentada,
acompafiando copia de la misma, en un término de cinco dias habiles contados a partir
de.la fecha en que sea aceptado el recurso que reana los requisitos establecidos en la
Ley y el presente Reglamento, a efecto de que rinda un informe circunstanciado. La
informacion que remita la Dependencia o Entidad se referira a cada uno de los ‘hechos
manifestados por el inconforme, debiendo acompafar la documentacion relacionada
con el procedimiento de contratacion. :

ARTICULO 64.- El monto de la fianza a que se refiere el ultimo parrafo del Articulo 83 '

de la Ley, no sera menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto.de la propuesta
economica del inconforme y, cuando no sea posible conocer dicho monto, del
presupuesto autorizado para llevar a cabo la Adquisicién, Arrendamiento o Servicio.

Recibida la notificacion por la cual Contraloria ordene la suspension, debera
suspenderse todo acto relacionado con el procedimiento de contratacion.

CAPITULO TERCERO
DE LAS CONCILIACIONES

ARTICULO 65.- El escrito de queja que presente el proveedor, ademas de contener los
~ elementos previstos en los Articulos 3 y 38 de la Ley Estatal de Procedimiento

Administrativo, debera hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y, en su
caso, a los convenios modificatorios. i

Si el escrito de queja no retine los requisitos establecidos, la Contraloria se sujetara a
lo dispuesto en.el Articulo 16 de la Ley Estatal de Procedimiento Administrativo.

ARTICULO 66.- No se admitiran a conciliacion aquellos casos en los que se haya
determinado la rescision administrativa de un contrato, o cuando se tenga conocimiento
de que el contrato sea objeto de controversia ante una instancia Judicial.

No podra iniciarse otra conciliacion sobre los mismos aspectos cuando las partes en un
procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva queja que
presente el proveedor, se aporten elementos no contemplados en la negociacion
anterior. : '

ARTICULO 67.- Contraloria emitira acuerdo por el que se admita a tramite la queja y
ordenara correr traslado a la Dependencia, Entidad 6 Ayuntamiento de gue se trate con
el escrito presentado, solicitandole que dentro de un plazo no mayor a cinco dias
habiles, remita los argumentos del area responsable en el que dé contestacion a cada
uno de los hechos manifestados por el proveedor, anexando copia de la
documentacion relacionada con los mismos. Asimismgp, se le notificara la fecha y hora
en la que se llevara a cabo la audiencia de conciliacion. :

ARTICULO 68- La presentaciéh de la queja y su atencion por la Contraloria, no
suspende los efectos del contrato o los actos derivados-del mismo.

No obstante, por acuerdo de las partes se podra diferir el cumplimiento de una
obligacion o el ejercicio de un Derecho hasta el resultado de la conciliacion.

ARTICULO 69.- Contraloria solicitara a las partes los documentos que considere
convenientes para lograr la conciliacion. '

ARTICULO 70.- Al dar contestacion al requerimiento de Contraloria, debera precisarse
‘el nombre de. los Servidores Publicos facultados para representar y obligar a la
Dependencia, Entidad 6 Ayuntamiento en el procedimiento de conciliacion. Si se omite
dar contestacién a uno o varios de los hechos sefialados por el proveedor, podra
hacerse durante la audiencia de conciliacion. : .

Los Servidores Publicos Facultados para tepresentar a las Dependencias, Entidades 6
Ayuntamientos que, sin causa justificada, omitan dar contestacion a la queja o no
“ssistan a la audiencia:de conciliacion, seran- Sujetos: de' las -sanciones quéien ‘los
‘términos del Articulo 78 de la Ley procedan. Contraloria debera citar a una segunda
audiencia de conciliacion. e e :
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ARTICULO 71.- En cualguier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no

- continuar con el procedimiento de conciliacion, sefialando las razones que tengan para

ello. En consecuencia, Contraloria procedera a asentarlo en el acta correspondiente,
dando por concluido el procedimiento y dejando a salvo los derechos de las partes en
términos del Articulo 88 de la Ley. ; :

ARTICULO 72.- Las audiencias de conciliacion seran presididas por el Servidor Publico
que designe Contraloria, quien estara facultado para iniciar las sesiones, exponer los
puntos comunes y de controversia, proporcionar la informacion normativa que, regule
los términos y condiciones contractuales, proponer acuerdos de conciliacion, suspender
o dar por terminada una sesion, citar a sesiones posteriores, asi como para dictar todas
las determinaciones que se requieran durante el desarrollo de las mismas. Al término
de cada sesion se levantara acta circunstanciada, la cual sera firmada por guienes

~intervengan en ella.

" En todos los casos se permitira la presencia de un asesor por cada una de las partes.

ARTICULO 73.- El procedimiento concluye con:

l.- La celebracion del convenio respectivo;

.- La determinacion de cualquiera de las partes de no coniliar, 0

- El desistimiento de la quejosa.

ARTICULO 74.- La Gnica documentacion que Contraloria estara obligada a conservar,
en términos del Articulo 72 de la Ley, sera la de las actas que se levanten con motivo
de las audiencias, asi como la relativa a los convenios de conciliacion.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor el siguiente dia habil al de su
Publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Quedan sin efecto todas las disposiciones Legales que se 'opongan al
presente Reglamento. ' ‘ :

TERCERO.- La Secretaria, las Entidades y los Ayuntamientos, en un plazo no mayor a
veinte dias habiles siguientes a la fecha de entrada en vigor de este Reglamento,
emitiran las politicas, bases y lineamientos, en cumplimiento de lo dispuesto por el
Articulo 9 de la Ley. :

CUARTO.- A los actos y contratos que las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos
hayan celebrado con anterioridad a la entrada en vigor del presente Reglamento, les
seran aplicables las disposiciones Legales y administrativas vigentes al momento de su
inicio o celebracion. ' ;

Dado en la Residencia del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de

" Hidalgo, en ia Ciudad de Pachuca de Soto, Hidalgo, a los treinta dias del mes de

septiembre del afio dos mil cuatro.

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO

LICENCIADO MANUEL ANGEY NUNEZ SOTO.




